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порядження ОболонськоТ
онноi в MicTi Киевi державноI
iнiстрацii
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IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
адмiнiстративноi послуги з державноi ре€страцii змiн до вiдомостей про юридичну особу,

що мiстяться в €диному державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiлприсмuiв та громадських форvувань. у roMy числi змiн до установчих документiв

юридичноi особtl (KpiM громадського формування)
Вiдлiл з питань лержавноТ ресстрачii юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприсмцiв

Оболонськоi районноi в MicTi Кисвi державноi aдMiHicTpauii

(найменування суб'скта на,tання алмiнiстративноi послуги та_/або центру надання алмiнiстративних послуг)

lнформачiя про суб'скта налання адмiнiстративноi послуги
таlабо ueH гру, наJання адмiнiстративних послуг

I м ic цезнаходження вул. Маршапа Тимошенка, l6, м. Киiв, 04205

2 Iнформаuiя щодо
режиму роботи

понедiлок - четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до l6:45;
субота з 9:00 до l8:00

3 Телефон/факс (ловiлки.1,
алреса електронно l

Ilош ] и га веб-сайт

(044') 426-44-00 - начiцьник управлiння,
(044) 202-60-З8, (044) 202-60-39 - Саll-uентр,
e-maiI: ocnap@kmda, gov.ua

Нормативнi акt,и, якими pelцаментусться надання адмiн iстрати BHoi послуги

За кон и Украiн и Закон Украi'ни кIIро державну ресстрацiю юридичних осiб,

фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських формувань>

5 Акти Кабiнету
М iHicTpiB УкраТни

[ |останова Кабiнету MiHicTpiB
N, llЗЗ <Про надання послуг у
юриличних осiб. фiзичних осiб -
фор,rr уван ь у с короче н i строки))

Украiни вiд 25.1Z.Z0l5
сферi лержавноТ peccTpauiT
пiдприсмцiв та громадс ьких

6 Акти центральних
органiв виконавчоI
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ УкраТни вiд l 8.1 l ,20lб ЛЪ 3268/5

<Про затвердження форм заяв у сферi державноТ peccTpauii
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських

формувань>, заресстрований у MiHicTepcTBi юстичiТ УкраТни
18,11.20lб за Ns l500/29630;

наказ MiHicTepcTBa юстицiI УкраТни вiд 09,02.20lб N9 359/5

<Про затвердження Порялку державноТ реестрацiI юридичних
осiб. фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань, що
не мають статусу юридичноТ особи>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицiI УкраТни 09.02.20lб за Ns 200/28330;

наказ MiHicTepcTBa юстиtti]' Украiни вiд 23.03.20lб N9 784/5

<Про затвердження Порядку функuiонування порталу
електронних cepBiciB tоридичних осiб. фiзичних осiб
пiдllрисмцiв та громадських формувань, що не мають статусу
юридичноТ особи>. заресстрований у MiHicTepcTBi юстицiI

Украiни 23.03.20 l б за Ng 427 128557 ;



l}){iенtIя IlI о

tlаказ MiHicl,epcl,Ba юстиItiТ Украiни вiд 05.03.20l2 Ns ]68/5
<Ilpo заrвердження Вимог до написання найменування
юридичноi особи, il' вiдокремленого пiдроздiлу. громадського

формування, що не мас статусу юридичноТ особи. KpiM органiзачiТ
профспiлки>, заресстрований у MiHicTepcTBi юстицi'i УкраТни

05.0з,20l2 за ]ф 367120680

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

7 Пiдстава для
отримання
адм iнiстративноi
послуги

Звернення заявника, яким може бути:

уповноважений предс tавник юридичноТ особи:
спадко€мець чи правонаступник учасника товариства з

обмеженою вiдповiдальнiстю, товариства з додатковою
вiдповiдальнiстю (лалi - товариство) або уповноважена ними особа

- у разi подання заяви про вступ до товариства в порядку

с падкуваНня ( правонаступн ицтва);

),часник. який вих(1,1ить ] товариства. його спаltкосмець чи

llравонас']-упник або уповноваrкена ними особа - у разi подання

}аяви про вихiд з rоварис гва:

особа, яка набула частку (частину частки) у статутному капlталl

товариства, особа, яка вiдчужила (передала) iT. або уповноважена
ниvи особа - 1 разi поданнЯ акта прийман ня- пере-lач i часrкtt

(частини частки ) у статутно\{у капi галi r оварис гва:

позивач або уповноважена ним особа у разi подання судового

рittlення, що набрало законноТ сили, про визначення розмiру
ста гу гного капiталу товариства та розм ipiB часток учас никiв такого

товариства чи судового рiшення, що набрало законнот сили, про

стягнення з вiдповiдача (витребування з його володiння) частки

(частини частки) у статутному капiталi товариства

sl Вичерпний перелiк
документiв.
необхiдних для
отри ма н ня
адм iнiстрати вноТ

послуги



Проловження iH

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена копiя) документа,
що засвiдчус повноваження представника засновника (учасника)

юридичноТ особи - у разi участi представника засновника

(учасника) юридичнот особи у прийняттi рiшення уповноваженим

якiй нотарiально засвiдчена). таlабо логовору, iншого документа
лро перехiд чи передач} частки засновника (учасника) у

.iuryr"o"y, (cK.;ra.leHoMy) капiта;ti (пайовому фонлi) юриличноТ

оaоб", ,ч/чбо рiшення уповноваженого органу управлiння

якi впливають на систему його оподаткування*;
структура власностi за формою та змiстом, визначеними

ресстру, - для фiзичноТ особи - резидента,' 
z, Й" державноi ресстрацiТ внесення змiн до вiдомостей про

юридичну оiоб1 - мiсчеву рад). виконавчий KoMiTeT MicueBoT ра,lи,

виконавчий орган мiсцевоТ ради подаються:

заява про державну ресстрацiю змiн до вiдомостей про юридичну

особу. що мiстяtься в Слиному державному peccTpi:

акт сiльського (селицного, мiського) голови про призначення

керiвника - у разi внесення змiн про керiвника виконавчого органу

мiсцевоТ ради (KpiM виконавчого KoMiTeTy),

З. Щля держiвноI peecTpauiT змiн до вiдомостей про розмiр
статутного капiта.пу. розмiри часток у статутному капiталi чи склад

r часникiв lоварис tва по.,lаюгься гакi локуvен lи:

заява про лержавну рессграчiю змiн до вiдомостей про

юридичну особу. що мiстяr,ься в Слиному державному peccTpi:

документ про сплату адм iH iстративного збору;

один iз таких вiдповiдних локl vентiв:

а) рiшення загальних зборiв учасникiв (рiшення сдlно|о

учасника) товариства про визначення розмiру статутного капlталу

та розм ipiB часток учасникiв:



довження lH ино
б) рiшення загальних зборiв учасникiв товариства про

викJlк)чення !,час ника з товариства;
в) заява про вступ до товариства;
г) заява про вихiд з товариства;
r) акт приймання-передачi частки (частини частки) у статутному

капiталiтовариства;
д) Судове рiшення, що набрало законноТ сили, про визначення

розмiру статутного капiталу товариства та розмiрiв часток

учас н и KiB у такоvу товариствi:
е) судове рiшення, що набрало законноТ сили, про стягнення

(витребування з володiння) з вiдповiдача частки (частини частки) у
статутному капiтал i товариства;

е) структура власностi за формою та змiстом, визначеними
вiдповiдно до законодавства:

ж) витяг, виписка чи iнший документ з торговельного.
банкiвського. с}дового ресстру тошо. що пiдтвердж)с ресстрачiю
кlридичноi особи - нерезилента в KpaTHi tT м iсцезнаходл<е н ня. - у
разi, якшо засновником юридичноi особи € юрилична особа -

нерезидент;
з) нотарiально засвiдчена копiя локумента. що посвiлчуе особу.

яка с кiнцевим бенефiцiарним власником юридичноТ особи, - для

фiзичноТ особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений
без застосування засобiв единого державного демографiчного
ресстру, - для фiзичноТ особи - резидента;

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являе

документ. що вiдповiдно до закону посвiдчус особ}.
У разi подання документiв представником додатково подаеться

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверллжус його повноваження (KpiM випадку, коли вiдомостi про
повноваження цього представника мiстяться в Сдиному
/].ержавному peccTpi),

lrlя чiлей проведен}lя реестрацiйних дiй локументом, що
засвiдчуе повноваження представника. е документ. що пiдтверджуе
повноваження законного представника особи, або нотарiально
посвiдчена довiренiсть

9 Спосiб подання
документiв,
необхiдних для
отримання
адм iнiстративноТ
послуги

l. У паперовiй формi документи подаються заявником особисто
або поштовим вiлправлення v.

2, В електроннiй формi документи подаються через портал

електронних cepBic iB+ +

l0 платнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адм iнiстрати вноТ
посл) I и

За державну реестрацiю змiн до вiдомостей про юридичну особу
(KpiM благодiйноТ органiзацii), що мiстяться в €диному
державному peecTpi, KpiM внесення змiн до iнформачii про

здiйснення зв'язку з юридичною особою, справля€ться
адмiнiсr,раr,ивний збiр у розмiрi 0,З прожиткового MiHiMyMy лля
працездатних осiб. Розмiр адм iнiстративного збору за надсилання

виписки з Сдиного державного реестру заявнику, товариству та

учасникам вiдповiдного товариства збiльшуеться на добуток 0.0l
прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб та кiлькостi таких
осiб.

За державну ресстрацiю змiн до вiдомостей про благодiйну
органiзацiю. що мiстяться в Сдиному державному peccTpi,

4



iH

справлясться адм iнiстративний збiр у розмiрi 0,1 прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб.

За лержавну, ресстрачiю на пiдставi документiв. поданих в

електроннiй формi, - 75 вiдсоткiв адм iнiстрати вного збору,

.Д,ержавна ресстрачiя може проводитися у скороченi строки. KpiM

випадку, передбаченого абзацом першим частини третьот cTaTTi 4
Закону Украiни <Про державну реестрачiю юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських формувань>.
Щержавна ресстрачiя змiн до вiдомостей у скороченi с,гроки

проводиться виключно за бажанням заявника у разi внесення ним
додатково до адм iнiстративного збору вiдповiдноТ плати:

у подвiйному розмiрi адм iH iстративного збору за проведення
державноl реестраuil змiн до вiдомостей протягом шести годин
п iсля надхо.tження ,локl ментiв:

у п'ятикратному розмiрi адм iнiстративного збору - за

проведення державноi ресстрацii змiн до вiдомостей протягом двох
годин пiсля надходження докуменr iB,

Алviнiсr par ивний збiр та плата за державн} ресстрачiю змiн ло
вiломостей 1 скороченiстроки справлясться у вiдповiлному розмiрi
вiд прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб, встановленому
законом на 0l сiчня календарного року, в якому подаються
вiдповiднi документи для проведення реестрачiйноТ дiI, та

округлюеться до найближчих l0 гривень.
Адмiнiстративний збiр не справляеться за державну ресстрачiю

змiн до вiдомостей про юридичну особу, у тому числi змiн до

установчих документiв, пов'язаних з приведенням Тх у
вiдповiднiсть iз законами УкраТни у строк, визначений цими
законами.

У разi якщо законами визначено строк для приведення у
вiлповiднiсть до них, адмiнiстративний збiр не справля€ться при

BHeceHHi змiн до вiдомостей. у тому чис.ri змiн до установчих
:oKlveHTiB. } строк. ви,начений цими законами

lI Строк нада ння
адм iнiстративноi
послуги

flержавна ресстрачiя проводиться за вiдсутностi пiдстав для
зупинення розгляду документiв та вiдмови у лержавнiй peecTpauiT

протягом 24 годин пiсля надходження докуvентiв. KpiM вихiдних
та святкових днiв.

.ц,ержавна ресстрачiя проводиться за вiдсутностi пiдстав для
зупинення розгляду документiв та вiдмови у державнiй ресстрашiТ
вiдразу пiсля вчинення HoTapiycoM посвiдчувального напису на

документi або пiдписання ним документа щодо документiв.
поданих для державноТ реестрацii у результатi вчинення

нотарiальних дiй, передбачених абзацом першим частини третьоI
cTaTTi 4 Закону Украiни <Про державну ресстрачiю юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань>. У
разi нотарiального посвiдчення правочину, правовий наслiдок
якого Ilов'язусl,ься з настанням певноi обставини. державна

ресстрачiя Ilроводиться пiс,;lя ttастання tteBHoT обс гавини.

Зупинення розгляду документiв здiйснюсться у строк.

встановлен и й для лержавноi' ресстрацiТ.
строк зупинення розrляду локументiв. поданих для лержавноi

peccTpauiT, становить l5 календарних днiв з дати iх зупинення



Ilро.tовження iH ol

l] I Iерел iK пiлстав лля
зупинен ня розгляду
документiв, поданих
для державноI
peecTpauiT

Подання документiв або вiдомостей, визначених Законом
УкраТни кГlро державну реестрацiю юридичних осiб. фiзичних осiб

- пiдприсмцiв та громадських формувань>, не в повному обсязil
невiдповiднiсть документiв вимогам, установленим статтею l5

Закону УкраIни <Про державну ресстрацiю юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдпри€мцiв та громадських формувань));
невiдповiднiсть реестрацiйного номсра облiковоi картки

платника податкiв або cepiT та номера паспорта (для фiзичних осiб,
якi мають вiдмiтку в паспортi про право здiйснювати платежi за

серiею та номером паспорта) вiдомостям, наданим вiдповiдно до
cTaTTi l3 Закону УкраТни кПро лержавну ресстрачiю юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських формувань>;

несплата адм iнiстративного збору або сплата не в повному
обсязi:

подання документiв з порушенням встановленого
законодавством строку для Тх подання

lз Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнi
peccTpauiT

щодо юридичноI особи, стосовно якоТ в Сдиному державному
peecTpi мiститься запис про судове рiшення щодо визнання

повнiстю або частково недiйсними рiшень засновникiв (учасникiв)

юридичнот особи або уповноваженого ними органу, визнання

повнiстю або частково недiйсними змiн до установчих документiв
юридичнот особи, якulо таке рiшення або його частину визнано

недiйсними. змiни ло установчих документiв юриличноТ особи с
пijlставою для проведення ресстраuiйних лiй:

заяву про державну ресстрачiю змiн до вiдомостей единогtl

державного ресстру, пов'язаних iз змiною засновникiв (учасникiв)
юридичноi особи у зв'язку iз змiною частки засновника (учасника)

у статутному (складеному) капiталi (пайовому фонлi) юридичноТ



довження iH

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про державну

ресстрацiю, вiдомостям, зазначеним у документах, поданих для

державноТ ресстрацiТ, або вiдомостям, що мiстяться в единому
державному peccTpi чи iнших iнформачiйних системах,

використання яких перелбачено Законом УкраIни кПро лержавну

ресстрацiю юридичних осiб. фiзичних осiб - пiдприсмцiв та

громалських формувань>;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у документах, поданих

для державноТ peccTpauiT, вiдомостям, що мiстяться в Сл.иному

державному peccTpi чи iнших iнформацiйних системах.
використання яких передбачено Законом УкраТни <Ilро,tержавну

рес:сiрачiю юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та

громадських формувань>

l4

l5

Результат надання
адм iнiстративноТ
послуги

Внесення вiдповiдного запису до €диного державного ресстру;
виписка з Сдиного державного ресстру - у разi внесення змiн ло

вiдомостей. ц писчi:

установчий особи в електроннiй формi.
виготовлений - ) разi внесення змiн до

ус],ановчоI,о документа:
повiдомлення про вiдмову у лержавнiй peccTpauiT iз зазначенням

виключного перелiк1 tliдсlав lля вiдvови

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

кПро HoTapiaT>> (у випадку, якщо державним реестратором €

Hoiapiyc) - у разi подання заяви про державну реестрачiю у

Начальник giлцiлу з питань державноI

ре€страцii юридичних осiб, фiзичних
Ьсiб-пИприсмцiв Iрина СЕРГI€НКО


