
ЕрджЕно

ядження Оболонськоi
оI в MicTi Киевi

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
адмiнiсr'ратиВноi послугИ з лержавноi ресстрацii змiн до вiдомостей про фiзичrlуособу - пiдприсмця, що мiстяться в €дп]r( му i"ржчu"оrу peccTpi юридичнЙх осiб,

фiзичних осiб - пiлприсмцiв та громалських формувань
Вiц,цi",r з питань державноi ресстрацii юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприсмцiв

оболонськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii
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(найменування суб'скта надання алмiнiстративноi'послуги 1аlабо центру надання адмlнlстративних лослуг)

Iнформачiя про суб'скта надання адмiнiстративноi послуги
та/або чентру llалання адмiнiстративн их пос.Iуг

Мiсцезнаходження вул, Маршапа Т'имошенка, l 6, м. КиТв, 04205

Iнформацiя щодо режиму
роботи

понедiлок - четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до l6:45;
субота з 9:00 до l8:00

Телефон/факс (ловiлки),
адреса електронноi
пошl,и та веб-сайт

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 202-60-З8, (044) 202-60-39 - Саll-центр,
e-mail : ocnap@kmda. gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентус,l ься налання адмiнiстра,ги BHoi послуги
Закон и Украittи Закон Украiни KI lpo державну ресстрацiю юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань>
Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 25,12.20l5
Nq ll33 кПро надання послуг у сферi державноТ ресстрацii'
юридичних осiб. фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань у скороченi строки)

Акти центрапьних
органiв виконавчоi влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд l8.11.20lб Ns
3268/5 <Про затвердження форм заяв у сферi державноi
ресстрацiТ юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
громадських формувань>, зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни 18.1 1.2016 заМ 1500/29630;

наказ MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд 09,02.20lб.tl'q 359/5
ро затвердження Поря.лку державноТ ресстрацiТ юридичних
iб. фiзичних осiб rliдприсмцiв та громадських формувань.

не мають статусу юридичноi особи>, заресстрований }
iHicTepcTBi юстицiТ Украiни 09.02.20lб за Ns 200/28]30;

наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд 23,03.20'Iб N9 78415
KIlpo затвердження Порядку функцiонування портrшу
е,тIектронних cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань. що не мають статусу

hвноТ адмiн iстрачii
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II довження IH ацlиноl

юридичноI осоои),
Украiни
N9 427128557

заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii
23.03,20l б ]а

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

1 пiдстава для отримання
адмiнiстративноi послуги

Звернення фiзичноi особи - пiдприемця або

уповноваженоi нею особи (лалi - заявник)

8 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
д,rIя отримання
адмiнiстративноi послуги

Заява про державну ресстрацiю змiн до вiдомостей про

фiзичну особу пiдприсмця, що мiстяться в Сдиному
державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань;

документ про сплату адмiнiстративного збору - у випадку
цержавноi ресстрачii змiн вiдомостей про прiзвище, iм'я, по
батьковi або м iсцезнаходження фiзичноI особи
пiдприсмцяl

копiя довiдки про змiну ресстрачiйного номсра облiковоТ
картки - у pa]i внссення змiн, пов'язаних iз змiною
ресстрачiйного номера облiковоi картки платника податкiв:

копiя першоТ сторiнки паспорта та сторiнки з вiдмiткою
про HMBHicr ь права злiйснювати буль-якi платежi за серiсю
та номером паспорта - у разi внесення змiн, пов'язаних iз
змiною cepiТ та номера паспорта, - для фiзичних осiб, якi
мають вiдмiтку в паспортi про право здiЙснювати платежi за
серiсю та номером паспорта;

договiр (лекларацiя) про створення сiмейното
фермерського господарства - у разi створення фiзичною
особою - пiдприемцем сiмейного фермерського
господарства вiдповiдно до Закону Укратни кпро

фермерське господарство або у разi внесення змiн, що
мiстяться в договорi (лек.парачii) про створення сiмейного

фермерськоl о l ocl lo.]apcTBa,
Якцо документи подаються особисто, заявник пред'явля€

документ, що вiдповiдно до закону посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником додатково

подаеться примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена
копiя) локумента, що пiдтверджус його повноваження (KpiM

випадку, коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в Сдиному державному peccTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмчiв та
громадських формувань).

Для цiлей проведення реестрачiйних дiй документом, що
засвiдчус повноваження представника, с документ, що
пiдтверджус повноваження законного представника особи,
або но гарiал ьно посвiдчена довiренiсть

9 Спосiб подання
документiв. необхiдних
лJIя отримання
адмiнiстративноi послуги

l. У паперовiй формi локументи подаються заявником
особисто або поштовим вiдправленням.

2, В електроннiй формi документи подаються через

портаJI електронних cepBiciB

l0 l Iлатнiсть (безоплатнiсть)
надання алм iH iстративноi

За
про

змlн до вlломостеи
мiсцезнаходження

проведення лержавноi ресстрацii
прiзвище, iм'я, по батьковi або
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l Iродовження iнформацiйнот картки
послуги фiзичноi

особи пtдприсмця сп,lачусться адмiнiстра,гивний збiр у
розмiрi 0,1 прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб,

за державну реестрацiю на пiдставi документiв, поданих в
електроннiй формi, - 75 вiдсоткiв адмiнiстративного збору.

,Щержавна ре€сФацiя змiн до вiдомостей у скороченi
строки проводиться виключно за бажанням заявника у разi
внесення ним додатково до адмiнiстративного збору
вiдповiдноi плати:

у подвiйному розмiрi адмiнiстративного збору за
проведення державноi peccTpauii змiн до вiдомостей
прогяlом шести tодин пiсля надходження :oKyMeHTiB;

у п'ятикратному розмiрi адмiнiстративного збору за
проведення державноi ресстрацii змiн до вiдомостей
протягоv двох голин пiсля надходження документiв,

Адм iнiстративний збiр та плата за державну реестрацiю
змiн до вiломостей у скороченi строки спраsлясться у
вiдповiдному розмiрi вiд прожиткового MiHiMyMy л,rя
працездатних осiб, встановленому законом на 01 сiчня
календарного року, в якому подаються вiдповiднi
документи для проведення ресстрацiйноi дii, та
округлю€ться до найближчих 10 гривень.

Адмiнiстративний збiр не справляеться за державну
реестрачiю змiн до вiдомостей про фiзичну особу -
пiлприсмця. пов'язаIlих з приведенням Тх у вiлповi:нiсть iз
законами Украiни у строк. визначений цими законами

]l Строк надання
алмiнiстративноi послуги

!ержавна ресстрачiя проводиться за вiдсутностi пiдстав
для зупинення розгляду локументiв та вiдмови у лержавнiй
ресстрачii протягом 24 годин пiсля надходження
локумен гiв. Kpiv вихiдних ra святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйсню€ться у строк,
встановлений для державноi ресстрашii.

Строк зупинення розгляду локументiв, поданих для
державноi ресстрацii. становить l5 календарних днiв з дати
Тх зупинення

12 Перелiк пiдстав д,,tя
зупинення розгляду
локументiв, поданих
дсржавноi ресстрачii

Подання документiв або вiдомостей, визначених Законом
Украiни кПро державну ресстрачiю юриличних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань)), не
в повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам, установленим
статтек) 15 Закону УкраТни кПро державну peccTpauiKl
юридичних осiб. фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
грома.lських формувань>;

невiдповiлнiсть ресстрачiйного номера облiковоi картки
платника податкiв або серii та номера паспорта (для

фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в паспортi про право
здiйснювати платежi за серiсю та номером паспорта)
вiдомостям, наданим вiдповiдно до cTaTTi l3 Закону Украiни
<Про державну ресстрацiю юридичних осiб. фiзичних осiб -
пiдпри€мцiв та громцських формувань>;

несплата адмiн iстративного збору або сплата не в
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довження 1н ино

повному обсязii
несплата адмiнiстративного збору або сплата не в

повному обсязi

lз Перелiк пiдстав для
вiлмови у лержавнiй
peccTpauiT

!окументи подано особою, яка не мае на це повноважень;

у Сдиному державному poccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань мiстяться
вiдомостi про судове рiшення щодо заборони у проведеннi
ресстрацiйноi дii;

документи поданi до неналежного суб'екта державноi
ресстрацii;

не усунуто пiдстави лJIя зупинення розгляду документiв
протягом встановленого строку;

поданi документи суперечать вимогам законiв Украiни;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про

державну ресстраItiю, вiдомостям, зазначеним у
документах, поданих для державноi реестрацiТ, або
вiдомостям, що мiстяться в €диному державному peccTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
громадських формувань чи iнших iнформачiйних системах.
використання яких передбачено Законом Украiни кПро
державну ресстраuiю юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у документах,
поданих для державнот ресстрацii, вiдомостям, що мiстяться
в единому державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб пiдприсмцiв та громадських формувань чи iнших
iнформаuiйних системах, використання яких передбачено
Законом УкраТни кПро лержавну ресстрачiю юридичних
осiб. фiзичних осiб пiдприсмчiв та громадських

формувань>

l4 Результат надання
алмiнiстративноТ послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого державного

ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

виписка з Сдиного державного ресстру юриличних осiб,

фiзичних осiб - пiдпри€мцiв та громадських формувань - у
разi внесення змiн ло вiдомостей, що вiдображаються у
виписцi;

повiдомлення про вiдмову у лержавнiй ресстрацii iз

зазначенням вик.lючного перелiку пiдсtав для вiдмови

l5 Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у сферi
лержавноi ре€страцii (у тому числi виписка з Сдиного
державного ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань) в електроннiй

формi оприлюлнююl,ься на порталi електронних cepBiciB та

доступнi лля ix пошуку за кодом доступу,
За бажанням заявника з Сдиного державного ресстру

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
громадських формувань надасться виписка у паперовiй

формi з проставленням пiдпису та печатки державного

ре€стратора та печатки, визначенот Законом Украiни кпро
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HoTapiaT) (у випалку, я

HoTapiyc) у разi поданнl
паперовiй формi,

У разi вiдмови у держа
для державноi ресстрач
адмiнiстративного збор
надсиjlаються поштовиI\
пiзнiше наступного робо
заявника заяви про Тх повс

кщо державним ресстратором €

заяви про державну ресстрацiю у

rнiй ресстрацii докрlенти. поданi
i (KpiM документа про сплату
у), повертаються (видаються,

вiдправленням) заявнику не
{ого дня з дня надходження вiд
рнення

Начальник вilцiлу з п
peccTpauii юридичних
осiб-пiдприсмцiв

, державноi
фiзичних

Iрина СЕРГI€НКО


