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IНФОРМАЦI кАрткА
АдмIнIстрАтивноi послуги

Вiддiл облiку та розподiлr, житловоi площi
в MicTi Кис

(найменування суб'скта надаltня адм iH iстративноТ послуги)

(назва адм iH iстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

iння (I-{eHTp) надання
тративних послуг ОболонськоТ
оi в MicTi Киевi державно[ адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Маршала Тимошенка, l6'
м. Киiв, 04205.

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;

П'ятниця з 9:00 ло l6:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

3. Телефон/факс (ловiлки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
центру надання
адмiн iстративн их послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(О4 4) 202-60 -З S, (044) 202-60 -З9 - Cal l-чентр,
e-mail : ocnap@kmda.gov.ua.

Нормативнi акти, якими регламентусться надання
алм iнiстрати вноТ поJлуII4_

4, Кодекси УкраТни,
закони Украiни

Житловий кодекс YKpaiHcbKoi РСР,

Закон Украiни кПро житловий фонд
соцiального призначення).

5, Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Правила облiку громадян, якi потребують

полiпшення житлових умов i надання Тм жилих
примiшень в Украiнськiй РСР, затвердженi
постановою Ради MiHicTpiB УкраiнськоТ РСР i

Украiнськоi республiканськоi ради профспiлок
вiд l1 грудня 1984 року Nn 470._
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6.

IIорядок взяття громадян на соцIаJIьнии

квартирниЙ облiк, iх перебування на такому
облiку та зняття з нього та Порядок врахування

BaPTocTi маЙна, що перебувае у власностi
громадянина та членiв його ciM'i, якi

затвердженi постановою Кабiнету MiHicTpiB
Украiни вiд 23 липня 2008 року }1'9 682.

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
11 березня 2011 року N9 2З8 <Про Слиний
державний ре€стр громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов).

Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

,7, Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адм iнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

прожиткового MiHiMyMy, встановленого
законодавством(при визначеннi середньо
мiсячного сукупного доходу враховусться
BapTicTb майна. що знаходиться у власностi
громадянина та членiв його ciM'i на момент
взяття його на соцiальний квартирний облiк),
та якi вiдповiдно до чинного законодавства
визнанi такими, що потребують полiпшення
житлових умов, а саме:

постiйно проживають та заресстрованi не

менше п'яти poKiB у MicTi Киевi, на момент
звернення зареестрованi в Оболонському

районi MicTa Киева на житловiй площi, де на

кожного члена родини припада€ не бiльше 7'5

кв. м включно (потерпiлi в зв'язку з аварiею на

ЧАЕС категорiй I та II - до 9,0 кв. м);

постiйно заре€строванi та проживають в

службових та комунальних квартирах не
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менше п'яти pokiB незалежно вlд розмlру
житловоi площi., яку вони заЙмають;

проживають за договором пiлнайму
жилого примiщення в будинках державного
або громадського житлового фонду чи

за договором найму жилого примiшення
в будинках житлово - булiвельних
кооперативiв не менше 5 poKiB;

постiйно заресстрованi та проживають у
гуртожитку не менше 5 poKiBl

проживають у примiщеннi,, що не

вiдповiдас встановленим санiтарним i

технiчним вимогам;
хворiють на тяжкi форми леяких хронiчних

захворювань, у зв'язку з чим не можуть
проживати в комуна,rьнiй квартирi або в однiй
KiMHaTi з членами свосi ciM'i;

проживають не менше 5 poKiB за договором
найму (оренли) в булинках (квартирах), що
належать громадянам на правi приватноi
власностi;

проживають в однiй KiMHaTi по двi i бiльше
ciM'i, незалежно вiд родинних вiдносин, або

особи рiзноi cTaTi старшi за 9 poKiB, KpiM

подружжя (в тому числi якщо займане ними
жиле примiщення складасться бiльш як з однiеТ

кiмнати):
внутрiшньо перемiщенi особи беруться на

облiк за мiсцем перебування на облiку в

Сдинiй iнформацiйнiй базi даних про

внутрiшньо перемiщених осiб. При чьому
члени ciM'[ внутрiшньо перемiщеноi особи, яка

подас заяву, беруться на облiк разом iз нею
незалежно вiд мiсця такого облiку (за умови,
що вони не перебувають на облiку за мiсцем
перебування на облiку в единiй iнформачiйнiй
базi даних про внутрiшньо перемiщених осiб),

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноТ
послуги, а також вимоги
до них

1. Заява (за зразком). У заявi про взяття

громадянина на облiк зазначаються вiдомостi
про характеристику житлового примiшення. в

якому проживають громадянин, який подас

заяву, та члени його сiм'i (загальна та житлова
площа квартири/примiщення, кiлькiсть KiMHaT

у квартирi, а також документи, що
пiлтверлжують право на проживання в

житловому примiщеннi, або iнформацiю про
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фактичне мiсце проживання/перебування у

разi, коли заява про взяття на облiк подаеться
внутрiшньо перемiщеною особою).

2. Щовiлки про ресстрацiю мiсця проживання
громадянина, який подас заяву. та Bcix членiв
його ciM'i за формою згiдно з додатком 1З до
Правил peccTpauiT мiсця проживання,
затверджених постановою Кабiнету MiHicTpiB
Украiни вiд 02 березня 20lб року N! 207,

заре€строваних в квартирi (булинку),

житловому примiщеннi в гуртожитку, KiMHaTi

у комунмьнiй квартирi. якi проживають разом
з громадянином i бажають стати на облiк разом
з ним (KpiM внутрiшньо перемiцених осiб, якi
замiсть зазначеноi довiдки подають довiдку
про взяття на облiк внутрiшньо перемiщеноТ

особи, передбаченоi Порядком оформлення i

видачi довiдки про взяття на облiк внутрiшньо
перемiщеноi особи, затвердженим постановою
Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 0 1 жовтня 2014

року Лч 509, та бездомних осiб, якi замiсть
зазначеноi довiдки подають довiдку про

прийняття на обслуговування в заклад для
бездомних осiб згiдно з додатком 9,

3. Копii документiв, що посвiдчують особу та
пiдтверлжують громадянство Украiни,
громадянина, який подас заяву, та Bcix членiв
його ciM'i (для осiб, якi не досягли l4 poKiB, -

копiТ свiдоцтв про народження), якi
проживають разом з ним, з пред'явленням
оригiналiв таких документiв* ;

4, Копii одного з передбачених Податковим
кодексом Украiни документа з даними про

реестраuiйний номер облiковоi картки
платника податкiв громадянина, який подае

заяву, та Bcix членiв Його ciM'i, якi проживають

разом з ним (KpiM випадкiв, коли через своi

релiгiйнi переконання особи вiдмовляються
вiд прийняття ресстрачiйного номера
облiковоi картки платника податкiв та

повiдомили вiдпо вiлномупро це

контролюючому органу l мають вlдмlтку в

паспортi) i бажають стати на облiк, з

пред' явленням оригiналiв* ;
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5. Копii документiв, виданих органами

державноi реестрачii aKTiB цивiльного стану

або судом. шо пiдтверджують ролиннi
вiдносини мiж членами ciM'i (свiлочтва про

народження, свiдоцтва про шлюб, свiдоцтва
про розiрвання шлюбу. рiшення суду про

розiрвання шлюбу, яке набраrrо законноi сили,
витяг з !,ержавного ресстру aKTiB цивiльного
стану громадян), з прел'явленням оригiналiв*;

6. Копii документiв. шо пiдтверлжують право

громадянина, який подае заяву, та членiв його
ciM'T на надання пiльг пiд час взяття на

соцiаrrьний квартирний облiк вiдповiдно до
вимог чинного законодавства*.

7. Довiдки про доходи громадянина, який

пода€ заяву, та членiв його ciM'i за попереднiй
piK,

8. Довiдка про наявнiсть або вiдсутнiсть
транспортних засобiв у громадянина та членiв
його ciM'i з Територiального сервiсного центру

МВС Ng 8043 Регiонального сервiсного центру
ГСЦ МВС в м. Киевi (м. Киiв, проспект
Банлери Степана. 26-В).

9. Вiдомостi про BapTicTb майна, що перебувас

у власностi громадянина, який подае заяву, та
членiв його ciM'i на момент взяття на

соцiальний квартирний облiк за встановленою

формою .lo Порялку врахування BapttlcTi

майна. шо перебчваr, у власносгi lро\lаJянIlIlа
,т,а ч;lенiв його сiпr'i (KpiM BapTocTi майнових
прав чи прав власностi на нерухоме майно,

розмiщене на тимчасово окупованих
територiях у Щонечькiй та Луганськiй
областях, Автономнiй Республiчi Крим i

м. Севастополi, в населених пунктах, на

територiТ яких органи державно[ влади

тимчасово не здiйснюють своi повноваження,
та населених пунктах, розташованих на лiнii
зiткнення або розмежування, а також на майно,
яке зруйноване або стало непридатним для

прожи вання внасл lдок проведення

антитерористичноi операчii та здiйснення
заходiв iз забезпечення нацiональноi безпеки i

оборони, вiдсiчi i збоойноi апэесii
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Росiйськоi Фелерачii, розташоване в iнших

регiонах, нiж тимчасово окупованi територii у
Донецькiй та Луганськiй областях,
Автономнiй Республiчi Крим iM. Севастополi,
населених пунктах, на територii яких органи

державноi влади тимчасово не здiйснюють
своi повноваження, та населених пунктах,

розташованих на лiнii зiткнення або

розмежування. У разi наявностi у громадянина,
який подас заяву. або членiв його ciM'i житла.

|яке зруйноване або стаJIо непридатним для

проживання внаслlдок проведення

антитерористичноi операцii додаеться копiя

акту обстеження технiчного стану житлового

примiщення (булинку, квартири), складеного
комiсiсю, утвореною районною, районною у
MicTi держадмlнlстрацlею, вlиськово-

цивiльною адмiнiстрацiсю, виконавчим
органом сiльськоi, селищноi, MicbKoi, районноi
у MicTi (у разi утворення) ради, виконавчим

органом ради об'сднаноi територiальноi
громади. за формою згiдно з додатком до

Порялку надання щомiсячноi адресноi

допомоги внутрiшньо перемiщеним особам

для покриття витрат на проживання, в тому
числi на оплату житлово-комунальних послуг,
затвердженого постановою Кабiнету MiHicTpiB
Украiни вiд 01 жовтня 2014 року ЛЬ 505.

10. Копiя правовстановлюючого документа на

займану житлову площу (орлер на жиле
примiшення. свiдоцтво про право власностi-

договiр купiвлi - продажу, тощо).
Викопiювання з поверхового плану квартири

або копiю технiчного паспорта на приватну
квартиру*.

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

!окументи надаються суб'сктом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в

ловiреностi якоТ мас бути чiтко зазначено. на

який саме вид адмiнiстрати вн их послуг
подаються документи.



7

вження lH l

11. платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Норм ати вн о- правовi
акти, на пiдставi яких
стягуеться плата

1l,2, Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послугу

l l.з. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адм iнiстративноi
послчги

30 каленларних днiв.

lз. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адм iнiстрати вноi
послуги

1. Подання суб'сктом звернення неповного
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Виявлення в документах виправлень,

недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.
3, !,окументи не мiстять пiдстав для
полiпшення житлових умов.

14, Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Повiдомлення про зарахування на соцiальний
квартирний облiк протягом семи робочих днiв
з дня прийняття розпорядження, або

повiдомлення про вiлмову у зарахуваннi на

соцiальний квартирний облiк протягом трьох

робочих днiв пiсля прийняття розпорядження.

l5, Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноважену особу, або

надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).
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+ копii документiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстратору управлiння
(центру) надання адмiнiстративних послуг оригiналу документа. У разi обгрун,Iованоi

вiлсутностi оригiна,rу документа пред'являсться засвiдченrзавiрена його копiя,

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлу
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО


