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ЗАТВЕРДКЕНО
Розпорядження ОболонськоТ
районноТ в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрацiТ
25 квiтня 2019 року j\Ъ 280
(у р.да*цii розпорядження
ОболонськоТ районноi в MicTi
Киевi державноi _адмi HicTpauiT

"io /о Z2И lts / )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ржАв oi ршестрАцII змI ск, ук Icli
OMICII з р гАн в йн

осоБи (KPI гром ськ
ФОРМУВАННЯ)

(назва адмiнiстративноТ послуги)

з питань вн lI Iоридичних iзичних

Телефон/факс
(ловiлки), одресо
e--leKTpoHHoi пошти
та веб-портал центру
наданнrI

шrriнiстративних

нпlдпри€м HHoi в MicTi Кисвi де поl

( найм енування суб' екта пuоuжffi#пот послугlл та./або це lrц)у ltадання
адм iнiстратllвlrих послуг)

Iпформацiя про цеIIтр надаIIIIя адмiнiстративIIrrх послуг
Найменування центру
надання

адмiнiстративних послуг

Управлiння (Центр) надання
послуг ОболонськоI районноТ
державноТ адмiнiстрацii

адмiнiстративних
в MicTi Кисвi

Мiсцезнаходження

центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка,
м. КиiЪ, 04205.

Iнформацiя

режиму
центру

щодо
роботи

надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

(044) 426-44-00 - нач€шьник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua



Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання адмiнiстр"rr"r"Т
послуги

Закони УкраТни Закон УкраiЪи пПро
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань>.

державну реестрацiю
осiб - пiдприемцiв та

Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраТни

Акти центр€шьних
органiв виконавчоI
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ УкраiЪи вiд
09.02.201б Ns з59/5 пПрО затвердження Порядку
державноi реестрацii юридичних осiб, фiзЙчних
осiб _ пiдприемцiв та |ромадських форму"u"", щоне мають статусу юридичноi особи>,
зареестрОваний У MiHicTepcTBi юстицiI УкраТни]
09.02.2016 за Jф 200/28330; 

I

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
2з.03.2016 }tb 784/5 оПро затвердження Порядку
функцiонування порт€tлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
|ромадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи>), зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни 2З.OЗ.2О16 за Ns 427/28557.

Акти мiсцевlлх
органiв влrконавчоi
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення уповноваженого
юридичI{оТ особи (далi - заявник).

представника

Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноi
послуги

Примiрник оригiнаrrу (HoTapimrbHo засвiдчена
копiя) рiшення учасникiв юридичноi особи або
вiдповiдного органу юридичноТ особи, а увипадках, передбачених законом, рiшення
вiдповiдного державного органу про змiни;

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена
копiя) документа, що засвiдчуе повноваження
представника засновника (учасника) Юридичноi



wl9\r\r.иr - у разl участl представника засновника
(у^rасника) юридичноТ особи у прийняттi рiшення
уповноваженим органом управлiння юридlтчноТ
особи.

ЯкттIо документи подаються особисто,
пред'являе документ, що вiдповiдно до
посвiдчуе особу.

з€UIвник
закону

У разi подання документiв представником
додатково подасться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiяj до*уr.rru, Що
пiдтверджуе його повноваження (KpiM випадку,коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пlдпри€мцlв та громадських формувань).

Порядок та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через портЕtл електронних cepBiciB.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

Строк надання
адмiнiстративноТ
послуги

.щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24 годлlн
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

зупинення розгляду документiв здiйснюсться у
строк, встановлений для державноi ресстрацii.

строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноТ реестрацii, становить l5
календарних днiв з дати Тх зупинення.

Перелiк пiдстав для
зупиненнrI розгляду
докуIчfентiв, поданих
для державноi
ресстрацii

подання документiв або вiдомостей, визначених
Законом Украiни uПро державну реестрачiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
|ромадських формувань)), не в повному обсязi;
невiдповiднiсть документiв 

- 
вимогам,

установленим статтею 15 Закону Украiни uПро
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувЪнь>;
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невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi

l 

rРo д.р*авну ре€страцiю, вiдомостям, зазначеним
у документах, поданих для державноi ресстрацiI,або вiдомостям, що мiстяться в единому
державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та |ромадських форму"Ъ"";невiдповiднiсть вiдомостей, зЕвначених у
документах, пода_них для державноТ реестрацiТ,вiдомостям, що мiстяться в Сдиному державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та |ромадських формувань;

невiдповiднiсть ресстрацiйного номера облiковоТ]
картки платника податкiв або серii та номера
паспорта (для фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в
паспортi про право здiйснювати платежi за серiеюта номером паспорта) вiдомостям, наданим
вiдповiдно до cTaTTi l3 Закону УкраТни пПро
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських форму"Ъr"u;подання документiв з
встановленого законодавством
подання.

порушенням
строку для Тх

Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
реестрацii

| !окументи подано особою, яка не ма€ на це
повноважень;

. у Сдиному державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове
рiшення щодо заборони проведення ресстрацiИноi
дii;

]не усунуто пiдстави для зупинення ро."п"ду]
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв УкраiЪи;

документи поданi до неналежного суб'екта
державноi реестрацii.

Результат наданнrI
адмiнiстративноТ
посJtуп4

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного ресстру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських форму"Ъ"";виписка з 

_ 
ециного державного ре€стру

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадсЬких форМуванЬ - у разi внесення змiн до
вiдомостей, що вiдображаються у виписцi;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацiт iз зазначенням виключного перелiку



пiдстав для вiдмови.

Способи отримання
вiдповiдi
(результату)

результати надання адмiнiстративноi послуги усферi державноi реестрацii (у ,Ьrу числi 
"".rЙ.*ч 

,
единого державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприсмцiв та I]ромадських
формувань) в електроннiй формiоприлюднюються на портЕrлi електронних cepBiciB
та доступнi для ix пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Сдиного державного
реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань надаеться
виписка у паперовiй формi з проставленням
пiдпису та печатки державного реестратора та
печатки, визначеноТ Законом УкраТни пПро
HoTapiaT>> (у випадку, якщо державним
реестратором е HoTapiyc) у разi подання
документiв для державноi реестрацii у паперовiй 

]

формi*.
У разi вiдмови у лержавнiй реестрацii

документи, поданi для державноi реестрацii,

поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заяви про ix повернення.

Нача_гlьник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗАТВЕРДХtЕНО
Розпорядження ОболонськоТ
районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii
25 квiтня 2019 року J\b 280
(у редакцiТ розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi Киевi
державноI адмi нiстрацiТ

"iд 'ilrИИ х" / l

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найпленування центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (Щентр) надання адмiнiстративних
послуг ОболонськоТ районноТ в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii

Мiсцезнаходження

центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. Киiв, 04205.

Iнформацiя

режиму роботи
надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятtIиця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс
(довiдки)l а.щр€сs

електронноi пошти та
веб-портал центру
надання

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov. ua



алмiнiстративних
посJryг

Закони Украiни Закон УкраТни пПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприЪмцiв
та громадських формувань>>.

Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Акти центр€шьних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд
09.02.20|6 М 359/5 пПро затвердження
ПорядкУ державнОi реестрацii ор"д"чних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноi
особи>, заре€стрований у MiHicT.p.r"i юстицii
УкраiЪи 09.02.201б за Ns 200/28330;

накЕв MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд
2З.OЗ.20Iб М 784/5 uПро затвердження
порядку функцiонування порт€lлу електронних
cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадсь*"r. форrувань, що немають статусу юридичноi особи>>,
заре€стрОваниЙ у MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи
2з.Oз.20lб за Ns 427/28557.

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Хч9", отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для отримання
адмiнiстративноi
посJtуги

Звернення уповноваженого представника
юридичноТ особи (далi - заявник).

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
дJIя отиманнrI
апмiнiстративноi
послJди

1. Для державноi ресстрацii рiшення про
припинення юридичноТ особи подасться:

примiрник оригiнаrrу (HoTapi €шьно засвiдчена
копiя) рiшення учасникiв юридичноТ особи або
вiдповiдного органу юридичноi особи, а увипадках, передбачених законом, - рiшеннявiдповiдного державного op.u"y проl
припинення юридичноi особи;



примlрник оригiнЕLпу (HoTapiEuIbHo засвiдченакопiя) документа, яким затверджено
персон€tльний склад KoMiciT з припинення
(KoMicii з реорганiзацii, лiквiдацiинЪТ KoMicii)або лiквiдатора, реестрацiйнi "оr.р"облiкових карток платникiв податкiв (аЬо
вiломостi про серiю та номер паспорта - для
фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в паспортi
про право здiйснювати платежi за серiею та
номером паспорта), строк заявлення
кредиторами cBoix вимог, - у разi вiдсутностi
зазначених вiдомостей у рiшеннi учасникiв
юридичноТ особи або вiдповiдного органу
юридичноi особи, а у випадках, передбач"""*
законом, - у рiшеннi вiдповiдного державного
органу про припинення юридичноi особи;

примiрник оригiналу (нотарi€шьно засвiдчена
копiя) документ4, Що засвiдчус повноваження
представника засновника (учасника)|
юридичноi особи - у разi участi представника
засновника (учасника) юридичноТ особи уприйняттi рiшення уповноваженим органом
управлiння юридичноi особи.
2. Для державноi реестрацii рiшення про

припинення банку у зв'язку з прийняттям
рiшення про вiдкликання банкiвськЪi лiцензiТ
lru лiквiлачiю банку Фондом гарантування
вкладiв фiзичних осiб подаються:

копiя рiшення Нацiонального банку УкраiЪипро вiдкликання банкiвськоi лiцензii. та
лiквiдацiю банку;

копiя рiшення Фонду гарантування вкладiв
фiзичних осiб про призначення уповноваженоi
особи Фонду.

Якщо документи подаються особисто,
заявник пред'являе документ, що вiдповiдно
до закону посвiдчуе особу.

У разi поданFIя документiв представникоl\{
додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiально засВiдчена копiя) докуменТ8, Що
пiдтверджуе його повноваження (KpiM
випадку, коли вiдомостi про повноваження
цього представника мiстяться в единому
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичнихосiб пiдприемцiв та громадських
формувань).



Порядок та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для
отимання
адмiнiстративноi
послуги

l. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або
вiдправленням.
2. В електроннiй

подаються через портЕtл
формi

поштовим

документи
електронних cepBiciB.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноТ
послуги

Строк надання
адмlнlстративноi
послуги

_!ержавна ресстрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови У державнiИ рЬестрацiТпротягом 24 годин пiсля надходженнrI
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.Зупинення розгляду документiв
здiйснюсться у строк, встановлений для
державноТ реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв,
поданих для державноI реестрацii, становить
15 календарних днiв з датиiх зупинення.

Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
для державноi
реестрацii

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом УкраiЪи кПро державну
|Ресстрачiю юридичних осiб, фiзЙчних^осiб _
пiдприемцiв та |ромадських формувань)), не в
повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраiЪи
,1Тро державну реестрацiю юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених узаявi про державну реестрацiю, вiдомостям,
ЗZВНаЧеНИМ У ДОКУМеНТаХ, ПОДаНIlrХ ДЛЯ
державноi реестрацii, або вiдомостям, щомiстяться в единому державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв
та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих дJUI державноi реестрачii,вiдомостям, що мiстяться в елиному
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань;невiдповiднiсть ресстрацiйного номера

4

1l Безоплатно.

l2
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облiковоi картки платника податкiв або серii Б
номера паспорта (для фiзичних осiб, якi мають
вiдмiтку в паспортi про право здiйснювати
платежi за серiею та номером паспорта)
вiдомостям, наданим вiдповiдно до стаггi 13
Закону Украiни пПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та |ромадських формувань>;

подання документiв з
встановленого законодавством
подання.

порушенням
строку для ik

Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
реестрацii

.Щокументи подано особою, яка не ма€ на це
повноважень;

у единому державному
осiб, фiзичних осiб
громадських формувань мiстяться вiдомостiпро судове рiшення щодо
проведення реестрачiйноi дiт;

заборони

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii
та законiв УкраiЪи;

документи поданi до ненzшежного суб'екта
державноi ресстрацii.

peecTpl юридичних
пiдприемцiв та

Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного ре€стру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та |ромадських формувань;виписка з Сдиного державного рееструюридичних осiб, фiзичних осiб - пiд.rриемцiЪ
та громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацii iз зазначенням виключного перелiку
пiдстав для вiдмови

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстрurr""оi
послуги у сферi державноi реестрачii 1, тому
числi виписка з единого державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiЪ
та громадських формувань) в електроннiй
формi оприлюднюються на порталi
електронних cepBiciB та доступнi для i* 

l

пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з единого державного

реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань
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надасться виписка у паперовiй формi з
проставленням пiдпису та печатки державного
ресстратора та печатки, визначеноI Законом
УкраТни пПро HoTapiaT> (у випадку, якщо
державним реестратором е HoTapiyc) - у разiподання документiв для державнот реестрацii упаперовiй формi*.У разi вiдмови у державнiй реестрацii
документи, поданi для державноi реестрацiТ,повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження
вlд заявника заяви про ix повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацiТ юридичних осiб,
фiЗИЧНих осiб-пiдприемцiв Iрина сЕргIенко



,,а|Т-:.,,ъl*
/+ ,.' ,-;rЗАзЦррджЕно

i,|,- i' о!,,1,,, 1.Р, 
озп,оР{дження ОболонськоТ районноТ

i. ; r .l;,,i;,.,i.;;',BчicT! Киевi державноi адмiнiстрацiТ
i , r л.' ,,,:,,.'*,Кв/fня 20|9 року М 280
\,;.ч,ii..;;;,' ;';(й РЯД+*цii розпорядження

\a.1=_JQfl9ffHcbKoT районноi в MicTi Кисвi
,,"_i1_' 

.;.11}9flkaBHoi адмiнiстпаuii
--'-вiд ,/jй2./2' xn / 1

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ЦIЦАЧА ДОЦYМЕНТIВ, ЩО МIСТЯТЬСЯ В РЕ€СТРАЦIЙНIЙ
СПРАВI ВIДIIОВIДIОI ЮРIЦИtIНОi О С ОБИ, ГРОМАДСЬКОГО
ФорNtУвАннЯ, щО нЕ мА€ стАтусу юрIцичнdГосови,

Фвиtlноi осоБи _ пIдпри€мця
(назва адмiнiстративноi послуги)

пита цоi реестрацii
емцiв Обол ькоi районн MlcTr

хо
иевi

чцих осiб-
в

(найп,rенуванrrя суб'екта надання "оr'r'"r#ffiftч#чбо цеНТРу надання адмiнiстративних послуг)

Телефон/факс
(ловiдр;,

(044) 426-44-00 - начiшьник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - за-гr

елекгронноi

|та веGпортал
ЕадашIя

а.щriнiстративнID(

адреса

пошти

ценцlу

Iнформацiя про Центр наданItя адмirliстративних послуг
Найменування центру
надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I]eHTp) надання
послуг Оболонськоi районноТ
державноi адмiнiстрацiТ

адмiнiстративних
в MicTi Киевi

Мiсцезнаходження

центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка,
м. КиiЪ, 04205.

Iнформацiя щодо

роботи
надання

адмiнiстративних
послуг

понедlлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua



Нормативнi акти, якими регламенryеться надання
послуги

адмiнiстративноТ

Закони Украiни Закон УкраiЪи
юридичних осiб,

<Про державну реестрацiю
фiзичних осiб - пiдприемцiв та

громадських формуваньD.
Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Акти центр€rльних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 10.06.201бМ |65715 <Про затвердження Порядку надання
вiдомостей з единого державного ресстру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань>>, зареестрований уMiHicTepcTBi юстицii Украiни 10.06.201б за Ns
8з9128969.

Акти мiсцевих
органiв виконавчоТ
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для
отриманнrI
адмiнiстративноi
послуги

Запит фiзичноi особи або rоридичноi особи, якi
бажають отримати документи з реестрацiйноiсправи юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та |ромадських формувань, або
уповноваженоi особи (да-гri - заявник).

Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отримання
адмirriстративноi
послуги

запит про надання документiв, що мiстяться в
реестрацiйнiй справi вiдповiдноI юридичноi особи,
|ромадського формування, що не мае статусу
юридичноi особи, фiзичноТ особи пiдприемця
(додаток З до Порядку надання вiдомоЪтей з
единого державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань, затвердженого накЕвом йi"i.r.р.r"u
юстицii Украiни вiд 10.06.2016 М tбSTtS,
заресстрованого 

_ у MiHicTepcTBi rостицii УкраТни 
]10.0б.201б за J\b 839/28969);

документ, що пiдтверджуе BHeceHHrI плати за



отримання вiдповiдних вiдомостей.
Пiд час прийняття запиту заявник пред'являе

документ, Що посвiдчуе таку особу, передбачений
Законом Украiни пПро Сдиний ^державний

демографiчний ре€стр та документи, що
пiдтверлжують громадянство Украiни, посвiдчують
особу чи iT спецiальний статус>>.
у разi коли заявником е iноземець, документом,що посвiдчуе особу такого заявника, е]

нацiональний, дипломатичний чи службовий
паспорт iноземця або iнший документ, що
посвiдчуе особу iноземця.
У разi подання запиту уповноваженою на те

особою пред'явля€ться документ, Що пiдтверлжуе
i'i'повноваження дiяти вiд iMeHi iншоi особи.

Порядок та сцосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi запит подасться заявником
особисто.

2. В електроннiй формi запит подаеться через
порт€rЛ електронних cepBiciB викJIючно за умови
реестрацii користувача на вiдповiдному порталi.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

За одержання документiв, що мiстяться в
ресстрацiйнiй справi вiдповiдноi юридичноi особи,
громадського формування, що не мае статусу
юридичнот особи, фiзичноi особи - пiдпри€мця, в
паперовiй формi справлясться плаrч 

" 
poiripi 0,07

прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб.За одержання документiв, що мiстяться в
ресстрацiйнiй справi вiдповiдноi юридичноi особи,
громадського формування, що не ма€ статусу
юридичноi особи, фiзичноi особи - пiдприемця, в
електроннiй формi справляеться плата в розмiрi 75
вiдсоткiв плати, встановленоi за ,ruдЪrr"
документiв, що мiстяться в ресстрацiйнiй справi
вiдповiднот юридичноi особи, громадського
формування, що не мае статусу юридичноi особи,
фiзичноi особи - пiдприемця, 

" 
,ru.r.ровiй формi.

гIлата справляеться У вiдповiдному роъмiрi вiд
прожитКовогО MiHiMyMy для працездатних осiб,
встановленому законом на 01 сiчня к€tлендарного
року, в якому подаеться запит про надання
документiв, що мiстяться в ресстрацiйнiй справi, та
округлюеться до найближчих l0 гривень

Розрахунковий рахунок для внесення плати

J
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адмiнiстративних послуг, якi надаються
структурними пiдроздiлами оболонськоi районноiв MicTi Киевi державноI адмiнiстрацii у сферi
державноi ресстрацii юридичних осiб, громадських
формувань, що не мають статусу юридичноi особи

(дивись Таблицю 2 до iнформацiйних карток

та фiзичних осiб-пiдприемцiв).
Строк надання
адмiнiстративноI
послуги

Протягом 24 годин пiсля надходження запиту,
KpiM вихiдних та святкових днiв.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноТ
послуги

плати за отримання вiдповiдних вiдомостей або
плата внесена не в повному обсязi.

Не подано документ, що пiдтверджус внесення

Результат наданнrI
адмiнiстративноi
посJIуги

Надання документiв, що
ресстрацiйнiй справi вiдповiдноТ
громадського формування, що
юридичноi особи, фiзичноi особи

мiстяться в
юридичноi особи,

- пlдприемця.
Способи отримання
вiдповiдi
(результату)

У такий самий спосiб, у який подано запит.

Нача.ltьник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ районноТ в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ
25 квiтня 20Т9 року М 280
(у редакцiТ розпорядження ОболонськоТ
районноТ в MicTi Кисвi державноТ
адмiнiстрацiТ
uiд /t )g/ аа2 J\ъ r )

IнФормАцIйнА кАртм 

'- 'l

АдмIшстрАтивноi послуги
ВНА РЕ€СТРАЦIЯ пр IHy рIш няпвння IoP fромАдсь го

(назва адмiнiстративноi послуги)

нь ю зичних
исмцiв О йонноТ в м BIl

(нaйменyваннясyб,ектанaДaнняuo",""ffiffiта/абoцeнтyнаданняадмiнiстpативниx
послуг)

Телефон/факс (ловiлки),
адреса елеIсгронноi попrпl
та веб-портал центу
над:lшш адrriнiстtlативних
посJIуг

Но prt aTll в н i а ltгll, я Ktl ]tt и регламенry€ться нада IIня адмiнiстр"r" *r"I

[пформацiя про цецтр IIадаtIня адпtiltiстратIIвних послуг
НайменуваннrI центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (Цент)
адмiнiстративних послуг
районноТ в MicTi Киевi
адмiнiстрацiт

надання

оболонськоi

державноi

Мiсцезнаходженнrl центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. КиiЪ, 04205.

Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнi стративних посJtуг

понедlлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 ло 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - за-гr

e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

послуги



Закони УкраТни

пlдприсмцlв та громадських формувань)).
Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Акти центрЕrльних органiв
виконавчоi влади

l Нr** MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд
09.02.2016 Jtr З5915 <Про затвердження
П9ц"о*у державноТ реестрацii орrд""""><
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають
статусу юридичноТ особи>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи 09.02.20|6 ia
Ns 200/28330;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд
2З.0З.20|6 J\9 78415 кПро затвердження
Порядку функцiонування порт€lлу
електронних cepBiciB юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноi
особи>>, заресстрований у MiHicTepcTBi 

]

юстицiТ УкраТни 2З.OЗ.2016 за Ns 427128557.
Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиlорганiв
мiсцевого самоврядування

умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для отримання
адмiнiстративноi послуги

Звернення уповноваженого представника
юридичноТ особи (далi - заявник).

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi послуги

Примiрник оригiна.пу (нотарiально
засвiдчена копiя) рiшення 1^rасникiв
юридичноТ особи або вiдповiдного органуюридичноiособи,аувипадках,
передбачених законом, рiшення
вiдповiдного державного органу про вiдмiну
рlшення про припинення юридичноТ особи;
примiрник оригiналу (нотарiально 

]

засвiдчена копiя) документа, що заЪвiлчуе
повноваження представника засновника
(учасника) юридичноТ особи - у разi 1^lacTiпредставника засновника (учасника)
юридичноТ особи у прийняттi рiшення
уповноваженим органом управлiння

2

4

5
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юридичноТ особи.
Якщо документи подаються особисто,

заявник пред'являе документ, що вiдповiдно
до закону посвiдчус особу.

У разi подання документiв представником
додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiя) до*уr."ru,
що пiдтверджуе його повноваження (KpiM
випадку, коли вiдомостi про повноваження
цього представника мiстяться в единому
державному peccTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань).

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних
для отримання
алмiнiстративноi послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.
2. В електроннiй

подаються через порт€tл
cepBiciB.

документи
електронних

формi

Г[патнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноТ
послуги

Строк наданнrI
адмiнiстративноi послуги

!ержавна реестрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови у державнiЙ
реестрацiТ протягом 24 годин пiсля
надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.
Зупинення розгляду документiв

здiйснюеться у строк, встановлений для
державноi реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв,
поданих для державноi реестрацii, становить
15 календарних днiв з датиik зупинення.

Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих для
державноi ресстрацii

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом Украiни <Про державну
реестрацiю rоридичних осiб, фiзи.lних осiб -пiдприсмцiв та громадських формувань)), не
в повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
устаIrовленим статтею 15 Закону УкраТни
,flцо державну реестрацiю юридичних осiб,



фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
заявi про державну реестрацiю, вiдомо.r"r,
зазначеним у документах, поданих для
державноТ реестрацiТ, або вiдомостям, що
мiстяться в единому державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених удокументах, поданих для державноi
реестрацii, вiдомостям, що мiстяться в
единому державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприсмцiв та
громадських формувань;

подання документiв з порушенням
встановленого законодавством строку для ik
подання.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
реестрацii

!окументи подано особою, яка не мае на
це повноважень.

у единому державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань мiстяться вiдомостiпро судове рiшення щодо
проведення реестрацiйноТ дii;не усунуто пiдстави для

заборони

документiв
зупинення
протягом

вимогам

встановленого строку;
документи

Конституцii та законiв Украiни;
докумеtIти поданi до неналежного суб'скта

державноi реестрацii.

Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та |ромадських
формувань;

виписка з единого державного рееструюридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
ресстрацiТ iз з€вначенням виключного
перелiку пiдстав для вiдмови та рiшення
суб'екта державноТ реестрацii про вiдмову у
державнiй реестрацiТ.

I4

15



lб Способи
вiдповiдi

отримання Результати
(результату) послуги у

електроннiй

надання алмiнiстративнот
сферi державноi ресстацii в
формi оприлюднюються на

порталi електронних cepBiciB та досryпнi для
ix пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Сдиного
державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцЬ та громадських
формувань надаеться виписка у паперовiй
формi з проставленням пiдпису та печатки
державного реестратора та печатки,
визначеноi Законом Украiни <Про HoTapiaT>
(у випадку, якщо державним ресстратором €
HoTapiyc) - у разi подання документiв для
державноТ реестрацiТ у паперовiй формi*.У разi вiдмови у державнiй рЪсстрацii
документи, поданi для державноТ реестрацii,
повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не
пiзнiше наступного робочого дня з дня
надходження вiд заявника заяви про ix
повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацiТ юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв IpI.IHa сЕргIснко



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ pal"loHHoT

в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстраuiТ
25 квiтня 20|9 року J\Ъ 280
(у редакцiТ розпорядження ОболонськоТ
районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацii

"iд //,'Й 22 Ng / l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВИПРАВЛЕ,ННЯ ПОlИИЛОК. ДОПУШЕНИХ У ВIДОМОСТЯХ
€ДЦНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕ€СТРУ

(назва адпri нiстративноТ послуги)

вiддiл з пltтань дерiкавноi ресстрацiт юридичних осiб. фiзичних осiб-
пiдприспrцiв Оболонськоi parioHHoi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ

(найrrену,вання су,б'скта надання алtviнiстративноТ послуги таlабо ценц)у надання адмiнiстративних
послуг)

Iнформацiя про центр надацня адмiнiстративних послуг

Найменування центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (Центр) надання адмiнiстративних
послуг Оболонськоi районноТ в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii

l Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка,
м. Киiв, 04205.

1б,

2 Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до l6:45;
субота з 9:00 до 18:00.

з Телефон/факс
(довiдки), 8дреса
електронноТ пошти та
веб-портал центру
надання
аддriнiстративних
посJIуг

(044) 426-44-00 - начЕLпьник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

HopltaTlt вн i а lсги, я ки м и регламеrIту€ться надан ця адмiнiстрати вноi
послуги

4 Закони Украiни Закон УкраIни пПро державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань).



2

5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акти центр€Lпьних
органiв виконавчоТ
влади

юстицii Украiни
Ns 427128557.

23.0з.20lб за

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ УкраТни вiд
09.02.2016 }lb З5915 пПро затвердження Порядку
державноТ реестрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань, що
не мають статусу юридичноi особи>>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраТни
09.02.2016 за Jф 200/28330;

нак€в MiHicTepcTBa юстицiТ УкраТни вiд
2З.OЗ.20|6 Jф 78415 <Про затвердження Порядку
функцiонування порт€lлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи>), зареестрований у MiHicTepcTBi

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi
владиlорганiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
8 Пiдстава для отримання

адмiнiстративноi
послуги

Звернення керiвника юридичноi особи, або
уповноваженою ним особою, фiзичноi особи-
пiдприемця, або уповноваженою нею особою
(дш,i - заявник).

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У разi виявлення у вiдомостях Сдиного
державного реестру помилки, допущеноi
суб'ектом державноi ресстрацii заява в
довiльнiй формi про виправлення помилки;
2. У разi виявлення у вiдомостях единого

державного реестру помилки, допущеноi
заявником:
-заява в довiльнiй формi про виправлення
помилки;

- документ про сплату адмiнiстративного збору;
-у разi подання документiв уповноваженоюособою документ що пiдтверджуе
повноваження уповноваженоi особи;

у разi необхiдностi документи в яких
виправлено помилку.



J

10 Порядок та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi
заявником особисто
вiдправленням.

документи подаються
або поштовим

11 платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

За виправлення технiчноi помилки, допущеноI з
вини заявника, справляеться адмiнiстративний
збiр у розмiрi 30 вiдсоткiв адмiнiстративного
збору, що справля€ться за державну ресстрацiю
змiн до вiдомостей.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
(дивись Таблицю 1 до iнформацiйних карток
адмiнiстративних послуг, якi надаються
структурними пiдроздiлами ОболонськоТ
районноi в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстрацii у
сферi державноi реестрацii юридичних осiб,
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи та фiзичних осiб-пiдприемцiв).

l2 Строк наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

Виправлення помилок проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови у державнiй реестрацii
протягом 24 годин пiсля надходження
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйсню€ться у
строк, встановлений для державноi реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноi ресстрацii, становить 15
к€Lпендарних днiв з дати ix зупинення.

13 Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
для державноi
реестрацii

Перелiк пiдстав для зупинення розгляду
передбачений статтею 27 Закону Украiни <Про
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань)),
не в повному обсязi.

|4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацii

,Щокументи подано особою ) яка не мае на це
повноважень;
не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку.

15 Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державI{ого ре€стру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань;

у разi виправлення вiдомостей, що мiстяться у
виписцi - вициска з €диного державного реестру



юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову.
16 Способи отримання

вiдповiдi (результату)
Результати надання адмiнiстративноi послуги усферi державноТ реестрацii (у тому числi 

"".rr.*uз.единого державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
формувань та установчий документ юридичноi
особи) в електроннiй формi оприлюднюються на
порталi електронних cepBiciB та доступнi для iх
пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з €диного державного]

У разi вiдмови
документи
надсилаються

у виправленнi помилки, поданi
повертаються (видаIоться,

. поштовим вiдправленням)
заявнику не пiзнiше наступного робочого дня з
Дня надходження вiд заявника заяви про ix
повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГrСНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розцорядження Оболонськоi районноi в
MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацiТ
25 квiтня 2}lrg року J\b 280
/,(у редакцii розпорядження Оболонськоi
районноi в MicTi Кисвi державноТ

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

двржАвнА рЕестрАцtя рIшЕння про видIл юридично[
ОСОБИ (KPIM ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ)

(назва алмiнiстративноТ послуги)

вiддiл з питань дерiкавноi ресстрацii юридичних осiб. фiзичних осiб-
пiдприсмцiв 0болонськоТ районноТ в MicTi Кисвi державноi

адмiнiстрацii
(найменУвання суб'скта надання а.ппtiнiстративноТ послуги таlабо центру надання адмiнiстративних

послуг)

Iнформацiя про центр надаttIIя адмirriстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. Киiв,04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання

адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до l8:00.

з Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти та
веб-портал центру надаЕIня

алмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - за.п

e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

НОРмативнi аlсги, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi
послуги

Закони УкраТни Закон УкраТни uПро державну реестрачiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмчiв
та громадських формувань>.



2

5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.11.20|6 Jф 32б815 <Про затвердження фор,
заяв у сферi державноi реестрацiТ юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицii УкраТни 18.11.20lб за }ф

1 500/29630;
накЕв MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд

09.02.201'6 N9 З5915 пПро затвердження
Порялку державноТ реестрацiI юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноТ
особи>>, заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii
Украiни 09.02.2016 за Jф 200/28330;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
2З.OЗ.20lб Jф 78415 <Про затвердження
Порядку функчiонування порт€tлу електронних
cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань, що не
мають статусу юридичноi особи>>,

зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраТни
23.03.20lб за Ns 427128557.

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi
влади/органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8 Пiдстава для отримання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення уповноваженого представника
юридичноi особи (далi - заявник).

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноТ
послуги, а також вимоги
до них

Примiрник оригiна-гrу (нотарiально засвiдчена
копiя) рiшення учасникiв або вiдповiдного
органу юридичноi особи про видiл юридичноi
особи;

примiрник оригiналу (HoTapi€tпbнo засвiдчена
копiя) документ&, що засвiдчус повноваження
представника засновника (учасника)
юридичноi особи - у разi участi представника



aJ

засновника (учасника) юридичноТ особи у
прийняттi рiшення уповноваженим органом
управлiння юридичноI особи.

Якщо документи подаються особисто,
заявник пред'являе документ, що вiдповiдно до
закону посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представником

додатково подасться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiя) документо, що
пiдтверлжуе його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань).

10 Порялок та спосiб
поданЕя докуtчлентiв,
необхiдних для
отриманнJI
адмiнiстративноI
послуги

l. У паперовiй формi документи цодаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через порт€lл електронних cepBiciB.

l1 Г[латнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

l2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

Щержавна реестрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови у державнiй реестрацiТ
протягом 24 годин пiсля надходження
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйсню€ться
у строк, встановлений для державноi
реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв,
поданих для державноi реестрацii, становить 15
к€tлендарних днiв з дати ik зупинення.

13 Перелiк пiдстав для
з)пинення розгляду
лоцументiв, подzlних
д.пя дерrкавlноi
реесграцiТ

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом Украiни пПро державну
ресстрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань)), не в
повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону Украiни <Про
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державну ре€страцiю юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань>>;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€}значених у
заявi про державну реестрацiю, вiдомостям,
зff}наченим у документах, поданих для
державноi ресстрацiТ, або вiдомостям, що
мiстяться в единому державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому
державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть реестрацiйного номера
облiковоi картки платника податкiв або cepii та
номера паспорта (для фiзичних осiб, якi мають
вiдмiтку в паспортi про право здiйснювати
платежi за серiею та номером паспорта)
вiдомостям, наданим вiдповiдно до cTaTTi 13

Закону УкраIни uПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв
та громадських формувань>;

подання документiв з порушенням
встановленого законодавством строку для ix
подання.

|4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацiТ

.Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у единому державному peccTpi юридичних
осiб, фiзичrrих осiб пiдприемцiв та
громадських формувань мiстяться вiдомостi
про судове рiшення щодо заборони проведення

реестрацiйrrоТ дii;
не усунуто пiдстави для зупинення розгляду

документiв протягом встановленого строку;
докумеrIти поданi до нен€tпежного суб'скта

державноi ресстрацii;
документи суперечать вимогам КонститучiТ

та законiв Украiни.

15 Результат наданЕя
ашiнiстративноi
поеrrуп{

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного ресстру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацiТ iз зазначенням виключного перелiку
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пiдстав для вiдмови.

1б Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги
у сферi державноi ресстрацii в електроннiй

формi оприлюднюються на порталi
електронних cepBiciB та доступнi для ix пошуку
за кодом доступу.
У разi вiдмови у державнiй реестрачii

документи, поданi для державноi ресстрацiТ,
повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження
вiд заявника заяви про iх повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi ресстрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ
районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii
25 квiтня 2019 року Ns 280
(у редакцii розпорядження
ОболонськоТ районноI в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрачii

"iд /j. И./а2хр r )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIшстрАтивноi послуги

ДВРЖАВНА РВ€СТРАЦIЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВIДОМОСТВЙ ПРР
ФIзичну осоБу - пIдпри€N{ця. зАрЕ€стровАну до 01 липня

2004 року. BU[oMocTI про яку нЕ мIстяться в €диному
ДЕРЩАВНОМУ PE€CTPI ЮРИДИЧНИХ ОСIБ. ФIЗИtIНИХ ОСIБ _

ПIДПРИ€МЦIВ ТА ГРОЩАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адмiнiстративноТ послуги)

вiддiл з питань державноi ресртрацiт юридичнцх осiб. фiзичllих осiб-
пiдприсмцiв Оболонськоi palioyHoT в MicTi Кисвi державноi

адмiнiстрацii
(найменування суб'екта надання алмiнiстративноi послуги таlабо центру наданtIя алмiнiстративних

послуг)

{{{( ,

Iпформацiя про центр надання адмiнiстративIIих послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративнLIх послуг

Управлiння (I]eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii

l Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. КиТв,04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до l8:00.

a
J Телефон/факс (довiдки),

адреса електронноi пошти
та веб-портал центру
наданнrI алмiнiстративних
посJtуг

(044) 426-44-00 - нач€Lпьник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

HoprraTlrBшi актн, яки ми регламентусться надан ня адмilliстрати BHoi
послуги

'р:#,



4 Закони УкраТни Закон УкраТни uПро
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань).

державну рестрачiю
осiб - пiдприемцiв та

5 Акги Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

6 Акти центр€Lпьних
органiв виконавчоi
шIади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд
18.1 1 .20Iб JФ 3268/5 uПро затвердження форм заяв
у сферi державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань>, зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii УкраiЪи 18.11 .20|6 за Jф 1500/29б30;
накщ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд

09.02.20lб ]ф З5915 uПро затвердження Порядку
державноТ ресстрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань, що
не мають статусу юридичноТ особи>>,

заре€стрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
09.02.20lб за Jф 200/28330;

нака:} MiHicTepcTBa юстицiТ УкраIни вiд
2З.03.2016 J\b 78415 <Про затвердження Порядку
функчiонування порт€lлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи), зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни
Ns 427128557.

23.03.20Iб за

7 Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
влади/органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстратlлвноi послуги

8 Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

9 Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отримання

Заява про державну реестрацiю включення
вiдомостей про фiзичну особу - пiдприемця до
Сдиного державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських



адмiнiстративноi
послуги

формувань.
Якщо документи подаються особисто, заrIвник

пред'являс документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiапьно засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджус його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань).

10 Порядок та спосiб
поданЕя документiв,
необхiдних для
отриманЕя
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через порт€rл електронних cepBiciB.

11 Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно

I2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

.Щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24 годин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться у
строк, встановлений для державноi peccTpauiT.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державнот ресстрацiт, становить 15
к€tлендарних днiв з дати ix зупинення.

13 Перелiк пiдстав д.гlя
зупинення розглядi
документiв, поданих
дJIя державноi
реестрачiТ

Подання документiв або вiдомостей, визначених
Законом УкраТни <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
громадських формувань), не в повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраТни пПро
державну реестрацiю юридиtIних осiб, фiзичних



осiб - пiдприемцiв та громадських формувань));
невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у заявi

про державну ресстрацiю, вiдомостям, з€вначеним
у документах, поданих для державноТ реестрацii,
або вiдомостям, що мiстяться в единому
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, зЕвначених у
документах, поданих для державноi реестрацiТ,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть реестрацiйного номера облiковоi
картки платника податкiв або cepii та номера
паспорта (для фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в
паспортi про право здiйснювати платежi за серiею
та номером паспорта) вiдомостям, наданим
вiдповiдно до cTaTTi 13 Закону Украiни uПро
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань).

l4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацii

.Щокументи подано особою, яка не ма€ на це
повноважень;

у единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони у проведеннi ресстрацiйноТ дii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи поданi до ненаlтежного суб'екта
державноi реестрацiТ;

наявнi обмеження на зайняття пiдприсмницькою
дiяльнiстю, встановленi законом.

l5 Результат надання
алмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичнl.tх осiб, фiзичrIих осiб
- пiдприемцiв та громадських формувань;

виписка з Сдиного державного реестру
юридичних осiб, фiзичrrих осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй реестраuiТ
iз зазначенням виключного перелiку пiдстав для
вiдмови.

4



16 Способи отимання
вiдповiдi фезультату)

Результати надання адмiнiс,гративноТ пос.lгупа у
сферi державноi ресстрацii (у тому числi виписка з
единого державного рессту юридиtIних осiб,
фiзшчних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань) в електроннiй формi оприлюднюються
на порт€lлi електронних cepBiciB та доступнi для ix
пошуку за кодом доступу.

За бажанням з€rявника з единого державного
реестру юридиtlних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань надаеться
виписка у паперовiй формi з проставJIенням
пiдпису та печатки державного реестратора та
печатки, визначеноi Законом Украiни оПро
HoTapiaT>> (у випадку, якщо державним
реестатором с HoTapiyc) - у разi подання заяви про
державну ресстрацiю у паперовiй формi.

У разi вiдмови у державнiй ресстрацii документи,
поданi NIя державноi реестрачiТ, повертаються
(видаються, надсилаються поштовим
вiдправленням) заявнику не пiзнiше наступного
робочого дня з дня над(одження вiд заявниказаяви
про ik повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноТ ресстрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIСШ(о



ЗАТВЕР}КЕНО
Розпоря:r\ення Обо.r о ;-, ; ь i:.-.

районноi в lricTi KlrcBi -rер,к.з.-с.
адмiнiстрачiТ
25 квiтня 2019 року N9 280
(у редакuiТ розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацiТ

"io 
/J. ZИ2 xg ? l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

РЖАВНА РЕ€СТРА припинвн

(назва адмiнiстративноТ послуги)

вiддiл з питань деDжавноi пеестпацii юпидичних осiб. фiзичних осiб-
пiдприсмцiв ОболонськоТ районноi в MicTi Кисвi державноi

адмiнiстрацiТ
(найменування суб'екта надання алмiнiстративноТ послуги таlабо ценlру надання алмiнiстративних

послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання

адмiнiстративних послуг
Управлiння (I_{eHTp) надання

адмiнiстративних послуг ОболонськоТ

районноТ в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацiТ

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 1б,

м. КиТв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

J Телефон/факс (довiдки),

адреса електронноi пошти
та веб-портал центру
надання адмiнiстративних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал

e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov. ua

Норпrативнi aKTlt, якими регламеIrту€ться надання адмiнiстративноТ
послуги

-l Закони УкраТни Закон Украiни <Про
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань)).

державну ресстрачiю
осiб - пiдприемцiв та
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5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акти центр€tльних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.1l .20lб J\b 32б815 uПро затвердження форм заяв

у сферi державноi ресстрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань>, заресстрований у MiHicTepcTBi
юстицiТ Украiни l8.1 1 .20lб за ЛГs l500/29630;

нак€в MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд
09.02.20lб J\b З5915 <Про затвердження Порядку
державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань, що
не мають статусу юридичноi особи>>,

заре€стрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
09.02.20lб за JФ 200/28330;
нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

2З.OЗ.20lб М 78415 <Про затвердження Порядку
функцiонування порт€Lлу електронних cepBiciB
Iоридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи)), зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицiТ Украiни 2З.OЗ.20lб за J\Ъ 427128557.

7 Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
влади/органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiцiстратлtвноТ послуr,и

8 Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

9 Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

Заява про державну реестрацiю припинення
пiдприсмницькоТ дiяльностi фiзичноi особи
пiдприемця за if рiшенням.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджуе його повноваження (KpiM випадку,
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коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в Сдиному державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань).

10 Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через порт€tл електронних cepBiciB.

l1 Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

I2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

Щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй ресстрацii протягом 24 годин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться у
строк, встановлений для державноТ реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноi реестрацii становить, 15
к€tлендарних днiв з дати ik зупинення.

lз Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
для державноТ
реестрацii

Подання документiв або вiломостей, визначених
Законом Украiни uПро державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань)), не в повному обсязi;

невlдповlднlсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраiЪи <Про
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань);

невiдповiднiсть вiдомостей, зЕ}значених у заявi
про державну реестрацiю, вiдомостям, зазначеним
у документах, поданих для державноi реестрацii,
або вiдомостям, що мiстяться в единому
державному peccTpi Iоридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань.
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I4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацii

Щокументи подано особою, яка не ма€ на це
повноважень;

у Сдиному державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони у проведеннi реестрацiйноТ дii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи поданi до нен€uIежного суб'скта
державноi реестрацii.

15 Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприемцiв та громадських формувань;

виписка з единого державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй реестрацiТ
iз зазначенням викJIючного перелiку пiдстав для
вiдмови.

16 Способи отримання
вiдповiдi
(результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у
сферi державноi реестрацii (у тому числi виписка з
единого державного ресстру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань) в електроннiй формi оприлюднюються
на порт€lлi електронних cepBiciB та доступнi для ik
пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з единого державного
ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань надаеться
виписка у паперовiй формi з проставленням
пiдпису та печатки державного реестратора та
печатки, визначеноi Законом Украiни кПро
HoTapiaT>) (у випадку, якщо державним
ресстратором с HoTapiyc) - у разi подання заяви про
державну ре€страцiю у паперовiй формi.

У разi вiдмови у державнiй реестрацiТ документи,
поданi для державноi реестрацii, повертаються
(видаються, надсилаються поштовим
вiдправленням) заявнику не пiзнiше наступного
робочого дня з дIIя надходження вiд заявника заяви
про ik повернення.

Начапьник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичнlтх осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIСНКО



. ( зАтвЕрджЕно
,i .., Розгrqрядження ОболонськоТ

раи(l i 'r 
адмiнiсlрацii
25 квiтня 20|9 року J\b 280
(У релакuii розпорядження

Киевi державноI адмiнiстрацii
вiд /J. ИZРо€ *n tr' \

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ДЕРЖАВНА РЕ€СТРАЦIЯ ЗМШ ДО ВIДОМОСТЕЙ ПРО ФВИЧНУ
осоБу _ пцдпри€мця. шо мIстяться в единому

ДЕРЖАВЦОМУ PE€CTPI ЮРИДИЧНИХ ОСIБ, ФIЗИЧНИХ ОСIБ _
ПUIПРИ€МЦIВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ

(назва адмiнiстративноТ послуги)

вiддiл з питань державноI ресстрацii юридичних ociQ. фiзичних осiб-
пiдприсмцiв Оболонськоi районнот в MicTi klreBi державцоi

адмiнiстрацii
(найменуваНня суб'екта наданнЯ алмiнiстративноТ послуги таlабо центру надання адмiнiстративних

послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 16,
м. Киiв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

J Телефон/факс (ловiдки),
адреса електронноi пошти та
веб-портал центру надання
алмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлirrня,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал

e-mail: oboloncentre@obolonrda.gov.ua

НОРмативнi аlсги, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi
послуги



4 Закони Украiни Закон УкраiЪи <Про
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань).

5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
25.12.2015 J\b 1133 кПро надання послуг у сферi
державноI реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань у скороченi
строки).

6 Акти центр€tльних
органiв виконавчоТ
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд 18.11.20lб
J\b З26815 <Про затвердження форпл заяв у сферi
державноI реестрацiТ юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраТни
18.1 1 .201'6 за Ns 1500/296З0;

нак€в MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд 09.02.20lб
l З59l5 uПро затвердження Порядку державноi
:сстрацii юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
t громадських формувань, що не мають статусу
ридичноi особи>>, зареестрований у MiHicTepcTBi
стицii Украiни 09.02.2016 за Jф 200/28330;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 2З.03.20tб
J\Ъ 78415 uПро затвердження Порядку функцiонування
порт€Lлу електронних cepBiciB юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноi особи>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
23.0з.2016 за Ns 427128557.

7 Акти мiсцевих
оргаrriв виконавчоi
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстратлIвноi послуги

8 Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
посJtуп{

9 Вичерпшй
перrriк
поrqщеггiц
пеобхi.щк для



отримання
адмiнiстративноi
послуги

формувань;
документ про сплату адмiнiстративного збору - у

випадку державноi реестрацii змiн вiдомостей про
прiзвище, iм'я, по батьковi або мiсцезнаходженЕя
фiзичноi особи - пiдприемця;

копiя довiдки про змiну реестрацiйного номера
облiковоi картки - у разi внесення змiн, пов'язаних iз
змiною ресстрацiйного номера облiковоi картки
платника податкiв;

копiя першоi сторiнки паспорта та сторiнки з
вiдмiткою про наявнiсть права здiйснювати будь-якi
платежi за серiею та номером паспорта у разi
внесення змiн, пов'язаних iз змiною cepii та номера
паспорта, - для фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в
паспортi про право здiйснювати платежi за серiсю та
номером паспорта.

я*що документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчус особу.

У разi подання документiв представником додатково
подасться примiрник оригiна-гrу (нотарiально
засвiдчена копiя) документа, що пiдтверджуе його
повноваження (KpiM випадку, коли вiдомостi про
повноваження цього представника мiстяться в
Сдиному державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань).

10 Порядок та спосiб
поданнrI
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

l. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються через
порт€tл електронних cepBiciB.

11 Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмirriстративноi
послуги

За проведення державноi реестрацii змiн до
вiдомостей про прiзвище, iм'я, по батьковi або
мiсцезнаходження фiзичноi
особи - пiдприемця сплачуеться адмiнiстративний збiр
у розмiрi 0,1 прожиткового rvriHiMyMy для
працездатних осiб.

За державну реестрацiю на пiдставi документiв,
поданих в електроннiй формi, 75 вiдсоткiв
алмiнiстративного збору.

Щержавна ре€страцiя змiн до вiдомостей у скороченi

l



строки проводиться вик4ючно за бржанням заявника у
рфi внеqення ним д.одатково до адмiнiстративного
збору вiдповiдноТ плати:

у подвiйному розмiрi адмiнiстративного збору - за
проведення державноi реестрацii змiн до вiдомостей
протягом шести годI4н пiсля надходження документiв;

у п'ятикратному розмiрi адмiнiстративного збору -
за проведення державноi реестрацiТ змiн до вiдомостей
протягом двох годин пiсля надходження документiв.

Адмiнiстративний збiр та плата за державну
ресстрацiю змiн до вiдомостей у скороченi строки
справлясться у вiдповiдному розмiрi вiд прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб, встановленому
законом на 01 сiчня календарного року, в якому
подаються вiдповiднi документи для проведення
реестрацiйноi дiТ, та округлюсться до найближчих l0
гривень.

Адмiнiстративний збiр не справлясться за державну
ресстрацiю змiн до вiдомостей про фiзичну особу -
пiдприсмця, пов'язаних з приведенням ix у
вiдповiднiсть iз законами УкраТни у строк, визначений
цими законами

Розрахунковий рахунок для внесення плати (дивись
Таблицю l до iнформацiйних карток адмiнiстративних
послуг, якi надаються структурними пiдроздiлами
Оболонськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii у сферi державноi реестрацii юридичних
осiб, громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи та фiзичних осiб-пiдприемцiв).

|2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

.Щержавна ресстрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та вiдмови
у лержавнiй реестрацii протягом 24 годин пiсля
надходження документiв, KpiM вихiдних та святкових
днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться у
строк, встановлений для державноi реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих для
державноi ресстрацii, становить 15 календарних днiв з
дати ix зупинення.

13 Перелiк пiдстав
дJIя зупиненн.я

розгляд/
док5пrrентiв,

Подання документiв або
Законом УкраiЪи оПро
юридичних осiб, фiзичних
громадських формуваньD, не

вlдомостеи, визначених
державну реестрацiю
осiб пiдприсмцiв та

в повному обсязi;



поданих для
державноi
реестрацii

невlдповlднlсть документlв вимогам, установленим
статтею 15 Закону Украiни <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприсмцiв та
громадських формувань) ;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про
державну ресстрацiю, вiдомостям, зЕвначеним у
документах, поданих для державноi реестрацii, або
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpl юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть реестрацiйного номера облiковоТ
картки платника податкiв або cepii та номера паспорта
(для фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в паспортi про
право здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта) вiдомостям, наданим вiдповiдно до cTaTTi 13
Закону Украiни пПро державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань)) ;

несплата адмiнiстративного збору або сплата не в
повному обсязi;

несплата адмiнiстративного збору або сплата не в
повному обсязi.

l4 Перелiк пiдстав
для вiдмови у
державнiй
ресстрацiI

.Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони у проведеннi реестрацiйноi дii;
не усунуто пiдстави для зупинення розгляду

документiв протягом встановленого строку;
документи поданi до ненЕшежного суб'екта

державноI реестрацii;
поданi документи суперечать вимогам

УкраiЪи.
законlв

15 Результат наданЕя
адмiнiстративноТ
посJIуп{

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного ре€стру юридичних осiб, фiзичних осiб -
пrдприемцiв та громадських формувань;

виписка з единого державного реестру юридичних
осiб, фiзичнlтх осiб пiдприемцiв та громадських



формувань - у разi внесення змiн до вiдомостей, що
вiдображаються у виписцi;

повiдомлення про вiдмову у державнiй ресстрацiТ iз
за:}наченням виключного перелiку пiдстав для
вiдмови.

lб Способи
отримання
вiдповiдi
(результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у
сферi державноi ресстрачiТ 1, тому числi виписка з
Сдиного державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань) в електроннiй формi оприлюднюються на
порталi електронних cepBiciB та доступнi для Тх
пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з единого державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприсмцiв та
громадських формувань надаеться виписка у
паперовiй формi з проставленням пiдпису та печатки
державного реестратора та печатки, визначеноi
Законом Украiни пПро HoTapiaT> (у випадку, якщо
державним реестратором е HoTapiyc) - у разi подання
заяви про державну ре€страцiю у паперовiй формi.
У разi вiдмови у державнiй реестрацiТ документи,

поданi для державноi ресстрацiТ (KpiM документа про
сплату алмiнiстративного збору), повертаються
(видаються, надсилаються поштовим вiдправленням)
заявнику не пiзнiше наступного робочого дня з дня
надходження вiд заявника заяви про ik повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIСНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ
районноТ в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii
25 квiтня 2019 року Jф 280
(у редакцii розпорядження
ОболонськоТ районноi в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрацii
вiд //, йzИd?- ltn u 

)

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi по слуги

дрржАвнА рЕ€стрАцIя ФIзичноi осоБи_шдпри€мця
(назва адм iH iстрати вноi послуги)

з питань де rl юDиди х осiб. фiзичних
пiдцриемцiв ОболонськоТ районноТ в MicTi Кисвi державноi

(найменуваНня суб'скта наданнrI aлMiHicTpaTlrBHoT послуги та/або центру надання алмiнiстративнлтх послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходженнrl центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. МаршЕrла Тимошенка, 16,
t,t. КиТв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

J Телефон/факс (довiдки), адреса
електронноi пошти та веб-
порт€rл центру надання
адмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - началыIик управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€uI

e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноI
послуги

4 Закони Украiни Закон Украiни
осiб, фiзичних
формувань>.

5 Акги Кабiнету



MiHicTpiB
Украiни

6 Акти
центрzrльних
органiв
виконавчоi влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд l 8. 1 1 .2016 Jф
З26815 кПро затвердження форIlr заяв у сферi державноi
реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи
18.1 1 .20lб за Jtlb 1500/29630;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02.2016 Jф
З5915 кПро затвердження Порядку державноi реестрацii
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи>>, заре€стрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни 09.02.2016 за Jф 200/283З0;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 2З.OЗ.2016 J\Ъ

78415 пПро затвердження Порядку функцiонування
порт€Lлу електронних cepBiciB юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноi особи>>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраТни
2з.Oз.201б за Ns 427128557.

7 Акти мiсцевих
органiв
виконавчоi
влади/органiв
мiсцевого
самоврядування

YMoBlr отрtrilrаIIня адмiнiстративноТ послуги

8 Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
посJIуги

Зверненrrя
пiдприсмцем,
заявник).

фiзичноТ особи, яка ма€ HaMip стати
або уповноваженоi нею особи (далi -

9 Вичерпний
перелiк
доцп,rентiв,
необхiдrID( дJIя
отрпмання
ащriнiстраттrвноi
посJI}rrи

Заява про державну ресстрацiю фiзичноi особи
пiдприемцем;

заява про обрання фiзичною особою спрощеноi
системи оподаткування таlабо реестрацiйна заява про
лобровiльну реестрацiю як платника податку на додану
BapTicTb за формою, затвердженою центр€lльним
органом виконавчоТ влади, що забезпечуе формування
державноi податковоТ i митноТ полiтики, - зd бажанням
з€UIвника;

нотарiально засвiдчена письмова згода батькiв



(усиновлювачiв) або пiклув€rльника чи органу опiки та
пiклування для фiзичноI особи, яка досягла
шiстнадцяти poKiB i мас бажання займатися
пiдприемницькою дiяльнiстю, але не ма€ повноТ
цивiльноi дiсздатностi.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону посвiдчуе
особу.

У разi подання документiв представником додатково
подаеться примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена
копiя) документ8, що пiдтверлжуе його повноваження
(KpiM випадку, коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприсмцiв та
громадських формуван ь).

10 Порядок та
спосiб подання
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноI
послуги

l. У паперовiй формi документи подаються з€uIвником
особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi локументи подаються через
портЕlл електронних cepBic iB.

11 ГIлатнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

|2 Строк надання
адмiнiстративноТ
послуги

.Щержавна реестрачiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав дJlя зупинення розгляду документiв та вiдмови у
державнiй ресстрачii протягом 24 годин пiсля
над(одженЕя доцrментiв, KpiM вихiдних та святкових
днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться у строк,
встановлешrй дJIя державноi реестрацii.

Строк з)пиненIrя розгляду документiв, поданих для
лержавноТ реестрацii, становить 15 капендарних днiв з
дати Тх з5rпинення.

перелiк пiдстав
ДJIя зушпlення

ровгляд/
доцrхешгЬ,
ПОДаЕЕХ ДJIЯ

дер,жавноТ

реестрачii

Подання локументiв або вiдомостей, визначених
Законоtt Украiни пПро державну реестрацiю юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формуваньD, не в повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам, установленим
статтею 15 Закону УкраiЪи <<Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та



громадських формувань);
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про

державну реестрацiю, вiдомостям, з€вначеним у
документах, поданих для державноi реестрацii, або
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у документах,
поданих для державноi реестрацii, вiдомостям, що
мiстяться в Сдиному державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань;

невiдповiднiсть ре€страцiйного номера облiковоi
картки платника податкiв або серii та номера паспорта
(для фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в паспортi про
право здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта) вiдомостям, нацаним вiдповiдно до стаrгi 13
Закону Украiни <Про державну реестрацiю юридичних]
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських 

|формувань>. l

|4 Перелiк пiдстав
для вiдмови у
державнiй
реестрацii

.Щокументи подано особою, яка не ма€ на це
повноважень;

у единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань
мiстяться вiдомостi про судове рiшення щодо заборони
у проведеннi ресстрачiйноI дii;
не усунуго пiдстави для зупинення розгляду

докуIчtентiв протягом встановленого строку;
документи поданi до неналежного суб'скта державноi

реестрачii;
наявнi обмеження на зайняття пiдприсмницькою

дiяльнiстю, BcTaHoBJIeHi законом;
наявнiсть у елиному державному peecTpi юридичних

осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань запису, що фiзична особа вже зареестрована
як фiзична особа- пiдприемець;

по:анi документи суперечать вимогам
УкраТни.

законiв

Рез5rльтат
ЕалаЕня
rytrriнiбцрдащцqj
посJI}.гff

Внесення вiдповiдного запису до единого державного
ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

виписка з единого державного реестру юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань;

4



повiдомлення про вiдмову у державнiй реестрацii iз
з€ч}наченням викJIючного перелiку пiдстав для вiдмови

1б Способи
отиманЕя
вiдповiдi
фезультату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у сферi
державноi ресстрацiТ (у тому числi виписка з единого
державного ре€стру юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань) в електроннiй
формi оприлюднюються на порта_гri електронних
cepBiciB та доступнi для ix пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Сдиного державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань надасться виписка у паперовiй
формi з проставленням пiдпису та печатки державного
ресстратора та печатки, визначеноi Законом УкраТни
<Про HoTapiaT> (у випадку, якщо державним
ресстратором е HoTapiyc) - у разi подання заяви про
державну реестрацiю у паперовiй формi.
У разi вiдмови у державнiй реестрацii документи,

поданi для державноI реестрацii, повертаються
(видаються, надсилаються поштовим вiдправленням)
заявнику не пiзнiше наступного робочого дня з дня
надходження вiд заявника заяви про ix повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIСНКО



: | зАтвЕрджЕно
] .: Розпорядження Оболонськоi

., районноi ,в MicTi Киевi
держ€tвноi' адмiнiстрацii

(у редакцii розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii
вiд /3.ZИ Ng / l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВКЛЮЧЕННЯ ВЦОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ.
зАрЕ€стровАну до 01 липня 2004 року, вIдомостI про яку

нЕ мIстяться в €диному дЕржАвцqму рЕ€стрI
юриJIрtчних осБ. ФIзичних осБ - пIдпри€мцIв тА

ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ (KPIM ГРОМАДСЬКОГО
ФОРМУВАННЯ)

( назва аллriнiстративноТ послуги)

пIIтань BHol ацll ю ичних
х осiб-пiдпDll€}l оболонськоТ райоIl MicTi Киевi де

адмiнiстрацiт
(найменуваНня суб'скта наданнЯ а.ллriнiстратИвноТ послуги таlабо центру надання адмiнiс,rратлtвних

послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративнIIх послуг

Найменування центру
надання

адмiнiстративних
послуг

Управлiння (Центр) надання
послуг ОболонськоТ районноi
державноi адмiнiстрацii

адмiнiстративних
в MicTi Киевi

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

04205, м. КиТв,
вул. Маршала Тимошенка, 16.

2 Iнформацiя щодо
режиму роботи
центрlу надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 1б:45;
субота з 9:00 до 18:00.

з Телефон/факс
(довiдки), адреса
електронноТ
пошти та веб-

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua
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портzlл ценцlу
надання
алмiнiстративних
посJDrг

Норматшвнi аlсги, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi
послуги

4 Закони Украiни державну ресстрацiю
осiб - пiдприемцiв та

Закон Украiни <Про
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань)).

5 Акги Кабiнеry
MiHicTpiB Украiни

6 Акги центр€rльних
органiв виконавчоТ
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд
18.1 1 .20Iб J\Ъ 3268/5 <Про затвердження форм заяв
у сферi державноi реестрацiТ юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань), заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii
УкраТни 18.1 1 .20Iб за J\Гs 1500/29630;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02.20|6
Ns З5915 uПро затвердження Порядку державноi
реестрачii юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань, що не
мають статусу юридичноi особи>), зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицiТ Украiни 09.02.20lб за Ns
200/28330;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд 2З.OЗ.20|6
Ns 78415 пПро затвердження Порядку
функцiонування портЕtлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноТ особи)), зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицiТ Украiни 2З.03.2016 за Ns 427128557.

7 Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
влади/органiв
мiсцевого
самоврядування

Упrови отримання адмiнiстративноi послуги
8 Пiдстава для Звернення уповноваженого представника
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отриманЕя
адмiнiстративноi
посJцди

юридичноi особи (далi - заявник).

9 Вичерпний
перелiк
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

Заява про державну реестрацiю включення
вiдомостей про юридичну особу до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприсмцiв та громадських формувань.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являс документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджус його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань)

10 Порядок та спосiб
подання
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

l. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через портЕlл електронних cepBiciB.

l1 Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

|2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

.щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24 годин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

зупинення розгляду документiв здiйснюеться у
строк, встановлений для державноi реестрачii.

строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державнот ресстрацiт, становить 15 календарних
днiв з дати ix зупинення.
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13 Перелiк пiдстав
для зупинення
розгляду
документiв,
поданих для
державноi
реестрацii

Подання документiв або вiдомостей, визначених
Законом УкраiЪи пПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань), не в повному обсязi;

невlдповlднlсть документiв вимогам,

|установленим статтею 15 Закону Украiни <Про

|лержавну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань);

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про
державну реестрацiю, вiдомостям, з€вначеним у
документах, поданих для державноi реестрацii, або
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть ре€страцiйного номера облiковоТ
картки платника податкiв або cepiT та номера
паспорта (лля фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в
паспортi про право здiйснювати платежi за серiею
та номером паспорта) вiдомостям, наданим
вiдповiдно до статгi l3 Закону Украiни <Про
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних 

|

осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань). l

l4 Перелiк пiдстав
для вiдмови у
державнiй
реестрацiТ

.Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у единому державному peccTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони проведення реестрацiйноТ дii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конститучii та
законiв УкраiЪи;

документи поданi до нен€Lпежного суб'екта
державноТ реестрацiТ.

l5 Результат наданнrI
алмiнiстративноТ
посJryги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприемцiв та громадських формувань;

виписка з Сдиного державного ресстру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй ресстрацii
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iз з€вначенням викJIючного перелiку пiдстав дJIя
вiдмови..

16 Способи
отриманнrI
вiдповiдi
фезультату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у
сферi державноi ресстрацii (у тому числi виписка з
единого державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань) в електроннiй формi оприлюднюються
на порт€lлi електронних cepBiciB та доступнi для iх
пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Сдиного державного
ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань нада€ться
виписка у паперовiй формi з проставленням пiдпису
та печатки державного реестратора та печатки,
визначеноi Законом Украiни <Про HoTapiaT>) (у
випадку, якщо державним реестратором е HoTapiyc)

- у разi подання заяви про державну реестрацiо у
паперовiй формi.

У разi вiдмови у державнiй реестрацii документи,
поданi для державноi реестрацii, повертаються
(видаються, надсилаються поштовим
вiдправленням) заявнику не пiзнiше наступного
робочого дня з дня надходження вiд заявника з€uIви
про ix повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi ресстрацiТ юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв lpllHa СЕРГIеНко



ЗАТВЕРД{(ЕНО
Розпо!lдження Оболонськоi районноi в
MicTi Кйсвi державнот адмiнiстрачii
25, квiтня 20|9 року Ns 280/--
(v делркчii розпорядження Оболонськоi
'рбйоfrноi в MicTi Киевi державноi' '/,. адмlнlстрацll

"ilr //,^Z2й хg / l

IНФОРМАЦIИНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

внА рЕ припинЕння toP осоБи в
IзАцII к

ФОРМУВАННЯ)
(назва адмiнiстративноТ послуги)

вiддiл з питань державнот ре,сстрацiт юридичних осiб.
фiзичних осiб-пiдприсмцiв Об9лонськоТ районFgТ в MicTi Кисвi державноТ

адмiнiстрацiт
(найтменування суб'екта наданнrl алмiнiстративноТ послуги таlабо центру надання алмiнiстративних послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння ([{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних послуг

вул. МаршЕLпа Тимошенка, 1б,
м. Киiв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму роботи
центру надання адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до l8:00.

3 Телефон/факс (довiдки), адреса
елекгронноi пошти та веб-портzLп

центру наданЕя адмiнiстративних
посJIуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€tл

e-rnail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Hoprr aTrr BHi а KTll, я Ktlпl lI регламенту€ться надання адмiн iстрати вноТ послуги
4 lЪ*"о Уryаiни Закон УкраТни ,,Про

юридичних осiб, фiзичних
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громадських формувань)).

5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акrи центр€tльних
органiв виконавчоi
влади

юстицii Украiни
Ns 427128557.

23.0з.20|6 за

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 18.1 1 .20lб
J\b З26815 <Про затвердження форпл заяв у сферi
державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб

пiдприсмцiв та громадських формувань>>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраIни
18.11 .20lб за Jф 1500/29630;

нак€Lз MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02.2016
}lb З5915 кПро затвердження Порядку державноi
ресстрацii юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань, що не
мають статусу юридичноi особи>), заресстрований у
MiHicTepcTBi юстицiТ Украiни 09.02.20lб за JФ
200l283З0;

нак€в MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд 2З.OЗ.20Iб
J\b 78415 uПро затвердження Порядку
функцiонування порталу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи>>, заресстрований у MiHicTepcTBi

7 Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
влади/органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративно[ послуги

8 Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення голови KoMicii з
лiквiдатора, або уповноваженоТ
заявник).

абоприпинення,
особи (далi

9 Вичерпний перелiк
локументiв,
необхiдних для
отри\rаншI
аlrriнiстративноТ
посJг}тI4

Заява про державну реестрацiю припинення
юридичноI особи в результатi if реорганiзацiТ;

примiрник оригiна_гrу (нотарiально засвiдчена
копiя) розподiльчого балансу - у разi припинення
юридичноТ особи в результатi подiлу;

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена



|копiя) передав€uIьного акта у pmi припинення
юридичноТ особи в результатi перетворення, злиття
або присднання;

довiдка apxiBHoТ установи про прийняття
документiв, що вiдповiдно до закону пiдлягають
довгостроковому зберiганню, - у разi припинення
юридичноi особи в результатi подiлу, злиття або
при€днання;

документи для державноi реестрацii створення
юридичноi особи, визначенi частиною першою
cTaTTi 17 Закону УкраТни <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань>, у разi припинення
юридичноi особи в результатi перетворення;

документи для державноi реестрацii змiн до
вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в
единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
формувань, визначенi частиною четвертою cTaTTi 17
Закону УкраiЪи кПро державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв та
громадських формуваrIь>, у разi припинення 

]

юридичноТ особи в результатi присднання.
Щержавна реестрацiя при реорганiзацiТ органiв

мiсцевого самоврядування як юридичних осiб пiсля
добровiльного об'еднання територiальних громад
здlисню€ться урахуванням особливостей,
передбачених Законом УкраТни пПро добровiльне
об' сднання територiальних громад>.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiна-гrу
(нотарiа_гrьно засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджуе його повноваження (KpiM випадку, коли
вiдомостi про повноваження цього представника
мiстяться в единому державному peccTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань).

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.
2. В електроннiй формi документи подаються

через портЕlл електронних cepBiciB._ _:;:]":"1:-];
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адмiнiстративноi
посJцги

11 Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
наданЕя
адиiнiстративноi
посJIуги

Безоплатно.

I2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

Щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24 годин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться у
строк, встановлений для державноТ реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноi ре€страцiТ, становить 15 календарних
днiв з дати ik зупинення.

13 Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
для державноi
реестрацiТ

Подання документiв або вiдомостей, визначених
Законом Украiни <Про державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань)), не в повному обсязi;

невlдповlднlсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону Украiни <Про
державну ре€страцiю юридичних осiб, фiзичних осiб
-пiдприсмцiв та громадських формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про
державну реестрацiю, вiдомостям, зазначеним у
документах, поданих для державноi реестрацii, або
вiдомостям, що мiстяться в Сдиному державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документах, поданих для державноi ресстрацiТ,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань;

подання документiв з порушенням встановленого
законодавством строку для ix подання.

l4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацiТ

,Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у Сдиному державному peccTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
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формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони проведення ре€страцiйноi дiТ;
не усунуто пiдстави для зупинення розгляду

документiв протягом встановленого строку;
документи суперечать вимогам Конститучii та

законiв УкраiЪи;
документи для державноТ реестрацii припинення

юридичноI особи поданi ранlше строку,
встановленого Законом Украiни <Про державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань>);

документи поданi до нен€Lпежного суб'скта
державноi реестрацii;

у единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб та громадських формувань вiдсутнiй
запис про державну реестрацiю юридичноi особи,
утвореноТ шляхом реорганiзацii в результатi злиття,
приеднання, подiлу або перетворення;

щодо акцiонерного товариства, стосовно якого
надiйшли вiдорtостi про наявнiсть нескасованоi
реестрацiТ випуску акчiй;

щодо юридичноТ особи - eMiTeHTa цiнних паперiв,
стосовно якоi надiйшли вiдомостi про наявнiсть
нескасованих випускiв цiнних паперiв;

щодо юридичноТ особи, що реорганiзуеться,
стосовно якоi надiйшли вiдомостi про наявнiсть
заборгованостi iз сплати податкiв i зборiв таlабо про]
наявнiсть заборгованостi iз сплати €диного 

""..*у|на заг€шьнообов'язкове державне сочiальне 
|

страхування та вiдсутнiй узгоджений план 
|

реорганiзацii юридичноТ особи; 
I

щодо юридичноi особи, стосовно якоТ налiйшли 
|

вiдомостi про наявнiсть заборгованостi iз сплати 
|

страхових коштiв до Пенсiйного фо"ду Украiни та|

фондiв соцiального страхування; 
I

щодо юридичноi особи, стосовно якоТ надiйшли |

Iвiдомостi про вiдкрите виконавче провадження; 
I

щодо юридичноТ особи, стосовно якоi вiдкрито 
|

провадження у справi про банкрутство. 
l

l5 Результат надання
алмiнiстративнот
посJtуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприсмцiв та громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй peccTpauiT
iз з€вначенням виключного перелiку пiдстав дJuI
вiдмови_.
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16 Способи отримання
вiдповiдi
фезультаry)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у
сферi державцоi реестрацii в електроннiй формi
оприлюднюються на порт€Lпi електронних cepBiciB та
доступнi для ik пошуку за кодом доступу.

У разi вiдмови у державнiй ресстрацii документи,
поданi для державноi реестрацiТ, повертаються
(видаються, надсилаються поштовим
вiдправленням) заявнику не пiзнiше наступного
робочого дня з дня надходження вiд заявника зЕuIви
про ik повернення.

Нача_гtьник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗАТВЧРДЖЕНО
РозпорядженЕrI ОболонськоТ районноТ
в йcTi Киевi державноТ алмiнiстрачiТ
25 квi,тня 2019 року Ns 280
u Р9лакчll розпорядження
ОбблонськоТ районноТ в MicTi Кисвi
державцоi адм i HicTpauiT
вiд /5,й.2U м

IНФОРМАЦIИНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОI ПОСЛУГИ

рЕ€ припин юр оБи в
льтАтI ri rKprM

ФОРМУВАННЯ)
(назва адмiнiстративноТ послуги)

lлзп ацii ю
пlдпDисм онськот пайонн MicTi Киевi де

адмiнiстпашii
(найменування суб'екта надання чл"iri.rрчriБйББffi*rчlбо центру надання алмiнiстративних послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування цеIIтру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I]eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних послуг

вул. Марш€rла Тимошенка, 16,
м. КиТв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму роботи
центру надання адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

a
J Телефон/факс (ловiдки), адреса

електронноi пошти та веб-порт€rл

центру надання адмiнiстративI{их
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зzLл

e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi аlсти, якими регламентуеться надання адмiнiстративноi
послуги

4 |Закошr УкраТни Закон Украiни <Про
юридичних осiб, фiзичних

державну реестрацiю
осiб - пiдприсмцiв та



громадських формувань)).
5 Акгн Кабiнеry

MiHicTpiB УlgаiЪи

6 Акги центр€tльних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.11 .20lб J\Ъ 3268/5 uПро затвердження форм заяв
у сферi державноТ реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
формувань)), зареестрованиЙ у MiHicTepcTBi юстицii
Украiни 18.1 1 .20lб за Jtlb 1500/296З0;
нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд

09.02.20|6 Jф З5915 <Про затвердження Порядку
державноi реестрацiТ юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань, що
не мають статусу юридичноТ особи>>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицiI Украiни
09.02.2016 за J\Ъ 200/283З0;
нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни uio]

23.0З.20|6 ЛЬ 78415 <Про затвердження Порялку|
функцiонування порталу електронних cepBiciB 

I

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та|
громадських формувань, що не мають .rury.y 

I

юридичНоi особИ)), зарееСтрований у MiHicTepcTBi 
I

юстицii УкраiЪи 2З.03.2016 за J\Гs 427128557. 
l

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчот
влади/органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноТ послуги
8 Пiдстава для

отримання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення голови KoMiciT з
лiквiдатора, або уповноваженоТ
заявник).

припинення,
особи (далi

або

9 Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отримання
алмiнiстративноТ
послуги

l. Для державноi реестрацii припинення
юридичноТ особи в результатi if лiквiдацiT (KpiM
мiсцевоi ради, виконавчого KoMiTeTy мiсцевоi ралlл,
виконавчого органу мiсцевот ради) подаються:

заява про державну реестрацiю припинення
юридичноi особи в результатi iT лiквiдацii;

довiдка apxiBHoT установи про прийняття
документiв, що вiдповiдно до закону пiдлягають
довгостроковому зберiганню.
2. Для державноi реестраuii припинення

юридичноi особи мiсцевоi ради, виконавчого
KoMiTeTy мiсцевоТ ради подаеться заява про
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державну ре€страцiю припинення юридичноi особи
в результатi iT лiквiдацii.

3. Щля державноТ ресстрацii припинення банку у
зв'язку з прийняттям рiшення про вiдкликання
банкiвськоi лiцензiТ та лiквiдацiю банку подаеться
рiшення Фонду гарантування вкладiв фiзичних осiб
про затвердження звiту про завершення лiквiдацii
банку.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником

додатково подасться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджус його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).

10 Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленняN{.

2. В елек,гроннiй формi документи подаються
через порт€lл електронних cepBiciB.

11 платнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

|2 Строк наданнrI
адмiнiстративноI
послуги

.Щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй ресстрацii протягом 24 годин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюсться у
сток, встановлений для державноi реестрацiТ.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державнот ре€страцii, становить l5 календарних
днiв з дати ik зупинення.

lз Перлiк пiдстав д-пя
з)шинешrя розгляд/
локумекгiв, поданю(
шlя лерхсавноi
реегграчП

подання документiв або вiдомостей, визначеI{их
Законом Украiни <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань), не в повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону Украiни uПро
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державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у заявi
про державну ресстрацiю, вiдомостям, з€вначеним у
документах, поданих для державноi реестрацii, або
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань.

I

|4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
ресстрацii

,.Щокументи подано особою, яка не мас на це
повноважень;

у единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони проведення ре€страцiйноi дii;

документи поданi до неналежного суб'екта
| лержавноТ реестрачii;|-
l не усунуто пlдстави для зупинення розгляду
I

l 
документlв протягом встановленого строку;

| локументи суперечать вимогам Констиryчii та
|законiв Украiни;
l.
l документи для державноl реестрацtt припинення
юридичноi особи поданi ранiше строку,
встановленого Законом Украiни пПро державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань>;

щодо юридичноi особи, що припиняеться в

результатi if лiквiдацii та с засновником
(учасником) iнших юридичних осiб таlабо мае
незакритi вiдокремленi пiдроздiли;

щодо акцiонерного товариства, стосовно якого
надiйшли вiдомостi про наявнiсть нескасованоi
реестрацii випуску акцiй;

щодо юридичноi особи - eпtiTeHTa цiнних паперiв,
стосовно якоТ надiйшли вiдомостi про наявнiсть
нескасова}Iих випускiв цiнних паперiв;

щодо юридичноi особи, що лiквiдуеться, стосовно
якоi надiйшли вiдомостi про наявнiсть
заборгованостi iз сплати податкiв i зборiв таlабо
наявнiсть заборгованостi iз сплати единого внеску
на заг€Lпьнообов'язкове державне соцiа_гlьне
страхування, KpiM банкiв;
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щодо юридичноi особи, стосовно якоi надiйшли
вiдомостi про наявнiсть заборгованостi iз сплати
страхових коштiв до Пенсiйного фонду УкраТни та
фондiв соцiального страхування;

щодо юридичноi особи, стосовно якоi надiйшли
вiдомостi про вiдкрите виконавче провадження;

щодо юридичноI особи, стосовно якоi вiдкрито
провадження у справi про банкрутство.

15 Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
- пiдприсмцiв та громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй ресстрацii
iз зазначенням виключного перелiку пiдстав для
вiдмови.

16 Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у
сферi державноi реестрацii в електроннiй формi
оприлюднюються на порт€Lлi електронних cepBiciB
та доступнi для ix пошуку за кодом доступу.

У разi вiдмови у державнiй реестрацii документи,
поданi для державноТ реестрацiI, повертаються
(видаються, надсилаються поштовим
вiдправленням) заявнику не пiзнiше наступного
робочого дня з дня надходження вiд заявника заяви
про ik повернення.

Нача_гlьник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорgдження Оболонськоi
районноi в MicTi Кисвi державноТ],..адмlнIсFрацtl
25 кЬiтня 2О|9 року Jllb 280,. 

_r

(r RgЛu*цii розпорядження
" __Оболонськоi районноi в MicTi Киевi

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ДВРЖАВНА РЕ9СТРАЦIЯ Ц=РИПИНВННЯ ВIДОКВЕМЛЕНОГО
ПIДРОЗДIЛY ЮРИДИЧНОI ОСОБИ (KPIM ГРОМАДСЬКОГО

ФОРМУВАННЯ)
(назва адмi н iстративноТ послуги)

вiддiл з питань державноi реестрацiт юридичних осiб.
фiзllчних осiб-пiдприсмцiв оболонськот районrlот в MicTi Киевi державнот

(найменуваНня суб'екта наданшl чо"'п'.ru#r**ffiбо ueHTpy надання алмiнiстративних послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Киевi державноТ
алмiнiс,грацii

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 16,
м. Киiв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

J Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти та
веб-портап центру надання
алмi нiстрати вних посJtуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

НорматИвнi аlсти, я ким Il регламентуеться цада н ня адмiнiстративноТ
послуги

4 Закони Украiни Закон УкраiЪи пПро державну ресстрацiю
юридиtIних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв



та громадських формувань>.
5 Акгп IGбiнету MiHicTpiB

Уryаiш

6 АIffи центр€rльних
органiв виконавчоi влади

| Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраIни вiд
18.1 l .20Iб Jф 3268/5 кПро затвердження фор,
заяв у сферi державноi реестрацii юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи 18.11.2016 за Jф
1 500/29630;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
09.02.20Iб ЛЬ З59/5 пПро затвердження
Порядку державноi реестрацiТ юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноТ
особи>>, зареестрованlлй у MiHicTepcTBi юстицiТ
Украiни 09.02.2016 за Jф 200/28330;

накЕв MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
2З.03.20Iб М 78415 <Про затвердження
Порялку функчiонування порт€lлу електронних
cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань, що не
мають статусу юридичноi особи>>,
зареес,грований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
23.0з.201б за Ns 427128557.

7 AKTlt мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/органiв
шtiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiltiстративноТ послуги
8 Пiдстава для отримання

адмiнiстративноi
послуги

Звернення юридичноТ особи або
уповноваженоi нею особи (далi - заявник).

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги

Заява про державну реестрацiю припинення
вiдокремленого пiдроздiлу.

Якщо документи подаються особисто,
заявник пред'являе документ, що вiдповiдно до
закону посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiналу
(HoTapiarrbнo засвiдчена копiя) документо, що
пiдтверлжус його повноваження (KpiM випадку,



коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в Сдиному державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).

10 порялок та спосiб
подання доцrментiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через порт€tл електронних cepBiciB.

l1 Г[патнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

l2 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

.Щержавна реестрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови у державнiй реестрацiТ
протягом 24 годин пiсля надходження
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться
у строк, встановлений для державноi ресстрачii.
Строк зупинення розгляду документiв,

поданих для державноi ресстрацii, становить l5
к€Lпендарних днiв з дати ix зупинення.

lз Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
державноi реестрацii

для

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом УкраТни <Про державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань)), не в
повному обсязi;

невlдповlднlсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраiЪи <<Про

державну реестрацiю юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€Lзначених у
заявi про державну ресстрацiю, вiдомостям,
зазначеним у документах, поданих для
державноТ ресстрацii, або вiдомостям, що
мiстяться в единому державному peecTpi
юрIrдичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв
та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих для державноi ресстрацiТ,
вiдомостям, що мiстяться в единому
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державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань.

I4 Перлiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацiТ

.Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у единому державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
громадських формувань мiстяться вiдомостi
про судове рiшення щодо заборони проведення
реестрацiйноI дii;

документи поданi до нен€rлежного суб'екта
державноi ресстрацii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам КонституцiТ
та законiв Украiни.

15 Результат надання
адмiнiстративноТ
послуги

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного ре€стру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та |ромадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацii iз зазначенням виключного перелiку
пiдстав для вiдмови.

lб Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноТ послуги
у сферi державноi ресстрацii оприлюднюються
на порт€lлi електронних cepBiciB та доступнi для
ix пошуку за кодом доступу.
У разi вiдмови у державнiй реестрацii

документи, поданi для державноТ реестрацiТ,
повертаIоться (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заяви про ix повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноТ реестрачiI lориличних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсrrчiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi
районцоi в MicTi Киевi державноТ
адмlнlстрацll
25 квiтня 2019 року }ф 280
(у редакцii розпорядження
ОболонськоТ районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii

/4Z2il xn а_)
IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА

АдмIнIстрАтивноi послуги
ржАвнА р рА ня змIн омоствЙ п

окрЕ Hoi KPIM
гром4д9ького ФорI\4увАння)

(назва адмiнiстративноТ посrryги)

iл з питань ацIl юридичних
фiзичних осiб-пiдприемцiв Оболонськот районноi в MicTi Киевi державноi

(найменування суб'екта надання алмiнiстративноТ послуги та./або центу надання алмiнiстративних послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноI
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lла Тимошенка, 16,
м. Киiв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 ло 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

з Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-портал центру
надання адмiнiстративних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - за-rr

e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi аlсги, якими регламентуеться надання адмiнiстративноi
послуги
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4 Закони УкраТни Закон УкраiЪи uПро
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань).

державну ресстрацiю
осiб - пiдприсмцiв та

5 Акги Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акги центр€tльних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд
18.11.2016 J\Ъ З268/5 uПро затвердження форпл
заяв у сферi державноТ реестрацiI юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань>, заре€стрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни 18.11 .20tб за Ns 1500/29б30;

нак€в MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд
09.02.2016 Jф З5915 <Про затвердження Порядку
державноi реестрацiТ юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань,
що не мають статусу юридичноТ особи>>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи
09.02.2016 за J\b 200/28330;

накЕв MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
2З.OЗ.20116 J\Ъ 78415 uПро затвердження Порядку
функчiонування порт€tлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи>>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицii Украiни 2З.OЗ.20|6 за
Nч 427128557;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд
05.03.20|2 М З68/5 кПро затвердження Вимог до
написання найменування юридичноI особи, iT
вiдокремленого пiдроздiлу, громадського
формування, що не мае статусу юридичноI особи,
KpiM органiзацii профспiлки>>, заресстрований у
MiHicTepcTBi юстицii УкраТни 05.0З.20|2 за Jф]
з6712о680. i

7 Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отрII ]rta н ня адмiнiстрати BlIoi послуги
8 Пiдстава для Звернення уповноваженого представника



з

отримання
алмiнiстративноi
посJIуп,r

юридичноi особи (далi - заявник).

9 Вичерrпrrrй перелiк
доцrurентiв,
необхiдних для
отриманЕя
4дд.riнiстративноi
посJIуги

Заява про державну реестрацiю змiн до
вiдомостей про вiдокремлений пiдроздiл
юридичноi особи, що мiстяться в единому
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiагrьно засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверлжуе його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).

l0 Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через порт€rл електронних cepBiciB.

1l Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

l2 Строк надання
адмiнiстративноI
послуги

!ержавна ресстрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови у державнiй ресстрацii
протягом 24 годин пiсля надходження
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйсню€ться у
строк, встановлений для державноi реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноi реестрацii, становить 15
к€tлендарних днiв з дати ik зупинення.

lз Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
доIсуIчrентi в, поданих
ДЛЯ державноi

Подання
визначених
реестрацiю
пiдприемцiв

документiв або вiдомостей,
Законом УкраiЪи пПро державну
юридичних осiб, фiзичних осiб
та громадських формувань>, не в
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ре€стацiТ повному обсязi;
невiдповiднiсть документlв вимогам,

установленим статтею 15 Закону Украiни <Про
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань));

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi
про державну реестрацiю, вiдомостям,
зuвначеним у документах, поданих для державноТ
реестрацii, або вiдомостям, що мiстяться в
единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих для державноТ реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань;

невlдповlднlсть реестрацiйного номера
облiковоi картки платника податкiв або cepii та
номера паспорта (для фiзичних осiб, якi мають
вiдмiтку в паспортi про право здiйснювати
платежi за серiею та номером паспорта)
вiдомостям, наданим вiдповiдно до cTaTTi 1З
Закону Украiни <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань).

l4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацiТ

!окументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у единому державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове
рiшення щодо заборони проведення
ресстрацiйноТ дii;

документи поданi до нен€tлежного суб'екта
державноТ реестрацii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв УкраiЪи;

невiдповiднiсть найменування вимогам закону.
15 Результат наданнrI

адмiнiстративноI
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та |ромадських формувань;

виписка з единого державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
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громадських формувань- у разi внесення змiн до
вiдомостей, що вiдображаються у виписцi;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацii iз зазначенням виключного перелiку
пiдстав для вiдмови та рiшення суб'екта
державноI реестрацii про вiдмову у проведеннi
державноТ реестрацii

1б Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуги у
сферi державноТ реестрацii (у тому числi виписка
з единого державного ресстру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань) в електроннiй формi
оприлюднIоються на порталi електронних
cepBiciB та доступнi для ix пошуку за кодом
доступу.

За бажанням заявника з Сдиного державного
реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань нада€ться
виписка у паперовiй формi з проставленням
пiдпису та печатки державного реестратора та
печатки, визначеноТ Законом Украiни кПро
HoTapiaT>) (у випадку, якщо державним
ресстратором е HoTapiyc) - у разi подання заяви
про державну ресстрацiю у паперовiй формi.У разi вiдмови у державнiй ресстрацiТ
документи, поданi для державноi реестрацii,
повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiтце
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заяви про ix повернення. 

]

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв Iрина СЕРГIеНКО

I



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ
25 квiтня 2019 року Jф 280
(у редакцi'i розпорядження ОболонськоТ
районноТ в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацiТ
вiд ./J.й rl2/2 Ns.? l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIшстрАтивноi послуги

ДЕРЖАВНА РВ€СТРАЦIЯ РТВОРВНЦЯ ВIДОКРВМЛВН9ГО
пIдр9здrлу юридичноi осоьи KprM громддського

ФОРМУВАННЯ)
(назва адмi н iстративноТ послуги)

iл з питань iT юридични
фiзичних осiб-пiдприемцiв оболонськот pal"loHHoT в MicTi Киевi державнот

адмiнiстрацiТ
(НаЙМеНУВаННя СУб'екта наданнrI алмiнiстративноi послуги таlабо центру надання алмiнiстративних

послуг)

Iнформацiя про центр надання адмilliстративtIих послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (t]eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 1б,
м. Киiв, 04205.

2 Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 1б:45;
субота з 9:00 до 18:00.

л|

J Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти та
веб-портал центру надання
адмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi аlсги, якими регламеtIry€ться надання адмiнiстративноТ
послуги



4 Закони Украiни Закон УкраIни пПро державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань>>.

5 Аrсги Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи

lo Акти центр€tльних
органiв виконавчоi влади

| Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

J18.1I.20lб Ns 3268/5 <Про затвердження фор,
|заяв у сферi державноТ реестрацiТ юридичних
|осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та

|громалських формувань>, зареестрований у
IMiHicTepcTBi юстицii Украiни 18.11.2016 за J\Ъ

I tsооzzqозо;

| пu*uз MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

| 
09.02.20l б Jф З5915 uПро затвердження

| 
Порялку державнот реестрацiт юридичних осiб,

|Фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських

|Форму"ань, що не мають статусу юридичноi
особи>, заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii
Украiни 09.02.201б за Jф 200/283З0;

наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд
2З.OЗ.20lб М 78415 кПро затвердження
Порядку функцiонування порт€tлу еJIектронних
cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань, що не
мають статусу юридичноi особи>>,
заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраТни
2З.ОЗ.2016 за Ns 427128557;
нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд 

i

05.03.2012 Jф З68/5 uПро затвердження Вимог|
до написання найменування юридичноТ особи,|
iT вiдокремленого пiдроздiлу, громадського 

|

формування, що не мае статусу юридичноi|
особи, KpiM органiзацii профспiлк"u,l
заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни 

|

05.03.2012 за Ns 367120680. l

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi
владиlорганiв мiсцевого
самоврядування

2



Умови отримання адмiнiстративноТ послуги
Пiдстава дJIя отримання
адмiнiстративноi
посJtуп{

Звернення уповноваженого представника
юридичноi особи (да;ri - заявник).

Вичерпний перелiк
докуrиентiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноТ
послуги

Заява про державну ресстрацiю створення
вiдокремленого пiдроздiлу юридичноi особи;

примiрник оригiнаrrу (нотарi€шьно засвiдчена
копiя) рiшення уповноваженого органу
управлiння юридичноi особи про створення
вiдокремленого пiдроздiлу;

примiрник оригiналу (HoTapi€ulbнo засвiдчена
копiя) документ?, що засвiдчуе повноваження
представника (учасника)
юридичноi особи - у разi участi представника
засновника (учасника) юридичноi особи у
прийняттi рiшення уповноваженим органом
управлiння юридичноi особи.

Якщо документи подаються особисто,
заявник пред'являе документ, що вiдповiдно до
закону посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiна-lrу
(нотарiально засВiдчена копiя) докуменТ?, Що
пiдтверлжус його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в Сдиному державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань).

Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через порт€lл електронних cepBiciB.

платнiсть
(безоплатнiсть) надання
алмiнiстративноТ
посJtуги

Строк наданЕя
ашrliнiстративноi

!ержавна реестрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду

10

Безоплатно.



посJtупr документiв та вiдмови у державнiй реестрацii
протягом 24 годин пiсля надходження
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюеться
у строк, встановлений для державноТ
ресстрацii.

Строк зупинення розгляду документiв,
поданих для державноi ресстрацii, становить
15 календарних днiв з дати ix зупинення.

13 Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
державноi реестрацiТ

для

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом Украiни <Про державну
ресстрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань), не в
повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраiЪи <Про
державну реестрацiю юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
заявi про державну реестрацiю, вiдомостям,
з€вначеним у документах, поданих для
державноi реестрацiТ, або вiдомостям, що
мiстяться в единому державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань; ]

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у l

документах, поданих для державноТ реестрацii, I

вiдомостям, що мiстяться в единому 
|

державному peecTpi lоридичних осiб, фiзичних |

осiб - пiдприемцiв та громадських формувань; I

невiдповiднiсть реестрацiйного rror.pu 
I

облiковоi картки платника податкiв або серii та|
номера паспорта (для фiзичних осiб, якi мають 

|

вiдмiтку в паспортi про право злiйснювати 
|платежi за серiею та номером паспорта) 
|

вiдомостям, наданим вiдповiдно до cTaTTi 13l
3акону УкраТни uПро державну реесrрацiю |

оридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв 
|

га громадських формувань>. I

|4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй

.Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

4



ресстрацii у Слиному державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв та
|ромадських формувань мiстяться вiдомостi
про судове рiшення щодо заборони проведення
реестрацiйноi дii;

документи поданi до нен€Lпежного суб'екта
державноi реестрацii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii
та законiв Украiни;

невiдповiднiсть найменування вимогам
закону.

15 Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань;

виписка з Сдиного державного ресстру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
ресстрацiТ iз зазначенням виключного перелiку
пiдстав для вiдмови.

lб Способи отримання
вiдповiдi (результату) | Результати надання адмiнiстративнот послуги

|r сферi державноi реестрацii (у тому числi

|виписка з единого державного ре€стру
|ор"дr""их осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв

lTu громадських формувань) в електроннiй

|ФоRмt оприлюднIоються на порталi
|електронних cepBiciB та доступнi для ix пошуку
I

| за кодом доступу.
За бажанням заявника з единого державного

ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань
надасться виписка у паперовiй формi з
проставленням пiдпису та печатки державного
реестратора та печатки, визначеноi Законом|
Украiни пПро HoTapiaT>) (у випадку, якщо 

l

державниN{ ре€стратором е HoTapiyc) - у pa.i 
lподання заяви про державну реестрацiю у|

паперовiй формi. lУ разi вiдмови у державнiй реестрацiiI
документи, поданi для державноi реестрацiТ, I
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повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження
вiд заявника заяви про ix повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацiТ юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIеНко
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi районноi в
мiстi,Киевi державноТ адмiнiстрацii
25 квiтня 2019 року Ns 280
(у редакцiТ розпорядження Оболонськоi
районноТ в MicTi Кисвi державноi
адмlнlс-трацll
вiд 1.4.й. Mйzz xn /

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

йп р
oMI вн рЕ€

их -п
ких учи

увАнн
(назва адмi нiстративноТ послуги)

чних осiб-пiдприспrцiв оболонськоi районноi в MicTi Кисвi
адмiнiстпаrlii

(нaйменyваннясyб'сктанaДаншlaдмitlicтpaти";frйцeнщ)yнaдaнняaдмiнiстpативнихпocлyг)

Iнформацiя про центр надання адмilriстративних послуг
Найменування центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (I]eHTp) надання
послуг Оболонськоi районноi
державноi адмiнiстрацii

адмlнlстративних
в MicTi Киевi

Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка,
м. Киiв, 04205.

Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 1б:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс
(довiлки), 8дреса
електронноi пошти та
веб-портал центру
надання

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua



алrdнiсцративних
посJIуг

HoprraTltBHi акти, якими регламенту€ться надан ня
послуги

адмiнiстративноТ

Закони Украiни Закон Украiни
юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань).

державну реестрацiю
осiб - пiдприемцiв та

Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
25.12.2015
Ns l133 <Про надання послуг у сферi державноТ
реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських
скороченi строки>.

формувань у

Акти центрЕLльних
органiв виконавчоТ
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд
18.11.20|6 J\b з26815 uПро затвердження форп,r
заяв у сферi державноi ресстрацiТ юридиtIних
осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань>, зареестрований у MiHicTepcTBi

УкраiЪи l8.1 1 .20|6 за
]ф 1500/29630;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни
0_9.02 2019 J'Ub З59l5..1Про затвердження Порядку
державноl ресстрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань, щоне мають статусу юридичноi особи>>,
заресстрований у MiHicTepcTBi юстицiТ Украiни
09.02.2016 за Ns 200/28330;
наказ MiHicTepcTBa rостицii УкраiЪи вiд

2З.OЗ.20lб J\b 78415 <Про затвердження Порядку
функцiонування порталу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичНоi особи>), заресстрований у MiHicTepcTBi
rостицiТ Украiни 2з.Oз.2016 за Ns 427128557;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
05.03.2012 N9 3б8/5 кПро затвердження Вимог до
написання найменування юридичноi особи, ii
вiдокремленого пiдроздiлу, громадського
форrчrування, що не мас статусу юридичноТ особи,
kpiM органiзацii профспiлки>>, заресстрований у
MiHicTepcTBi юстицii Украirrи 05.03.2012 за М



J

367120680.

7 Акги мiсцевих органiв
виконавчот
вл4дIа/органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримапня адмiнiстративноi послуги

8 Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

Звернення уповноваженого представника
юридичноI особи (далi - заявник).

9 Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

| 1. Щля державноi реестрацiI змiн до вiдомостей

|npo юридичну особу, що мiстяться в единому
|державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних

|осiб - пiдприсмтIiв та громадських формуваНЬ, У
lToMy числl змlн до установчих документiв
|ор"дr"rоi особи, KpiM змiн до вiдомостей про

|розмtр статутного капiталу, розмiри часток у
|статутному капiтаrri чи склад учасникiв
|товариства з обмеженою вiдповiдальнiстю або|^
|товариства з додатковою вiдповiдальнiстю,
I

|подаються:
заява про державну реестрацirо змiн до

вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в
Сдиному державному peecTpi;

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчену
копiю) рiшення уповноваженого органу
управлiння юридичноТ особи про змiни, що
вносяться до единого державного реестру, KpiM]
внесення змiн до iнформацii про кiнцевих 

|

бенефiцiарних власникiв (контролерiв) юридичноiI
особи, у тому числi кiнцевих бенефiцiарних 

|

власникiв (контролерiв) юридичноi особи у ,оrу 
|числi кiнцевих бенефiцiарних власникiв 
|

(контролерiв) iT засновника, якщо засновник _|
юридична особа, про мiсцезнаходження та про 

lздiйснення зв'язку з юридичною особою; 
I

документ, що пiдтверджус ре€страцiю iноземноТ|
особи в KpaiHi iT мiсцезнаходження (витяг i,l



торговельного, банкiвського, судового ресстру
тощо), - у разi змiн, пов'язаних iз входженням до
складу засновникiв юридичноi особи iноземноi
юридичноТ особи;

документ про сплату адмiнiстративного збору,
KpiM внесення змiн до iнформацii про здiйснення
зв'язку з юридичною особою;

установчий документ юридичноi особи в новiй
редакцii - у разi внесення змiн, що мiстяться в
установчому документi ;

примiрник оригiна_гrу (нотарiально засвiдчена
копiя) документа, що засвiдчуе повноваження
представника засновника (учасника) юридичноТ
особи - у разi участi представника засновника
(учасника) юридичноi особи у прийняттi рiшення
уповноваженим органом управлiння юридичноТ
особи;

примiрник оригiналу (нотарiа_пьно засвiдчена
копiя) передавzrльного акта або розподiльчогобалансу у разi внесення змiн, пов'язаних iз
внесенням даних про юридичну
правонаступнIIком якоi е заре€стрована ]

особа;

особу,

примiрник оригiна_гlу (нотарiально засвiдчена
копiя) рiшення уповноваженого органу
управлiння юридичноi особи про вихiд iз складу
засновникiв (учасникiв), таlабо заява фiзичноТ
особи про вихiд iз складу засновникiв (учасникiв),
справжнiсть пiдпису на якiй нотарiально
засвiдчена), таlабо договору, iншого документа
про перехiд чи передачу частки засновника
(учасника) У статутному (складеному) капiта-гri
(пайовому фондi) юридичноi особи, таlабо
рiшення уповноваженого органу управлiння 

]

юридичноТ особи про примусове виключення iз
складу засновникiв (учасrrикiв) юридичнот особи
або ксерокопiя свiдоцтва про смерть фiзичноI
особи, судове рiшення про визнання фiзичноi
особИ безвiсно вiдсутньою - у разi внесення змiн,
пов'язаних iз змiною складу засновникiв
(учасrrикiв) юридичноi особи;

заява про обрання юрид}rчною особою
спрощеrlоI системи оподаткування таlабо
ресстрацiйна заява про добровiльну реестрацiю як
платника податку на додану BapTicTb, та"/або заява
про включення до Реестру неприбуткових установ

юридична



та органiзацiй за формами,
вiдповiдно до законодавства,
заявника у разi внесення
документiв змiн, якi впливають
оподаткування*.

затвердженими
- за бажанням
до установчих
на систему його

2. !ля державноI ре€страцii внесення змiн до
вiдомостей про юридичну особу - мiсцеву раду,
виконавчий KoMiTeT мiсцевоТ ради:

заява про державну реестрацiю змiн до
вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в
единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та |ромадських
формувань;

акт сiльського (селищного, мiського) голови про
призначення керiвника - у разi внесення змiн про
керiвника виконавчого органу мiсцевоi Ради (KpiM
виконавчого KoMiTeTy).

з. Щля державнот реестрацii змiн до вiдомостей
про розмiр статутного капiталу, розмiри часток устатутному капiталi чи склад учасникiв
товариства з обмеженою вiдповiдальнiстю або
товариства з додатковою вiдповiдальнiстю (далi -
товариство) подаються TaKi документи:

1) заява про державну реестрацiю змiн до цих
вiдомостей;
2) документ про сплату адмiнiстративного

збору;
3) один iз таких вiдповiдних документiв:а) рiшення загчuIьних зборiв учасникiв

товариства про визначення розмiру статутного
капiталу та розмiрiв часток учасникiв;б) рiшення загальних зборiв учасникiв
товариства про виключення учасника з
товариства;

в) заява про вступ до товариства;
г) заява про вихiд з товариства;
r) акт приймання-передачi частки (частини

частки) у статутному капiталi товариства;
д) судове рiшення, що набрало законноТ сили,

про визначення розмiру статутного капiтаrrу
товариства та розмiрiв часток учасникiв
товариства;

е) судове рiшення, що набрало законноi сили,
про стягнення з (повернення з володiння)
вiдповiдача частки (частини частки) у статутному



капiталi товариства.
Справжнiсть пiдписiв учасникiв, якi голосув€Lли

за рiшення, зазначенi у пiдпунктах ((a>) i <б> цiеi
частини, засвiдчуеться нотарiально з обов'язковим
використанням спецiа-пьних бланкiв нотарi€шьних
документiв. Якщо у випадках, передбачених
законом, таке рiшення приймасться без
урахування голосiв учасника у зв'язку з настанням
певноi обставини, подаеться документ що
пiдтверджу€ настання такоi обставини.

Справжнiсть пiдписiв на документi,
визначеному пiдпунктом ((в)) цiсТ частини,
засвiдчуеться нотарiально, з обов'язковим
використанням спецiальних бланкiв нотарi€шьних
документiв. Разом з таким документом подаеться
нотарiально засвiдчена копiя свiдоцтва право на
спадщину. На пiдтверлження правонаступництва
юридичноi особи використовуються вiдомостi з
единого державного реестру, у ToI\{y числi
установчi документи такот юридичнот особи, Що
мiстяться в Сдиному державному peecTpi.

справжнiсть пiдписiв на документi, зазначеному
в пiдпунктi <г> цiсi частини, засвiдчуеться
нотарiально з обов'язковим використанням
спецiальних бланкiв нотарiальних документiв.
якщо вiдповiдно до закону або статуту товариства
вимага€ться згода iнших учасникiв на вихiд з
товариства, подаеться також така згода,
справжнiсть пiдписiв на якiй засвiдчуеться
нотарiа_гtьно.

справжнiсть пiдписiв на документi, зазначеному
в пiдпунктi <<г>> цiеi частини, засвiдчуеться
нотарiально з обов'язковим використанням
спецi альних бланкiв нотарi€lльних документiв.

Якщо документи подаються особисто, заявник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представником

додатково пода€ться примiрник оригiна.пу
(нотарiальнО засвiдчена копiя) докуN{ента, що
пiдтверджус його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peccTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).

Дiя цiсi частини щодо нотарiального засвiдчення
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справжностi пiдпису не поширюеться на державну
ресстрацiю змiн до вiдомостей про юридичну
особу, що вносяться на пiдставi документiв,
створених на порталi електронних cepBiciB та
пiдписаних з використанням засобiв електронноi
iдентифiкацii з високим piBHeM довiри.

10 Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через портаJI електронних cepBiciB.

11 платнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноТ
послуги

За державну реестрацiю змiн до вiдомостей про
юридичну особу (KpiM благодiйноТ органiзацiТ), що
мiстяться в единому державному peccTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, KpiM внесення змiн до
iнформачii про здiйснення зв'язку з юридичною
особою, справлясться адмiнiстративний збiр у
розмiрi 0,3 прожиткового MiHiMyMy для
працездатних осiб. Розмiр адмiнiстративного
збору за надсилання виписки з единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних
осiб пiдприемцiв та громадських формувань
заявнику, товариству з обмеженою
вiдповiдальнiстю або товариству з додатковою
вiдповiдальнiстю та учасникам вiдповiдного
товариства збiльшуеться на добуток 0,01
прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб та
кiлькостi таких осiб.

За державну ресстрацiю змiн до вiдомостей про
благодiйну органiзацiю, що мiстяться в единому
державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб пiдприемцiв та громадських формувань,
справляеться адмiнiстративний збiр у розмiрi 0,1
прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб.

За державну ре€страцiю на пiдставi документiв,
поданих в електроннiй формi, 75 вiдсоткiв
адмiнiстративного збору.

Щержавна реестрацiя змiн до
скороченi строки проводиться
бажанням заявника y разi вцесення

вlдомостеи у
виключно за
ним додатково

до адмiнiстративного збору вiдцовiдноi плати:

у подвiйному розмiрi адмiнiстративного збору -
за проведення державноi реестрацii змiн до



годин пiсля

| "uд*од*ення 
локументiв;

| х п'ятикратному розмiрi адмiнiстративного

|збору - за проведення державноi ресстрацii змiн

loo вiдомостей протягом двох гqдиF пiсля
I 
ruд"од*ення документiв.

l Адri"iстративний збiр та плата за державну
|ресстрачiю змiн до вiдомостей у скороченi строки
lспоавляеться у вiдповiдному розмiрi вiдl,
|прожиткового MlHlMyMy для працездатних осiб,

lвстановленому законом на 01 сiчня к€lлендарного

|року, в якому подаються вiдповiднi документи для
|провелення ре€страцiйноТ дiТ, та округлюеться до
| найближчих l0 гривень.

Адмiнiстративний збiр не справлясться за
державну реестрацiю змiн до вiдомостей про 

]

юридичну особу, у тому числi змiн до усrа"о"""* ]

документiв, пов'язаних з приведенням ix у l

вiдповiднiсть iз законами Украiни у .rро*, 
I

визначений цими законами. 
I

Розрахунковий рахунок для внесення плати|
(дивись Таблицю 1 до iнформацiйних *upro* 

|адмiнiстративних послуг, якi пruдаоr"." 
I

структурними пiдроздiлами оболонськоi районноi IВ MicTi Киевi державнОi адмiнiстрацii у сферi 
I

державноI реестрацiТ юридичних осiб, 
I

громадських формувань, що не мають .rury.y 
I

юридичноi особи та фiзичних осiб-пiдприсмцiв). 
l

l2 Строк надання
адмiнiстративноТ
послуги

Щержавна ресстрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24 rодин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюсться у
строк, встановлений для державноТ реестрацii.

строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноi реестрацii, становить 15
к€Lлендарних днiв з дати ix зупинення.

lз Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
дJIя державноi
ресстрачiТ

подання документiв або вiдомостей, визначених
Законом УкраiЪи uПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань)), не в повному обсязi;
невiдповiднiсть документiв вимогам,

установленим статтею 15 Закону Украiни пПро
державну реестрацiю rоридичних осiб, фiзичних



|осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань>;
| невiлповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi

I 

rро о.р*авну ре€страцiю, вiдомостям, зазначеним

lу_до*уyентах, поданих для державноi реестрацiТ,

laoo вlдомостям, що мiстяться в единому
|лержавному peecTpi юридичних осiб, фiзичних
|осiб - пiдприсмцiв та I]ромадських формувань;
| невiдповiднiсть вiдомостей, з€Lзначених у
I

|документах, поданих для державноТ реестрацiТ,
|вtломостям, що мiстяться в единому державному
IRесстрi юридичних осiб, фiзичних осiб
| 
пiдприсмцiв та громадських формувань;
| невiлповiднiстьреестрацiйного номераоблiковот

|картки платника податкiв або серii та номера
паспорта (лля фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в
паспортi про право здiйснювати платежi за серiсю
та номером паспорта) вiдомостям, наданим
вiдповiдно до cTaTTi 13 Закону УкраТни <Про
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань);

несплата алмiнiстративного збору або сплата не
в повному обсязi;
подання документiв з пору-.r""" 

I

встановленого законодавством строку для Т*|подання. 
l

l4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнi
ресстрацii

| Докхменти подано особою, яка не мае на це
l повноважень;

I r ел""ому державному peecTpi юридичних осiб,
|Фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
|Формувань мiстяться вiдомостi про судове
рiшеннЯ щодО заборони проведення реестрацiйноi
дiТ;

у единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове
рiшення про арешт корпоративних прав - у разi
державноi реестрацii змiн до вiдомостей про
юридичну особу, що мiстяться в Сдиному 

i

державному peecTpi Iоридичних осiб, фiзичних |

осiб - пiдприемцiв та громадських форму"u"", у |

зв'язку iз змiною частки засновника (учасrlика) у |

статутному (складеному) капiталi (пайовому 
|

фондi) юридичноi особи; 
Iзаяву про державну реестрацiю змiн до I

вiдомостей единого державного р...rру, I



l0
пов'язаних iз змiною засновникiв (уlасникiв)
юридичноТ особи у зв'язку iз змiною частки
засновниКа (у.rасника) у статутному (складеному)
капiталi (пайовому фондi) юридичноI особи,
подано щодо засновника (учасника), який на
момент подання заяви внесений до Сдиного
реестру боржникiв, зокрема за виконавчими
провадженнями про стягнення алiментiв за
наявностi заборгованостi з вiдповiдних платежiв
понад три мiсяцi, KpiM випадку збiльшення
розмiру такоТ частки;

документи поданi до нен€tлежного суб'екта
державноi реестрацiТ;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв УкраiЪи;

невiдповiднiсть найменування юридичноi особи
вимогам закону;

щодо юридичноТ особи, стосовно якоi подано
заяву про державну реестрацiю змiн до вiдомостей
единого державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань, пов'язаних iз змiною засновникiв
(учасникiв) юридичноI особи, проведено державну
реестрацiю рiшення про припинення юридичноТ
особи в результатi iT лiквiдацii;

щодо юридичноi особи, стосовно якоi подано
заяву про державну реестрацiю змiн до вiдомостей
единого державного ресстру, пов'язаних iз
змiною складу засновникiв (учасникiв) юридичноТ
особи, у единому державному peecTpi мiститься
запис про судове рiшення про визнання
юридичноТ особи банкрутом та вiдкриття
лiквiдацiйноi процедури;

щодо юридичноТ особи, стосовно якоi в
единому державному peecTpi мiститься запис про
судове рiшення щодо визнання повнiстю або
частково недiйсними рiшень засновникiв
(учасникiв) юридичноi особи або уповноваженого
ниN,lи органу, вIIзнання повнiстю або частково
недiйсними змiн до установчих документiв
юридичноi особи, якщо таке рiшення або його
частиtIу визнано недiйсними, змiни до установчих
документiв юридичноi особи е пiдставою для
проведення ресстрацiйних дiй.



ll
15 Резулътат надання

ашliнiсцративноТ
посrrупr

| Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного реестру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та |ромадських форму"Ъ"";

виписка з единого державного ре€стру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань - у разi внесення змiн до
вiдомостей, що вiдображаються у виписцi;

установчий документ юридичноi особи в
електроннiй формi, виготовлений шляхом
сканування - у разi внесення змiн до устано"rо.о|документа; 

I

повiдомлення про вiдмову у державнiй 
|

реестрацiТ iз з€вначенням виключного перелiку|
пiдстав для вiдмови. - 

l

Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

16 | Результати надання адмiнiстративноi послуги у
|сферt державноi реестрацii (у тому числi виписка з

|елиного державного реестру юридичних осiб,

|Фiзичних осiб пiдприсмцiв та громадських
lФормувань та установчий документ юридичноТ

|особи).в електроннiй формi оприлюднюються на
Jпорталl електронних cepBiciB та доступнi для ix|-
| 
пошуку за кодом доступу.

l Зu бажанням заявника з единого державного
реестру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань "uou.rr." ]виписка у паперовiй формi з проставленням|
пiдпису та печатки державного ре€стратора ,а 

lпечатки, визначеноТ Законом Украiни пПро 
|HoTapiaT>) (у випадку, якщо д"р*u"rЙlur 
I

реестратором е HoTapiyc) - у разi подан"я за"вr|
про державну реестрацiю у паперовiй формi. IУ разi вiдмови у дерхсавнiй реестрацiТ|
документи, поданi для державноi реестрацii (KpiM 

I

докуменТа прО сплатУ адмiнiстРативного збору), 
I

повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заяви про ix повернення.

Начшlьник вiддi-тry з питань
лержавноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичнlо< осiб-пiдприемцi в Iрина СЕРГIСНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ
районноТ. в MicTi Кисвi державноi
адмrнl9трацll
25 квi,тня 20|9 року J\b 280
(у_редакцiТ розпорядження
Оýолонськоi районноi в MicTi Киевi
державчоТ адмiнiстрацii
вiд // И./,//2 J\b r )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

дЕржАвнА рр9стрАцш пЕрЕхqду юридичноi осори нА
дIяльнIсть. нА пIд9тАвI п4одЕлцй

ГР ОМАДСЬКОГО Ф О РМУВАННЯJ
(назва адмiнiстративноТ послуги)

Bi з питан ержавн Il ичн осiб
iзичних осiб-п при€м в оболонсь ионн в Mlcтl eBi

(наЁпленуваНня суб'екта наданшI *"'r'.**Чffi#*бо центру надання алмiнiстративнlтх послуг)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру
надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
послуг ОболонськоТ районноi
державIrоТ адмiнiстрацiТ

адмiнiстративних
в MicTi Киевi

МiсцезнаходженнrI
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lла Тимошенка,
м. Киiв, 04205.

Iнформацiя щодо
режиму роботи
центру надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс
(ловiдки), 8дреса
електронноi пошти та
веб-портап центру
наданЕя
алмiнiстративних
посJryг

(044) 426-44-00 - нач€шьник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Hoprt aTlt в ll i а KTII, я ки м и регламеIrry€ться надаtI ня адмilliстрати BlIoi
послуги



2
4 Закони Украiни Закон УкраТни <Про

юридичних осiб, фiзичних
громадських формувань).

державну ресстрацiю
осiб - пiдприсмцiв та

5 Акги Кабiнеry
MiHicTpiB Украiни

6 Акти центр€Lльних
органiв виконавчоi
влади

| Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд

ll8.11.20,1б .М З26815 uПро затвердження форп,r

l]1"" у сферt державноI ресстрацii юридичних осiб,
|Фiзичних осiб пiдприемцiв та |ромадських
|Формувань>, заре€стрований у MiHicTepcTBi

|юстичiТ Украiни 18.11 .2Оlб за Ns 1500/29630;
накЕв MiHicTepcTBa юстицiТ УкраiЪи вiд

09.02.2016 М з5915 пПро затвердження Порядку
державноТ реестрацiТ юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формуuur", щоне мають статусу юридичноi особи>, 

I

заресстрОваний у MiHicTepcTBi юстицiТ Украiни 
|

09.02.2016 за Ns 200/28330; 
Iнаказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни 

"iд l

2з.0З.2016 Ns 78415 uПро затвердження Порядку|
функцiонування порт€Lлу електронних сервiсiЪ 

|

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та|
громадських формувань, що не мають .rаrу.у 

|

юридичНоi особи>, зарессТрований у MiHicTepcTBi 
I

юстицii УкраiЪи 23.о3.2оlб за J\b 427128557. l

Умови от имання адмiнiстративноi послуги
7 Пiдстава для

отримання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення уповноваженого представника
юридичноТ особи (далi - заявник).

8 Вичерпний перелiк
документiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноТ
посJryги

| Заява про державну реестрацiю переходу з
власного установчого документа на дiяльнiсть на
пiдставi модельного статуту;

примiрник оригiналу (нотарiа_гrьно засвiдченакопiя) рiшення уповноваженого оргацу
управлiння юридичноТ особи про перехiд на
дiяльнiсть на пiдставi модельного статуту;

примiрник оригiналу (HoTapiarrbHo засвiдчена
копiя) документа, що засвiдчуе повноваження
ПРеДставника засновника (учасника) юридичноТ
особи - у разi участi представника засновника
(уlасника) юридичноi особи у прийняггi рiшення
уповноваженим органом управлiння юридичноi



особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник

документiв представником

пред'являс документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчуе особу.
У разi подання

додатково подаеться примiрник оригiнаrrу
(нотарiально засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджус його повноваження (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).

9 Спосiб подання
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

l. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються
через портЕLп електронних cepBiciB.

10 Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

l1 Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

щержавна ре€страцiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24 годин
пiсля надходження документiв, KpiM вихiдних та
святкових днiв.

зупинення розгляду документiв здiйснюсться у
строк, встановлений для державноi реестрацii.

строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноi реестрацiТ, становить 15
к€Lлендарних днiв з дати ik зупинення.

\2 Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
для державноi
реестрацii

подання документiв або вiдомостей, визначених
Законом УкраiЪи <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань), не в повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраТни uПро
державну реестрацiю юридрIчних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань));

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi
про державну ре€страцiю, вiдомостям, з€вначеним
у документах, поданих для державноi реестрацiТ,



або вiдомостям, що мiстяться в Сдиному
державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських форму"Ъ"";невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в €диному державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань;

подання документiв з порушенням
встановленого законодавством cTpolry для ix
подання.

13 Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
реестрацiТ

| Докчменти подано особою, яка не мас на ц€

l 
повноважень;

| _ l елиному державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдпЬиемцiв та |ромадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове
рiшення щодо заборони проведення реестрацiйноi
дii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи поданi до нен€шежного суб'екта
державноi реестрацii;

документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв Украiни.

l4 Результат надання
адмiнiстративноТ
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного ресстру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та |ромадських формуй"r;

виписка з 
_ 
единого державного реестру

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань - у разi внесення змiн до
вiдомостей, що вiдображаються у виписцi;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацiТ iз зазначенням виключного перелiку 

lпiдстав для вiдмови. " 
I

15 Способи отримання
вiдповiдi
(результату)

| Резrльтати надання адмiнiстративнот послуги у
|1Фепi 

державноi реестрацii (у тому числi 
"r.rй.*ч 

,
|Lдиного державного реестру юридичних осiб,
|Фtзичних осiб пiдприсмцiв та |ромадських
|ФоРмхвань) в електроннiй формi
оприлюднюються на порт€Lлi електронних cepBiciB
та доступнi для ix пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з единого державного]
ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб -lпiдприемцiв та громадських формувань ,uou.rr." 

I

4



5

виписка у паперовiй формi з
пiдпису та печатки державного
печатки, визначеноТ Законом
HoTapiaT>, (у випадку,
ресстратором е HoTapiyc) -

проставленням

ресстратора та
УкраiЪи пПро

якщо державним
у разi подання заяви

про державну реестрацiю у паперовiй формi*.У разi вiдмови у державнiй ресстрацiI
документи, поданi для державноi реестрацiI,
повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заяви про ix повернення.

Начальник вiддiлry з питань
державноi ресстрачiI юриличних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв Iрина СЕРГIСНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрачiТ
25 квiтня 2019 року Jф 280
(у редакцiТ розпорядження Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацiт
вiд tsl'Zra.lЕ ль r

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIшстрАтивноi послуги

дЕржАвн4 .рв€стрАцIя пЕрЕходу юридцчноi осоБи змодрльног9 стАтуту нд дlяльнlс го
УСТАНОВЧОГО ДОКУМЕНТА (KPIM ГР

ФОРМУВАННЯ)
(назва адм iнiстрати вноТ послуги)

Bi з питан еDжав идичних осiб
их осiб- пDлI€м оболонськот йонноТ в MicTi Кисвi вноТ

(найпrенyвaннясyб,eктaнaДaнняu*,",.ffiffi-aбoцентpyнaДaнняaдмiнiстpaтивниxпoслуг)

HoprtaTltBHi акгlI, якими регламеIIтусться
послуги

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративнtlх послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. Киiв, 04205.

Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до l8:00.

Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-портал центру
надання алмiнiстративних
посJryг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Закон Украiни uПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань>>.

4 |Закони УкраТни

надання адмiнiстративноi



Акти Кабiнеry MiHicTpiB
УкраТни

Акги центрЕtльних органiв
виконавчоТ влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.11 .20|6 J\9 32б815 uПро затвердження форп,r
заяв у сферi державноi реестрацii юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприсмцiв "га

громадських формувань>>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицiТ УкраiЪи 18.11.2016 за Ns
1 500/29бЗ0;

наказ MiHicTepcTBa
09.02.20Iб Jф з59/5
Порядку державноi
осiб, фiзичних осiб

Украiни вiд
затвердження

|ромадських формувань, що не мають статусу
юридичноТ особи>>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицii УкраIни 09.02.2о16 за Jф
200128З30;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд
23.03.20lб Ns 78415 uПро затвердження

функцiонування
електронних cepBiciB юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та |ромадських
формувань, що не мають статусу юридичноi
особи>>, зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицiТ УкраiЪи 2З.OЗ.2016 за Jф 427128557.

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиlорганiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

пiдстава для отримання
алмiнiстративнот послуги

Звернення уповноваженого представника
юридичноТ особи (далi - заявник).

Вичерпний перелiк
доч/ментiв, необхiдних
дJIя отимання
адrriнiстративноi посJryги

Заява про державну ре€страцiю переходу з
модельного статуту на дiяльнiсть на пiдставi
власного установчого документа;
примiрник оригiналу (нотарiально

2

6



|засвiлчена копiя) рiшення уповноваженого
органу управлiння юридичноТ особи про
перехiд на дiяльнiсть на пiдставi 

"nu.ro.oустановчого документа та затвердження
установчого документа;

установчий документ юридичноi особи;
примiрник оригiналу (нотарiально

засвiдчена копiя) документа, що заЪвiдчуе
повноваження представника ,ua"o"""*uI
(учасника) юридичноi особи - у разi участi

засновника (учасника)
юридичноi особи у прийняттi рiшення
уповноваженим органом управлiння
юридичноI особи.

Якщо документи подаються особисто,
заявник пред'являе документ, що вiдповiдно
до закону посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представником

додатково подаеться примiрник оригiналу
(нотарiально засвiдчена копiя) докуменТ?, Що
пiдтверлжуе його повноваження (KpiM
випадку, коли вiдомостi про повноваження
цього представника мiстяться в единому|
державному peccTpi юридичних осiб,
фiзичнlтх осiб - пiдприемцiв та |ромадських
формувань).

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi послуги

l. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.
2. В електроннiй

IIодаються через портЕLп
формi документи

електронних cepBiciB.

Г[патнiсть (безоплатн i сть)
надання адмiнi стративноi
послуги

Безоплатно.

Строк надання
адмiнiстративноi послуги

Щержавна ресстрацiя проводиться за
вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду
документiв та вiдмови у державнiй реестрацii
протягом 24 годин пiсля надходження
документiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.Зупинення розгляду документiв
здiйснюеться у строк, встановлений для
державноТ реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв,
поданих для державноТ реестрацii, становить
15 календарних днiв з дати ix зупинення.



Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих для
державноi реестрацii

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом Украiни <Про державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичниr осiб -пiдприемцiв та |ромадських формувань)), не в
повному обсязi;

невiдповiднiсть документiв вимогам,
установленим статтею 15 Закону УкраТни
,IПро державну реестрацiю юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та .ромад."*иr]
формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених узаявi про державну реестрацiю, вiдомостям,
зазначеним у документах, поданих для
державноi ресстрацii, або вiдомостям, що
мiстяться в Сдиному державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань;

невiдповiднiсть вiдомостей, з€шначених у
документах, поданих для державноТ
реес,грацii, вiдомостям, що мiстяться в
Сдиному державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб пiдприемцiв та
|ромадських формувань;

подання документiв з порушенням
встановленого законодавством строку для ix
подання.

I1ерелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
реестрацii

!окументи подано особою, яка не ма€ на це
повноважень;

у Сдиному державному мiстяться вiдомостiпро судове рiшення щодо заборони
проведення реестрацiйноi дii;

документи поданi до неналежного суб'екта
державноТ реестрацii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам КонститучiТ
та законiв Украiни.

Результат надання
алмiнiстративноi послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного ре€стру юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань;

виписка з Сдиного державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв
та громадських формувань - у разi внесення
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змiн до вiдомостей, що вiдображаються у
виписцi;

установчий документ юридичноi особи в
електроннiй формi, виготовлений цIляхом
сканування;

повiдомлення про вiдмову у державнiй
реестрацii iз з€вначенням виключного
перелiку пiдстав для вiдмови.

lб Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноi
послуги у сферi державноТ реестрачii 1, тому
числi виписка з единого державного ресстру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв
та громадських формувань та установчий
документ юридичноi особи) в електроннiй
формi оприлюднюються на порталi
електронних cepBiciB та доступнi для ix
пошуку за кодом доступу.

за бажанням заявника з €диного
державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань надаеться виписка у паперовiй
формi з проставленням пiдпису та печатки
державного ре€стратора та печатки,
визначеноi Законом Украiни <Про HoTapiaT>
(у випадку, якщо державним реестратором е
HoTapiyc) - у разi подання заяви про державну
ресстрацiю у паперовiй формi*.У разi вiдмови у державнiй реестрацii
документи, поданi для державноТ ресстрацiТ,
повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не
пiзнiше наступного робочого дня з дня
надходження вiд заявника заяви про ix
повернення.

Нача.llьник вiддiлу з питаrIь
державноi реестрацii юриличних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв Iрина СЕРГIСНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi районноТ
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрачii
25 квiтня 2019 року J\Ъ 280
(у редакцiТ розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi Кисвi

?л
IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА

АдмIнIстрАтивноi послуги
дЕржАвнё, р.Е е стрАцI4 9тв орЕння юридичноi о с оБи

(назва адмi нiстративноТ послуги)

ВiДДiЛ З ПИтань державноi ресстрацiТ юридичних осiб.
ф lз и ч н и х о с i б- п iд п р и ем ц i в Обол о н с ь кБГБ аЙ 

" 
rn оffi o*u u r, о.,

адмiчiстрацii
(найменуваНня суб'скта наданнrl алмiнiстратИ"поййпуЙ ,а/uбо чентру надання алмiнiстративних послуг)

державноi адм i н iстрацii
вiд /,!. й,е"/,? Ns

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру
надання
адмiнiстративних послуг

адмiнiстративних
в MicTi Кисвi

Управлiння (L{eHTp) надання
послуг ОболонськоТ районноi
державноi адмiнiстрацii.

Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка,
м. Киiв, 04205.

Iнформацiя

режиN,Iу
центру

щодо
роботи

надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до l6:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс
(Ловiдцц;, одреса
електронноi пошти та
веб-портал центру
надання
адмiнiстративних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - за;r
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

HopпraTlt BHi актII, яки ми регламенryеться надан ня адмiнiстративноТ
послуги

Закони Украiни Закон УкраiЪи кПро державну ресстрачiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та
|ромадських формувань)) (далi - Закон).



5 lАкги Кабiнеry
IMiHicTpiB Украiни

6 Акти цент€lльних
органiв виконавчоi
влади

| Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

l18.11.20lб J\b 32б815 <Про затвердження форм заяв

Iv сферi державноТ реестрацii юридичних осiб,
|Фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських

|Формуваньu, зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни l8.11 .20lб за Ns 1500/29630;

нака:} MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
09.02.2016 М З5915 пПро затвердження Порядку
державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань, що
не мають статусу юридичноТ особи>, 

]

заре€стрОваний у MiHicTepcTBi юстицiТ УкраIни 
|

09.02.2016 за J..lb 200/28330; 
Iнак€в MiHicTepcTBa юстицii Украiни 

"iдl2З.0З.2016 J\Ъ 78415 <Про затвердження Порядку|
функцiонування порт€tлу електронних cepBiciBI
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та 

|

громадських формувань, що не мають статусу 
|

юридичНоi особИD, заресстрований у MiHicTepcTBi 
I

юстицiТ Украiни 2з.Oз.20lб за
Ns 427128557;

нак€в MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд
05.03.20l2 J\b 36815 <Про затвердження Вимог до
написання найменування юридичноI особи, iT
вiдокремленого пiдроздiлу, громадського
формування, що не мае статусу юридичноi особи,
kpiM органiзацii профспiлки>, заре€стрований у
MiпicTepcTBi rостицiТ УкраТни 05.03.2012 за Ns
з67120680.

7 Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отриманпя адмiнiстративноi послуги

8 пiдстава для
(}тримtлнЕя

адмiнiстративноТ
посJIуп{

Звернення засновника (засновникiв), або
уповноваженоТ ним (ними) особи, або керiвника
державного органу, органу мiсцевого
самоврядування, або уповноваженоi ними особl.t
(далi - заявник).
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J

l. Для державноi реестрацii створення
юридичноi особи (у тому числi в результатi
видiлу, злиття, перетворення, подiлу), KpiM
створення державного органу, мiсцевоi ради,
виконавчого KoMiTeTy мiсцевоi ради, виконавчого
органу мiсцевоi ради, подаються:

заява про державну реестрацiю створення
юридичноТ особи. У заявi про державну
ресстрацiю створення юридичноi особи,
утвореноi в результатi подiлу, видiлу, додатково
зЕвначаються вiдомостi про вiдокремленi
пiдроздiли в частинi ix н€lJIежностi до юридичноi
особи - правонаступника. У заявi про державну
реестрацiю створення юридичноТ особи
приватного права може зазначатися, що вона дiс
на пiдставi модельного статуту;

заява про обрання юридичною особою
спрощеноI системи оподаткування, та/або
ресстрацiйна заява про добровiльну реестрацiю як
платника податку на додану BapTicTb, таlабо заява
про включення до Ресстру неприбуткових
установ та органiзацiй за формами,
затвердженими вiдповiдно до законодавства, - за
бажанням заявника;

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчену
копiю) рiшення засновникiв, а у випадках,
передбачених законом, - рiшення вiдповiдного
цержавного органу, про створення юридичноТ
особи;

установчий документ юридичноi особи - у разi
этворення юридичноi особи на пiдставi власного
rстановчого документа;
документ, що пiдтверджуе ресстрацiю

iноземноТ особи у краiЪi ii мiсцезнаходження
iвитяг iз торговельного, банкiвського, судового
)еестру тощо), у разi створення юридичноi
эсоби, засновIIиком (засновниками) якоi . 

]

ноземна юридична особа; 
I

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена|
сопiя) передав€rльного акта - у разi "r"ор.""" I

оридLIчноТ особи в результатi перетворення,I
lлиття; 

l

примiрник оригiналу (HoTapiarrbHo засвiдчена|
сопiя) розподiльчого ба_rrансу - у разi .r"ор."r" 

I

оридичноiособи врезультатi подiлу або видiлу; 
I

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги



документи дл! державноТ реестрацii змiн про
юридичну особу, що мiстяться в елиному
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичнихосiб - пiдприемцiв та громадських фоiмувань,
визначеНi частинОю четвеРтою cTaTTi 17 jaKoHy, -у разi створення юридичноТ особи в результатi
видiлу;
документи для державноi pec.rpuuiT]

припинення юридичноi особи в результатi злиття
та подiлу - у разi створення юридичноТ особи в
результатi злиття та подiлу.2. fuя державноТ реестрацii створення
юридичноТ особи - державного органу, мiсцевоi
ради, виконавчого KoMiTeTy мiсцевоi радиподаються:

заява про державну реестрацiю створення
юридичноi особи.
З. Дя державноТ реестрацii створення

юридичноi особи - виконавчого органу мiсцевоi
ради (*piM виконавчого KoMiTeTy) подаються:

заява про державну реестрацiю створення
юридичноi особи;

акт мiсцевоТ ради про створення виконавчого
l органу;

акт сlльського (селищного, мiського) голови
про призначення керiвника виконавчого органу.

Якtrlо документи подаються особисто, Ъu"""r*
пред'являс документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчус особу.
У разi подання документiв представником

додатково подасться примiрник оригiнаrrу
(нотарiально засвiдчена копiяl до*уr""ru, й;]
пiдтверлжуе його повноваження (KpiM 

"r.ruд*у,коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в единому державномуpeecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).

Порядок та спосiб
подання док5rментiв,
необхiднID( для
отримання
адмiнiстративноi
посJtуп{

1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим
вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаю.гься
через порт€lл електронних cepBiciB.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть)

Безоплатно.1l



5

надання
адr,riнiстративноi
пrcлугrr

l2 Строк надання
алмiнiстративноi
посJryги

Щержавна ре€страцiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для зупинення розгляду документiв та
вiдмови у державнiй реестрацii протягом 24
годин пiсля надходження документiв, KpiM
вихiдних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюсться у
строк, встановлений для державноi реестрацii.

Строк зупинення розгляду документiв, поданих
для державноТ реестрацii, становить 15
к€Lлендарних днiв з дати ix зупинення.

13
I

Перелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих
для державноТ
реестрацiТ

Подання документiв або вiдомостей,
визначених Законом Украiни <Про державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань>, не в
повному обсязi;

невiдповiднiсть
установленим статтею 15 Закону Украiни <Про
державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формуваньD;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi
про державну реестрацiю, вiдомостям,
зчвначеним у документах, поданих для державноТ
ресстрацii, або вiдомостям, що мiстяться в
единому державному peccTpi;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi;

невlдповlднlсть реестрацiйного номера
облiковоТ картки платника податкiв або cepii та
номера паспорта (для фiзичних осiб, якi через
cBoi релiгiйнi переконання вiдмовилися вiд
прийняття реестрацiйного номера облiковоi
картки платника податкiв, повiдомили про це
вiдповiдний контролюючий орган i MaloTb
вiдмiтку в паспортi про право здiйснювати
платежi за серiею та номером паспорта)
вiдомостям, наданим вiдповiдно до cTaTTi 13
Закону УкраiЪи <Про державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичrrих осiб - пiдприсмцiв та
громадських формуваньD ;

подання документlв з
встановленого законодавством

документlв вимогам,

порушенням 
|cTpolry для ik 
l



подання.

1,4 Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
реестрацiТ

| Докчменти подано особою, яка не мае на це
| повноважень;

l у единому державному peccTpi мiстяться

|вiломостi про судове рiшення щодо заборони
проведення ресстрацiйноi дiТ;

документи поданi до нен€uIежного суб'екта
державноi реестрацii;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду
документiв протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв Украiни;

порушено встановлений законом порядок
створення юридичноI особи;

невiдповiднiсть найменування юридичноi особи 
|вимогам закону; 
I

щодо засновниКа (1^lасника) юридичноi особи, 
I

що ствоРюеться, проведеНо держаВну реестрачiю|
рiшення про припинення юридичноТ особи 

"lрезультатi iT лiквiдацii. l

15 Результат надання
адмiнiстративноТ
послуги

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного реестру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань;

виписка з единого державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

установчий документ юридичноi особи в
електроннiй формi, виготовлений шляхом
сканування - у разi створення юридичноi особи
на пiдставi власного установчого документа;

повiдомлення про вiдмову у лержавнiй 
i

ресстрачii iз зазначенням виключного перелiку 
|пiдстав для вiдмови. 
l

16 Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

| Результати надання адмiнiстративноi послуги уlrсферt державноi реестрацii, у тому числi виписка
з единого державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв та громадських
формувань та установчий документ юридичноi
особи, в електроннiй формi оприлюднюються на
порталi електронних cepBiciB та доступнi для ik
пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з единого державного
ре€стру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань надаеться
виписка у паперовiй формi з проставленням
пiдпису та печатки державного pe€cTpaTopa rul
печатки, визначеноi Законом УкраТни кПро|

6



HoTapiaT), (у випадку, якщо державним
реестратором с HoTapiyc) - у разi подання з€цви
про державну реестрацiю у паперовiй формi.У разi вiдмови у державнiй реестрацiТ
документи, поданi для державноi реестрацii,
повертаються (видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заяви про iх повернення.

Начальник вiддiлу з питань
державноi реестрацii юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIеНКО



ЗЛТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ районноТ
в MicTi Кисвi державнот адмiнiстрачii
25 квiтня 2019 року М 280
(у реда*цii розпорядження ОболонськоТ
районноi в MicTi Кисвi державноТ
адмiнiстрацiТ

"iд,/с.-Ио/И xn / _1
IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА

АдмIнIстрАтивноi послуги

ин ро
цх рIшЕ и зАк

(назва адмiнiстративноi no.rry."1

Iнформацiя про цецтр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру
надання

адмiнiстративних послуг

Управлiння (Центр) надання
послуг Оболонськоi районноi
державноi адмiнiстрацiТ

адмiнiстративних
в MicTi Киевi

Мiсцезнаходження

центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка,
м. Киiв, 04205.

Iнформацiя щодо
режиму роботи
центру надання
адмiнiстративних
послуг

понедiлок-четвер з 09:00 ло 20:00;
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс
(ловiдцц;, адреса
електронноТ пошти
та веб-портал центру
наJання
а:rriнiстративних
пос--I\,г

(044) 426-44-00 - нач€шьник управлiння,
(044) 426-85-55, (О44) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

послуги



Закони Украiни Закон Украiни
юридичних осiб,

державну ресстрацiю
осiб - пiдприсмцiв та

громадських формувань)).
Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Акти центрЕuIьних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд 18.1 1 .20lб
J\b 32б815 пПро затвердження форм заяв у сферi
державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб

пiдприемцiв та I]ромадських формувань>>,
заресстрований у MiHicTepcTBi юстицiI Украiни
18.11 .20|6 за Jф 1500/29630;

наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд Оg.О2.20Iб
Ns з5915 пПро затвердження Порядку державноi
ресстрацiТ юридичних осiб, фiзичних осiб -lпiдприемцiв та громадських фЪрмувань, що не
мають статусу юридичноi особи>), зареестрований уMiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи о9.о2.2о]'6 за Jъ
2001283З0;

нак€в MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд 23.0З.2016Ns 78415 пПро затвердження Порядку
фУнкцiоНування порт€lлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцi" ,а
громадських формувань, що не мають статусу]

Акти мiсцевих
органiв виконавчоi
владиlорганiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримаIIня адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

Вичерпний перелiк
доlgrментiв,
необхiдних дJuI
о,гримання
адмiнiсцlативноi
посJгугIr

Суловi рiшення, що набра_rrи законноi сили та
тягнуть за собою змiну вiдомостей в С!Р.

порялок та спосiб
поданнrI докрлентiв,
необхiдних для

До запровадження iнформацiйноi взаемодii мiж
единим державним реестром та iнформацiйними
системаМи !ержавноТ судовоi адмiнiстрацii Украiни



отримання
адмiнiстративноi
послуги

вiдповiдно до Закону Украiни
реестрацiю юридичних осiб,

яке тягне за собою змiну вiдомостей в
державному peecTpi, TaKi примiрники
рlшень подаються заявником або

Iнадсилаю,ться судом у паперовiй формi
у р€вl подання заявником примiрника судового

рiшення, що набрало законнот сили та тягне за собою
змiну вiдомостей в единому державному peccTpi,
лержавниЙ ре€стратоР прИ проведеннi ле|жавноТ
ре€страцii на пiдставi такого примiрни*u .удо"о.о
рiшення обов'язково використовус вiдомостi
единого державного реестру судових рiшень, Що
вiлкритi для запшьного досryпу на офiчiИ"оrу'".О- 

]портшli суловоi влади, щодо наявностi в ц"оrуpeecTpi елекгронноi копii такого рiшення,вiдповiдностi його за документарною iнформацiею
та реквiзит€лIчlи.
у разi вiдсупlостi рiшення суду в единому

державному peccTpi судових рiшень державний
реестатор запитуе примiрник такого рiшеннrl суду,
засвiдчений в установленому порядку, вiд
вiдповiдного суду.

пlдприсмцlв та громадських формувань> в частинiпередачi iнформацiйно-телекомунiкацiйними
засобами в електроннiй формi примiрника судового
рlшення,
единому
судових

Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Результат наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

внесення судових рiшень, що набр€ши законнот
сили та тягtIуть за собою змiни вiдомостей в еЩР.

Способи отримання
вiдповiдi
(результату)

результати надання адмiнiстративноi послуги усферi державноТ реестрачii 1, тому числi 
"".rЙ.*u 

.
Слиного державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб пiдприемцiв ,u |ромадських
формувань та установчий документ юридичноТ
особи) в електроннiй формi оприлюднюються на
порталi електронних cepBiciB та досryпнi для ik
пошуку за кодом доступу.

Началlьник вiддi.гry з питань
державноТ реестрацiI юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприемцiв Iрина СЕРГIСНКО



IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

(назва адмi н icTpaTr"noi пБпfrJ

онноi в MicTi Кисвi

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) 
"uда"""адмiнiстративних послуг ОболонськоТ

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстпаuii

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнi стративних
послуг

вул. Маршала Тимошен*а, Ц
м. КиТв, 04205.

алмiнiстративних послуг

Iнформацiя щодо режиму
роботи цеIrтру надання

Понедiлок - четвер. q,бO;;ЭСOЦ
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс (ловiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмiнiстративних
послуг

(044) 428-44-О0 - начальник у"рuЙ"r",
(044) 426-85-55, (О44) 426-56-6i -,-.
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Кодекси УкраIни,
Закони Украiни

Житловий кодекс УкраiнськоТ РСР,
Закон Украiни кПро житловий фонд
соцiального призначення>.

оболонськот
в MicTi Киевi державноi

2019 року Jф 280
розпорядження

ОболонськоТ районноi в
MicTi Киевi державноi

4.

зАтв
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районl
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вження l
Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Правила облiку громадян,
полiпшення житлових умов i
примiщень в УкраiЪськiй
постановою Ради MiHicTpiB

якi потребують

УкраiЪськоi республiканськоi ради профспiлок
вiд l l.|2.1984 Jф 470.
Порядок взяття громадян на соцiальний
квартирний облiк, ix перебування на такому
облiку та зняття з нього та Порядок врахування
BapTocTi майна, що перебувас у власностi
громадянина та членiв його ciM'T, якi
затвердженi постановою Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни вiд 2З.07.2008 Ns б82.
Постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
11.03.2011 J\b 2З8 <Про Сдиний державний
ресстр I]ромадян, якi потребують полiпшення
житлових умов)).

надання iM жилих
РСР, затвердженi
Украiнськоi РСР i

Акти центрЕrльних
органiв виконавчоТ
влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi
послуги

Звернення громадян, для яких сЙБ""е ж"rпое €диним мiсцем проживання i
середньомiсячний сукупний дохiд яких за
попереднiй piK з розрахунку на одну особу в
cyMi менший вiд величини опосередкованоi
BapTocTi найму житла в MicTi Кисвi та
прожиткового MiHiMyMy, встановленого
законодавством (при визначеннi середньо
мiсячного сукупного доходу враховуеться
BapTicTb майна, що знаходиться у власностi
громадянина та членiв його ciM'T на момент
взяття його на соцiальний квартирний облiк),
та якi. вiдповiдно до чинного законодавства
визнанl такими, що потребують полiпшення
жIIтлових умов, а саме:

постiйно проживають та
менше п'яти poKiB у MicTi
звернення

зареестрованi не
Кисвi, на момент



ня iH lиноl

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
дJIя отимання
адмiнiстративноi
посJцди, а також
ВПМОГИ ДО HID(

районi MicTa Киева на житло"iй .rrrБЙiJБ 
"акожного члена родини припадае не бiльше

7,5 кв. м включно (потерпiлi в зв'язку з
аварiею на ЧАЕС категорiй I та II - до
9,0 кв. м);

постiйно зареестрованi та проживають в
службових та комун€tльних квартирах не
менше п'яти poKiB нез€шежно вiд розмiру
житловоi площi, яку вони займають;

проживають за договором пiднайму жилого
примiщення в будинках державного або
громадського житлового фо"ду чи за
договором найму жилого примiщення в
будинках житлово-будiвельних кооперативiв
не менше 5 poKiB;

постiйно зареестрованi та проживають у
ryртожитку не менше 5 poKiB;

проживають у примiщеннi, що не вiдповiдас
встановленим санiтарним i технiчним вимогам;

хворiють на тяжкi форми деяких хронiчних
захворювань, у зв'язку з чим не можуть
проживати в комунальнiй квартирi або в однiй
KiMHaTi з членами своеi ciM'i;

проживають не менше 5 poKiB за договором
найму (оренди) в будинках (квартирах), що
належать громадянам на правi приватноi
власностi;

проживають в однiй KiMHaTi по двi i бiльше
ciM'i, нез€шежно вiд родинних вiдносин, або
особи рiзноТ cTaTi старшi за 9 poKiB, KpiM
подружжя (в тому числi якщо займане ними
жиле примiщення складаеться бiльш як з однiеi
кiмнати).

1. Заява (за зразком).
2. Довiдка про мiсце проживання та склад сiм'i
(за формою згiдно з додатком Ns 1 до Порядку
взяття громадян на соцiальний квартирний
облiк, ix перебування на такому облiку та
зняття з нього (зu виняткоI\{ громадян без
визначеного мiсця проживання)).
3. Копii паспортiв членiв родини, якi
зараховуються на соцiальний квартирний облiк
(I, 2 сторiнки та Bci сторiнки з вiдмiтками про
ре€страцiю та приватизацiю)*.
4. Копiя реестрацiйного номера облiковоi



ацlино1
картки платника податкiв*.
5. Копii документiв, що пiдтверджують право
громадянина та членiв його ciM'i на пiльги пiд
час зарахування на соцiагrьний квартирнийоблiк вiдповiдно до вимог чинного
законодавства*.
6. ,.Щовiдка про своТ доходи та довiдки про
доходи членiв своеi ciM'i за попереднiй pik (з
ДШ в Оболонському районi ГУ ДОС у
м. Киевi).
8. Копiя правовстановлюючого документа на
займану житлову площу*.
9. Викопiювання з поверхового плану
квартири, н€} приватну квартиру копiя
технiчного паспорта*.
10. Копiя свiдоцтва про шлюб чи розiрвання
ШЛЮбУ (Рiшення суду про розiрвання шлюбу)*.1l. Копii свiдоцтв про народженЕя (дr"
малолiтнiх дiтей)*
12. !овiдки з мiсця роботи (для
копiя пенсiйного посвiдчення*).

пенсiонерiв -

13. Вiдомостi про BapTicTblJ. бlдомостl про BapTicTb майна, що
перебувае у власностi громадянина та членiв
його ciM'i на момент взяття на соцiаrrьний
квартирний облiк за встановленою

подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

Порядок та спосiб Щокументи надаються суб'сктом
особисто, або уповноваженоюосооисто, аОо уповноваженою особою, в
довiреностi якоТ мас бути чiтко з€вначено, наякий саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Нормативньправовi
акти, на пiдставi якlо<
стягу€ться Iшата

11.1



п
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вження tнфопмяrтiйrтпт
|1.2. Розмiр та порядок

внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послугу

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

30 календарних днiв.

13.

|4,

15.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJIуги

l. Подання суб'ектом звернення неповного
пакета докуиентiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.З. Щокументи не мiстять пiдстав для
полiпшення житлових умов.

Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Повiдомлення про зарахування 
"u .оцiurr"r"И

квартирний облiк протягом семи робочих днiв
з дня прийняття розпорядження, або
повiдомлення про вiдмову у зарахуваннi на
соцiаrrьний квартирний облiк протягом трьох
робочих днiв пiсля прийняття розпорядження.

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноважену 
"ЙЙ "б"надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта

звернення).

* ...' копli докуиентiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
управлiння (центру) надання адмiнiстративних no.ny. оригiна_пу документа.У P*i обrрунтованоi вiдсугностi Ьригiналу документа пред'являсться
засвiдчена/завiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлу
облiку та розподi-гry житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО

l
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Бнозпорядження Оболонськоi
районЛоi: в MicTi Киевi державноi
адмiнiстоацiТ
2ý_/ъiтня 2Ol9 року Ns 280
(в редакцii розпорядження
Оболонськоi районноi в
MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацiт
вiд7fuй2/' Nэ? \

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIшстрАтивноi послуги

пло

(назва адмiнiстративноТ поспуф

онськоi MicTi Кисвi вноТ адмiнiст
(найменування суб'екта надання адмiнiстративноi послуги)

(044) 426-44-0О - начальник упрБ"Ь"",
(044) 426-85-55, (О44) 426-56-6j -,-.
e-mai l : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання

4.

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) наданЙ
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. КиТв, 04205.

роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Iнформацiя щодо режиму Понедiлок - четвер з 9:00 ло Z0,00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмi Hi стративI{их
послуг

Закони Украiни
адмiнiс вноi посл



вження l ацiйнот картки
Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи

Порядок надання соцiального житлц а також
урахування площi житла, що перебувае увласностi громадянина, якому нада€ться
квартира або садибний (одноквартирний)
житловий будинок з житлового фондусоцiального призначення, затверджений
постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
2З.07.2008 Ns б82.
Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
11.03.2011 Jф 238 <Про €диний дЬржавний
реестр громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов).

Акти центральних
органiв виконавчоi влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

першочергово або в порядку загальноТ черги)за умови пiдтверлження громадянином
пiдстав, на отримання такого житла.

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги
до них

отримання запропонованого соtliа.ltьного
житла.
2- !овiдка про мiсце проживання та скJIад
gr'i за формою згiдно з додатком Ns l до
Порядку взяття громадян на соцiальний
квартирний облiк, ik перебування на такому
облiку та зняття з нього.
3. !овiдка про своТ доходи та довiдки про
доходи своет ciM'i за попереднiй pik,
отриманi ними в гроtцовiй формi будь-яких
джерел як на територii Украihи, так i за ii
межами.
4. Вiдомостi про BapTicTb майна, що
перебувало та перебувае у власностi
громадянина та членiв його ciM'T за ocTaHHi
п'ять poKiB, що передують наданнIо



Продовження iH lиноl
соцiального житла.
5. Акт приймання-здачi
гуртожитку (для осiб,
такому ryртожитку).

будинок)*

житла у соцiальному
що прожив€rли у

6. Копiя (витяг) з протоколу MicbKoT KoMiciT з
прийнятим рiшенням про поселення до
спецiа.lliзованого будинку для BeTepaHiB
вiйни та працi, людей похилого BiKy та осiб з
iнва_гriднiстю (.rри поселенi в такий

Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi послуги

довiреностi якоi мае бути чiтко з€вначено, наякий саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi послуги

У разi платностi:

Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стягуеться плата

Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноТ послуги

пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.3. !окументи не мiстять пiд.ru"" для
полiпшення житлових умов.
4. Вiдсутнiсть вiльного житла з фонду житла
соцiального призначення.



Результат надання
адмiнiстративноТ послуги

-."цtrйй
житла вруча€ться (надсилаеться) не пiзнiше
нiж протягом семи робочих днiв з дняприйняття розпорядження Оболонською
районною в MicTi Киевi державною
адмiнiстрацiею про надання соцiального
житла.

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноваж."у о.оф або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта

* копii докуtлентiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
Управлiння (ЦентрУ) наДання алмiнiстративних no"rry. оригiна_пу докуN{ента.У .РаЗi ОбrРУНТОВаноi вiдсутностi Ъригiна.rrу докумеЕта пред,являетьсязасвiдчена/завiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлу
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО

4

|4.

15.



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi
районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii
25 квiтня 2019 року J\b 280
(" редакцii розпорядження
ОболонськоТ районноi в
MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацii
вiд,/,!.ИZ2Z/ Ns {_l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОI ПОСЛУГИ

(назва адмiнiстративноТ no.лy*)

iky та розп
i Кисвi цноТ адмiнi

(найменуван ня суб' скта надання алм i н icTpaT""noT пБrfrJ

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноI
адмiнiстрацiт

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lла Тимошенка, 16,
м. КиТв, 04205.

Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до ZOOЦ
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс (ловiдцц;,
адреса електронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмiнiстративних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

кодекси Украiъи Житловий кодекс УкраТнськоi РСР.

адмiнi ивноi послуги



lHп
5.

I

| Акти Кабiнету

I MiHicTpiB Украiни
Правила облiку громадян, 

"*i 
-Йrр.ОуЙБ

полiпшення житлових умов i надання iM
жилих примiщень в Украiнськiй РСР,
затвердженi постановою Ради MiHicTpiB
УкраТнськоТ РСР i YKpaiHcbKoT
республiканськоi ради профспiлок вiд
I1.12.1984 м 470.
Постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
11.0З.2011 Jф 238 <Про Сдиний дЪр*u""rЙ
реестр громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов).

6. Акти центрЕuIьних
органiв виконавчоi
влади

|По.rurо"u виконавчого *orir.ry-KЙ*"*oT
I 
MicbKoi Ради народних лепутатiв та президii

| 
Киiвськоi мiськради профспiлок вiд
30.04.1991 Ns 234 кПро внесення змiн та
доповнень до постанови виконкому мiськради
i президiт Киiъськоi мiськради прфспiлок вiд
15.07.1985 Ns 582 <Про порядок застосування
у м. Киевi Правил облiку громадян, якi
потребують полiпшення житлових умов, i
надання iM жилих примiщень в Украiнськiй
РСР).

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмlнlстративноi послуги
б. lllдстава для одержаннrI

адмiнiстративноI
послуги

Jвернення громадян, якi :

постiйно проживаIоть та зареестрованi не
менше п'яти poKiB у MicTi Киевi, на момент
звернення заресстрованi в Оболонському
районi MicTa Киева, на займанiй житловiЙ
площi на кожного члена родини припадае не
бiльше 7,5 кв. м включно та не бiлiше 9 кв. м
для потерпiлих у зв'язку з аварiею на ЧАЕС
категорiй | та 2;

постiйно зареестрованi та проживають в
службових та комун€Lльних квартирах не
менше п'яти poKiB незЕLлежно вiд розмiру
житловоТ площi, яку вони займають;

проживають за договором пiднайму
жилого примiщення в будинках державного
або громадського житлового фо"ду чи за
договором найму жилого примiщення в
будинках житлово - будiвельних кооперативiв 

]



ацlиноl ка
не менше 5 poKiB;

постiйно зареестрованi та проживають у
ryртожитку не менше 5 poKiB;

проживають у примiщеннi, що не
вiдповiдас встановленим санiтарним i
технiчним вимогам;

хворiють на тяжкi форми деяких хронiчних
захворювань, у зв'язку з чим не можуть
проживати в комунальнiй квартирi або в однiй
KiMHaTi з членами своеi сiм'i;

проживають не менше 5 poKiB за договором
найму (оренди) в будинках (квартирах), що
нiLпежать громадянам на правi приватноТ
власностi;

проживають в однiй kiMHaTi по двi i бiльше
ciM'i, нез€Lпежно вiд родинних вiдносин, або
особи рiзноI cTaTi старшi за g poKiB, KpiM
подружжя (в тому числi, якщо займане ними
жиле примiщення складасться бiльш як з
однiсТ кiмнати);

внутрiшньо перемiщенi особи (тiльки сiм'i
загиблих учасникiв АТО, особи з iнвалiднiстю
внаслiдок вiйни з числа учасникiв бойових
дiй, з€tлучених до АТО, а також учасники
бойових дiй, залученi до АТО), якi в межах
територii обслуговування органу соцiального
захисту населення оболоrIського району MicTa
Киева перебувають на облiку в единiй
iнформацiйнiй базi даних про внутрiшньо
перемiщених осiб нез€uIежно вiд наявностi
майнових прав чи прав власностi на нерухоме
майно, що розмiщуеться в населених пунктах,
на територii яких оргаI{и державноi влади
тимчасово не здiйснюють своi повноваження,
розташованих на лiнii зiткнення, або житло
яких зруйноване чи стЕlло непридатним для
проживання внаслiдок збройноТ агресiТ
Росiйськоi Федерацii в !онецькiй та
Луганськiй областях.

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

L Заява про взяття на *"чрЙрrЙГ обпiо
(Заява пiдписусться членами ciM;i, якi разомпроживають, мають самостiйне право на
одержання жилого примiщення i бажають
р€вом стати на облiк).
2. Копii паспортiв членiв родини, якi бажають
стати на квартирний облiк (1,2TaBci сторiнки



ацlиноl

"rр"цr. ,.
приватизацiю)*.
3. Щовiдки про реестрацiю мiсця проживання
особи на кожного члена ciMT, а длявнутрiшньо перемiщених осiб, якi
користуIоться пiльгами сiмей загиблих
1^tасникiв АТо, осiб з iнвалiднiстю внаслiдок
ВiЙНи З числа 1^rасникiв бойових дiй,
Залr{ених до АТО, 1^rасникiв бойових дiй,
зЕlл)пrених до дТо, копii довiдок з
управлiння соцiального захисту населення
району Оболонськоi районноТ в MicTi Киевi
ДерЖавноТ адмiнiстрацii про взяття на облiк
внутрiшньо перемiщенот особи на кожного
члена ik ciM'i (про первинне взяття на облiк та
станом на час звернення з питання взяття на
квартирний облiк)*.
4. Правовстановлюючий документ на займану
житлову площу (копiя ордера на займане
примiщення, копiя свiдоцтва про право
власностi, копiя договору купiвлi - .rродЪ*у,
копiя договору дарування, логовiр ,i"",
договiр пiднайму жилого примiщення, договiр
найму жилого примiщення, тощо)*.
5. ВикопiюваFIня з поверхового плану на
квартиру, яка не приватизована, або копiю
технiчного паспорта на квартиру*.
6. Копiя свiдоцтва про шлюб чи розiрванняшлюбу (рiшення суду про розilвання
шлюбу)*.
7. КопiТ свiдоцтв про народження
неповнолiтнiх дiтей*.
8. !овiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв -копiя пенсiйного посвiдчення)*.
9. Копii довiдок про присвоення
ресстрацiйних HoMepiB облiковоI картки
платника податкiв*.
10. Копii документiв, що пiдтверлжують
право громадянина та членiв його ciM'T на
пiльги на першочергове або позачергове
отримання житла вiдповiдно до вимог
чинного законодавства) * 

.

1 l. Акт обстеження житлових умов ("адас
iзацiя, яка обслуговуе будинок).



ня lH
Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

!окументи надаються суб'е*rом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в
довiреностi якоi мае бути чiтко зазначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи* *.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть) наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

У разi платностi:

Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

Розмiр та порядок
BHeceHHrI плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 календарних днiв.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмirriстративноi
послуги

пiдстави для зарахування на квартирний облiк.

пакета документiв.
2. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.3. !окументи не лиiстять пiдстав для
полiпшення житлових умов.4. Шту^rне погiршення житлових умов за
ocTaHHi 5 poKiB, внаслiдок якого виникли

Результат н4д8rrня
ашriнiстративноi
посJIуги

повiдомлення про зарахування на квартирний
облiк.

Способи отимання
вi.щlовiдi (результаry)

Особисто, уповноваженою "a"б"a "б"надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта
звернення) у випадках передбачених чинним
законодавством.
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продовження iнформацiйноi картки* копii докупrентiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
управлiння (I_{eHTpy) надання адмiнiстративних .ro.ny. оригiналу документа.у разi обгрунтованоi вiдсутностi Ьригiналу документа пред'являсться
засвiдчена./завiрена його копiя.

** документи подаються у папцi - швидкозшивачi.

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлу
облiку та розподiлу житловоТ площi Тетяна БОНДАРЕНКО



j\ достуl

'л\ 
пуЁлl,

.U{ lнocpt
\\U.qл\

'\-, r',,
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Iнформацiя про цент]р надання алмiнiстративних послчг
НайменуваннrI центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) налання
адмiнiстративних послуг ОболонськоТ
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiсmацiт

1 Мiсцезнаходженнrl центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€rла Тимошенка, l6,
м. Киiв, 04205.

2, Iнформацiя щодо режиму
роботи центру наданнrI
адмiнiстративних послуг

llонедlлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

3. Телефон/факс (ловiлки),
адреса елецронноi пошти
та веб-сайт центру
надання алмiнiстративних
посJtуг

(U44.) 42б-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56,-6j - r-.
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

кодекси Уцраiъи Житловий кодекс Украiнськоi РСР.

оболонськоi
в MicTi Киевi державноi

20|9 року J\b 280
розпорядження

районноi в
MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацiТ
вiд /?И%Z у" ? )

дiлOводс



вження i цlиноl к
Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Положення про порядок надання спужОо""х
жилих примiщень i користування ними в
Украiнськiй РСР, ,ur".рд*.r" постановою
|i{" _MiHicTpiB УкраiЪськоi РСР вiд
04.02.1988 Ns 37.
Правила облiку громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов i "uдu""" iMжилих примiщень в Украiнськiй РСР,
затвердженi постановою Ради MiHicTpiB
YKpaiHcbKoT РСР i УкраiнськоТ
республiканськоi ради професiйrr* .ninoK вiд
l|.l2.1984 J\b 470.
Постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
1 1 .0З.201 l Ns 2З8 пПро единий дЪр*u"""й
реестр |ромадян, якi потребують полiпшення
житлових умов)).

Акти центр€шьних
органiв виконавчоi
влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTery КиiЪськоi
MicbKoi Ради народних лепутатiв та президii
КиiЪськоТ мiськради профспiлок 

"iд30.04.1991 Ns 2З4 пПро "r...""" змiн та
доповнень до постанови виконкому мiськради
i президiТ КиТвськоi мiськради прфспiлок вiд
15.07.1985 Ns 582 <Про порядок застосування
у м. Киевi Правил облiку громадян, якi
потребують полiпшення житлових умов, i
надання iM жилих примiщень в УкраiЪськiй
РСР).

Умови отримання адмiнiстративноТ послуги
Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi
послуги Присднання житловоi площi в комунальнiй

квартирi за умови вiдповiдностi вимогам
стаггi 54 Житлового кодексу Украiнськоi РСР
(за згодою).
Робота на посадi, що передбачае надання
службового житла.
Присвоення поштовоi и (дл1 новобудов

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання

Бй;Бй
проживання:
1. Довiдка про ресстрацiю мiсця проживання

5.

6.

7.

о



ацlиноl каадмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

заявника.
2. Письмова згода (вiдмова) .ru отримання
житловоi площi ycix членiв родини, oKpiM
малолiтнiх дiтей.
З. Копii паспортiв членiв родини, на яких
надаеться житлова площа*.
4. !овiдка органу соцiапьного захисту
населення про перебування на облiку осiб, якi
вiдповiдно до чинного законодавства мають
пiльги на отримання житла (для пiльгових
категорiй черговикiв).

!ля надання житлового примiщення за мiсцем
працi керiвники пiдприемств, установ та
органiзацiй подають наступнi документи:1: Клопотання вiд керiвництва установи,
пiдприемства, органiзацiт щодо затвердженняix рiшення про надання житлового
примiщення працiвниковi.
2. Копiя правовстановлюючого документа нажиле примiщення (акт прийому
передавання, договiр
тощо)*.

купiвлi-продажу,

3. Контрольний список працiвникiв.
4. .Копiя протоколу (витяry з протоколу)
засiдання адмiнiстрацiТ та проф.пiп*о"о.о
KoMiTeTy з рiшенням про наданнrI жилоi площi
працiвниковi*.
5. Щовiдка про реестрацiю мiсця проживаннrI
працiвника.
6. Копii паспортiв членiв родини, на яких
надаеться житлове примiщення*.
7. Список рiшення про надання житлового
примiщення пiдприемством, установою,
органiзацiею.

Для надання службового житлового
примiщення керiвники пiдприемств, установ
та органiзацiй подають наступнi до*уЙ."r",1. Клопотання вiд керiвництва установи,
пiдприемства, органiзацii щодо затвердження
ix рiшення про надання службовоi житловоТ
площi працiвниковi.
2. Рiшення установи, пiдпри€мства,
органiзацiт про надання службовоi житловоi.
площi.



3. Згода (заява) працi"""кu 
"u отримання

службовоi житловоi площi.

Продовження i

про шлюб чи розiрваннясуду про розiрвання

4: Копii паспортiв (1, 2 та Bci сторiнки з
вiдмiтками про ресстрацiю мiсць проживання
та приватизацiю), копii реестрацiйних HoMepiB
облiкових карток платникiв податкiв*.
5. Довiдка про ре€страцiю мiсця проживання
працiвника, якому надаеться службова
житлова площа.
6. Копiя свiдоцтва
шлюбу (рiшення
шлюбу)*.
7. Копii свiдоцтв про народження малолiтнiх
дiтей*.
8. ,Щовiдка з мiсця роботи iз зазначенням
займаноi посади.
9. Копiя розпорядженнrI про вкJIюченн;I
житлового примiщення до скJIаду службових.
l0. !овiдка про те, що службова квартира, яка
надасться з поточного звiльнення, с вiльною(надаеться житлово-експлуатацiйною
органiзацiею, яка обслуговуе будинок).
1 1. Список рiшення про надання службовоi
житловоi площi пiдприемством, установою,
органiзацiею.

Для приеднання житловоi площi в
комунЕtльнiй квартирi :

1. Заява.
2. Довiдка про те, що жиле примiщення, яке
приеднуеться, вiльне (для будинкiв, якiобслуговують житлово - експлуатацiйнi
органiзацii не комунальноТ форми власностi).
3. Паспорти Bcix членiв родини (I, 2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками)*.
У випадку, якщо громадянин не перебувас на

квартирному облiку, додатково надаються:
копiя правовстановлюючого документу на

займану житлову площу*;
копiТ свiдоцтв про народження малолiтнiх

дiтей*;
копiя

шлюбч
свiдоцтва про шлюб чи розiрвання(рiшення суду про розiрвання

шлюбу)*.



ння lH

Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

довiреностi якоi мае бути чiтко з€вначено, наякий саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

Г[патнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративнот
посJtуп{

У разi тшатностi:

Норматrrвньправовi
zlкти, на пiдgтавi якlо<
стягуеться плата

Розмiр та поряIок
внесенЕя Iшати
(цшiнiстративЕого
збору) за IшапD/
аш*iнiсцратlrвну
посJIугу

Розрахунковий рахунок
дJIя внесенЕя IIлати

Строк надання 30 кшендарнID( днiв.
адмlнlстративноТ
посJIуп,I

пакет\, loKyMeHTiB.
1п

по.-tiпшення житлових умов.

Перелiк пiдстав rrя
вiдмови у надilшi
адмiнiстративноТ
посл)ди

Особисто або через у.rо""о"u*.ý-Ъсoбу
отримуеться ордер та копiя розпорядженняособою, на чие iм'я оформлено ордер, акерiвниковi пiдприем.r"u, установи,

нtзацtt, надаеться вiдповiдь п

Результат надашш
алпriнiстративноТ
посJIуп{

Способи <rтримання
вirповiдi (результаry)

жиле (службове жиле) примiщення.
l5.

11. Безоплатно.

для

14.

,льтат



розгляду клопотання, яка надсилаеться

* копiт локументiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстраторУ
управлiння (центру) надання алмiнiстративних no.ny. оригiналу документа.У .P*i ОбrРУНТОВанОi вiдсугностi Ъригiна_пу документа пред,являетьсязасвiдчена./завiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв нача.пьника вiддiлу
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО



Оболонськоi районноi в
MicTi Кисвi державноТ
адмiнiстрацii
вiд,/!.а/22 tts/ \

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

(назва адмiнiстративноТ no.ny.,u;

йонноi в MicTi Ки

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) 
"uда""яадмiнiстративних послуг Оболонськоi

районноТ в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацiт

Мiсцезнаходження
центру наданнrl
адмiнiстративних послуг

вул. МаршаJIа Тимошенка, 16,
м. КиТв, 04205.

Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних посJryг

Понедiлок - четвер з q:оо до 2СOц
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

Телефоrr/факс (ловЦ*;,
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
центру наданнrI
алмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник у"рЪЙffi
(044) 426-85-55, (044) 426-56-6j - r-.
e-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

кодекси Украiни Житловий кодекс УкраТнськоТ РСР.

вноi послуги

в MicTi Киевi державноi

iтня 20l9 року М 280
в редакцii розпорядження

'kг,Y
\'.- 1i l{д ):



lино1
Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Правила облiку громадян, якi поrребуюr"
полiпшення житлових умов i "uда""" iMжилих примiщень в Украiнськiй РСР,
затвердженi постановою Кабiнету MiHicTpiB
УРСР i Украiнською республiканською радоюпрофесiйних спiлок вiд l1.12.1984 ЛЪ 470.

Акти центрЕlльних
органiв виконавчоТ
влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy КиiЪськоi
MicbKoi Ради народних депутатiв та президiiКиiвськоi мiськради профспiлок' ;i;
З0.04.1991 NЬ 2З4 <Про """..""" змiн та
доповнень до постанови виконкому мiськради
i президii КиiЪськоТ мiськради прфспiлок вiд
15.07.1985 м 582 кПро порядок застосування
у м. Киевi Правил облiку |ромадян, якi
потребують полiпшення житлових умов, i
надання iM жилих примiщень в Украiнськiй
РСР).

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi
послуги

квартирному облiку при Оболонськiй
районнiй в MicTi Киевi лержавнiй
адмiнiстрацiт, щодо внесення змiн до
облiковоi справи.

справу:
l.Заява.
2. Довiдка про ре€страцiю мiсця проживання
особи, яка вкJIючаеться до облiко"оi.прч"".
3. Копiя паспорта (l, 2 та Bci .ropi"*" з
вiдмiтками про реестрацiю та пр""чr"rЪцiю)*.
4. Копiя(i) реестацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв*.
5. КопЬ свiдоцтва про шлюб (якщо
вкJIючаеться чоловiк або лружина)*.
6. Довiдка з мiсця роботи (копiя пенсiйного
посвiдчення*).
7. Копiя свiдоцтва про народження (якщо
вкJIючаеться неповнолiтня дитина)*.

Щля виклIочення членiв родини з облiковоi

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноТ
послуги, а також
вимоги до них



вження l цlиноl

2. Ловiдка про реестрацiю мiсця проживання
за iншою адресою члена родини.
3. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо людина
померла)*.

1. Заява.

!ля роздiлу облiковоi
шлюбу:

справи при розiрваннi

народження

присвосння

1. Змва.
2. Довiдки про реестрацiю мiсця проживанIuI
на кожtIу особу.
3. ,ЦBi копii свiдоцтва про розiрваннrl шлюбу
або рiшення суду*.
,Щля_другоi справи (формусться нова справа):
4. Копii паспортiв членiв родини (|, i та Ъсi
сторiнки з вiдмiтками цро реестрацiю та
приватизацiю)*.
5. Копii свiдоцтв про народженнrI
неповнолiтнiх дiтей*.
6. !овiдки з мiсця роботи або копii пенсiйнп<
посвiдчень*.
7. Копiя(i) реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв*.
9. Копii документiв, що пiдтверл)Iq/Ють право
|ромадянина та членiв його сiм'i на пiльги
пiд час перебування на квартирному облiку
вiдповiдно до вимог чинного законодавства.

{ля роздiлу облiковоТ справи при yTBopeHHi
новоТ ciM'i:
1. Заява.
2. Щовiдки про реестрацiю мiсця проживаннrI
на кожну особу.
Для другоТ справи (формуеться нова справа):
3. Копii паспортiв членiв родини (|, i та Ъсi
сторiнки з вiдмiтками про реестрацiю та
приватизацiю)*.
4. Копiя свiдоцтва про шлюб*.
5. КопiТ свiдоцтв про
неповнолiтнiх дiтей*.
б. !овiдки з мiсця роботи або копiТ пенсlиних
посвiдчень*.
7. Копiя довiдки про
реестрацiйного номеру облiковоi картки
платника податкiв*.
8. Копii документi що пiдтверджують п



пiд час перебування на квартирному облiку
вiдповiдно до вимог чинного законодавства.

!ля об'еднаннrI облiкових справ:l. Заява та письмова згода на об'еднання
облiкових справ членiв родини, якi
перебувають на квартирному облiку.
2. Щовiдки про реестрацiю мiсця проживаннrI
на заявника.

громадянина та членiв його ciM'i на nln".,

шлюб чи розiрвання
суду про розiрвання

Для поновлення
облiку:
1. Заява.

в списках квартирного

2. {овiдки про реестрацiю мiсця проживання
на кожну особу.
З. Копiя правовстановлюючого документа на
займану житлову площу*.
4. Викопiювання поверхового плану квартири,
а на приватну квартиру - копiя технiчного
паспорта*.
5. КопiТ паспортiв членiв родини, якi
поновлюються на квартирний облiк (1,2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками про реестрацiю та
приватизацiю)*.
6. Копiя свiдоцтва про
шлюбу (копiя рiшення
шлюбу)*.
7. КопiТ свiдоцтв про народження (для
маполiтнiх дiтей)*
8. Щовiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв -
копiя пенсiйного посвiдчення*).
9. Копii ресстрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв*.
10. Копii документiв, що пiдтверджують
право громадянина та членiв його ciM'i на
пiльги пiд час перебування на квартирному
облiку вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.

Ия переоформлення облiковоi справи на
lншого члена родини:
l. Заява.
2. .Щовiдка про ре€страцiю мiсця проживання
на заявника.
3. Копiя свiдоцтва про см якщо заявник



вження i цlино1
помер) або документ, який пiдт".рдiу. Йý
мlсчя ресстрацii попереднього заявника по
облiковiй справi*.

Щля включення в пiльговi списки:
1. Заява.
2. Щовiдка про реестрацiю мiсця проживаннrI
на заявника та на члена ciM'i, який мае право
на пiльry згiдно з чинним законодавством.
3. КопiТ документiв, TTIo пiдтверджують право
громадянина та членiв його ciM'i ,u 

"чда"""пiльг вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.
щля змiни прiзвища в облiковiй справi:

l. Заява.
2. !овiдки про реестрацiю мiсця проживання
на особу, яка змiнила прiзвище.
3. Копiя паспорта особи, що змiнила
прiзвище*.
4. Копiя свiдоцтва про шлюб або iнший
документ, який пiдтверджуе офiцiйну змiну
прiзвища*.

Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

довiреностi якоI мае бути чiтко з€tзначено, наякий саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

гfuатнiсть
(безоплатнiсть) наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

Розмiр та порядок
BHeceHHrI плати
(алмiнiстративного
збору) за платну
а"шriнiстративну
посJtуry

l1.2.



Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 календарних днiв.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

пакета документiв.
2. Виявлення в документах виправлень,
1едостовiрних вiдомост ей, або розбiжностей.
3. Вiдпаrrи пiдстави для полiпшення житлових

Результат наданнrI
адмiнiстративноi
посJD/ги облiкову справу.

Витяг з розпорядження .rро п.р.бу*""" rtu
квартирному облiку з внесеними змiнами в

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноваж."у Ъ.оОу, uOo
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта

* копiiлокументiв подаються з одночасним пред'явленням а.щ,tiнiстратору управлiння(Центу) надання адмiнiстративних посJгуг оригiнаlry докуl!rента. У разi обrрунтованоiвiдсугностi оригiналу докуIlfента пред'яв*.ri"" зuсый.пузавiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв начапьника вiддiлу
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО



Оболонськоi районноТ в
MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацiТ
вiд /3,//.2/2 ttg/ l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

Bi облi

(назва адмiнiстратrвrrоi посrrуп4

Bl
fu
иеонськоТ qнноI в м

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
НайменуваннrI центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративноi
послуги

вул. Маршала Тимошеttка, 16,
м. КиТв, 04205.

Iнформацiя щодо режиму
роботи центрlу надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до ZСОЦ
П'ятниця з 9:00 до 1б:45;
Субота з 9:00 до 18:0О.

Телефон/факс (ловiдки),
адреса електронноТ пошти
та веб-сайт центру
надання адмi нiстративних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник у.rрБпl""",
(044) 426-85-55, (О44) 426-56-65 - з€ш.
e-mail: оЬоlопсепtrе@оЬоlош da.gov.ua

адмiнiстративноТ посл
Кодекси Украiни Житловий кодекс УкраiЪсiкЫ ГСГ.

оболонськоi
в MicTi Киевi державноi

l1

20|9 року М 280
розпорядження



продовження iнформацiйноi картки

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
дlUI отриманнrI
адмiнiстративноi послуги,
а також вимоги до них

Пор"до* та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для отримання

| 
ашriнiстативноi послуги

I

l l. ГLrатнiсть (безоплатнiсть)
HaJaHIul arlri Hi стративноi
пос--I}тIr

. -:: - -:---- --;.

] n. n Норrtативно-правовi акти,

9.

l0.

Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

жилих примiщень в Украiнськiй РСР,
затвердженi постановою Ради MiHicTpiB
УРСР i YKpaiHcbKoi республiканськоI радипрофспiлок вiд 1 1.12.1984 j\Ъ 470.

Акти центрЕlльних органiв
виконавчоi влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоI влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
пiдстава для одержання
алмiнiстративноi послуги

Звернення громадянина, 
"*"и 

пфебуйБй
квартирному облiку.

2. Про перебування на квартирному облiку:
довiдка про реестрацiю мiсц"

проживання заявника або копiя його
паспорта (yci заповненнi сторiнки);

документи, якi пiдтверджують пiльги на
мання житла у першочерговому чи

позачерговому порядку, якщо сiм'я
перебувае в .пiльговому списку*(при
наявностi пiльги).
3. Про не перебування квартирному облiку:
_ копii паспортiв (yci .u.rо"".ri'сторiнки

або копiТ довiдок про реестрацiю ,i.ц"
проживання), а для малолiтнiх копiТ
свiдоцтв про народження (на кожного з

подаються документи або надсилаються
поштою.

!окументи надаюr"." iубТп-м звернення
особисто, або уповноваженою оaобоa, в
ловiреностi якоТ мас бути чiтко зазначено,
на який саме вид адмiнiстративних послуг

Безоплатно.

на пйgтавi яких

8.



* копii документiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
управлiння (щентру) надання алмiнiстративних no"rry. оригiналу документа.У разi обrрунтованоi вiдсугностi Ьригiн*, оо*rмента пред'являетьсязасвiдчена/завiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлу
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО

Продовження iнформацiйноi картки
стяryеться плата

Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного збору)
за платну адмiнiстративну
послуry

Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноi послуги

3 робочих днi.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi послуги житлових умов.3. Необхiднiсть внесення змiн до

квартирноТ справи (знятгя з реестрацii за
мlсцем проживання когось iз членiв сiм'i,
"1i перебувають на квартирному облiку,
або не пiдтвердження чи змiнЪ пiльги

Результат надання
адмiнiстративноТ послуги

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповнова*."уЪ.об11 бо
надсиласться поштою (за вимогою суб'екта

||.2.

1 1.3.

12.

1з.

14.

15.



джЕно
ння оболонськоi

в MicTi Киевi державноТ

2019 року М 280
кцii розпорядження

Оболонськоi районноТ в
MicTi Кисвi державноi

хs /, л

адмiнiстрацii
uiд ё.iУ,/а.12

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi п ослуги

(назва адмiнiстативноТ no*y*l

Кисвi BHoI адлrtiн(найменування суб'екга надання члr, i 

" 
i".purHBHoi послуги )

ънормативнi акпл, якими регламентуеться надання
адrriнiстративноi послуги

Iнформацiя прО центР наданнrI алмiнiстрчrr""r* n*ny.
Найменування центру 

"uдuп""адмiнiстративних послуг
Управлiння (Щентр) налання
адмi Hi стративних посJtуг Оболонськоi
районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiсmацiТ

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних

вул. Марш€ша Тимошен*u, Ц
м. КиiЪ,04205.

Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер ,Э.ОО дБ ZCIOq
П'ятниtц з 9:00 ло lб:45;
qyq"* з 9:00 до l8:00.
(044) 426-44-00 - начальник у"ра"пi""ц
(044У26-85-5 5, (044) 426-5 6:6j - .*
e-mai l : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

3. 
| 
Телефон/факс (ловiлки),
адреса електронноi пошrпл
та веб-сайт центру
надання amrriHi стративнIо(
посJгуг

Житловий кодекс Украiнськоi РСР.



УкраiЪи затверджений постановою Кабiнеrу МЩБ
Украiни вiд 10.10.2018 Ns 819 ппро д."*iпитання забезпечення громадян доступним
житлом)).

Порядок здешевлення BapTocTi iпотечних
кредитiв для забезпечення доступним житлом
IРОМаДяН, якi потребують полiпшення
житлових умов, затверджений постановоюКабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
25.04.2012 J\b 343.

Акти центр€lльних
органiв виконавчоi
влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi
послуги

Звернення громадянина, який ".о.Ы"*-r"квартирному облiку та включений у список
|ромадян, якi бажають взяти участь упрограмах <[оступне житло>

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноТ
послуги, а також
вимоги до них

2. !овiдка про реестрацiю мiсця проживання
заявника або копiя його паспорта (yci
заповненнi сторiнки)*.
3. ,Щокументи, якi пiдтверджують пiльги на

отримання житла у першочерговому чи
поз_ачерговому порядку, якщо сiм'я перебувае
в пiльговому списку* (при наявностi пiльг).

Порядок та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративнот
посJryги

довiреностi якоi мас бути чiтко з€вначено, наякий саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи).

l l. гkатнiсть
( безогl_rатнiсть) надання
а:rriнiстративноi
пос.т}-ги

У разi mlaTrrocTi:



Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Строк надання
адмiнiстративноI
послуги

5 робочих днiв

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноТ
послуги

Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноваж."у-о.оОу, uOo
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта

* копii документiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстраторууправлiння (щентру) надання адмiнiстративних no.ny. оригiналу документа.У разi обцрунтованоi вiдсlтностi Ьригiн-, 
-io*rMe'Ta 

пред'являетьсязасвiдчена./завiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлry
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО



.' \
ЗýввгджЕно
РозЦqаядження Оболонськоi
iЕй9нНоТ в MicTi Киевi державноТ
адфЕiЁтрацii
25 квiтня 2019 року J\Ъ 280
(в редакцiТ розпорядження
Оболонськоi районноi в
MicTi Кисвi державноТ

xs/ l
IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА

АдмIнIстрАтивноi послуги
внутрIш пЕрЕмI

адмiнiстрацii
uiц ,/,!,й "

н ово
вого про

(назва адмiнiстративноТ послуги)

ноi в MicTi К е ltоi адмiн
(най менуван ня суб' екта надан ня адм i н йрат" 

" 
noi. ЙЙу.Б

жrrтловот пл

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (IJeHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 1б,
04205, м. КиТв,

Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до ZОЮq
П'ятниця з 9:00 ло 1б:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс (ловiдцц;,
адреса електронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмiнiстративних

(044) 426-44-00 - начальник у.rра"rrЬ"",
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал.
e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

адмlнlстративноi послуги
Житловий кодекс YKpaiHcb*oi' РСЦ
Сiмейний кодекс УкраiЪи;
Закон УкраТни пПро забезпечення прав i
свобод внутрiшньо перемiщених осiб>;
закон Укратни (п с BeTepaHiB вiйни

кодекси Укратни
Закоlпl УкраТни

,.,.,7 _аrril|lti'it-.!,

а]l

l



I

5.

6.

гарантii ix соцiа_гlьного захисту)).
Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB У*раТ"" "й26.06.2019 J\b 582 <Про затвердження Порядку
формування фондiв житла дJIя тимчасового
проживання внутрiшньо перемiщених осiб i
Порядку надання в тимчасове користування
житлових примiщень з фондiв житла для
тимчасового проживання внутрlшньо

| перемiщених осiб>;|^
| 
постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
31.03.2004 Ns 422 пПро затвердження Порядку
формування фондiв житла для тимчасового
проживання та Порядку наданнrI i
користування житловими примiщеннями з
фондiв житла для тимчасового проживання);
постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
01.10.2014 Ns 505 кПро надання щомiсячно
адресноI допомоги внутрiшньо перемiщеним
особам для покриття витрат на проживання, в
тому числi на оплату житлово-комун€tльних
послчD).

Акти центр€rльних
органiв виконавчоi
влади

Наказ ,Щержавного KoMiTery УкраiЪ" з шчrа""
житлово-комунЕrльного господарства
вiд 14.05.2004 Ns 98 пПро затвердження фор,
щодо житловrх прlтмiщень з фондiв житла для
тимчасовою проживаннrI));
накЕв MiHicTepcTBa охорони здоров'я УкраТни
вiд 27.10.2014 Ns 778 оПро затвердження
перелiкУ рiлкiснlО< (орфанних) захворювань) ;

нак€в MiHicTepcTBa працi та соцiальноi
полiтики УкраiЪи, MiHicTepcTBa економiки та з
питань европейськоi iнтеграцii УкраiЪи,
MiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи,,.ЩержаЪного
KoMiTeTy молодiжноi полiтики, спорту i
ТУриЗt"fУ УкраiЪи
вiд 15.1 1.2001 Ns 486/2021524/455lзз70,
зареестрований в MiHicTepcTBi юстицii Украiни
07.02.2002 Ns 1 |216400.

7. 
| 
Акгп мiсцевюк органiв

| 
вшсоlавчоi владr/

| оргаЕlв мrсцевоп)
l

|сшовряryвання/

Розпорядження виконавчого органу КиТвськоi
MicbKoT ради (Киiвськоi MicbKoi державноТ
адмiнiстрацii) вiд 3 1 .01 .201 1 м l2l кПро
реалiзацiю районними в MicTi Киевi
державними адмiнiстрацiями окремих
повноважень).



вження iH

Умови отримання адмiнiстративноТ послуги
Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi
послуги

Звернення
особи:

внутрiшньо перемiщеноI

- за умови вiдсутностi в неi та будь-кого
з членiв ciM'i у власностi житлового
примiщення/частини житлового примiщення,
придатного для проживання, розташованого в
iнших регiонах, нiж тимчасово окупованi
територii у !онецькiй i Луганських областях,
Автономнiй Республiцi Крим i м. Севастополi,

пунктах, розташованих на лiнii
фозмежування), у районi

проведення антитерористичноi операцii,
здiйснення заходiв iз забезпечення
нацiона.пьноi безпеки i оборони, вiдсiчi та
стримуваннrI збройноi агресii РосiйськоI
ФедерацiТ у.Щонецькiй i Луганськiй областях;

- у разi HuuIBHocTi у власностi внутрiшньо
перемiщеноi особи або членiв iT ciM'T
житлового примiщення/частини житлового
примiщення, розташованого в iнших регiонах,
нiж тимчасово окупованi територii у .Щонецькiй
i Луганських областях, Автономнiй Республiцi
Крим i м. Севастополi, та в населених пунктах,

та в населених
зiткнення

розташованих
(розмежування),

лlнll зiткнення

районi проведеннrI

на

у
антитерористичноi операцiI, здiйснення
заходiв iз забезпечення нацiональноi безпеки i
оборони, вiдсiчi та стримуваннrI збройноi
агресii Росiйськоi Федерацii у .Щонецькiй i
Луганськiй областях, яке зруйновано або
ст€Lпо непридатним для проживання внаслiдок
збройноi агресii РосiйськоI Федерацii, що
пiдтверджуеться актом обстеження технiчного
стану житлового примiщення, (будинку,
квартири), складеного комiсiсю, що утворена
районною, районною у мм. Кисвi та
севастополi держадмiнiстрацiею, вiйськово-
цивiльною адмiнiстрацiею, виконавчим
органом сiльськоi, селищноi, MicbKoi, районноi
в MicTi (у разi утворення) ради, за формою
згiдно з додатком, затвердженим постановою



вження iH

Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 011020И
J\b 505 пПро надання щомiсячноi адресноi
допомоги внутрiшньо перемiщеним особам для
покриття витрат на проживаннrI, в тому числi
на оплату житлово-комун€tпьних послуг));

- надаеться житлове примiщення з
фондiв житла для тимчасового проживання
внутрiшньо перемiщених осiб за мiсцем
фактичного проживання/перебування в межах
територii обслуговування оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,
в якiй внутрiшньо перемiщенi особи та члени
ii сiмей перебувають протягом року на облiку
в единiй iнформацiйнiй базi даних про
внутрiшньо перемiщених осiб (у разi
надходження до фондiв житла дJuI тимчасового
проживання внутрiшньо перемiщених осiб
житлових примiщень, придатних для надання у
тимчасове користування внутрiшньо
перемiщеним особам та членам ix сiмей).

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1. Заява* 

-
2. КопiТ документi", що посвiдчують особу та
пiдтверлжують громадянство УкраТни.
(У разi подання заяви уповноваженим
предстаВником внутрiшньо перемiщеноТ особи,
пред'являються документи, що посвiдчують
особу представника, та копiя ловiреностi).
3. Копiя довiдки внутрiшньо перемiщеноi
особи про взяття на облiк в единiй
iнформацiйнiй базi даних про внутрiшньо
перемiщених осiб та копii вiдпЬвiдних довiдок
членiв ciM'T.
4. Акт обстеження технiчного стану житлового
примiщення (будинку, квартири). (Надаеться у
разi наявностi у внутрiшньо перемiщеноi особи-або членiв iT сiм'i житла, непридатного для
проживання, за умов визначених Порядком
надання в тимчасове користування житлових
примiщень з фондiв житла для тимчасового
проживання внутрiшньо перемiщених осiб,
затвердженим постановою Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи вiд 26.06.2019 Ns 582. Видаеться у
встановленому порядку за мiсцем
розташування житла).



5. Копii документiв, ""дirr"* органами
державноi реестрацii aKTiB цивiльного стануабо судом, що пiдтверджують родиннiвiдносини заявника та членiв йогЬ сiм'i
(свiдоцтво про народження, свiдоцтво про
шлюб, посвiдчення опiкуна або пiклувал"""*u
тощо).
6. Щовiдка про доходи з€uIвника та Bcix членiв
його ciM'i за попереднi шiсть мiсяцiв.
7. Копiя реестрацiйного номера облiковоi
картки платника податкiв ("е надаеться
фiзичними особами, якi через своi релiгiйнi
переконання вiдмовляються вiд прийняття
реестрацiйного номера облiковоТ картки
платника податкiв, повiдомили про це
вiдповiдному територiальному органу !ФС i
мають вiдмiтrсу в паспортi громадянина
УкраiЪи).
8. Копiт докрtентiв, що пiдтверлжують
пiдстави прiоритетностi в наданнi внутрiш""о 

|

перемiщеним особам житлових примiщень з
фондiв житла для тимчасового проживання
внутрiшньо iщених осiб.

Пор"до* та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноi
послуги

.Щокументи надаються суОЪкrо, звернення
особисто, або уповноваженою особою,
довiреностi якоi мае бути чiтко з€вначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються доч/менти.

ГIлатнiсть
(безоплатнiсть) наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

У разi платностi:

Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяry€ться плата



ня iнФормацiйноТ
II.2. Розмiр та порядок

внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послугу

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12.

13.

Строк наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

б0 календарних днiв (у разi надходженнrI до
фондiв житла для тимчасового проживання
внутрiшньо перемiщених осiб житлових
примiщень, придатних для надання утимчасове користування внутрiшньо
перемiщеним особам та членам ix сiмей):

30 календарнrх днiв облiк громадян, якi
потребують наданнrI житлового примiщеннrl з
фондi" житла для тимчасового проживання
внутрiшньо перемiщених осiб;

30 календарних днiв надання житлових
примiщень з фондiв житла дJIя тимчасового
проживання вЕутрiшньо перемiщених осiб (у
разi надходження до фондiв житла для
тимчасового проживання внутрiшньо
перемiщених осiб житлових примiщень,
придатних для надання у тимчасове
користування внутрiшньо перемiщеним особам
та членам ix сiмей).

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

Облiк громадян, якi потребують ,адан""
житлового примiщення з фондiв житла для
тимчасового проживання внутрiшньо
переьriщених осiб:

1) неподання суб'ектом звернення
необхiдного пакета документiв;

2) подання документiв, що мiстять
недостовiрнi вiдомостi.

Надання житлових примiщень з фондiвжитла для тимчасового проживаннrI
внутрiшньо перемiщених осiб:

виявлення обставин, якi не були ранiше



7

I

14. Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

UОлtк громадян, якi потребують 
"ада"""житлового примiщення з фондiв житла для

тимчасового проживання
перемiщених осiб:

|повiломлення про взяття внутрiшньо

| 
перемiщеноi особи на облiк або вiдмову у

| 
взяттl_ на оЬлtк, яке надсилаеться внутрiшньо

|перемiщенiй особi поштовим вiдправленням iз

l 
зzвначенням дати взяття на облiк, дати i номера

l розпорядження або пiдстави для вiдмови у
| взяттi на облiк.

| 'uourr" 
житлових примiщень з фондiв житла

для тимчасового проживаннrI внутрiшньо
перемiщених осiб:

ордер на житлове примiщення з фондiвжитла для тимчасового проживаннrI
внутрiшньо перемiщених осiб або письмове
повiдомлення про вiдмову у наданнi житлового
примiщення iз з€вначенням пiдстави для
вiдмови.

внутрiшньо

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Uсобисто, через уповноважену особу, або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'скта
звернення).

*При зверненнi до 4д,riнiстратора прд'яв-пясгься докуil{ент, що посвiдчуе особу тапiдтверджуе громалянство Укран, .уб'...u.""рraпrш i довiренiсть, якщо заявник дiе вiHTepecax iншоТ особи.

Виконувач обов'язкiв начапьника вiддiлy
облiку та розподiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО



IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ЗНЯТТЯ З РЕ€СТРАЦI[,ЧIСЦЯ ЦРОЖИВАННЯ ОСОБИ
(назва адмiнiстративноi nocny.r1

HoprraTlrBlli акти, якими р..rrчffi

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру
надання адмi Hi стративних
послуг державноТ адмi HicTpauii.

Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Маршaла Тимошенка, 1б
м. Киiв, 04205

Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних
послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до Zоюц
п'ятниця з 9:00 до 16:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс
(ловiдки), &др€с€л
електронноi пошти та
веб-сайт управлiння
(Центру) надання
алмiнiстративних
посJtуг

(044) 426-44-00 - начальник у.rрч-rffi
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал

E-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

адмiнi вноi послуги

' вiiцlл _
с}ргАнlзАtlll

дirlоводствА,
кOнтролю

доступу до
пуБлlt-{ноl
tноорrлдцti

оболонськоi
в MicTi Киевi
адмiнiстрацii

2019 року М 280
редакцii розпорядження

Оболонськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi,адмiн iстрацii

ttэl 1
вiд

I



Кодекси УкраiЪи,
Закони Украiни

правопорушення, Закон УкраiЪи кПро свободу
пересування та вiльний вибiр мiсця
проживання в Украiнi>, Закон УкраiЪи <Про
мiсцеве самоврядування)), Закон Украiни кПро
внесення змiн до деяких законодавчих aKTiB
УкраТни щодо розширення повноважень
органiв мiсцевого самоврядування та
оптимiзацiт надання адмiнiстративних послуг),
ЗакоН Украiни uПро адмiнiстративнi no.ny."u,
Закон Украiни uПро вiйськовий обов'яiок i
вiйськову службу>, Закон Украiни пПро
iпотеку>>, Закон Украiни uПро правовий.rurу.
iноземцiв та осiб без громадянства)),
Прикiнцевi та перехiднi положення Закону
Украiни uПро внесення змiн до д""*"*
законодавчих aKTiB УкраiЪи>> вiд 06.|2.2Оlб
Nq 1774-VIII та iншi нормативно-правовi акти.

Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

ивно-правовi акти.

реестрацii мiсця проживання та Порядку
передачi органами ресстрацii iнформацii дЬ
единого державного демографiчного реестру>,Постанова Кабiнету MiHicTpiB 

- 
V*раiЪ"

вiд 07.12.20Iб ]ф 92l пПро затвердження
Порядку органiзацii та ведення вiйiькового
облiку призовникiв i вiйськовозобов'язаних>
та 1ншl

Акти центрЕlльних
органiв виконавчоТ
влади

Рiшення КиТвськоi MicbKoi Ради вiд 28.07 .2оlбМ 861/861 <Про визначення перелiкiв
алмiнiстративних послуг, якi надаються через
центри надання адмiнiстративних послуг в
MicTi Киевi>>;

Рiшення КиТвськоТ MicbKoi Ради вiд 03.03 .2о|6Ns l23l|2З пПро створення Ресстру
територiальноi громади MicTa Киева>;
Розпорядження виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoT ради (КиiЪськоТ MiciKoi державноi
алмiнiстрацii) вiд Оl.О2.2Оlб Ns 4d <Про
органiзацiйно-правовi заходи, пов'язанi з
наданням адмiнiстративних послуг

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування

2

4.

5.

6.



| 
лержавноi реестрацii речо""йрu" 

"u ".ру"оrБмайно та ix обтяжень, юридичних осiб,
фiзичних осiб-пiдприсмцiв, реестрацii мiсця
проживання/перебування фiзичних осiб умежах MicTa Киева, а також наданням
вiдомостей з Щержавного земельного кадастру)
та iншi нормативно-правовi акти.

Умови отри м, ння адмiнiстративноТ послуги
8. | Пiдстава для

| одержання

l адмiнiстративноi

| послуги

Заява фiзичноi особи/законного представ ника/представникiв на пiдставi довiреностi,
посвiдченоi в установленому законом порядку,
за встановленою формою.

9. rrtrPgJllк документlв,
на пiдставi яких
здiйснюеться зняття
реестрацii мiсця
проживання

п

il
т
fi

lцlя зняття з реестрацiI мiсця проживаннrI
особа або iT представник подае заяву за
формою згiдно з додатком l 1 до Прч""п
реестрацii мiсця проживання.

У визначених законом випадках, зняття з
реестрацiт мiсця проживання здiйснюеться на
пiдставi:
рiшення суду, яке набрЕuIо законноТ сили, про
позбавлення права власностi на *"rпоЪ.
примiщення або права користування житловим
примiщенням, про виселення, про зняття з
реестрацiТ мiсця проживання особи, про
визнання особи безвiсно вiдсутньою або
оголошення iT померлою;

свiдоцтва про смерть; j

l

повiдомлення територiального органy uOo l

:iдроздiлу Д,{С iз з€lзначенням 
"iопоЪiоrr* Iэеквiзитiв паспорта померлоi особи ;б; l

IoKyMeHTa про смерть, виданого компетен.r^ 
l)рганом iноземноi держави, легалi.о"urо.о 

" 
I/становленому порядку; 
l

нших документiв, якi
Iрипинення:

свlдчать про

гiдстав 
_для перебування на територii УкраТни

tIоземцiв та осiб без громадянства (iнформацiя
ериторiального органу ДМС або
ериторiа.пьного пiдроздiлу дмс, "u 

r.p"ropii.
бслуговування якого заре€стровано мiсце
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проживання особи, про закiнчення строку дii
посвiдки на тимчасове проживання або копiя
рiшення про cKacyBaHHrI посвiдки на тимчасове
проживання чи скасування дозволу на
iммiграцiю та посвiдки на постiйне
проживання в YKpaiHi);

пiдстав для проживання бездомноi особи у
спецiа.пiзованiй соцiальнiй ycTaHoBi, закладi
соцiального обслуговування та соцiального
захисту (письмове повiдомлення соцiальноi
установи, закладу соцiального обслуговування
та соцiапьного захисту);

пiдстав на право користування житловим
примiщенням (закiнчення строку дiТ договору
оренди, найму, пiднайму житлового
примiщення, вiдчуження житла та iнших
ВиЗнаЧених ЗакОнОДаВСТВом ДокУIчIентiв).

Знятгя з реестрацiТ мiсця проживання у зв'язку
з припиненням пiдстав дJlя проживаннrI
Ьездомноi особи у спечiа.пiзованiй соцiальнiй
ycTaHoBi, закладi соцiа-гlьного обслryговування
та соцiального захисту та припиненЕrIм пiдстав
на право користування житловим примiщенням
здiйснюеться за кJIопотанням уповноваженоi
особи закпалу/установи або за заявою
власника/наймача житла або Тх представникiв.

Зняття з ресстраltiТ мiсця проживання дiтей-
сирiт та лrтей, позбаыlенlок батькiвського
пiк.гцrмння, осiб, стосовно яких встановлено
опirсу та пiк;rумння, здiйснюсться за
погодженням з органами опiки та пiклуванЕrl.

Pmort iз заявою особа подас:
.f,Оry}rекг, до якою вносяться вiдомостi про
зняття з ре€страцiт мiсця проживання - паспорт
гро}rаulнина УlgаiЪи, тимчасове посвiдчення
громадrIнина Украiъи, *посвiдка на тимчасове
або постiйне мiсце проживання, а також
посвiдченrrя бiженця, посвiдчення особи, яка
потребуе додаткового захисту, посвiдчення
особи, якiй надано тимчасовий захист.



У разi подачi паспорту громадянина Украiни у
формi картки (зразка 2015 року), посвiдки на
постiйне або тимчасове проживання у формi
картки, подасться документ, що пiдтверлжус
реестрацiю мiсця проживання, а саме довiдка
про ресстрацiю мiсця проживання (лолаток 13

до Правил реестрацii мiсця проживання).

**Якщо дитина не досягла 16-рiчного BiKy,
подаеться свiдоцтво про народження та
документ, що пiдтверджус ресстрацiю мiсця
проживання, а саме довiдка про реестрацiю
мiсця проживання (додаток 13 до Правил
реестрацii мiсця проживання).

Квитанцiю про сплату
збору.

'l''("Вiйськовий квиток або
приписку (для громадян, якi
на вiйськовий облiк або
вiйськовому облiку).

адмiнiстративного

посвlдчення про
пiдлягають взяттю

перебувають на

У разi подання з€uIви представником особи,
KpiM з€вначених документiв, додатково
подаються:
документ, що посвiдчуе особу представника
або законного представника;
документ, що пiдтверджус повноваження особи
як представника, KpiM випадкiв, коли заява
подаеться законними представниками
м€Lполlтньоl дитини
(усиновлювачами) (у такому разi подаеться
****копiя свiдоцтва про народження, або
****копiя документа, що пiдтверджуе
усиновлення).

Зняття з реестрацii мiсця проживання особи за
заявою законного представника здiйснюеться
за згодою iнших законних представникiв.

*****У разi реестрацii мiсця проживання
батькiв за рiзними адресами зняття з реестрацiI
мiсця проживання дитини, яка не досягла 14
poKiB, рЕвом з одним iз батькiв здiйснюеться за
письмовою згодою гого з батькiв
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присугностi особи, яка приfuяае заrIву, або на
пiдставi засвiдченот в установленому порядку
письмовоТ зюди другою з батькiв (KpiM
випадкiв, коли мiсце проживання дитини
визначено вiдповiдним рiшенням суду або
рiшенням оргаtry опiки та пiкiryвання).

10. Порядок та спосiб
поданнrI докрлентiв,
необхiдншх для
отриманнrI
адмiнiстративноТ
послуги

.Щокуrиенти надаються суб'сктом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в
довiрностi якоТ мае бути чiтко зчвначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
поД€lюТься ДокУIчrенТи.

11 Г[латнiсть
(безоплатнiсть)
наданЕя
алмiнiстративноi
посJIуги

Алмiнiстративна посJryга е платною.

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяry€ться плата

Закон Украiни uПро свободу пересування та
вiльний вибiр Micrц проживання в YKpaiHi>;
Закон УкраiЪи пПро алмiнiстративнi послуги).

||.2. Розмiр та порядок
BHeceHHrI плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

За зняття з ресстрачii мiсця проживання
сплачусться адмiнiстративний збiр - у розмiрi
0,0085 мiнiмаrrьноi заробiтноi плати.

У разi реестрацiТ мiсця проживання одночасно
iз зняrгям з попереднього мiсця проживання
адмiнiстративний збiр стяryеться лише за одну
алмiнiстративну послугу та зараховуеться до
мiсцевого бюджету за новим мiсцем
проживання.
У разi змiни мiнiмальноi заробiтноi плати -
сума оплати за надання адмiнiстративноi
послуги буде змiнюватись.

l1.3. Розрахунковий
рахунок для внесення
плати

Реквiзити paxyHKiB для внесення плати за
надання адмiнiстративних послуг (призначення
платежу: за зняття з реестрацii мiсця
проживання) -
отримувач: УК УкраiЪи у Оболонському
районi/Оболонський район122012500 (код
класифiкацii доходiв бюджету) ;

код отримувача (сДРПоУ): 3800249 1 ;

банк отримувача: Казначейство Украiни
(ЕАП);



номер рахунку (IBAN):
UA288999980334 1 89879040026006.

12. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

В день отримання документiв вiд управлiння
(I]eHTpy) надання адмiнiстративних послуг
Оболонськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

l3. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

1. Особа не подzlла документiв або iнформацii,
необхiдних для зняття з реестрацii мiсця
проживання.
2. Поданi документи € недiйсними або у них
мiститься недостовiрна iнформацiя.
3. fuя зняття з реестрацiI звернулася особа, яка
не досягла 14-рiчного BiKy.
Рiшення про вiдмову у зняттi з реестрацiТ мiсця
проживання приймасться в день отримання
документiв вiд Управлiння (Центру) надання
адмiнiстративних послуг шляхом з€вначення у
заявi про зняття з реестрацiI мiсця проживання
пiдстав вiдмови.
Зазначена заява повертаеться особi або if
представнику.

L4. Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдомостей про зняття з реестрацii
мiсця проживання до паспорта громадянина
УкраТни, тимчасового посвiдчення
громадянина Украiни, посвiдки на постiйне
проживання, посвiдки на тимчасове
проживання, посвiдчення бiженця, посвiдчення
особи, яка потребуе додаткового захисту,
посвiдчення особи, якiй надано тимчасовий
захист.

Вiдомостi про зняття з реестрацii мiсця
проживання вносяться до паспорта
громадянина УкраТни:
зразка 1993 року шляхом проставлення в
ньому штампа зняття з реестрацiТ мiсця
проживання особи за встановленою формою;

у формi картки (зразка 2015 року) - шляхом
внесення iнформацiТ до безконтактного
електронного носiя, який iмплантовано у такий
паспорт, у разi наявностi робочих станцiй та
пiдключення органу реестрацiТ до единого
державного демографiчного реестру



(да.r,i - Ресстр).

Вiдомостi про зняття з реестрацii мiсця
проживання вносяться до посвiдки на
постiйне/тимчасове проживання :

у формi книжки (зразка 20|2 року) - шляхом
проставлення в ньому штампа зняття з
реестрацii мiсця проживання особи за
встановленою формою;

у формi картки (зразка 2018 року) - шляхом
внесення iнформацiТ до безконтактного
електронного носiя, який iмплантовано у такий
документ, у разi наявностi робочих станцiй та
пiдключення органу ресстрацiТ до Ресстру.

У разi не пiдключення органу ресстрацii до
Ресстру особi видаеться довiдка про зняття з
реестрацii мiсця проживання, а BHeceHHrl
iнформацii до безконтактного електронного
носlя здlиснюеться територiальним
пiдроздiлом Д4С УкраiЪи на пiдставi такоi
довiдки.

l5. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Звернення до управлiння (Щентру) надання
адмiнiстративних послуг ОболонськоТ районноТ
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii.

1б. Примiтка У разi проживання особи без реестрацiТ мiсця
проживання, до неi застосовуються заходи
адмlнlстративного впливу вiдповiдно
до cTaTTi 197 КУпАП (санкцiя - попередженнrI
або накладення штрафу вiд одного до трьох
неоподатковуваних MiHiMyMiB доходiв
громадян).

Розгляд справ
правопорушення

про адмiнiстративнi
i накJIадення

адмlнlстративних стягнень покладено на
виконавчi комiтети сiльських, селищних,
мiських рад.
Вiд iMeHi виконавчих KoMiTeTiB сiльських,
селищних, мiських рад розглядати справи про
адмiнiсrративнi правопорушення, передбаченi
статтями l97, l98 КУпАП (при накладеннi
адмiнiстративного стягнення у виглядi
попередження в центрi надання



*Посвiдка

особами без
на постiйне/тимчасове проживання подасться
громадянства, якi досягли l6-рiчного BiKy

16-РiЧНОГО BiKy та в установленому законодавством чи мiжнародним договором
УкраiЪи порядку в'iхали в Украiну та постiйно або тимчасово
територiТ, або тимчасово перебувають в YKpaiHi.

**У разi, коли законнi представники фiзичноТ особи,
l6-рiчного BiKy, мають рiзне громадянство подаеться
пiдтверлження громадянства вiдповiдноТ особи.

{"F*У вiйськово-облiкових документах мають бути вiдмiтки вiдповiдного
РаЙОННОгО (мiського) вiйськового KoMicapiary про зняття призовника або

-i.ВtйСЬКОвозобов'язаного з вiйськового облiку за мiсцем проживання чи
ПеРебУвання. У разi вiдсутностi такоi вiдмiтки призовник або
вtйськовозобов'язаний направляеться до вiдповiдного районного (мiського)
вiйськового KoMicapiary для зняття з вiйськового облiку.

:l"**(*(копiя документа подаетьсЯ з одночасниМ пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У РаЗi обrрунтованоТ вiдсутностi оригiнitлу документа, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

* * rr 
'.:ry

*ЭF:r"*У РаЗi Зняття З ре€страцiТ мiсця проживання м€шолiтнiх дiтей подаються
документи або iнформацiя про под€tльше проживання дитини р.вом з батьками
або одним з них, або про iнше мiсце проживання дитини за встановленою
згодою мiж нею та батьками.

Начальник вiддiлу з питань реестрацii
мiсця проживання/перебування
фiзичних осiб Тетяна ЗАIаIЕНко

iноземцями або
або не досягли

проживають на iJ

яка не досягла
документ щодо

разi

адмiнiстративних
адмiнiстратори

послуг), мають право
центрiв надання

адмiнiстративних г.



IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

(назва алмiнiстративноТ послуги)

зп
обол ькоi район дriстi KllcBi вноТ

(найменування суб' екта надання uл" i11 i.rрurивних no.дfr

ня
lHl

IIrформацiя про центр надання адDtiнiстративних посJIуг
Найменування центру надання
адмiнi стративних послуг

Управлiння (Щентр)
алмiнiстративних послуг
районноi в MicTi Киевi
алмiнiстрачiТ

надання
оболонськоi

державноi

Мiсцезнаходження Центру
надання адмi нiстративних

вул. Марш€rла Тимошенка, 16
м. КиiЪ, 04205

Iнформацiя щодо режиму
роботи Щентру надання
адмi Hi стративнIо( посJtуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до ZОЮЦ
п'ятниця з 9:00 ло 1б:45;
субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс (ловiшш),
адреса електронноI пошти та
веб-сайт управ.пiння (Щекгру)
надання адмi нiстративних

(044) 426-44-00 - начальник у.rрБпi"нц
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з.tл

E-mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

HopuaTlrBHi
наJанltя

aKTI!. якIl}IIl

Закоrпr Уryаiшr Закон УкраТни ,<Про с"ободу
пересування та вiльний вибiр мiсця
проживання в YKpaTHi>; Закон Украiни

зА
Ро: оболонськоi

в MicTi Киевi
адмiнiстрацii

квiтня 2019 року J\b 280
(у редакцii розпорядження
Оболонськоi районноi в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрацii
вiд /J. И /2/2 ^ 

J\ъ /l

3.



кПро мiсцеве самовряду"ur""о; Зч**
УкраiЪи пПро внесення змiн до деяких
законодавчих aKTiB УкраiЪи щодо
розширення повноважень органiв
мiсцевого самоврядування та оптимiзацii
надання адмiнiстративних послуг);
Закон УкраiЪи <Про адмiнiстративнi
послуги)).

5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи

llocTaHoBa Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪЙ
вiд 02.0З .20Iб J\b 207 кПро затвердження
Правил реестрацii мiсця проживання та
Порядку передачi органами реестрацiТ
iнформацii до единого державного
лемографiчного ре€стру)

6. Акти центр€tльних органiв
виконавчоТ влади

Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ владиlорганiв
мiсцевого самоврядування

7.

заходи, пов'язанi з наданням

Рiшення КиiвськоI MicbKo'r' ради вiд
28.07.20Iб J\Ъ 861/S61 пПро визначення
перелiкiв адмiнiстративних послуг, якi
надаються через центри надання
адмiнiстративних послуг в MicTi Киевi>;
Рiшення КиiвськоТ MicbKoT радивiд 03.0З.2016 J\Ъ l2зlI2з ,iпро
створення Ресстру територiальноi
громади MicTa Киева>;
Розпорядження виконавчого органу
Киiвськоi MicbKoi ради (КиТвськоi MicbKoi
державI{оТ адмiгriстрацii) вiд 01 .02.2Оlб
J\Ъ 48 <Про органiзацiйно-правовi

адмiнiстративних послуг у сферах
державноТ реестрацiТ речових прав на
нерухоме майно та ix обтяжень,
юридичних осiб, фiзичних осiб-
пiдприемцiв, реестрацii мiсця
проживання/перебування фiзичних осiб
у межах MicTa Киева, а також наданням
вiдомостей з !ержавного зеNIельного



Умови отримання адмiнiстративноi послуги
Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Звернення фiзичноi о.об"/.ч-"rо-
представника/представника на пiдставi
довiреностi, посвiдченоi в
установленому законом порядку з
заявою щодо отримання довiдки про

цiю мiсця проживання особи.
Перелiк документiв,
необхiдних для отримання
адмiнiстративноi послуги, а
також вимоги до них

l. Заява фiзичноi о.обrБu*о"rо-
представника/представника на пiдставi
ловiрностi.
2. .Щокумент, що посвiдчуе особу, який
повертаеться пiсля прийняття заяви.

У разi под€lння зЕuIви представником

- ДОЧ/мент, що посвiдчуе особу
представника
представrп{кц
- ДОКУIч{еНТ,

повновzDкенЕя особи як представника,
KpiM випадкiв, коли зiuм подаеться
законними представниками малолiтньот
дитини - батьками ýсиновлювачами) (у
такому разi полаеться *копiя свiдоцтва
про народженЕя, або *копiя докуrиента,
що пiдтвердхсуе усиновлення);
- згода особи на поширеннrI
персон€rльню( даних, засвiдчена в
установленому порядку.

або законного

що пiдтверджуе

Порядок та спосiб поданнrI
документiв, необхiдних д-гlя
отриманнrI адмiнiстративноi
послуги

.Щокуrиенти надаються суб'ектом
звернення особисто, або уповноваженою
особою, в довiреностi якоi мае бути чiтко
з€ц}начено, на якиil саме вид
алмiнiстративних послуг подаються

Г[латнiсть (безоплатнiсть)
наданнrI апмi нi стративноI

послуга нада€ться безоплатно.

адмiнiстативноi посJryги
Щовiдка видасться одер;у"а"еЫ
адмiнiстративноТ послуги протягом
30 календарних днiв пiсля подання
одержувачем адмiнiстративноi послуги
документiв, необхiдних для ii надання.

12. Строк наданнrI



У разi наявностi вiдповiд"оi'БффruчiЬ
PeecTpi територiаrrьноi громади MicTa
Киева довiдка видаеться в день

у наданнi адмiнiстративноi
послуги

Перелiк пiдстав для вiдмови l. Фiзична особа не под€Lла докучп."rЬ
або iнформацii, необхiдних для видачi
довiдки про реестрацiю мiсця
проживання.
2. Поланi документи е недiйсними або у
них мiститься недостовiрна iH

Результат наданнrI
адмiнiстративноi послуги

Довiдка про реестрацi. ,i.ц"
проживання/перебування особи.

Способи отримання вiдповiдi
(результату)

Особисто/законний пр.д.iБ"rr,/r.р..
уповноважену особу
(t{eHTpi) надання

в управлiннi
адмiнiстративних

* Копiя документа подаеться з одночасним Пр€д'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

у разi обцрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник вiддiлу з питань ресстрацii
мiсця проживання/перебування
фiзичних осiб Тетяна ЗАIlЧЕНко



IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВАННЯЛIЕРЕБУВА

вiддiл з питань реестрацii мiсця проiкlrвання/перебчвання фiзичних осiб
оболонськ9т районноi в MicTi Кисвi державнот адмiнiстрацii

(найменування суб'скта надання адмiнiстративних послуг)

(назва адмiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адDIiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 16
м. Киiв,04205

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до l6:45;
субота з 9:00 до l8:00.

a
J. Телефон/факс (довiдки),

адреса електронноI
пошти та веб-сайт
управлiння (I_{eHTpy)

надання
алмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,

(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал

E-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

HoplraTltBHi акги, якимIl регламентусться надання
алrriнiстратц BHoi послугII

4. Кодекси УкраТrш, Закони
Украiни

I_{ивiльний кодекс Украiни, Житловий
кодекс УкраiЪи, Кодекс про
адмiнiстративнi правопорушення, Закон

г

оболонськот
в MicTi Киевi
адмiнiстрацii

2019 року Jф 280

розпорядженця
районноТ в MicTi Киевi



Украiни <Про свободу пересування та
вiльний вибiр мiсця проживання в УкраiЪi>,
Закон Украiни uПро мiсцеве
самоврядування)), Закон Украiни uПро
внесення змiн до деяких законодавчих aKTiB
Украiни щодо розширення повноважень
органiв мiсцевого самоврядування та
оптимiзацii надання адмiнiстративних
послуD), Закон Украiни пПро
алмiнiстративнi послуги>, Закон УкраIни
пПро вiйськовий обов'язок i вiйськову
службу>>, Закон Украiни uПро iпотеку>>,
Закон Украiни пПро правовий статус
iноземцiв та осiб без громадянства),
Прикiнцевi та перехiднi положення Закону
УкраiЪи пПро внесення змiн до деяких
законодавчих aKTiB Украiни> вiд 06.I2.20tб
Jф |774-УlП та iншi нормативно-правовi
акти.

5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
02.0З.2016 }ф 207 <Про затвердження
Правил реестрачii мiсця проживання та
Порядку передачi органами ресстрацii
iнформачii до единого державного
демографiчного ре€струD,
Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
07.|2.20|6 Ns 921l uПро затвердження
Порядку органiзацii та ведення вiйськового
облiку призовникiв i
вiйськовозобов'язаних)) та iншi
нормативно-правовi акти.

6. Акти центрzlльних
органiв виконавчоi влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Рiшення Киiвськоi MicbKoT ради вiд
28.07.20|6 М 861/861 <Про визначення
перелiкiв адмiнiстративних послуг, якi
надаються через центри надання
адмiнiстративних послуг в MicTi Киевi>>;
Рiшення Киiвськоi MicbKoT ради вiд
03.03.2016 Jф l23ll2З кПро створення
Ресстру територiальноТ громади MicTa
Кисва>;
Розпорядження виконавчого органу
КиiвськоТ мiськоI ради (КиТвськоi MicbKoi

2



державноi адмiнiстрацii) вiд 01.02.2016
Jф 48 пПро органiзацiйно-правовi заходи,
пов'язанi з наданням адмiнiстративних
послуг у сферах державноi ресстрацii
речових прав на нерухоме майно та ix
обтяжень, юридичних осiб, фiзичних осiб-
пiдприемцiв, реестрацiТ мiсця
проживання/перебування фiзичних осiб у
межах MicTa Кисва, а також наданням
вiдомостей з .Щержавного земельного
кадастру> та iншi нормативно-правовi акти.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

Заява фiзичноi особи/законного
представника/представникiв на пiдставi
довiреностi, посвiдченоi в установленому
законом порядку, за встановленою формою.

9. Перелiк документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги
до них

.Щля реестрацiI мiсця проживання особа або
iT представник подае:

1) заяву за формами, наведеними
вiдповiдно у додатках 6,7 або 8 до Правил
реестрацii мiсця проживання;

2) документ, до якого вносяться
вiдомостi про мiсце проживання/
перебування (паспорт громадянина
УкраТни, *посвiдка на постiйне або
тимчасове проживання, посвiдчення
бiженця, посвiдчення особи, яка потребуе
додаткового захисту, посвiдчення особи,
якiй надано тимчасовий захист, довiдка про
звернення за захистом в YKpaiHi).

У разi подачi паспорту громадянина
Украiни у формi картки (зразка 20|5 року),
посвiдки на постiйне або тимчасове
проживання у формi картки, подаеться
ДокуNrент, що пiдтверджуе зняття з

ресстрацiТ мiсця проживання, а саме довiдка
про зняття з реестрацii мiсця проживання
(лолаток 16 до Правил реестрацii мiсця
проживання), а у разi реестрацii мiсця
проживання одночасно iз зняттям з
попереднього мiсця проживання подасться
документ, що пiдтверджус реестрацiю

з



мiсця проживання, а саме довiдка про
ре€страцiю мiсця проживання (додаток 1З

до Правил ресстрацii мiсця llроживання);
3) **свiдоцтво про народження (дп"

осiб, що не досягли 16-рiчного BiKy) та
документ, що пiдтверджуе
ресстрацiю/зняття з реестрацii мiсця
проживання, а саме довiдка про
реестрацiю/зняття з ре€страцiТ мiсця
проживання (додаток 13 або 16 до Правил
ресстрацii мiсця проживання) ;

4) квитанцiю про сплату
адмiнiстративного збору (у разi реестрацii
мiсця проживання одночасно iз знятгям з
попереднього мiсця проживання
адмiнiстративний збiр стяryеться лише за
одну послуry);

5) документи, що пiдтверджують:
право на проживання в житлi ордер,
свiдоцтво про право власностi, договiр
найму (пiднайму, оренди), рiшення суду,
яке набрало законноi сили, про надання
особi права на вселення до житлового
примiщення, визнання за особою права
користування житловим примiщенням або
права власностi на нього, права на
реестрацiю мiсця проживання або iншi
документи.

У разi вiлсутностi зазначених документiв
ресстрачiя мiсця проживання особи
здlисню€ться за згодою
власника./спiввласникiв житла, наймача та
членiв його ciM'i (зщначенi документи або
згода не вимагаються при реестрацii мiсця
проживання неповнолiтнiх дiтей за
адресою реестрацii мiсця проживання
батькiв/одного з батькiв або законного
представника/представникiв) ;

право на перебування або взяття на облiк у

закладi соцiального обслуговування
соцiа.ltьного захисry особи, - довiдка п
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прийняття на обслуговування
спецiалiзованiй соцiальнiй ycTaHoBi,
закладi соцiального обслуговування та
соцiагlьного захисту особи за формою
згiдно з додатком 9, копiя посвiдчення про
взяття на облiк бездомноi особи, форма
якого затверджуеться Мiнсоцполiтики (для
осiб, якi перебувають на облiку у цих
установах або закладах);
цроходження служби у вiйськовiй частинi,
адреса якоТ зазначасться пiд час реестрацii,

довiдка про проходження служби у
вiйськовiй частинi, видана командиром
вiйськовоТ частини за формою згiдно з
додатком 10 (для вiйськовослужбовцiв,
KpiM вiйськовослужбовцiв строковоi
служби);

6) **':l'вiйськовий квиток або
посвiдчення про приписку (для громадян,
якi пiдлягають взяттю на вiйськовий облiк
або перебувають rlа вiйськовому облiку) з
вiдмiткою про взяття на вiйськовий облiк
за новим мiсцем проживання;

7) заяву про зняття з ре€страцii мiсця
проживання особи згiдно додатку 11 (у разi
здiйснення ресстрацii мiсця проживання
одночасно iз зняттям з реестрацii
попереднього мiсця проживання).

У разi подання заяви представником особи,
KpiM з€вначених документiв, додатково
подаються:
документ, що посвiдчуе особу представника
або законного представника;
документ, що пiдтверджуе повноваження
особи як представника, KpiM випадкiв, коли
заява подаеться законними представниками
малолiтньоi дитини батьками
(усиновлювачами) (у такому разi подаеться
****копiя свiдоцтва про народження, або
****копiя документа, що пiдтверджуе
усиновлення).

мiсця проживання особи за



заявою законного представника
здiйснюеться за згодою iнших законних
представникiв.

У разi реестрацii мiсця проживання батькiв
за рiзними адресами мiсце проживання
дитини, яка не досягла 14 poKiB,
ресструсться р€вом з одним iз батькiв за
письмовою згодою другого з батькiв у
присутностi особи, яка приймае заяву, або
на пiдставi засвiдченоi в установленому
порядку письмовоi згоди другого з батькiв
(KpiM випадкiв, коли мiсце проживання
дитини визначено вiдповiдним рiшенням
суду або рiшенням органу опiки та
пiклування).

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноI
послуги

Щокументи надаються суб'ектом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в
довiреностi якоТ мае бути чiтко зазначено,
на який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

11 Г[латнiсть
(безоплатнiсть) наданнrI
адмiнiстративноТ
послуги

Адмiнiстративна послуга с платною (KpiM

ресстрацii мiсця перебування осiб, що
звернулися за захистом в УкраIнi).

У разi платностi:

l1.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стягуеться плата

Закон Украiни <Про свободу пересування
та вiльний вибiр мiсця проживання в
YKpaiHi>; Закон Украiни кПро
адмiнiстративнi послуги).

l|.2. | Розмiр та порядок|,
| 
внесення плати

| (адмiнiстративного

| 
збору) за платну

| адмlнlстративну послуry

За реестрацiю мiсця проживання
сплачуеться адмiнiстративний збiр:
у разi звернення особи протягом 30
к€tлендарних днiв у розмiрi 0,0085
мiнiма_гrьноi заробiтноi плати;

у разi звернення особи з порушенням
TepMiHy у розмiрi 0,0255 мiнiмальноi
заробiтноi плати.
У разi реестрацii мiсця проживання
одночасно iз зняттям з попереднього мiсця
проживання адмiнiстративний збiр
стяryеться лише за одну адмiнiстративну



послуry та зарахову€ться до мiсцевого
бюджету за новим мiсцем проживання.
У разi змiни мiнiма-rrьноi заробiтноi плати -
сума оплати за надання адмiнiстративноi
послуги буле змiнюватись.

1 l.з. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Реквiзити paxyHKiB для внесення плати за
надання адмiнiстративних послуг
(призначення платежу: за ресстрацiю мiсця
проживання особи) -
отримувач: УК УкраIни у Оболонському
районi/Оболонський район122012500 (код
класифiкацiI доходiв бюджету);
код отримувача (СДРПОУ): 38002491 ;

банк отримувача: Казначейство УкраiЪи
(ЕАП);
номер рахунку (IBAN):
UA28 89999803 3 4 1 8987904002б006.

12. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

В день отримання документiв
вiд управлiнrrя (Центру) наданIIя
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацii.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

l. Особа не под€Lпа документiв або
iнформацii, необхiдних для реестрацii мiсця
проживання.

2. Поданi документи е недiйсними або у
них мiститься недостовiрна iнформацiя.

З. Щля реестрацii звернулася особа, яка
не досягла l4-рiчного BiKy.

Рiшення про вiдмову в реестрацiI мiсця
проживання приймаеться в день отримання
документiв вiд Управлiння (I]eHTpy)
надання алмiнiстративних послуг шляхом
зzвначення у заявi про реестрацiю мiсця
проживання пiдстав вiдмови. Зазначена
заява повертаеться особi або iT
представнику.

14. Результат наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдомостей про ресстрацiю мiсця
проживання до паспорта громадянина
Украiни, тимчасового посвiдчення
громадянина Украiни, посвiдки на постiйне
проживання, посвiдки на тимчасове
проживання, лосвiдчення бiженця,



посвiдчення
додаткового
якlи надано

особи, яка потребус
захисту, посвiдчення особи,

тимчасовий захист, а вiдомостi
про реестрацiю мiсця перебування до
довiдки про звернення за захистом в
УкраiЪi (шляхом проставлення в нiй
вiдповiдного штампа ресстрацiТ мiсця
перебування особи за формою згiдно з
додатком 1 до Правил ресстрацii мiсця
проживання на визначений законом строк).

Вiдомостi про реестрацiю мiсця
проживання вносяться до паспорта
громадянина Украiни:
у виглядi книжечки (зразка |993 року) -
шляхом проставлення в ньому штампа
реестрацii мiсця проживання особи за

формою згiдно з додатком 1 або штампа
зняття з реестрацiТ мiсця проживання особи
за формою згiдно з додатком 2;

у формi картки (зразка 2015 року) - шляхом
внесення iнформацii до безконтактного
електронного носiя, який iмплантовано у
такий паспорт, у разi наявностi робочих
станцiй та пiдключення органу реестрацii
до единого державного демографiчного
ре€стру (далi - Ресстр).

Вiдомостi про реестрацiю мiсця
проживання вносяться до цосвiдки на
постiйне/тимчасове проживання :

шляхом проставлення в ньому штампа
peccTpauiT мiсця проживання особи за
встановленою формою;

у формi картки (зразка 20l8 року) - шляхом
внесення iнформацii до безконтактного
електронного носiя, який iмплантовано у
такий документ, у разi наявностi робочих
станцiй та пiдключення органу реестрацii
до
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У разi не пiдключення органу ре€страцii до
Ресстру особi видаеться довiдка про
реестрацiю або зняття з реестрацiТ мiсця
проживання, а внесення iнформацii до
безконтактного електронного носiя
здiйснюеться територiальним пiдроздiлом
ДМС на пiдставi такоТ довiдки.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Звернення до управлiння (Центру) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

16. Примiтка У разi проживання особи без реестрацii
мiсця проживання, до неТ застосовуються
заходи адмiнiстративного впливу
вiдповiдно до cTaTTi l97 КУпАП (санкцiя -
попередженнrI або накладення штрафу вiд
одного до трьох неоподатковуваних
MiHiMyMiB доходiв громадян).
Розгляд справ про адмiнiстративнi
правопорушення i накJIадення
адмlнlстративних стягнень покладено на
виконавчi комiтети сiльських, селищних,
мiських рад.
Вiд iMeHi виконавчих KoMiTeTiB сiльських,
селищних, мiських рад розглядати справи
про алмiнiстративнi правопорушення,
передбаченi статтями l97, l98 КУпАП
(при накладеннi адмiнiстративного
стягнення у виглядi попередження в центрi
надання алмiнiстративних послуг), мають
право алмiнiстратори центрiв надання
алмiнiстративних послуг.

*посвiдка на постiйне/тимчасове проживанЕя подаеться iноземцями або
особами без громадянства, якi досягли 16-рiчного Biky або не досягли
16-рiчного BiKy та в установJIеному законодавством чи мiжнародним договором
украiни порядку в'iхали в Украiну та постiйно або тимчасово проживають на if
територiТ, або тим[Iасово перебувають в УкраiЪi.

яка не досягла
документ щодо

пiлгвершкення громадянства вiдповiдноi особи.
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***У вiйськово-облiкових документах мають бути вiдмiтки вiдповiдного
РаЙОННОго (мiського) вiйськового KoMicapiary про взяття призовника або
ВtйСЬКОвозобов'язаного на вiйськовий облiк за новим мiсцем проживання чи
ПеРебУвання. У разi вiдсутностi такоi вiдмiтки призовник або
ВlйСЬкоВозоОов'язаний направлясться до вiдповiдного районного (мiського)
вiйськового KoMicapiary лля взяття його на вiйськовий облiк.

)F*{(,rкоПiя докуМента подаетьСя з однОчасним пред'явленнrIм адмiнiстратору
оригiншlу документа.

У Разi обЦрунтованоi вiдсугностi оригiнагlу документа, пред'являсться

Тетяна ЗАI7{ЧЕНко

засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник вiддiлу з питань реестрацii
мiсця проживання/перебування
фiзичних осiб



Ерд}кЕно
ння оболонськоI

,i в MicTi Киевi державноТ
страцii
тня 2019 року }lb 280
кцii розпорядження

ОболонськоТ районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii
вtд /j,й./ИО Ng_{_l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIшстрАтивноi послуги

BHECEHH'I ЗМIН ДО СВIДОЦТВА ПРО ПРАВО
ВЛАСНОСТI НА ЖИТЛО

(назва алмiнiстративноТ послуги)

вiддiл приватизацiт державного житлового фондч та сприяння_ створення
оСББ чправлiння житлово-копrчнального господарства оболонськоi

пайонноi в MicTi kнcBi державнот адмiнiстрацiт
(НаЙМенування суб'скга надання алlчtiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання алмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмirriстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) наданнrI
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ.

1 Мiсцезнаходження центру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Тимошенка Маршала, 16,
04205, м. Киiв.

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстратрIвних послуг

Понедiлок-четвер - 09:00-20:00;
П'ятниця - 9:00-16:45;
Субота - 9:00-18:00.

3. Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмiнiстративних
посJryг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння;
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал;
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua.

Нормативнi акти, яки
адмiнiстр

ми регламентуеться надання
ативtлоi послуги

д,к|Жr/оФ/ 
9;урлtЛ

-_+',/ лоrднlЗАl

;,i\ дfr.i#i-\ti

\r'э\ноогмп
\,]19r.tч*-{

\I+Укрдtrt

'вt!дtЛ -
оргАнtзА[$l

iЬитролю



4. Закони УкраТни L{ивiльний кодекс УкраiЪи cTaTTi З55-358.
3б8-370, Закони УкраiЪи <Про
приватизацiю державного житлового
фондуrr, пПро забезпечення реалiзацiТ
житлових прав мешканцiв ryртожиткiв>>,
<Про адмiнiстративнi послуги>.

5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни

6. Акти центр€rльних
органiв виконавчоi влади

Положення про порядок передачi квартир
(булинкiв), жилих примiщень у
ryртожитках у власнiсть громадян,
затверджене нак€вом MiHicTepcTBa з питань
житлово-комун€rльного господарства
Украiни вiд 16.12.2009 М 396.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання алмiнiстративноТ послуги

8. Пiдстава для одержанtIя
адмiнiстративноi
послуги

Звернення спiввласникiв приватизованого в
Оболонському районi MicTa Кисва житла
або осiб, якi мають право на таке житло за
законом, при:
- необхiдностi видiлення часток у спiльнiй
cplicHiй власностi;
- H€uIBHocTi орфографiчноi помилки;
- невiдповiдностi даних, зЕt:}начених у
свiдоцтвi про право власностi на житло,
факгичному стану.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги
до них

1*. Заява про внесення змiн (зi згодою Bcix
повнолiтнiх спiввласникiв житла, що бра.пи

)п{асть у приватизацii житлq при видiленнi
часток у спiльнiй сумiснiй власностi).
2. Копiя паспорта (при видiленнi часток у
спiльнiй сумiснiй власностi - копii
паспортiв та свiдоцтв про народження осiб,
якi не досягли 16-рiчного BiKy,
спiввласникiв житла, що брали у{асть у
приватизацii житла), за наявностi оригiна.па.
Якщо один з спiввласникiв житла помер
подасться копiя свiдоцтва про смерть та
запит нотарiальноi контори (HoTapiyca).
3. Оригiна_п свiдоцтва про право власностi
на житло.
4. Експертний висновок з украiЪського
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бюро лiнгвiстичних експертиз (прш
наявностi помилки в прiзвищi, iMeHi, по
батьковi).

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

,Щокументи подаються особисто
спiввласниками житла або уповноваженою
особою.

11. платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

|I.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
дJLя внесення плати

12. Строк надання
алмiнiстративноi
посJryги

14 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJIуги

l. Житло н€Lпежить до вiдомчого житлового
фонду, та не в сферi управлiння
ОболонськоТ районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii.
2. .Щокуr,ленти наданi не в повному обсязi.

|4. Результат наданнrI
адмiнiстративноI
посJIуги

свiдоцтво про право власностi на житло з
внесеними змiнами.

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультаry)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

* Пр" зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'екта звернення та
ловiрнiсть, якщо зчuIвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Начальник управлiння житлово-
комун€rльного господарства свiтлана СтрунА
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IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВШIАЧА ДОВIДКИ ПРО УЧАСТЬЛЕ)ДЧАСТЬ У ЦРИВАТИЗАЦIi
житлА дЕржАвного Itитлового Фонду

(назва адмi нiстративноi послуги)

вного жит, сприяння

районноi в MicTi Кисвi депжавнот адмiнiстрацiI
(найменування суб'екта надання адмiнiстративноТ послуги)

оСББ чправлiння житлово-комчнального господарства оболонськоТ

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Тимошенка Марша-па, l6,
04205, м. Киiв.

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративнЕх
послуг

Понедiлок-четвер - 09:00-20:00;
П'ятниця - 9:00-16:45;
Субота - 9:00-18:00.

3. Телефон/факс
(ловiдg;, адреса
електронноi пошти та
веб-сайт центру

(044) 426-44-00 - начальник управлiння;
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал;
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gоч.uа.

{^u-ltttr:c6,i:,.\]ts\
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Оболонськоi районноТ в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ
вiд, - / тrгg ' )
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довження lH lиноl

надання
адмiнiстративних
послуг

4. Закони Украiни Закони Украiни <Про приватизацiю
державного житлового фонду>, пПро
забезпечення реа-гriзацii житлових прав
мешканцiв ryртожиткiв>.

5. Акти Кабiнеry
MiHicTpiB УкраiЪи

6. Акти центрчrльних
органiв виконавчоi
влади

7. дкти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
посJIуги

Звернення громадян, якi зареестрованi або
були зареестрованi за мiсцем проживання в
квартирi державного житлового фо"ду,
житловому примiщеннi в ryртожитку, який е
об'ектом права державноi чи комунальноi
власностi, в Оболонському районi MicTa
Кисва.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1*. Заява.
2. Копiя паспорта-сторiнки 1, 2, 3 та Bci
сторiнки з вiдмiтками реестрацii мiсця
проживання.
3. .Щовiдка про перiод реестрацii за мiсцем
проживання в Оболонському районi MicTa
Киева, якщо в паспортi вiдсутня така
iнформацiя (довiдка береться в
компетентному органi уповноваженому на
видачу вiдповiдноI iнформацii).

10. Порядок та спосiб
поданЕя документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
посJIуги

Щокументи подаються особисто,
уповноваженим представником або
надсилаються поштою.
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l1. Г[латнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

l1.1. Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

l\.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк наданнrI
адмiнiстративноi
посJIуги

10 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

l. Житло не належало(ить) до державного
(комунапьного) житлового фонду.
2. .Щокументи наданi не в повному обсязi.

|4. Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

.Щовiдка про )ласть або не)ласть у
приватизацiТ житла державного житлового
фонлу.

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсилаеться поштою на вимоry суб'екта
звернення.

* ПРИ Зверненнi до адмiнiстратора пред'являсться паспорт суб'екта звернення та
ловiренiсть, якщо зtulвник дiе в iHTepecax iншоТ особи.

Начальник управлiння житлово-
комун€lльного господарства свiтлана СтрунА



IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ОФОРМЛЕЦНЯ ТА ВИlIАЧА СВIДОЦТВА ПРО ПРАВО
ВЛАСНОСТI НА ЖИТЛО
(назва алмiнiстративноТ послуги)

п ват вного,KIIT та спDIlяння
Б пDавлiн оболонсь

районноТ в пricTi K}rcBi 4ер;кавноТ адпriнiстрацiТ
( найменl,ван ня с\,б' скта HaJaH ня a:rr i н iстрати в ноТ послуги)

Iнформацiя про ценцl надання алмiнiстративних послуг

Найменування центру наданнrt
адмiнiстративних послуг

Управлiнrrя (Центр) наданнrI
алмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

1 МiсцезнаходженнrI
центру наданнrI
адмiнiстративних
послуг

вул. Тимошенка Маршала, 16,
04205, м. КиiЪ.

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних
посJIуг

Понедiлок-четвер - 09:00-20 :00;
П'ятниця - 9:00-16:45;
Субота - 9:00-18:00.

3. Телефон/факс
(ловiлки), адреса
електронноi пошти та
веб-сайт центру

(044) 426-44-00 - начальник управлiння;
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал;
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua.

оболонськоi
в MicTi Киевi державноi

201'9 року Jф 280

розпорядження
районноi в MicTi Киевi

державноТ адм iнiстрацii
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Продовження

надання
адмiнiстративних
послуг

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноi послуги

4. Закони УкраТни Закони УкраiЪи <Про приватизацiю
державного житлового фо"дуrr, <Про
забезпечення реаrriзацii житлових прав
мешканцiв ryртожиткiв>>.

5. Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6. Акти центр€rльних
органiв виконавчоi
влади

Положення про порядок передачi квартир
(будинкiв), жилих примiщень у гуртожитках у
власнiсть громадян, затверджене нак€вом
MiHicTepcTBa з питань житлово-комун€Lльного
господарства УкраТни вiд 16.12.2009 Jф 396.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержанIuI
адмiнiстративноi
послуги

Звернення громадян Украiни з реестрацiею
мiсця проживання в Оболонському районi
MicTa Кисва в квартирi державного житлового
фонду, житловому примiщеннi в ryртожитку
(не менше п'яти poKiB), який с об'ектом права
державноТ чи комун€rльноТ власностi, та якi
мають право приватизувати займане ними на
ytvroBax найму житло безоплатно в межах
номiнальноi BapTocTi житлового чеку або з
частковою доплатою.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiднID(
дJIя отимання
адмiнiстративноТ
посJI)ди, а також
ВИМОГИ ДО HPD(

1*. Оформлена заява на приватизацiю
квартири (булинку), житлового примiщення у
ryртожитку, кiмнати в комун€Lпьнiй квартирi
(заява оформлю€ться на пiдприемствi по
обслуговуваннi житла).
За неповнолiтнiх членiв ciM'i наймача рiшення
щодо приватизацiт житла приймають батьки
(усиrrовлювачi) або пiклувальники. Згоду на
участь в приватизацii дiтей вони засвiдчують
своiми пiдписами у заявi бiля прiзвища
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дитини (у разi вiдсутностi одного з батькiв
надасться документ, що пiдтверджуе його
вiдсутнiсть).
2. Копiю документ4 що посвiдчус особу (копii
паспортiв громадянина Украiни - сторiнки 1,

2, З та Bci сторiнки з вiдмiтками; копii
свiдоцтв про народження осiб, якi не досягли
14-рiчного BiKy, Bcix членiв ciM'i, що беруть
rIасть у приватизацiТ - за наявностi оригiнала
документа).
3. Копii довiдок про присвоення
реестрацiйного номера облiковоi картки
платника податку зареестрованих громадян.
4. КопiТ документiв, виданих органами
державноi реестрацiТ aKTiB цивiльного стану
або судом, що пiдтверлжують родиннi
вiдносини мiж членами ciM'i (свiдоцтва про
народження, свiдоцтва про шлюб, свiдоцтва
про розiрвання шrлюбу, рiшення суду про
розiрвання шлюбу, яке набршо законноi сили,
тощо).
5. .Щовiдки про реестрацiю мiсця проживання
громадянина, який пода€ з€lяву, та Bcix членiв
його ciM'i, заре€строваних у квартирi
(булинку), жилому примiщеннi в ryртожитку,
KiMHaTi у комуна-гlьнiй квартирi (згiдно з

реестрацiт мiсцядодатком l3
проживання).

Правил

6. Технiчний паспорт поточноТ iнвентаризацii
на квартиру (булинок), жиле примiщення у
ryртожитку (та його копiя).
7. Копiя ордера про надання жилоТ площi, у
разi змiни наймача додаеться завiрена копiя
витягу з рiшешtя (розпорядження) про змiну
наfouача. У разi виведення житла зi
с.гrужбовою примiщення додасться завiрена
копiя витяry вiдповiдного рiшення
(розпоряюкення).
8. .Щокуrиент, що пiдтверлжу€ невикористанЕя
ним та членами його ciM'i житлових чекiв для
приватизацii державного житлового фонду.
Таким документом е ловiлка(и), вилана(i)
органом приватизацii за попереднiм(и)
мiсцем(ями) проживання (пiсля |992 року),
щодо невикористання ва на
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державного житлового фонду (KpiM територii
проведення антитерористичноi операцii та
тимчасово окупованоi територiТ).
9. Копiя документз, що пiдтверджуе право на
пiльговi умови приватизацii вiдповiдно до
законодавства (за наявностi).
10. Заява-згода тимчасово вiдсутнiх членiв
ciM'i наймача на приватизацiю квартири
(булинку), жилого примiщення у гуртожитку,
кiмнати у комунЕtльнiй квартирi (засвiдчена в

установленому порядку).
1 1. !ля мешканцiв ryртожиткiв додатково до
документiв, зазначених в пунктах 1-10
надаються:
l1.1. Витяг з Щержавного реестру речових
прав на нерухоме майно про наявнiсть у
власностi житла.
||.2. Заява про вiдсутнiсть iншого власного
житла, довiдка з попереднiх мiсць реестрацiТ.
1 1.3. Копiю договору найму жилого
примiщення таlабо копiю договору оренди
житла.
l 1.4. Форму первинноi облiковоi документацiТ
J$ 028lo <Консультацiйний висновок
спецiалiста> з вiдмiткою про вiдсутнiсть
захворювання на ryберкульоз.

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

.Щокументи подаються особисто або
уповноваженим представником.

l1. гLгlатнiсть
(безоплатнiсть) наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi п.патностi:

l1.1. Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryсться плата
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||.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

1 l.з. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 календарних днiв.

продовження i

1з. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

1. Квартира або житлове примiщення в

ryртожитку не пiдлягае приватизацii згiдно iз
законодавством.
2. Квартира або житлове примiщення не
належать до державного житлового фонду.3. !окументи наданi не в повному обсязi.
4. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.

14. Результат наданнrI
адмiнiстративноТ
послуги

Свiдоцтво про право власностi у двох
примiрниках.

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсиласться поштою на вимоry суб'екта
звернення.

* При зверненнi до a,щ,riHicTpaтopa пред'являеться паспорт суб'екта звернення та
ловiренiсть, якщо зЕIявник дiе в iHTepcax iншоi особи

Начальник управлiння житлово-
комун€rльного господарства Свiтлана CTPYFIA
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цii
2019 року Jф 280
ii розпорядження

онськоi районноi в MicTi Кисвi
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IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВИДАЧАДУБЛIКАТА СВIДОЦТВА ПРО ПРАВО
ВЛАСНОСТI НА ЖИТЛО

(назва адмiнiстративноi послуги)

Вiддiл приватизацiТ державного житлового фондy та сприяння створення
ОСББ чправлiння житлово-комунального господарства ОболонськоТ

районн9Т в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii
(найменування суб'екта надання адмiнiстративних послуг)

державноТ адмiнiстрацii

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Тимошенка Маршала, 16,
04205, м. Киiв.

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
наданЕя
адмiнiстративних
посJtуг

Понедiлок-четвер - 09 :00-20 :00;

П'ятниця - 9:00-16:45;
Субота - 9:00-18:00.

3. Телефон/факс
(ловiлки), адреса
електронноi пошти та
веб-сайт центру

(044) 426-44-00 - начальник управлiння;
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал;
e-mai1 : оЬоlопсепtrе@оЬоlош,dа. gov.ua.



2
Продовження iнфо иноl

надання
адмiнiстративних
послуг

Нормативнi акти, якими регламентусться надання
адмiнiстративноi послуги

4. Закони Украiни Закони УкраiЪи пПро приватизацiю
державного житлового фонду>>, <Про
забезпечення реа_гriзацii житлових прав
мешканцiв гуртожиткiв>>.

5. Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6. Акти центр€rльних
органiв виконавчоi
влади

Положення про порядок передачi квартир
(будинкiв), жилих примiщень у гуртожитках у
власнiсть громадян, затверджене наказом
MiHicTepcTBa з питань житлово-комунztльного
господарства Украiни вiд |6.|2.2009 J\Ъ 396.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ владиl
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для
одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення спiввласникiв приватизованого в
Оболонському районi MicTa Киева житла у разi
втрати (викраденнi) або непридатностi до
користування оригiнала свiдоцтва про право
власностi на житло за умови наявностi
вiдповiдноi apxiBHoT справи в органi
приватизачiТ державного житлового фонду.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

l.* Заява зi згодою Bcix повнолiтнiх
спiввласникiв житла, що брали }п{асть у
приватизацii (заява заповнюеться в
присутностi адмiнiстратора).
2. Копii паспортiв (свiдоцтв про народження
осiб, якi не досягли 16-рiчного BiKy)
спiввласникiв житла (за наявностi оригiна-гrа

документа). Якщо один з спiввласникiв житла
помер подаеться копiя свiдоцтва про смерть та
запит нотарiальноТ контори (HoTapiyca).
3. Лист (висновок) з органу внутрiшнiх справ
на заяву про втрату (викрадення) оригiна-гlа
свiдоцтва про право власностi на житло.
4.Оголошення про втрату свiдоцтва в



J
lдовження 1 иноl

друкован их засобах масовоI iнформацiТ.
5. Iнформачiя з БТI MicTa Киева щодо
реестрацii прав власностi на житло.

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноI
послуги

.Щокументи подаються особисто
спiввласниками житла, що брали участь у
приватизацii, або уповноваженим
представником.

l l. Г[патнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1. Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

|I.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 календарних днiв.

l3. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

1. Житло належить до вiдомчого житлового
фоrду, не в сферi управлiння Оболонськоi
районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, вiдсутня вiдповiдна apxiBHa
справа в органi приватизацii державного
житлового фонду.
2. .Щокументи наданi не в повному обсязi.

l4. Результат наданнrI
адмiнiстративноТ
посJrуги

.Щублiкат свiдоцтва про право власностi на
житло у двох примiрниках.

15. Способи отриманнrI
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсила€ться поштою на вимогу суб'скта



* Пр" зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'екта звернення та
довiренiсть, якщо зtшвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Начальник управлiння житлово-
комун€tльного господарства свiтлана СтрунА



l
ЗАТВЕРДХtЕНО
Розпорядження Оболонськоi районноТ
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
25 квiтня 2019 року Jф 280
(у редакчii розпорядження
ОболонськоТ районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрачii

м /l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ПРИСВО€ННЯ П_ПI СПОРТИВНИХ РОЗРШIIВ
(назва адмiнiстративноi послуги)

Вiддiл молодi та спорту
оболонськоi районнот в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii

(найменування суб' екта надання адмiнiстративноi послуги)

Iнформацiя про суб'екта наданнjI адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiI

l Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Марш€rла Тимошенка, 1б

м. Киiв,04205

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 1б:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

J. Телефон/факс (ловiлки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
суб'екта наданнrI
адмiнiстративноi послуги

вул. Маршала Тимошенка, 1б
(044) 428-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail: oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноi послу!и

4. Закони Украiни Закон Украiни <Про мiсцевi державнi
адмiнiстрацii>, Закон Украiни <Про фiзичну
культуру i спорт>>.

5. Акти Кабiнеry MiHicTpiB
Украtни

вiд {!.Ц.



6. Акти центр€lльних
органiв виконавчоi влади

Положення про едину спортивну
класифiкацiю Украiни, затверджене
нак€вом MiHicTepcTBa молодi та спорту
УкраiЪи вiд 11.10.2013 J\b 582,
зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii
УкраiЪи 04.11 .20tЗ за Ns 1861124З9З,
Реестру визнаних видiв спорту в YKpaiHi,
затвердженого накff}ом Молодi та спорту
УкраТни вiд 11.03.2015 }ф 639.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Звернення суб'екта про виконаннrI
квагriфiкацiйних норм та вимог единоi
спортивноi класифiкацii Украiни.

9. Вичерпний
докуплентiв, необхiднlтх
для отримання
адмiнiстративноi
посJIуги, а також вимоги
до них

перелiк 1.* Клопотання (заява) керiвника
вiдповiдноi органiзацii про присвоення II-ПI
спортивних розрядiв, в якому позначаеться:
- прiзвище, iм'я, по батьковi спортсмена;
- дата народжен}UI;
_ нaвва змагань;
_ вид спорту;
- результат;
_ розряд.
2. Копiя з протоколу про результати
вiдповiдних офiцiйних змагань, засвiдченнi
органiзацiсю, яка подае кJIопотання.
З. Копiя регламенту про проведеннrI
вiдповiдних офiuiйних змагань, засвiдчена
органiзачiсю, яка подае клопотання.
4. Копiя свiдоцтва про народження особи,
яка позначена у клопотаннi на присвоеннrI
II або III спортивного розряду, засвiдчена
керiвником вiдповiдноi органiзацii, що
подае кJIопотання про присвоення II-ПI
спортивних розрядiв (у разi народження
особи за межами Украiни - копii свiдоцтва
про народження особи з нотарiально
засвiдченим перекJIадом на украiнську
мову).

10. Порядок та спосiб
поданнrI докуtиентiв,
необхiдних для

Особисто або уповноваженою особою.



отриманнr{
адмiнiстративноi послуги

11. Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно

у разi платностi:

11.1 Нормативно - правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

||.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

l 1.з. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 калrендарних днiв

1з. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi послуги

1. Подання неповного пакету документiв.
2. Невiдповiднiсть вимогам ПоложенЕя про
едину спортивну класифiкацiю Украiни.

|4. Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Розпорядчий документ присвоення II-ПI
спортивних розрялiв.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповноваженою особою у
адмiнiстратора або надсилаеться поштою
(за вимогою суб'екта звернення).

*Пр" зверненнi до адмiнiстратора пред'являсться паспорт суб'екта
звернення та довiренiсть, якщо з€uIвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Начальник вiддiлу молодi та спорту
Оболонськоi районноТ в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii Олександр ОБРАЗЦОВ
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ЗАТВЕРДЖЕНО
РозпФфядження Оболонськоi районноi
в MlcTl Киевt державноt адмtнtстрацtt
25 iвiтня 2019 року Jф 280
(У релакчii розпорядження

'. Оболонськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмi н i страцii

"iд " й,/2,U' Ng I l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

СПОРТИВНИМ ШКОЛАМ
(назва адмiнiстративноТ послуги)

Вiддiл молодi та спортч
оболонськот районнот в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

(найменування суб'екта надання адмiнiстративноi послуги)

Iнформацiя про суб' екта наданнjI алмiнiстративноi послуги

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних посJIуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

1. Мiсцезнаходження
суб'екта надання
адмiнiстративних послуг

вул. Маршала Тимошенка, 1б,

м. Киiв,04205.

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

з. Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт центру
наданнrI алмiнiстративноi
посJtуп,I

вул. Маршала Тимошенка, 16:
(044) 428-44-00 - начаlrьник вiддiлу,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Норtrrативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноi послуги

-1. Закони Украiни Закон Украiни <Про фiзичну культуру i
спорт), Закон УкраiЪи пПро мiсцевi
державнi адмiнiстрацii>.



5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
05.11.2008 Ns 99З <Про затвердження
Положення про дитячо-юнацьку спортивну
школу).

6. Акти центр€rльних
органiв виконавчоi влади

Положення про надання категорiй
спортивним школам, затвердженого нак€вом
MiHicTepcTBa молодi та спорту Украiни вiд
10 грудня 201-З року Jф l2tб та
зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii
Украiни 25 грудня 201-З року за
Ns 220112473з.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi послуги

Звернення щодо надання II категорii дитячо-
юнацьким спортивним школам.

9. Вичерпний перелiк
докуI![ентiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi послуги,
а також вимоги до них

1.*Заява засновника (власника) дитячо-
юнацькоi спортивноi школи.
2. Показники виконання вимог спортивною
школою для одержаннrI II категорii.
З.Звiти за формою 5-ФК <Звiт дитячо-
юнацькоi
(спечiшriзованоi

спортивноi школи
дитячо-юнацькоi

спортивноi школи олiмпiйського резерву)>
(рiчна), затвердженi наказами MiHicTepcTBa
молодi та спорту Украiни вiд 05.0б.200б
Jф 1861, заре€строваноi в MiHicTepcTBi
юстицii Украiни вiд 23.06.2001б за J\Ъ

741.l|26|5 та вiд 07.03.20|7 J\Ъ 946,
зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii
Украiни вiд 27.03.2017 за Ns 400/30268 за
ocTaHHi три роки.
4. Штатний розпис i тарифiкацiйний список
за ocTaHHi 3 роки.
5. Довiдка (в довiльнiй формi) про стан
матерiально-технiчноi бази спортивноi
школи та iнформацiя щодо використання
орендованих спортивних баз та споруд.
6. Копiя паспорта спортивноi споруди (за
H€uIBHocTi власних спортивних споруд).
7. Копiя нак€ву MiHicTepcTBa у справах сiм'i,
молодi та спорту про отримання статусу
<спецiалiзованоi> (за наявностi).



8. Копiя Статуту, завiрена засновником
(власником) дитячо-юнацькоi спортивноi
школи.
9. Копiя витяry з державного реестру про
реестрацiю юридичноi особи.

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi послуги

,Щокументи надаються суб'ектом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в

довiреностi якоi мае бути чiтко зчвначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

11 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно

у разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

||.2. Розмiр та порядок
внесеннJI плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi послуги

Подання суб'сктом звернення неповного
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.

|4. Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Свiдоцтво про надання II категорii дитячо-
юнацьким спортивним школам (або
вмотивована вiдмова).

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, уповноваженою особою, або
надсилаеться поIцтою (за вимогою суб'екта
звернення).

*Пр" зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'екта
зверненнJI та ловiренiсть, якщо з€uIвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Начальник вiддirry молодi та спорту
ОболонськоI районноi в MicTi Киевi
державноI адмiнiстрацii Олександр ОБРАЗЦОВ

I



r

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
А.ryIшIстрАтивноi по слуги

дрхiвний сектор

1назм адмiнiстративноi пос-rгуги)

oнHor в Mr ие

Iнформацiя про центр наданяя адмiнiстративнID( посJryг

Управлiння (Центр) наданн,I

аддлiнiстративнI,D( посJtуг Оболонськоi

рйонноi в MicTi Киевi державноi

НайменуваннjI центру надання

адмiнiстративних посJrуг

"yn. 
МчршЕша Тимошенка, 16,

м. Киiв,04205.
МiсцезнаходженнlI
центру наданнrI
адмiнiстр ативнlD( по сJtуг

По".дЬок-четвер з 9:00 до 20:00;

П'ятниця з 9:00 до 16:45;

Субота з 9:00 до t8:00.

Iнформацiя щодо
режIд\trу роботи цеЕгру
надання
алдлiнi стр ативнIlD( посJIуг

{ay2gaaag _ начальник управлiння;
(044) 426-85-55, (044) 426,56-65 - зал,

E-mail : oboloncentre@obolonrda,dov,ua

Телефон/фчкс (ловi,шш),

адреса елекгроlшоi
пошти та веб-сйт
цеIIтру Еадшшя
ашuiнiстративIIID( посJгуг

Hoprur"BHi акти, якими регламентуетъся надання

адмiнiстративноi послум

Оболонськоi районноТ
Киевi державноi адмiнiстрацii

20119 року }ф 280

розпорядженЕя
оi районноi в MicTi Киевi

1.

2.

I

a
J.



4. Закони Украiни Закон Украiни <Про Нацiональний
архiвний фонд та apxiBHi установи>.

5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

6. Акти центраJIьних
органiв виконавчоi влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
08.04.20t3 JЮ 65615 <Про затвердженнrI
Правил роботи архiвних установ Украiни>;

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.06.2015 J'(b 1000/5 <Про затвердження
Правил органiзацii дiловодства та архiвного
зберiгання документiв у державних
органах, органах мiсцевого самоврядуванIuI
на пiдприемствах, в установах i
органiзацiяю>;

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
02.03.2015 J\Ъ 29515 <Про затвердження
Порядку виконаннrI архiвними установами
запитiв юридичних та фiзичних осiб на
пiдставi архiвних документiв та
оформлення архiвних довiдок (копiй,
витягiв)>>.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
посJryги

Звернення заявника.

9. Вичерпний перелiк
докуIиентiв, необхiдних
дJIя отримання
адмiнiстративноi
посJцiти, а також вимоги
до ню(

1.*Заява iз зазначенням реквlзитlв
документу, що посвiдчуе особу, прiзвища,
iMeHi, по батьковi, мiсця проживання (для

фiзичноi особи), найменування органiзацii,
if мiсцезнаходження (для юридичноi особи),
теми (запитання), хронологiчних рамок
запитуваноi iнформацii.
.Що заяви з питань виконання запитlв
соцiально-правового характеру (довiдка про

заробiтну плату, пiдтвердження трудового
стажу, атестацiю робочих мiсць



перейменування пiдприемства) додаеться
копiя трудовоi книжки або з€вначаються
записи з трудовоi книжки (вказуючи н€Lзви

пiдприемств, iх змiни, перейменуваннrI,
мiсцезнаходження, дати прийняття та
звiльнення з роботи, номери наказiв,
перелiк займаних посад).

10. Порядок та спосiб
поданнrI докуtчлентiв,
необхiдних для
отриманнJI
адмiнiстративноi
послуги

,Щокументи подаються суб'ектом зверненнrI
особисто, уповноваженою особою або
надсилаються поштою, електронною
поштою.

11. fhlатнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноТ
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

I|.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послуry

1 1.з. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк наданнrI
адмiнiстративноi
послуги

30 ка.гlендарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJryги

1. Вiдсутнiсть вiдповiдного архiвного

фо"ду, документiв.

|4. Результат наданнrI
адмiнiстративноi
посJt)ли

ApxiBHa довiдка, apxiBHa копiя, архiвний
витяг з документiв, iнформацiйний лист.

15. Способи отримання Особисто, уповноваженою особою або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта



t

t

I
l

вiдповiдi фезультату) | звернення) у випадках передбачених
чинним законодавством.

*Примiтка:

Копiя документа подаеться з одночасним предОявленням адмiнiстратору оригiна_пу
документа.
У разi обгрунтованоi вiдсутностi оригiна-тlу докр[ента, пред'являсться засвiдчена/завiрена в

установленому законом порядку копiя документа.

Завiдувач архiвного сектору Iрина KOBAJЪ



ffi Розпорядження Оболонськоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
25 квiтня 2О|9 року Jф 280
(у редакцl1 розпорядження
Оболонсь5оi пf9нноi в. MicTi Киевi

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСJПТИ

сво€ння пош

жилим булинкам садибного типу,
iндивiдуальним дачним та садовим бупинкам)

(назва адмiнiстративноi послуги)

уп равлiння бyдiвн и цтва. а рхiтектчри та земле користyван ня
оболонсько[ районнот в MicTi Кисвi державнот адмiнiстрацii.

(найменування суб' екта надання адмiн iстративн oi послуги)

(Багатоквартирним житловим бупинкам, домоволодiнням,

Iнформацiя про центр наданнrI алмiнiстративноi послуги

НайменуваннrI центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративнI,гх посJryг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Маршала Тимошенка, 1б

м. Киiв,04205.

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи
центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

J. Телефон/факс
(ловiдра;, адреса
елекгронноi пошти та
веб-сайт центру наданЕя
алмiнiстративнIо(
послут

(044) 426-44-00 - начальник управлiння;
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал;
e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноi послуги



4. Закони УкраТни Стаття 22 Закону УкраIни <Про
реryлювання мiстобудiвноi дiяльностi>.

5. Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
25.05.2011 М 559 <Про мiстобудiвний
кадастр).

6.
Акти центр€tльних
органiв виконавчоi влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Рiшення Киiвськоi MicbKoi ради вiд 22.05,20',
JФ ЗЗ719З94 <Про деякi питання веденI
peccTpiB адрес, вулиць та iнших поiменованl
об'ектiв у MicTi Киевi>.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення заявника про присвоення
поштовоi адреси об'скry нерухомого майна.

9. Вичерпний перелiк
документiв,необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1. Заява.
2. *Для фiзичноi особи - копiя паспорта,
посвiдка на проживання особи, яка мешкае в
Украiнi, нацiональний, дипломатичний чи
службовий паспорт iноземця або документ,
що його замiняе.
3. *Для юридичноi особи та фiзичноi особи-
пiдприсмця копiя виписки з Сдиного
державного ресстру юридичних осiб та

фiзичних осiб - пiдприемцiв.
4. Завiрена в установленому порядку копiя
правовстановлюючого документа на об'ект
нерухомого майна, а для новозбудованих
об'сктiв заресстрована декларацiя про
готовнiсть об'скта до експлуатацii або
сертифiкат, що засвiдчуе вiдповiднiсть
закiнченого булiвництвом об'екта проектнiй
документацii та пiдтверлжуе його готовнiсть
до експлуатацii.
5. *Копiя виконавчого (контрольно-
геодезичного) знiмання, зареестрованого в
мiстобулiвному кадастрi м. Киева (дл"
закiнченого булiвництвом об' екта).
6. Довiдка .Щепартаменту економiки та
iнвестицiй виконавчого органу КиiвськоТ
мiськоI ради про сплату пайовоТ участi у
створення соцiальноi та iнженерно
транспортнот iнфраструктури MicTa Киева



або рiшення КиiвськоТ мiськоi ради про
звiльнення вiд сплати пайовоi yracTi.
7. Завiрена в установленому порядку копiя
документ&, що посвiдчуе право власностi на
земельну дiлянку чи право користуваннrI
земельною дiлянкою.
8. *Копiя технiчного паспорта об'екта
нерухомого майна, виготовленого
вiдповiдним суб'ектом господарювання
згiдно з наказом .Щержавного KoMiTeTy
будiвництва, архiтектури та житловоi
полiтики УкраТни вiд 24 05. 2001 J\Ъ I27
<Про затвердження Iнструкцii про порядок
проведення технiчноi iнвентаризацii об'ектiв
нерухомого майна>>.

l0. Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ послуги

,Щокументи надаються суб'ектом зверненнrI
особисто, або уповноваженою особою, в

довiреностi якоi мае бути чiтко зазначено,
на який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

1l ГIлатнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi

11.1 Нормативно - правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

||.2 Розмiр та порядок несення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

1 1.3 Розрахунковий рахунок для
внесення плати

|2, Строк наданЕя
адмiнiстративноi посJryги

30 календарних днiв.

l3. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJryги

l. Подання суб'ектом звернення неповного
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Вiдсутностi пiдстав у присвоеннi об'екту
нерухомого майна поштовоi адреси.

|4. Результат надання
алмiнiстративноi послуги

Розпорядження Оболонськоi районноi в
MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацiТ про
присвоення поштовоi адреси об'екту
нерухомого майна;



*Копiя документа подасться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обrрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник управлiння
булiвничтва, архiтектури
та землекористування Олександр ГОЛОВКО

Письмове повiдомлення.
l5. Способи отримання

вiдповiдi
(результату)

Особисто або через уповноважену особу,
або надсилаеться поштою (за вимогою
суб'екта звернення).



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi районноТ
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацiТ
25 квiтня 2019 року J\Ъ 280
(в редакцiТ розпорядження ОболонськоТ
районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацiт

"iд /i?2Z2 хэ / 1

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

повiдомна реестрацiя колеtсгивних договооiв
(назва адмiнiстративtIоi послуги)

управлiння працi та соцiального захистч населення Оболонськот
районноТ в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ

(найменуванrrя суб'екта надання адмiнiстративноi послуги )

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноТ послуги
Найменування центру надання
адмiнiстративноi послуги, в якому
здiйснrоеться обслуговування
суб'екта звернення

Управлiння (I_{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг ОболонськоТ
районноТ в MicTi Кисвi державноТ
адмiнiстрачiТ

1 Мiсцезнаходження I_{eHTpy

надання адмiлliстративноi
послуги

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 16
м. Киiв, 04205.

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи центру надання
адмi rli стративноi послуги

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

a
J. Телефон/факс (довiдки),

адреса електронноi пошти
та веб-сайт L{eHTpy надання
адмirIi стративноТ послуги

(044) 426-44-00- начальник управлiння
(044) 426-85-55 (044) 426-56-65 - зал
e-mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Hopмативtliактll'якttDIIIpегЛамеIlту€тЬсяnuлuщ
послугtл

4. Кодекси УкраТни Стаття 15 Кодексу законiв про працю
УкраТни.

5. Закони Украiни Стаття 9 Закону УкраТни uПро
колективнi договори i угоди>.

6. Акги Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни
вiд 1З.02.2013 Ns 115 uПро порядок



повiдомноi ресстрацii галузевих
(мiжгалузевих) i територiальних угод,
колективних договорiв>
(далi - Порядок).

7. Акти центр€tльних органiв
виконавчоТ влади

8. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Стандарт надання адмiнiстративноi
послуги з повiдомноi реестрацii
колективного договору, затверджений
Розпорядженням Оболонськоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ вiд
08.05.2012 Jф 248.

Умови отримання адмiнiстративноI послуги
9. Пiдстава для одержання

адмiнiстративноi послуги
Стаття 2 Закону УкраТни пПро
колективнi договори i угоди>.

10. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

1. На вибiр cTopiH пропонуються
наступнi варiанти подання колективних
договорiв:

1.1. один примiрник колективного
договору, змiн i доповнень до нього

разом iз додатками та супровiдним
листом у виглядi оригiналу паперового

документа з прошитими i
пронумерованими сторlнками;

1.2. оригiнал електронного документа з
пов'язаними з ним електронними
пiдписами;

1.3. електронна копiя
паперового документа
засвiдченоТ квал iфiкованою
печаткою.

оригiналу
(фотокопiТ),

електронною

2. Супровiдний лист;

3. Копiя свiдоцтва про

репрезентативностi
профспiлковоi сторони

роботодавцiв, якi брали
колективних переговорах

пiдтверлжеtIня

суб'ектiв
та сторони

участь у
з питань



укладення колективного договору.

11 Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Роботодавець, представник профспiлки
або представник 1рудового колективу
(далi заявник) подае до вiддiлу з питань
працi та юридичного забезпечення

дiяльностi управлiння лист р€вом з

передбаченим Порядком перелiком

документiв.

12. Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Адмiнiстративна послуга надасться
безоплатно.

У разi платностi:
12.I Нормативно-правовi акти,

на пiдставi яких стяry€ться
плата

|2.2. Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмi Hi стратив[Iу послугу

|2.з. Розрахунковий рахунок для
внесення плати

13. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

l4 робочих днiв з дня, наступного пiсля
подачi колективного договору або змiн
(доповнень) до нього на ре€страцiю.

|4. Перелiк пiдстав для вiдмови
у надацнi адмiнiстративноi
послуги

Ресструючий орган не може вiдмовити у
повiдомнiй ресстрацii колективного
договору, змiн i доповнень до нього,
повертати на доопрацювання,
витребовувати додатковi документи та
встановлювати вимоги до оформлення
колективних договорiв.

l5. Результат надання
адмiнiстративноТ послуги

Ресструючий орган оприлюднюе на
власному офiцiйному веб-сайтi та
щомiсяця оновлюс:
- реестр колективних договорiв, змiн i

доповнень до них;
- текст колективних договорiв, змiн i

доповнень до них;
- рекомендацii щодо приведення
колективного договору у



l

t

I

l
i

* Копiя документа подаеться З одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

у разi обгрунтованоi вiдсутностi оригiн{rлу документу, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленному законом порядку копiя документа.

Начальник управлiння олена КЛЕБАНоВА

вiдповiднiсть з вимогами
законодавства (у разi tx наявносmi);
- перелiк пiдприемств, установ,
органiзацiй, для яких е обов'язковими
положення колективного договору (у

разi поdання mакоzо перелiку
с mоро Hcltvlu d оео вору) .

Текст колективного договору, змiн
i доповнень до нього оцрилюднюеться за
винятком iнформацii, доступ до якоi
обмежено сторонами вiдповiдно до
закону або за ik рiшенням.

Не пiзнiше наступного робочого
дЕя пiсля ресстрацii колективного
договору, змiн i доповнень до нього

рееструючий орган письмово iнформуе
про це суб'екта, який подав на

ресстрацiю цей документ.
16. Способи отримання

вiдповiдi (результату)
Отримання здiйсню€ться особисто
заявником.



но

в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацiT
25 квiтня 20|9 року Jф 280

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

Надання державноi допомоги при народженнi дитини
(назва адмiнiстативноТ послуги)

управлiння працi та соцiального захистч населення Оболонськоi районноi
державноi адмiнiстрацii

(неймецчвання суб' екга надання адмi нiстативн их послуг)

Iнформачiя про центр надаtlня адrliнiстратtrвнот послуги
Найменування центру надання
адмiнiстративноi послуги, в
якому здiйснюеться
обслуговування суб'екта
звернення

Управлiння (Щентр) надання адмiнiстративних
послуг ОболонськоТ районноТ в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрацiТ

1. Мiсцезнаходження
I_{eHTpy надання
адмiнiстративноТ

послуги

вул. МаршzLпа Тимошенка, lб
м. Киiв,04205

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру

надання
алмiнiстративноi

посJryги

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

aJ. Телефон/факс (довiдки),
адреса елекгронноi
пошти та веб-сайт
Центру надання
алмiнiстративноi

посJц/ги

(044) 426-44-00- начальник управлiння
(044) 426-85-55 (044) 426-56-65 - зал
e-mai l : оЬо loncentre@obolonrda.gov.ua

НОРМаТШВНi аlсги, яки м и регла меIrту€ться rчдч 
"*r, 

чд*iн i"rp-" rroT
послYги

Закони Украiни Закон Украiни пПро державну допомоry

розпорядження
районноТ в MicTi Киевi

державноТ адмiн iстрацii

"iл //, у/ ,а/2 *. /



сiм'ям з дiтьми>>
5. Акти Кабiнету

MiHicTpiB Украiни
Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
27.12.2001 JS 175l <Про затвердження
порядку призначення i виплати державноi
допомоги сiм'ям з дiтьми>>.

6. Акти центр€rльних
органiв виконавчоi

влади

Наказ MiHicTepcTBa соцiальноi полiтики
Украiни вiд2I.04.2015 М 441 <Про
затвердження форми Заяви про призначення
ycix видiв соцiальноi допомоги, компенсацiй
та пiльг>>

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отриlлIан ня адпtiнiстративноТ послуги

8. Пiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi
послуги, зокрема:

Заявник для одержання адмiнiстративноТ
послуги звертаеться до управлiння (Щентру)
надання адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноТ в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii
або до структурного цiдроздiлу з питань
соцiального захисту населення, повноваження
якого поширюються на вiдповiдну
алмiнiстративно-територiальну одиницю за
призначення допомоги при народженi дитини
не пiзнiше нiж через 12 календарних мiсяцiв
пiсля народження дитини.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1. Заява одного iз законних представникiв
дитини (олного з батькiв або опiкуна), з яким
постiйно проживас дитина, що складасться за
формою, затвердженою Мiнсоцполiтики (пр"
пред'явленнi паспорта або iншого документа,
що посвiдчус особу та делегованi
повноваження).
2. *Копiя свiдоцтва про народження дитини.
Заява, з€вначена у пунктi 1, може бути подана
в електроннiй формi (з використанням засобiв
телекомунiкацiйних систем, через офiцiйнi
веб-сайти Мiнсоцполiтики або iнтегрованi з
rlим iнформацiйнi ситеми органiв виконавчоТ
влади та мiсцевого самоврядування, зокрема з
використанням квалiфiкованого електронного
пiдпису) структурному пiдроздiлу з питаI{ь



соцiального захисту населення. В такому разi
факт народження дитини на територiТ Украiни
пiдтверджуеться за iнформацiею з Щержавного
реестру aKTiB цивiльного стану громадян,
отриманою шляхом електронноi взаемодii у
порядку, встановленому Мiнсоцполiтики та
Мiн'юстом. У разi надходження надiсланоi з
використанням засобiв телекомунiкацiйних
систем заяви без квалiфiкованого
електронного пiдпису громадянина орган
соцiального захисту населення повiдомляе
заявнику, що допомога при народженнi
дитини признача€ться лише пiсля пiдписання
у мiсячний строк зазначеноi заяви. У разi
непiдписання заяви у зазначений строк
пода€ться нова заява.

Прачiвники дипломатичноТ служби та
члени ix сiмей, якi перебувають
довготермiновому вiдрядженнi, особисто
подають письмову заяву та необхiднi
документи для призначення допомоги при
народженнi дитини, якi надсилаються до
органу соцiального захисту населення за
мiсцем ресстрацiI заявникiв.
з. опiкуни подають, KpiM з€вначених
документiв копiю рiшення про встановлення
опiки.
4. Жiнки, якi мають заресстроване мiсце
проживання на територii УкраТни i народили
дитину пiд час тимчасового перебування за
межамимежами украlни, подають виданl
компетентними органами краТни перебування i

УкраТни, видагIi

легалiзованi в установленному порядку
документи, що засвiдчують народження
дитини, якщо iншого не передбачено
мiжнародними договорами УкраТни.
5. !опомога при народженнi дитини в разi iT
cMepTi виплачусться на пiдставi копii
свiдоцтва про народження дитини або витягу з

!ержавного реестру aKTiB цивiльного стану
громадян про народження дитини та копiТ
свiдоцтва про смерть.
6. *При зверненнi мати реестрацiйний номер
облiковоi картки платника податкiв (KpiM осiб,
якi мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером



паспорта).
7. Рахунок в уповноваженiй ycTaHoBi банку
для соцiа.пьних виплат (за бажанням).

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

.Щокументи надаються одним з батькiв дитини,
опiкуном, якi постiйно проживають разом з
дитиною

1l платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Адмiнiстративна послуга нада€ться
безоплатно.

платностi:У разi
11.1 Нормативно-правовi

акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

I|.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
алмiнiстративну
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

1. Не пiзнiше десяти днiв пiсля надходження
заяви з yciMa необхiдними документами.
2. У разi подання заяви в електроннiй формi з
використанням квалiфiкованого електронного
пiдпису про призначення допомоги при
народженнi дитини така доцомога
призначаеться не пiзнiше нiж наступного
робочого дня пiсля отриманнязаяви

|2. Строк надання
алмiнiстративноТ
послуги

Надання неповного комплекту документiв та у
разi звернення пiсля визначеного
законодавством TepMiHy

l3. Перелiк пiдgтав д-тlя
вiдrrови у н4даннi
алд,riнiстративноi
послуги

Прийняття рiшення про призначення
допомоги.
Виплата допомоги здiйснюеться Киiвським
мiським центром по нарахуванню та
здiйсненню соцiальних виплат

|4. Результат надання Рiшецня про призначення допомоги.



адмiнiстративноi
послуги

* Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням
оригiналу документа.

У разi обгрунтованоI вiдсутностi оригiналу документу,

адмiнiстратору

пред'явля€ться
засвiдчена/завiрена в установленному законом порядку копiя документа.

Нача.пьник управлiння олена кЛЕБАНоВА



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоI районноТ
в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстрачii

\
, , 25 квiтня 2019 року JYs 280

ii розпорядження Оболонськоi
районноi в MicTi Кисвi державноi
rдмiнiстрацiI
вiд //. / //,l2 xg u 

)

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

видача посвiдчень особам. якi постраждали внаслiдок Чорнобильськоi
катастрофи.

(назва адмiн iстративноТ послуги)

Управлiння працi та соцiального захист.ч населення Оболонськоi районноi
в MicTi Кисвi державнот адмiнiстрацiт

(найменування суб'екта надання алм iH iстрати вних послуг)

Iнформацiя про центр надання адпriнiстратIIвноТ послуги
Найменування центру надання

адмiнiстративноi послуги, в
якому здiйснюсться

обслуговування суб' екта
звернення

Управлiння (I_{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг ОболонськоТ
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративноi
послуги

04205, м. Киiв, вул. МаршuLпа Тимошенка, 16

2.

J.

Iнформацiя щодо
режиму роботи центру

надання
адмiнiстративноi

послуги

Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi
пошти та веб-
сайт центру надання
алшлiнiстративноТ
пос-l\,гll

Понедiлок-четвер з 9:00 ло 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

(044) 426-44-00 - начальник управлiння
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

HopMaTltBHi акти, якими регламентусться надання адмiнiстративноi
послуги

4. Закони УкраТни Закон УкраТни uПро адмiнiстративнi
послуги>



CTaTTi 9, l0, ||,12,|4,15,20,27,65 Закону
УкраТни <Про статус i соцiальний захист
громадян, якi постражд€Lли внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи>

5. Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
02.12.1992 N9 674 uПро порядок вiднесення
деяких категорiй громадян до вiдповiдних
категорiй осiб, якi постражд€rли внаслiдок
Чорнобильськоi катастрофи>>
Розпорядження кабiнету MiHicTpiB Украiни
вiд 16.05.2014 JФ52З-р кЩеякi питання
надання адмiнiстративних послуг органiв
виконавчоi влади через центри надання
адмiнiстративних послуг))
Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
11липня 2018 року Ns551 <Щеякi питання
видачi посвiдчень особам, якi постраждЕlли
внаслiдок Чорнобильськоi катастрофи, та
iншим категорiям громадян)), якою
затверджено Порялок видачi посвiдчень
особам, якi постажд€tли внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи, та
категорiям громадян

lншим

6. Акти центр€Lльних
органiв виконавчоi влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування

Розпорядження виконавчого органу
КиiвськоТ MicbKoT ради (Киiвськоi мiськоi
державноТ адмiнiстраuiТ) вiд 04.12.20l8
N92194 uПро деякi питання видачi посвiдчень
особам, якi постражд€rли внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи>

Умови oTpIIDraH ня адrti н icTpaTll вноi послуги

8. Пiдстава для одержання
алмiнiстративноi
посJryги

.Щокуьrенти подаються суб' ектом звернення
особисто або уповноважецим представником

9. Вичерпний перлiк
локументiв, необхiдrrоr
дJIя отршання
ашriнiстрrгивноТ
посJцли, а також вимоги
до ЕЕх

ПеDелiк документiв на видачч посвiдчеtIня
<<учаснltк лiквiдацiт наслiдкiв аварii lla
Чоrlнобlrльськiй АЕС> категорiТ l cepii <А>
(зrtiна категорiТ. ч зв'язкч iз настанням
iнвалiдностi):
1. Заява (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з дqними про прiзвище, iм'я, по



батьковi, дату видачi та мiсце реестрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.);
5. *Експертний висновок про встановлення
причинного зв'язку захворювання з роботами
по лiквiдацiТ наслiдкiв аварii на
Чорнобильськiй АЕС або з виконанням
вiйськових обов'язкiв пiд час участi у
лiквiдацiТ наслiдкiв aBapii на Чорнобильськiй
АЕС (оригiнал або завiрена в установленому
порядку копiя);
6. *Копiя довiдки медико-соцiальноТ
експертноi KoMiciT про встановлення
iнвалiдностi вiдповiдноi групи, пов'язаноi з

роботами по лiквiдацiТ наслiдкiв aBapii на
Чорнобильськiй АЕС або з виконанням
вiйськових обов'язкiв пiд час участi у
лiквiдацii наслiдкiв аварii на Чорнобильськiй
АЕС (за наявностi оригiналу);
7. Посвiдчення у{асника лiквiдацii наслiдкiв
аварii на Чорнобильськiй АЕС, що пiдлягае
замiнi (категорiя 2 серiя <А> або категорiя 3
серiя (А>) для зберiгання в особовiй справi.
У разi втрати посвiдчення, що пiдлягас
замiнi, опублiковане в пресi повiдомлення
про визнання посвiдчення недiйсним.
Перелiк докупtентiв на видачу посвiдчення
<<Учаснлrк лiквiдацiТ ltаслiдкiв aBapii на
Чорнобlrльськiй АЕС>> категорiТ 1 cepiT <<А>>

для осiб. хворих на променеву хворобy
внаслiдок ЧорнобильськоТ катастрофи

l. Заява (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТlrи з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце ре€страцiТ (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi
KapTKlr платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiсю та но



паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.);
5. *Експертний висновок про встановлення
причинного зв'язку захворювання на
променеву хворобу з Чорнобильською
катастрофою (оригiнал або завiрена в

установленому порядку копiя);
6. *Копiя довiдки медико-соцiальноi
експертноi KoMiciT про встановлення
iнвалiдностi вiдповiдноi групи, пов'язаноi з
Чорнобильською катастрофою (за наявностi
оригiналу);
7. Акт про нещасний випадок на виробництвi
за формою H- l .

перелiк докyментiв на видачу посвiдчення
<<потерпiлий вiд Чорнобильськоi
катастрофи> категорiТ 1 cepii <Б> (змiна
категорiт. y зв'язкч iз настанням
iнвалiдностi):
1. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
укратни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, даry видачi та мiсце реестрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоТ
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiлмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiсю та номером
паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. *Експертний висновок про встановлення
причинного зв'язку захворювання з
Чорнобильською катастрофою (оригiнал або
завiрена в установленому порядку копiя);
6. *Копiя довiдки медико-соцiальноТ
експертноI KoMicii про встановлення
iнвалiдностi вiдповiдноi групи, пов'язаноi з
Чорнобильською катастрофою (за наявностi
оригiналу);
7. Посвiдчення потерпiлого внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи, що пiдлягас
замiнi (категорiя2 серiя <<Б>>, категорiя 3 серiя
<<Б>>, серiя <Г>, серiя (Д)) для зберiгання в
особовiй справi.
У разi втрати посвiдчення, що пiдлягае
замiнi, опублiковане в пресi повiдомлення



про визнання посвiдчення недiйсним.
Перелiк докyментiв на видачy посвiдчення
<<Учасник лiквiдацiТ ядерних аварiй>>

категорiТ 1 cepii <<Я>> (змiна категорiТ. ч
зв'язкч iз настанням iнвалiдностi):
l. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацiТ (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiлмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.);
5. *Експертний висновок щодо встановлення
причинного зв'язку захворювання з
лiквiдацiсю вiдповiдноi ядерноi aBapiT,
випробуванням або вiйськовим навчанням,
скJIадання]и ядерних зарядiв та проведенням
на них регламентних робiт (оригiнаrr або
завiрена в установленому порядку копiя);
6. *Копiя довiдки медико-соцiальноТ
експертноi KoMicii про встановлення
iнвалiдностi вiдповiдноТ групи, пов'язаноi з
лiквiдацiсю вiдповiдноТ ядерноi аварii,
випробуванням або вiйськовим навчанням,
складанням ядерних зарядiв та проведенням
на них регламентних робiт (за наявностi
оригiналу);
7. Посвiдчення учасника лiквiдацii наслiдкiв
aBapiT на Чорнобильськiй АЕС, що пiдлягае
замiнi (категорiя 2 серiя ((А)), категорiя 3

серiя (А))) або посвiдчення учасника
лiквiдацiТ ядерних аварiй (категорi я 2 серtя
((Я), категорiя 3 серiя (Я)) для зберiгання в
особовiй справi.
У разi втрати посвiдчення, що пiдлягае
замiнi, опублiковане в пресi повiдомлення
про визнання посвiдчення недiйсним.
перелiк докyмеllтiв на видачч посвiдчення
(ЦQтерпiлий вiд радlацlиного
опромiнення>> категорiТ 1 cepii <<Я>>:

l. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспо мадянина



УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце ресстрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. *Експертний висновок щодо встановлення
причинного зв'язку захворювання з
переопромiненням внаслiдок будь-якоi
ядерноi аварii, порушенням правил
експлуатачiТ обладнання з радiоактивною
речовиною, порушенням правил зберiгання i
захоронення радiоактивних речовин, що
ст€Lпося не з вини потерпiлих (оригiнал або
завiрена в установленому порядку копiя);
6. *Копiя довiдки медико-соцiальноТ
експертноi KoMiciT про встановлення
iнвалiдностi вiдповiдноI групи, пов'язаноТ з
наслiдками буль-якоТ ядерноТ aBapii,
порушення правил експлуатацii обладнання з

радiоактивною речовиною, порушення
правил зберiгання i захоронення
ралiоактивних речовин, що стzUIося не з вини
потерпiлих (за наявностi оригiналу);
7. Акт про нещасний випадок на виробництвi
за Qормою гt-l (якщо захворювання
пов'язано з виробничою дiяльнiстю) або акт

формою ("кщо

державноТ KoMiciT про нещасний випадок
(ралiачiйну аварiю), якщо такий зв'язок
установлено закJIадами охорони здоров'я.
Перелiк докчпtентiв на видачч посвiдчення
<учасник лiквiдацiт наслiдкiв aBapiT на
Чорнобlrльськili АЕС>> категопiТ 2 cepii <А>>

та категорiТ 3 <<А>> (вперше):
1. Заява (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце ре€страцii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоТ
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером

H-l
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паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. !окументи з одного з пiдпунктiв:
- довiдка (оригiнал) про пiдвищену оплату
працi в зонi вiдчуження iз зазначенням
кiлькостi днiв i населеного пункту,
пiдтверлжена первинними документами
(наказ чи розпорядження про вiдрядження до
зони вiдчуження iз зазначенням перiоду
роботи (служби) в зонi вiдчуження,
особового рахунка, табеля облiку робочого
часу, посвiдчення про вiдрядження в зону
вiдчуження з вiдмiткою пiдприемства про
прибуття та вибуття працiвника, шляхових
листiв), копiя труловоI книжки (1 стор. та
сторiнки про роботу з 198б року по 1991 piK)
за наявностi оригiнагlу.
У разi BidcymHocmi орuziналiв первuннtlх
dоку.uенmiв наdаюmься tx копii, завiренi
орzанiзацiею, ус m ановою чu пidпрuеJйсmвол4;
- довiдка apxiBHoi установи про участь у
лiквiдацiТ наслiдкiв aBapii на Чорнобильськiй
АЕС в зонi вiлчуження iз з€u}наченням
перiолу служби (виконання робiт), днiв
виТзду на об'екти або в населенi пункти зони
вiдчуження, копiя вiйськового квитка за
наявностi оригiналу (l стор. та cTopiHKa з
вiдмiткою про участь у лiквiдацii наслiдкiв
aBapii на Чорнобильськiй АЕС) чи завiрений
в установленому порядку витяг з особовоТ
справи вiйськовослужбовця.
перелiк докчментiв на видачy посвiдчення
<<Учасник лiквiдацiТ ядерних аварiй>>
категорii 2 cepiT <<Я>> та категорii 3 cepiT <Я>

l. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, даry видачi та мiсце ресстрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоТ
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.



5. Щовiдка, що пiдтверджуе безпосередню

участь у лiквiдацiТ iнших ядерних аварiй, у
ядерних випробуваннях, у вiйськових

складаннi ядерних

оуваннях,
суванням
зарядiв т

4х робi
)ьковою
ю, до якс
джуючi

та проведеннi на
навчаннях iз застосуванням ядерноТ зброТ, у

них регламентни ,т, виданоi
вiдповiдною вiйськовою частиною або
архiвною установою, до якоi було передано
первиннi пiдтвер документи на
зберiгання.
6.* Копiя вiйськового квитка (за наявностi
оригiналу) або завiрений в установленому
порядку витяг з особовоi справи
вiйськовослужбовчя.
Перелiк докчментiв на видачy посвiдчення
<<Потерпiлlrй вiд радiLцЦцаrа
опропriнення> категорiТ 2 cepii <<Я>>

(вперше):
l. Заява (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
YKpaiHlr з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацiТ (за
наявностi оригiналу);
З. *Копiя реестрацiйного номеру облiковоТ
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiлмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. *Експертний висновок щодо встановлення
причинного зв'язку захворювання з
переопромiненням внаслiдок буль-якоТ
ядерноi aBapii, порушенням правил
експлуатацii обладнання з радiоактивною
речовиною, порушенням правил зберiгання i
захоронення радiоактивних речовин, що
ст€Lпося не з вини потерпiлих (оригiнал або
завiрена в установленому порядку копiя);
6. Акт про нещасний випадок на виробництвi
за формою H-l ("*що захворIовання
пов'язано з виробничою дiяльнiстю) або акт
державноi KoMiciT про нещасний випадок
(радiаuiйну аварiю), якщо такий зв'язок
установлено закладами охорони здоров'я.
перелiк докчментiв на видачу посвiдчення

ЧорнобильськоI



катастрофи> категорii 2 cepiT <Б> (вперше):
1. Заява (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацii (за

наявностi оригiна_тrу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. Довiдка, видана Волинською,
Житомирською, Киiвською, Рiвненською або
Чернiгiвською обласними державними
алмiнiстрацiями (додатки J\b 3 або М 4 до
Порялку видачi посвiдчень особам, якi
постражда-пи внаслiдок ЧорнобильськоТ
катастрофи, та iншим категорiям громадян,
затвердженого постановою Кабiнету
MiHicTpiB Украiни вiд 1 |.07 .2018 J\Ъ551).

Перелiк докчпtентiв на видачу посвiдчення
<<потерпiлltл't вiд Чорнобильськоi

1. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоТ
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.);
5. Щовiдка встановленого зр€вка (додатки М 5

або ]ф б до Порядку видачi посвiдчень
особам, якi постражд€Lпи внаслiдок
Чорнобильськоi
категорiям

катастрофи,
громадян,

та iншим
затвердженого

постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
11.07.2018 J\ъ551).
Перелiк докyментiв на видачч посвiдчення
<Потерпiлий вiд ЧорнобильськоТ
катастрофи>> cepiT <<Г>> (вперцlе):
1. Заява (за зразком



2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ре€страцiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiсю та номером
паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.);
5. Довiдка встановленого зр€вка (додаток Ns 7
до Порядку видачi посвiдчень особам, якi
постражд€Lпи внаслiдок ЧорнобильськоТ
катастрофи, та iншим категорiям громадян,
затвердженого постановою Кабiнету
MiHicTpiB УкраТни вiд 1 I.07 .2018 Nч55 1).

перелiк докyментiв на видачy
неповнолiтнiм дiтям посвiдчення <<дитина.
яка потерпiла вiд Чорнобильськоi
катастрофи>> серiя <<Д>> (вперше) :

1. Заява вiд одного з батькiв (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни заявника з даними про прiзвище,
iм'я, по батьковi, дату видачi та мiсце
реестрацiТ (за наявностi оригiналу);
З.*Копiя свiдоцтва про народження дитини
(за наявностi оригiналу);
4. *Копiя довiдки про реестрацiю мiсця
проживання (перебування) дитини;
5. Один з таких документiв:
- копiя посвiдчення батька або
особи, постраждалоi
Чорнобильськоi катастрофи, (ru

MaTepi, як
внаслiдок
наявностi

оригiналу).
У разi невidповidносmi прiзвuulа в посвidченнi
mа в паспорmi, копiя свidоцmва про u,tлюб або
dоку.uенm про зtиiну прiзвutца, itr4'я, по-
баmьковi (за наявносmi орuziналу) ;
- довiдка встановленого зрzвка (додаток }ф 9,
або додаток Ns 10 до Порядку видачi
посвiдчень особам, якi постраждЕlли
внаслiдок Чорнобильськоi катастрофи, та
iншим категорiям громамн, затвердженого
постановою Кабiнету MiHicTpiB УкраТни вiд
|1.07 .2018 J\ъ55l).
Пепелi MeHTiB на видач



неповнолiтнiм дiтям вкладки до
посвiдчення дитини з iнвалiднiстю.
пов'язаною з наслiдками Чорнобильськоi
катастрофи (вперше):
1. Заява вiд одного з батькiв (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни заявника з даними про прiзвище,
iм'я, по батьковi, дату видачi та мiсце
реестрацiТ (за наявностi оригiналу);
3.*Копiя посвiдчення <.Щитина, яка потерпiла
вiд ЧорнобильськоТ катастрофи> серiя кЩ> (за
наявностi оригiналу);
4.* Копiя свiдоцтва про народження дитини
(за наявностi оригiналу);
5. *Експертний висновок щодо встановлення
причинного зв'язку хвороб, що призвели до
iнвалiдностi, з наслiдками Чорнобильськоi
катастрофи (оригiнал або завiрена в

установленому порядку копiя);
6. *Копiя медичного висновку про
встановлення дитинi iнвалiдностi;
7. *Копiя довiдки про ресстрацiю мiсця
проживання (перебування) дитини.
Перелiк документiв на замiну
неповнолiтнiм дiтям вкладки до
посвiдчення дитини з iнвалiднiстю.
пов'язаною з наслiдками Чорнобильськоi
катастрофи (продовження TepMiHy
iнвалiдностi):
1. Заява вiд одного з батькiв (за зразком);
2. ХКопii cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни заявника з даними про прiзвище,
iм'я, по батьковi, дату видачi та мiсце
ресстрацii (за наявностi оригiналу);
3. *Копiя посвiдчення <.Щитина, яка потерпiла
вiд ЧорнобильськоТ катастрофи> серiя <Д> (за
наявностi оригiналу).
4. Вкладка до посвiдчення
потерпiла вiд ЧорнобильськоТ

<Щитина, яка
катастрофи>

серiя (Д), яка потребус замiни;
5. *Копiя медичного висновку про
продовження дитинi TepMiHy iнва_гliдностi.
6. *Копiя довiдки про реестрацiю мiсця
проживання (перебування) дитини.
перелiк документiв rra видачy ловiдки

ток NЬ 2) непов Hl



помеDлого (померлоi) громадянина
(громадянки). смерть якого (якоi)
пов'язана з Чорнобильською катастрофою
(вперше):
l. Заява вiд одного з батькiв або опiкуна за
законом (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни заявника з даними про прiзвище,
iм'я, по батьковi, дату видачi та мiсце
ресстрацiТ (за наявностi оригiналу);
З. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiлмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiсю та номером
паспорта);
4. *'У разi вiдсутностi батькiв, копiя
посвiдчення опiкуна (за наявностi оригiнаrrу);
5. *Копiя посвiдчення <.Щитина, яка потерпiла
вiд Чорнобильськоi катастрофи> серiя <Д> (за
наявностi оригiналу).
6. *Копiя свiдоцтва про народження дитини
(за наявностi оригiналу);
7. *Копiя посвiдчення померлого
громадянина (за наявностi оригiналу):
- <<Учасник лiквiдацii наслiдкiв аварii на
Чорнобильськiй AECD (категорiя l серii ((А)),

категорiя 2 cepii <А> або категорiя З cepiT
(А))
- <<Потерпiлий вiд Чорнобильськоi
катастрофи> (категорiя l серiя (Б) або
категорiя 2 серiя uБu);
8. *Копiя свiдоцтва про смерть померлого
громадянина (за H€uIBHocTi оригiналу);
9. *Копiя експертного висновку щодо
встановлення причинного зв'язку хвороб, що
призвели до cMepTi, iз наслiдками
ЧорнобильськоТ катастрофи (за наявностi
оригiналу);
10. Довiдка про реестрацiю мiсця проживання
(перебування) дитини.
перелiк документiв на видачу посвiдчення
дружиrri (чоловiкч) померлого
громадянина (громадянки), смерть якого
(якоi) пов'язана з Чорнобильською
катастрофою. ччастю ч лiквiдацiТ iнших

еDних авапiй. v ядеDних в ня



y вiйськових навчаннях iз застосyванням
ядерноТ зброi. у складаннi ядерних зарядiв
та проведеннi на них регламентних робiт
(вперше):
1. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiлмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. *Копiя свiдоцтва про смерть громадянина
(грошrадянки) (за наявностi оригiналу);
6. Посвiдчення померлого громадянина (для
зберiгання в особовiй справi):
- <<Учасник лiквiдацiТ наслiдкiв aBapii на
Чорнобильськiй АЕС) (категорiя 1 серiя ((А)),

категорiя 2 серiя кА> або категорiя 3 серiя
(А))
- <Потерпiлий вiд ЧорнобильськоТ
катастрофи> (категорiя 1 серiя (Б>> або
категорiя 2 серiя (Б))
- <<Учасник лiквiдацii ядерних аварiй>
(категорiя 1 серiя <<Я>>, категорiя 2 серtя <<Я>>

або категорiя 3 серiя uЯu);
7. *Експертний висновок щодо встановлення
причинного зв'язку cMepTi з Чорнобильською
катастрофою, rIастю у лiквiдацii iнших
ядерних аварiй, у ядерних випробуваннях, у
вiйськових навчаннях iз застосуванням
ядерноТ зброi, у складаннi ядерних зарядiв та
провеленнi на них регламентних робiт
(оригiнал або завiрена в установленому
порядку копiя);
8. *Копiя свiдоцтва про шлюб (за наявностi
оригiналу).
Перелiк докчментiв на видачч посвiдчення
опiкчнч дiтей (на час опiкчнства)
померлого (померлоi) громадянина
(громадянки). смерть якого (якоi)
пов'язана з Чорнобильською катастDофою
вперше):



1. Заява (за зразком);
2. *Копii cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце реестрацii (за
наявностi оригiналу);
3. *Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (Kpi, осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. *Копiя посвiдчення опiкуна (за наявностi
оригiналу);
5. Фото Зх4 (2 шт.);
6. *Копiя свiдоцтва про смерть громадянина
(за наявностi оригiна_гrу);
7. Посвiдчення померлого громадянина (для
зберiгання в особовiй справi):
- <<Учасник лiквiдацii наслiдкiв aBapii на
Чорнобильськiй АЕС) (категорiя 1 серiя ((А),
категорiя 2 серiя <А> або категорiя 3 серiя
(А>)
- <Потерпiлий вiд ЧорнобильськоТ

l серiя (Б)) абокатастрофи> (категорiя
категорiя 2 серiя uБо);
8. *Експертний висновок щодо встановлення
причинного зв'язку cMepTi з Чорнобильською
катастрофою (оригiнал або завiрена в

установленому порядку копiя).
перелiк докчментiв на замiну посвiдчень
особам. якi постраждали внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи та iнших
категорiй громадян (y зв'язкy iз
затвердженнями нових бланкiв):
1. Заява (за зразком);
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
УкраТни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, дату видачi та мiсце ресстрацiТ (за
наявностi оригiналу);
З. *Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото 3х4 (2 шт.);
5. *Копiя довiдки медико-соцiальноi
експертноi KoMicii встановлення



iнвалiдностi вiдповiдноi групи, пов'язаноi з

Чорнобильською катастрофою або з участю у
лiквiдацii iнших ядерних аварiй або внаслiдок

радiацiйного опромiнення (за наявностi
оригiналу);
5. Посвiдчення (для зберiгання в особовiй
справi):
- Особи, яка постраждала внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи> (категорiТ 1

серiя (А)) та вкладка до такого посвiдчення
- Осiб прирiвняних, до учасникiв лiквiдацii
наслiдкiв aBapiT на Чорнобильськiй АЕС
(категорi я 2 серiя <А>> та категорiя 3 серiя
(А)) з числа громадян, якi брали участь у
лiквiдацii iнших ядерних аварiй, у ядерних
випробуваннях, вiйськових навчаннях iз
застосуванням ядерноi зброТ, складаннi
ядерних зарядiв та проведеннi на них

регламентних робiт
- Осiб прирiвняних до потерпiлих внаслiдок
ЧорнобильськоТ катастрофи (категорiя 2 серiя
(БD) з числа постражд€Lпих вiл ралiацiйного
опромiнення за iнших обставин не з власноi
вини.
перелiк докyментiв на видачч дчблiкатy
посвiдчення особам. якi постраждали
внаслiдок ЧорнобltльськоТ катастрофи та
itrших категорiй гDомадян. y ToMy числi
посвiдчення <<Потерпiлий вlд
Чорнобильськоi катастрофи>> (категорiТ 4)
cepii В:
l. Заява (за зразком) з поясненням обставин
втрати або псування посвiдчення i
з€вначенням його номера i дати видачi;
2. *КопiТ cTopiHoK паспорту громадянина
Украiни з даними про прiзвище, iм'я, по
батьковi, даry видачi та мiсце реестрацii (за
нЕlявностi оригiналу);
3. *Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв (KpiM осiб, якi
мають вiдмiтку у паспортi про право
здiйснювати платежi за серiею та номером
паспорта);
4. Фото Зх4 (2 шт.);
5. Один з таких документiв:
а) i вmраmu посвidчення



- публiкацiя в пресi повiдомлення про
визнання втраченого посвiдчення недiйсним;
б) у разi псування
- посвiдчення, що не придатне у користуваннi
(для зберiгання в особовiй справi)
в) у разi зл,tiнu прiзвutца, iл4'я або по-баmьковi
- посвiдчення, що не пiдлягас замiнi (для
зберiгання в особовiй справi)
- копiя свiдоцтва про шлюб або документ про
змiну прiзвища, iм'я, по-батьковi.

10. Порядок та спосiб
поданнrI документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

!окументи подаються суб'ектом звернення
особисто або уповноваженим представником,
в довiреностi якоi мас бути чiтко зазначено,
на який саме вид адмiнiстративноi послуги
подаються.

l l. Г[латнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Адмiнiстративна послуга надасться
безоплатно.

У разi платностi:
l1.1 Нормативно-правовi

акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

||.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

11.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

Рiшення про видачу або вiдмову у видачi
посвiдчення приймаеться у мiсячний TepMiH
дня надходження необхiдних документiв до
органу, що вида€ посвiдчення. Граничний
строк - 45 днiв.

|2. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

Адмiнiстративна послуга не надаеться, якщо
одержувачем не надано повного пакету
документiв або документи не вiдповiдають
вичерпному перелiку документiв, необхiдних
для отримання адмiнiстративноi послуги.
Адмiнiстративна послуга не надасться, якщо
надано недостовiрну iнформацiю, зазначеItу в
заявi та документах, що додаються до неi.

l3. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
алмiнiстративноi
посJryги

* Одержувачу адмiнiстративноТ послуги
вида€ться посвiдчення особи, яка
постражд€Lпа внаслiдок Чорнобильськоi
катастрофи вiдповiдноi категорii, вкладки до



посвiдчення, рiшення KoMiciT про вiдмову у
видачi посвiдчення, вкладки до посвiдчення
або про доопрацювання особовоi справи. У
разi вiдмови надасться письмова вiдповiдь
заявнику у порядку та термiни, встановленi
чинним законодавством Украiни

|4. Результат надання
адмiнiстративноТ
послуги

Отримання здiйснюсться особисто заявником
за наявностi паспорта.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто або через уповноважену особу.

*Копiя документа подасться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiнала документа.
У разi обгрунтованоi вiдсутностi оригiналу документу, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленному законом порядку копiя документа.

**Пр" зверненi до адмiнiстратора пред'явля€ться документ, що засвiдчус
особу суб'скта звернення та довiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншоТ
особи.

Начальник управлiння олена кЛЕБАНоВА
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ЗАТВЕРДЖЕНО
РозцорддженнrI Оболонськоi
районкоi в MicTi Киевi державноI
адмiнiстрачii

-- -вiд 25,kвiтня 20|9 року J\Ъ 280
- "- (rРедакцiТ розпорядження

ОболонськоТ районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацiТ
вlд " Np? )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

виltАчА копfi розпоряltжЕнIilя про змIну прIзвишА
дитини

(назва алмiнiстративноТ послуги)

Слчжба ч справах дiтей та ciM'T

Оболонськоi pal"roHHoi в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстрацiТ
(найменування суб'екта наданt-lя алм i н icTpaTlr вноТ послу ги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноТ послуги

Управлiння (Центр) надан
мiнiстративних послуг Оболонсько
йонноi в MicTi Кисвi державно

iнiстрацiт.

йменування центру надання
мiнiстративноi послуги, в якому
iйснюсться обслуговування

'екта звернення

ул. Маршала Тимошенка, 16,

. КиТв, 04205.
iсце знаходження I-{eHTpy

ня адмiнiстративних

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 1б:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

нформацiя щодо режиму
центру надання

мiнiстративних послуг

'елефон/факс (ловiдки),
електронноI пошти

веб-сайт центру надання
мiнiсmативноi послуги

044) 426-44-00 - начzLпьник управлiння,
044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€Lп

mail : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмi нiстративноТ послуги

Стаття 148 Сiмейного кодексу УкраТrrи.Кодекси УкраТни

1.

)_.

}.



Дкти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
24.09.2008 року Jt 8бб <<Питання дiяльностi
эрганiв опiки та пiклування, пов'язаноi i:
}ахистом прав дитини)).

5. Акти центраJIьних органiв
виконавчоТ влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

3вернення одного з батькiв, що проживас
скремо вiд дитини, яка проживас в

Сболонському районi MicTa Киева.
). Вичерпний перелiк

цокументiв, необхiдних для
этримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

l. Заяви батькiв (законних представникiв )
цитини ( в разi вiдсутностi одного з
батькiв- документ, що пiдтверджуе його
вiдсутнiсть).
2. Копii паспортiв суб'ектiв звернень - |,2
га cTopiHKa з вiдмiткою про ре€страцiю
мiсця проживання*.
3. Копiя свiдоцтва про розiрвання
(уклалання ) шлюбу або рiшення суду про

розiрвання шлюбу (у p*i наявностi)*.
4. Копiя докуменry, що свiдчить про змiну
прiзвища одного з батькiв (rrри наявностi)*.

10. Порядок та спосiб подання
цокументiв, необхiдних для
)тримання адмiнiстративноi
послуги

Щокуrиенти надаються суб'сктом звернеIIня
особисто або уповноваженою особою, Е

шoBipeHocTi якоi мас бути чiтко з€вначено,
на який саме вид адмiнiстративноi послуги
подаються документи.

11 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання алмi нiстративноi
посJryги

Безоплатно.

У разi платностi:
11.1 Нормативнс-правовi шспл,

на пiдgтавi яrсж стяryсться
tшата

l|.2. Розмiр та порядок внесення
tшати (апмiнiстративногo
збору) за Iшатну
цшliнiстративну посJryту



Розрахунковий рахунок для
внесення плати

..]
Этрок надання
лдмiнiстративноi послуги

}0 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноТ
послуги

Подання суб'ектом звернення неповногс
пакета документiв згiдно з встановлениN
вичерпним перелiком.

14. Результат надання
адмiнiстрати вноТ послуги

Копiя розпорядження Оболонськоl

районноТ в MicTi Киевi державноi
лдмiнiстрацiТ.

l5. Эпособи отримання вiдповiдi

iрезультату)

Ссобисто, уповноваженою особою, абс
надсилаеться поштою (за вимогою суб'скта
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт
звернення тадовiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншоТ особи.

суб'скта

* Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обцрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



Головi Оболонськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацiТ головi KoMicii з

захисту прав дитини
пIБ

(П.I.Б. заявника повнiстю, piK народження
який, яка заре€стрований за адресою:

Паспорт
Виданий
.Щата видачi
Тел.

зАявА
Прошу надати дозвiл на змiну прiзвиша пtоТй лtалолiтнiй дитинi, ПIБ, дата народження

на (... ... .....)),

.Щата Пiдпис

I

питань



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпоряджен ня Оболонс ькоi

районноi в MicTi Кисвi державноi
адмшlсIрацll
вiд 25.квiтня 2019 року Ns 280
(у редакцll розпорядження
Оболонськоi районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii
в\д /3, /..|?il Ns ? )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВИДАЧА ДОВUIКИ ПРО ТЕ. ШО БАТЬКАМ ЗА МIСЦЕМ РЕ€СТРАЦIi
НЕ ВИJЦВАЛОСЬ ПОСВIДLIЕННЯ БАТЬКIВ БАГАТОДIТНОi CIM,I

(назва алмiнiстративноТ послуги)

служба ч справах дiтей та сiпt'т
оболонськот районнот в MicTi Кисвi дерiкавноi адмiнiстрацii

(найменування суб'скта надання адмiнiстративноI послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг ОболонськоТ

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

l. Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,

м. КиТв, 04205.

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних
послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;

Субота з 9:00 до 18:00.

3. 
| 
Телефон/факс

| (ловiлки), адреса
I

| електронноl пошти та

| веб-сайт центру
I

l 
надання

| адмtнtстративних

| 'о.rry.

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€lл

e-mail: oboloncentre@obolonrda.gov.ua



Продовження iнформацiЙноТ картки

Нормативнi акти, якими регламентусться надання
адмiнiстративноi послуги

4. Закони УкраТни Закони УкраТни <Про охорону дитинства))

5. Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни вiд
02.03.2010 .}{Ь 209 <,.Щеякi питання
виготовлення i видачi посвiдчень батькiв з
багатодiтноi ciM'i та дитини з багатодiтноi
сiм'i>>.

6. Акти центр€lльних
органiв виконавчоi
влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноТ
послуги

Звернення заявника.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1.Заява одного з батькiв, мiсце ресстрацiТ
проживання якого в Оболонському районi
м. Киева.
2. Копii cTopiHoK паспорта одного з батькiв з
даними про прiзвищ€, iм'я, по батьковi, дату
його видачi i мiсце ресстрацiТ*.

l0. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

.Щокументи надаються суб'ектом звернення
особисто або уповноваженою особою, в

довiреностi якоТ мае бути чiтко з€вначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

1l. Г[патнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноТ
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдgтавi якrо<

стягусться Iшата



Продовжен ня iнформацiйноТ ка ртки

Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноТ
послуги

5 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

|4. Результат надання
адмiнiстративноI
послуги

Видача довiдки про те, що батькам за мiсцем
ресстрацiТ не видавЕrлось посвiдчення батькiв
багатодiтноi ciM'i.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповноваженою особою, або
надсиласться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

*Пр, зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'скта
звернення та довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ

районноI в MicTi Киевi державноI
адмiнiстрацii
вiд 25 квiтня 201'9 року J\Ъ 280
(у редакцiТ розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Кисвi державноТ адмiнiстрачii
вiд ' У а хs/ \

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

чА посв ЕНЬ БАТЬКIВ
ТА ДИТИНИ З БАГАТОДIТНОI CIM,I

Слyжба у справах дiтеl"l та cirt'i
ОболонськоТ районноi в MicTi KlrcBi деrl,,r,*авноТ а.rпriнiстрацii

(найменування суб' скта надан ня адпt iH icTpaTltBHoT посrl,ги)

(назва адмiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання алмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, l6,
м. КиТв,04205.

2. Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло l6:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

J. Телефон/факс (ловiлки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
центру надання
алмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - нача.ltьник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mai l : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентусться надання
адмiнiстративноТ послуги
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Закони УкраIни Закони Украiни пПро охорону дитинства)),
<Про внесення змiн до деяких законодавчих
aKTiB Украiни з питань соцiаrrьного захисту
багатодiтних сiмей>.

5. Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
02.03.20l0 Jф 209 <.Щеякi питання
виготовлення i видачi посвiдчень батькiв з

багатодiтноi сiм'i та дитини з багатодiтноТ
ciM'i>>, Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни
вiд 02.03.2016 J\Ъ 207 uПро затвердження
Правил реестрацii мiсця проживання та
Порядку передачi органами реестрацiТ
iнформачii до Сдиного державного
лемографiчного ресстру).

6. Акти центра"пьних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa УкраТни у справах ciM'i,
молодi та спорту вiд 13.08.2008 року Ns 3337
пПро сдиний облiк багатодiтних сiмей в

YKpaiHi>.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення заявникiв, якi заресстрованi в

Оболонському районi MicTa Киева та с
багатодiтною сiм'сю (Сiм'я, в якiй подружжя
(чоловiк та жiнка) перебувае у
заресстрованому шлюбi, р€вом проживас та
вихову€ трьох i бiльше дiтей, у тому числi
кожного з подружжя, або один батько (одна
мати), який (яка) проживае рzlзом з трьома i
бiльше дiтьми та самостiйно iх виховуе. До
складу багатодiтноi ciM'T включаються також
дiти, якi навчаються за денною формою
навчання у заг€Lпьноосвiтнiх, професiйно-
технiчних та вищих навчuLпьних закладах до
закiнчення навч€Lпьних закладiв, €Lле не довше,
нiж до досягнення ними 23 poKiB).

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi

Щля отримання посвiдчень:

1. Заява одного з батькiв про видачу
посвiдчень.



цiйноТ ка

2. Копii свiдоцтв про народження дiтей (у p*i
народження дитини за межами Украiни - копii
свiдоцтва про народження дитини з

нотарiально засвiдченим перекладом на
yKpaiHcbKy мову) *.

3. Копiя свiдоцтва про шлюб (KpiM батькiв, якi
не перебувають у шлюбi) *.

4. Копii cTopiHoK паспорта батькiв з даними
про прiзвище, iм'я, по батьковi, дату видачi
паспорта та мiсце реестрацii*.
5. Копii посвiдки на постiйне проживання
батькiв, якщо вони с iноземцями або особами
без громадянства, якi перебувають в YKpaiHi на
законних пiдставах*.

6. Довiдка про реестрацiю мiсця проживання
особи (додаток N9 l3) (лля ycix членiв ciM'T) *.

7. Фотокартки (батькiв та дiтей з 6-ти рiчного
BiKy) розмiром 30 х 40 мiлiметрiв по 1шт.
8. Довiдка iз загальноосвiтнього, професiйно-
технiчного, вищого навч€Lпьного закладу (для
осiб вiд 18 до 2З poKiB, якi навчаються за

денною формою навчання). У разi навчання
дитини за межами Украiни - довiдки з
навч€шьного закладу з перекладом на

украТнську мову, BipHicTb якого засвiдчена
HoTapiycoM.
9. Довiдка структурного пiдроздiлу районноi,
районноi в мм.
держадмiнiстрацii,

кисвi та Севастополi
виконавчого органу

MicbKoT, районноi у MicTi (у разi if утворення)
ради про те, що батькам за мiсцем реестрацiТ
посвiдчення не видавалися (у разi, коли
зареестроване мiсце проживання батькiв

рiзне).

У разi перемiщення багатодiтноi ciM'T iз
тимчасово окупованоi територii Украiни або

району проведення антитерористичноТ
операцii чи населеного пункту, розташованого
на лirrii зiткнення, до iншоТ адмiнiстративно-
територiальноi одиницi посвiдчення
видаються структурним пiдроздiлом районноТ,
районноТ у мм. Кисвi держадмirriстрачii,
виконавчим органом MicbKoT, HHoi у MicTi

послуги, а також
вимоги до них



вження iнформацiйноТ

(у разi if утворення) ради одному з батькiв за
мiсцем реестрацii пiсля подання:

l. Заява одного з батькiв про видачу
посвiдчень.

2. КопiТ свiдоцтв про народження дiтей (у разi
народження дитини за межами УкраТни - копiТ
свiдоцтва про народження дитини з
нотарiально засвiдченим перекладом на

украТнську мову) *.

3. КопiI свiдоцтва про шлюб (KpiM батькiв, якi
не перебувають у шлюбi) *.

4. Копiй cTopiHoK паспорта громадянина
УкраТни батькiв з даними про прiзвищ€, iм'я,
по батьковi, даry видачi та мiсце реестрацii*.

5. Фотокарток (батькiв i дiтей) розмiром 30 х
40 мiлiметрiв.

6. Довiдка iз загальноосвiтнього, професiйно-
технiчного, вищого навчutльного закладу (для
осiб вiд 18 до 23 poKiB, якi навчаються за

денною формою навчання). У разi навчання
дитини за межами Украiни - довiдки з

навч€tльного закладу з перекладом на

украiнську мову, BipHicTb якого засвiдчена
HoTapiycoM.

7. Копii довiдки про взяття на облiк
внутрiшньо перемiщеноi особи.

!ля продовження строку дiТ посвiдчення:

1. Заява одного з батькiв про продовження
строку дii посвiдчень.
2. Довiдка про реестрацiю мiсця проживання
особи (додаток Jф 13) (для ycix членiв сiм'i).
3. Копii свiдоцтв про народження дiтей*.
4. Копii cTopiHoK паспорта батька або MaTepi з
даними про прiзвище, iм'я, по батьковi, дату
його видачi i мiсце реестрацiТ*.
5. Довiдка iз загальноосвiтнього, професiйно-
технiчного, вищого навчЕLпьного закладу (для
осiб вiд 18 до 2З poKiB, якi навчаються за
денною ою навчання). У разi навчання



ня Hol

дитини за межами УкраТни - довiдки з

навчzLпьного закладу з перекладом на

украiнську мову, BipHicTb якого засвiдчена
HoTapiycoM.
6. Фотокартка дитини розмiром 30х40 мм (по

досягненнi дитиною 14 poKiB) по 1 шт.
6. ОригiнЕLпи посвiдчень.

Отримання посвiдчення при досягненi
дитини 6-ти poKiB:

l. Заява одного з батькiв про видачу
посвiдчення
2. Копii cTopiHoK паспорта батька або MaTepi з
даними про прiзвище, iм'я, по батьковi, дату
його видачi i мiсце ресстрацiТ*.
3. Копiя свiдоцтва про народження дитини*.
4. Фотокартка дитини розмiром 30х40 мм -
l шт.
5. Довiдка про реестрацiю мiсця проживання
особи (додаток Jф l3).

В разi втрати посвiдчення видаеться його
лублiкат у порядку як для отримання
посвiдчень.

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

Щокументи надаються суб'сктом звернення
особисто при наявностi оригiналiв документiв,
або уповноваженою особою, в довiреностi якоI
мас бути чiтко зазначено, на який саме вид
адмiнiстративних послуг подаються
документи.

11. платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноТ
послуги

Безоплатно.

платностi:У разi

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

5



6
ка

Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

10 робочих днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноТ
послуги

l. Подання суб'сктом звернення неповного
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Невiдповiднiсть документiв чинному
законодавству Украiни.

14. Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Посвiдчення батькiв або дитини з багатодiтноi
ciM'T.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповноваженою особою.

При зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт суб'екта звернення
та довiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншоi особи.

*Копiя документа пода€ться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обцрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА
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зАТвврджЕно
Розпqрядження Оболонськоi

- i . . т?
районноi в M.icTi Киевi державноi
адмlнlстрацll

_ вiд 25 квiтня 2019 року Ns 280
(у редакцll розпорядження
ОболонськоI районноТ в MicTi
Киевi державноТ адмiнiстрацiТ
вiд Д.с/-,И.// Ns ? )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi по слуги

А кошi розпо Ення про н ння зволу нА
ння у СТОВСОВНО ЖИТЛА

(назва алмi нiстративноТ послуги)

служба ч справах дiтей та ciM'i
Оболонськоi районноТ в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii

(найменування суб'екта надання алмiнiстративноТ послуги)

ВЛАСНОСТI НА ЯКЕ АБО ПРАВО КРИСТУВАННЯ ЯКИМ МАЮТЪ
дIти

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноi послуги

Найменування центру надання
лдмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
лдмiнiстративних послуг Оболонськоj
эайонноi в MicTi Кисвi державноi
лдмiнiстрацii.

1 Мiсце знаходження I]eHTpy
цадання адмiнiстративних
послуг

зул. Маршала Тимошенка, 1б,
и. КиТв, 04205.

) [нформацiя щодо режиму
роботи I_{eHTpy надання
лдмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Эубота з 9:00 до 18:00.

3. Геле фон/факс (довiдки),
едреса електронноi пошти
га веб-сайт L{eHTpy надання
е,lrriнiстративних послуг

:044) 426-44-00 - начальник управлiння,
i044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
э-mаil: oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акги, якими регJIаментуеться надання
адмiнiстративноТ послуги

Кодекси УкраIни, Закони
YloaTшt

Стаття |7l, Сiмейного кодексу Украiни
этатгi З2,720 Ifивiльного кодексу УкраТни



t

этаттi 17, 18 Закону УкраIни <Про охорону
цитинства)) , стаття 12 Закону Украiни пПро
)снови соцiального захисry бездомних осiб i

безпритульних громадян).
5. Дкги Кабiнеry MiHicTpiB

УкраТни
Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
24.09.2008 J\Ъ 866 <<Питання дiяльностi
органiв опiки та пiклування, пов'язаноi iз

захистом прав дитини).
б. Дкти центр€Lльних органiв

виконавчоi влади
7. Акти мiсцевих органiв

виконавчоi влади/ органiв
иiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

3. Пiдстава для одержання
адмi нiстративноi послуги

3вернення заявникiв, за умови ресстрачii ix
цiтей в Оболонському районi MicTa Кисва (у

разi придбання майна/житла на iм'я дитини),
або за умови знаходження майна/житла, що
належить дитинi в Оболонському районi MicTi
Кисва (у разi вiдчуження майна/житла вiд
iMerri дl.tтини).

9. Вичерпний перелtк
цокументiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
цих

1. Заяви батькiв (законних представrrикiв )

цитини та Bcix спiввласникiв житла (в разi
вiдсутностi одного з батькiв - доку\4енъ що
пiдтверджуе його вiдсутнiсть).
2. Заява неповнолiтньоi дитини (з 14 до 18

poKiB).
3. Копii паспортiв суб'ектiв звернень - 1,2 та
cTopiHKa з вiдмiткою про ресстрацiю мiсця
проживання*.
4. Копiя свiдоцтво про народження дитини*.
5. Копii документiв, що пiдтверджують правс
власностi на житло/майно, яке вiдчужу€ться
та ма€ бути придбане*.
б. При виiздi на постiйне мiсце проживання
за кордон-докуIиенти, що посвiдчують виiЪд

на постiйне мiсце проживання*.
10. Порядок та спосiб подання

цокуиентiв, необхiдних для
отримання алмiнiстративноi
послуги

Щоrсументи надаються суб'ектом звернення
особисто або уповноваженою особою, в

цовiреностi якоi мае бути чiтко зазначено, на

який саме вид адмiнiстративноi послуги
подаються документи.

ll ГIлатнiсть (безоплатнiсть)
надання алмiнiстративноi
посJIуги

Безоплатно.



платностi:У разi
l1.1 Норrtативно-правовi акти, на

пi.rставi яких стягусться
п--Iата

|1.2. Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
lбору) за платну
лдмiнiстративну послугу

11.3. Розрахунковий рахунок для
внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

J0 календарних днiв.

l3. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповного
пакета докуrиентiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Невiдповiднiсть правочину iHTepecaM

цитини.
|4. Результат надання

адмiнiстративноi послуги
Копiя розпорядження ОболонськоТ районноi
в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрачiТ.

15. Эпособи отримання вiдповiд
iрезультату)

Особисто, уповноваженою особою, або

надсила€ться поштою (за вимоюю суб'скта
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора пред'яв.пяеться паспорт суб'екта звернення

та довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншоi особи.

*Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням адмiнiстрilтору
оригiналу документа.

У разi обrрунтованоТ вiдсутностi оригiналу дочrмента, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя докуIчIента.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ

районноI в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii
в\д25 квiтня 20|9 N9 280
(у редакцii розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Кисвi держав_ноi адмiнiстрацii
в\д '' Й/й2 Nч / )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВИДДЧД КОПri РОЗПОРЯДЖЕННЯ ПРО ВИЗНАЧЕННЯ IMBHI АБО
ПРIЗВИША ДИТИНИ
(назва апмiнiстративноТ послуги)

Слчжба ч справах дiтей та ciM'i
оболонськоi районнот в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

(найменування суб'скта надан}tя алмiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноТ послуги

Найменування центру надання
лдмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоl

районноi в MicTi Киевi державноl
адмiнiстрачii.

1 Мiсце знаходження центру
надання адмiнiстративноТ
послуги

вул. Марша-гIа Тимошенка, 16,

и. КиТв, 04205.

) [нформачiя щодо режиму
роботи центру надання
едмi нiстативноi послуги

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

]. |tелефон/факс (довiдки),
t

hдреса електронноi пошти
l-
rrа векаITг центру надання
l.
алt{l Hl gгративноl посJryги

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€Lп

э-mаil : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Норrrативнi акги, якими регламентуеться надання
алмiнiстративноi послуги



Кодекси Украiни ]таття 190 Сiмейного кодексу Украiни.

Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраТни вiд
24.09.2008 JtГs 86б <Питання дiяльностi
эрганiв опiки та пiклування, пов'язаноi iз
]ахистом прав дитини)).

5. Акти центраJIьних органiв
виконавчоТ влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/органiв
rдiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
лдмiнiстративноТ послуги

Iисьмова вимога.

). Вичерпний перелiк
цокументiв, необхiдних для
]тримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
цих

1. Заява батькiв дитини ( або одного з них).
2. Копiя паспорта громадянина УкраIни (1,
2 сторiнки та cTopiHKa з вiдмiткою про

ресстрацiю) з пред'явленням оригiна-гrу* .

3. Копiя свiдоцтва про укJIадення або

розiрвання шлюбу (.rри наявностi) з

пред'явленням оригiналу*.
4. Довiдка з пологового будинку.
5. Iнформачiя про MaTip (батька) - адреса.
телефон.

10. Порядок та спосiб подання
цокументiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Щокументи надаються суб'ектом звернення
эсобисто або уповноваженою особою, в

шoBipeHocTi якоi мас бути чiтко з€вначено,
на який саме вид адмiнiстративноi послуги
подаються документи.

11 Платнiсть (безоплатн icTb)
надання адмiнiстративноТ
послуги

Безоплатно.

У раз платностi:

l1.1 Нормативно-правовi акти, на
пiдставi яких стяry€ться
плата

||.2. Розмiр та порядок внесення
плати (алмi нiстративного
lбору) за платну
лдмiнiсmативну послуry

l 1.3. Розрахунковий рахунок для
внесення плати



Этрок надання
лдмiнiстративнот послуги J0 календарних днiв.
Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
Iослуги

Подання суб'ектом звернення неповногс
пакета документiв згiдно з встановлениN
вичерпним перелiком.

14. Результат надання
лдмiнiстративноТ послуги

Копiя розпорядження Оболонськоl

районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ.

l5. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповноваженою особою, абс

надсилаеться поштою (за вимогою суб'скте
звернення).

I

При зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт суб'екта звернення
та довiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншоТ особи.

* Копiя документа пода€ться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обгрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



з
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ

районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрачii
вiд 25 квiтня 20|9 року N9 280
(у редакцii розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Кисвi державноi qлмiнiстрацiТ
вiд "- l l ]ф,/ )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

видАчА копIi розпоряltжЕння про визнАчЕння спосоБIв
УЧАСТI У ВИХОВАННI ДИТИНИ ТОГО З БАТЬКIВ ХТО ПРОЖИВА€

ОКРЕМО ВIД HEi
(назва алмiнiстративноТ послуги)

Слчжсба ч справах дiтей та сiм'I
ОболонськоТ районноТ в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii

(найменування суб'екта надання алмiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноi послуги

Найменування центру надання
лдмiнiстративних послуг

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг Оболонсько'i

районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

1 Мiсце знаходження Щентру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, 16,

и. КиТв, 04205.

z. [нформацiя щодо режиму
эоботи Щентру надання
лдмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 1б:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

]. Гелефоrr/факс (довiдки),
tдреса електронноТ пошти
га веб-сайт Щентру надання
алмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€Lп

e-rnai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстрати вноТ послуги

+. Кодекси УкраТни CTaTTi 19, 158, Сiмейного кодексу УкраТни,
стаття 29 I-{ивiльного кодексу УкраТни.



Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
24.09.2008 року Jф S66 <<Питання дiяльностi
эрганiв опiки та пiклування, пов'язаноi iз
}ахистом прав дитини)).

Акти центрЕrльних органiв
виконавчоi влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноt послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноТ послуги

3вернення одного з батькiв, що прожива€
экремо вiд дитини, яка проживае в

Сболонському районi MicTa Киева.

). Вичерпний перелiк
цокументiв, необхiдних для
)тримання адмiнiстративноТ
послуги, а також вимоги до
FIих

1.Заява одного з батькiв, що прожива€
окремо вiд дитини.
2. Копii паспортiв суб'ектiв звернень - 1,2
та cTopiHKa з вiдмiткою про реестрацiю мiсця
проживання*.
3.Копiя свiдоцтва про розiрвання
(уклалання) шлюбу або рiшення суду прс

розiрвання шлюбу (у разi наявностi).
4. Копiя свiдоцтво про народження дитини.

10. Порядок та спосiб подання
цокументiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноТ
послуги

Щокументи надаються суб'ектом звернення
особисто або уповноваженою особою, Е

цовiреностi якоi мас бути чiтко зазначено, на

який саме вид адмiнiстративноТ послуги
подаються документи.

11 Платнiсть (безоплатн icTb)
надання адмiнiстративноТ
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Цормативно-правовi акти, на
пiдставi яких стяryеться
плата

||.2. Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

11.з. Розрахунковий рахунок для
внесення плати

|2. Этрок надання
лдмiнiсmативноТ послуги

30 календарних дIriв.



Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноТ
послуги

Подання суб'ектом звернення неповногс
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.

Результат надання
пдмiнiстративноТ послуги

Копiя розпорядження Оболонськоi районноТ
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii.

l5. Способи отримання вiдповiдi
(результату)

Ссобисто, уповноваженою особою, абс
надсиласться поштою (за вимогою суб'ектс
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт суб'скта звернення ,га

довiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншоТ особи.

* Копiя документа пода€ться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiна-пу документа.

У разi обцрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'явля€ться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



ЗАТВЕ,РДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ

районноТ в MicTi Кисвi державноТ
адмiнiстрацii
вiд 25 квiтня 2019 року М 280
(у редакцii розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Кисвi дер_жавноТ адмiнiстрацiТ

"iд //. й.//// хs { )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДIUIНIСТРАТИВНОI ПО СЛУГИ

в чА Ен ння доз нА
ЗНЯТТЯ КОШТIВ З БАНКIВСЬКОГО РАХУНКУ. ШО НАЛЕЖИТЬ

дитинI
(назва алм iнiстративноТ послуги)

слчжба ч справах дiтей та ciM'i
оболонськот районноi в MicTi klrcBi дерiкавнот адмiнiстрацiт

(найменування суб'екта надання a:rriHicTpaTlrBHoi послуги)

Iнфорплацiя про центр надання а.льлiнiстративноТ послуги

Найменування центру надання
лдмiнiстративних по слуг

Управгliння (t{eHTp) надання
лдмiнiстративних послуг Оболонськоl
эайонноi в MicTi Киевi державноi
лдмiнiстрацiТ.

l Мiсце знаходження Щентру
надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, l6,
и. КиТв, 04205.

) [нформацiя щодо режиму
роботи I-{eHTpy надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

3. rелефон/факс (ловiдки),
]дреса електронноТ пошти
га веб-сайт I_{eHTpy надання
адмiнiстративних послуг

1044) 426-44-00 - начальник управлiння,
1044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
э-mаi l : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноi послуги

+. Кодекси Украiни, Закони
УкраiЪи

Этаття l77, Сiмейного кодексу Украiни
этаття З2 I-{ивiльного кодексу Украiни



]таття 17 Закону Украiни uПро охорону
цитинства)),

Дlсги Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни вiд
24.09.2008 J\Ъ 8бб <<Питання дiяльностi
эрганiв опiки та пiклування, пов'язаноI iз
}ахистом прав дитини)).

Акти центр€Lпьних органiв
виконавчоТ влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl органiв
иiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноТ послуги

3вернення заявникiв, за умови реестрачii ix
цiтей в Оболонському районi MicTa Киева.

9. Вичерпний
докуиентiв,
отримання
послуги, а
них

перелiк
необхiдних для

адмiнiстративноj
також вимоги до

l. Заяви батькiв (законних представникiв)
цитини (в разi вiдсутностi одною з батькiв

- докуlчrент, що пiдтверджуе його
вiдсутнiсть).
2. Заява неповнолiтньоi дитини (з 14 до
18 poKiB).
3. Копii паспортiв суб'ектiв звернень - |, 2
га cTopiHKa з вiдмiткою про реестрацiю мiсця
проживання*.
4. Копiя свiдоцтво про народження дитини*.
5. Копiя докуг\,Iенry, що пiдтверджус
наявнiсть банкiвського рахунку на iм'я
цитини та заJIишок коштiв на ньому на
момент звернення*.

10. Порядок та спосiб подання
цокументiв, необхiдних для
)тримання адмiнiстративноТ
послуги

Щоrсугчrенти надаються суб'ектом звернення
эсобисто або уповноваженою особою, Е

loBipeHocTi якоi мае бути чiтко зазначено, на
пкий саме вид адмiнiстративноТ послуги
подаються документи.

11. Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

у разi платностi:
11.1 Нормативно-правовi акти, на

пiдставi яких стяryеться
плата

l|.2. Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративногс
збору) за платн}
адмiнiстративну послуry

l 1.3. Розрахунковий рахунок для



]несення плати

-ток надання
цмiнiстративноi послуги

J0 календарних днiв.

Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповногс
гIакета докуrиентiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
Z. Невiдповiднiсть правочину iHTepecaM

цитини.
|4. Результат надання

лдмiнiстративноi послуги
Копiя розпорядження ОболонськоТ районноi
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстраuiТ.

15. Способи отримання вiдповiдi
(результаry)

Ссобисто, уповноваженою особ':lю, абс
цадсилаеться поштою (за BIlMoюKr суб'екта
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'екта эзер,{ення
та довiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншоi особи.

* Копiя документа подасться з одночасним пред'явленням адмiн,t,тратору
оригiнаrrу документа.

У разi обrрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пр€.щ'.пI;ля€ться

засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА
t:



i ; ,, , ,, зАтвЕрджЕно
i РоdпоýлДження Оболонськоi

',, районноr в MicTi Кисвi державноi

' адщi'нiстоачiТ* Ы,ДБ квiтня 2019 року J',lb 280
" -*'__,.._:;,/

u редакцll розпорядження
Оболонськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii
вil Ц.И //,r? Ns V )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВИlIАЧА КОПfi РОЗПОРШtЖЕНIIЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА
УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ ПРО ПРИПИНВННЯ ПРАВА НА

АЛIМЕНТИ ДЛЯ ДИТИНИ У ЗВ,ЯЗКУ З НАБУТТЯМ ПРАВА
ВЛАСНОСТI НА НЕРУХОМЕ МАЙНО

(назва адмiнiстративноТ послуги)

Слчжба ч справах дiтей та ciM'T

ОболонськоТ районноi в MicTi Кисвi державноТ адмiнiстрацiТ
(найменування суб'екта надання алмiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноТ послуги

Найменування центру надання
адмiнiстративIlих послуг

Управлiння (Щентр) надання
лдмiнiстративних послуг Оболонськоj
эайонноТ в MicTi Кисвi державноi
лдмiнiстрацiт.

1 Иiсце знаходження I]eHTpy
Iадання адмiнiстративних
:Iослуг

вул. Марш€Lпа Тимошенка, l6,
и. КиТв, 04205.

) [нформацiя щодо режиму
эоботи I_{eHTpy надання
лдмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

]. Гелефон/факс (довiдки),
1дреса електронноi пошти
га веб-сайт I_{eHTpy надання
лдмiнiстративних послуг

1044) 426-44-00 - начальFIик управлiння,
[044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€Lп

э-mаil : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноТ послуги

+. Кодекси Украiни, Закони
УкраiЪи

Статей |77 , 190 Сiмейного кодекс}
УкраТни, cTaTTi З2 IJивiльного кодекс}
Украiни, , cTaTTi 12 Закону Украiни <Прс

#ч#Ёý
,i; / ОРГДНlЗАЦll \



нови соцiального захисту бездомних ос
безпритульних дiтей>, Закону Украiн
Про основи соцiального захи

них осiб i безпритульних дiтей>,
кти Кабiнету MiHicTpiB
краТни

п.п. 66, 67 Постанова Кабiнету MiHicTpi
краiни вiд 24.09.2008 J\b 866 <<Питан

iяльностi органiв опiки та пiклування
'язаноТ iз захистом прав дитини).

кти центр€Lльних органiв
виконавчоi влади

кти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl органiв

iсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

iдстава для одержання
iнiсmативнот послчги

вернення заявникiв, за умови реестрацii i.

iтей в оболонському районi MicTa Киева.
ичерпний перелiк
oKyMeHTiB, необхiдних для

мання адмiнiстративноi
ослуги, а також вимоги до
их

1. Заяви батькiв (законних представникiв
ни, в разi вiлсутностi одного з батькiв

окумент, що пiдтверджуе його вiдсутнiсть
. Заява неповнолiтньоi дитини ( з 14 д,

18 poKiB).
. Копii паспортiв суб'сктiв звернень - 1,

а cTopiHKa з вiдмiткою про реестрацi
riсчя проживання*.
. Копiя свiдоцтво про народженн

5. Копiя рiшення суду про стягнен
iMeHTiB на утримання дитини (у раз

аявностi).
. Копii документiв, що пiдтверджу
раво власностi не I{epyxoMe майно, щl

передасться дитинi у власнiсть*

рядок та спосiб подання
oKyMeHTiB, необхiдних для

имання алмiнiстративноi

!окументи надаються суб'ектом звернен
исто або уповноваженою особою,

oBipeHocTi якоi мас бути чiтко з€}значено
а який саме вид адмiнiстративноi послуг
одаються документи.

Платн icTb (безоплатнiсть)
надання алмiнiстративноi

У разi платностi:
ормативно-правовi акти, на
iдставi яки)( стяryсться
лата

).

7.

3.

).

l0.

11. Безоплатно.

l1.1



та порядок
(алмiнiстративно

за

При зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'екта звернення
та довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншоТ особи.

*Копiя документа подасться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обгрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА

р
t

)
i(

.унковий рахунок для

к€lлендарних днiв.)к
Hi

l. Подання суб'ектом звернення неповно
акета документiв згiдно з встановлени
черпним перелiком.

. Невiдповiднiсть правочину iHTe

iK пiдстав для вiдмови
наданнi адмiнiстративноI

пiя розпорядження Оболонськоi
йонноТ в MicTi Кисвi державноiiнiстративноТ послуги

пособи отримання
iдi (результату)

исто, уповноваженою особою, або
силаеться поштою (за вимогою суб'екта

вернення ).

12.

l3.

|4.

t5.



ЗАТВЕРД}КЕНО
Розпорядження Оболонськоi
районноТ в MicTi Кисвi державноi
алмiнiстрачii
вiд 25 квiтня 2019 року J\Ъ 280
(у релакuii розпорядження
ОболонськоТ районноi в MicTi
Кисвi державноТ адмiнiстрачiТ

"1д//.Z22 Ns/ )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi по слуги

видАчА копfi розпоряlIжЕння про нАдАння дозволу нА
УКЛАДЕННЯ УГОД СТОСОВНО ПРОДАЖУ АКЦIЙ ТА

СЕРТИФIКАТIВ. ПРАВО ВОЛОДIННЯ ЯКИМИ МАЮТЪ ДIТИ
(назва алм iнiстративноi послуги)

слvжба у справах дiтей та сiпr'i
ОболонськоТ районноТ в MicTi Кисвi державноТ адпriнiстрацii

(найменування суб'скта надан}Iя алмiнiстративноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноi послуги

Найменування центру надання
едмiнiстративних послуг

Управлiння (I-{eHTp) надання
лдмiнiстративних послуг Оболонськоj

райоrrноi в MicTi Киевi державноi
лдмiнiстрацii.

1 Мiсце знаходження I-{eHTpy

надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
и. Киiв,04205.

,)

[нформацiя щодо режиму роботи
L{eHTpy надання
лдмiнiстративних по слуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до l6:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

). Гелефон/факс (довiдки), адреса
элеrсгронноТ пошти та веб-
эайт Щентру наданнrI
лдмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник

управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
e-mai l : oboloncentre(Eobolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими решаменry€ться надання
адмiнiстративноi послуги

+. Кодекси УкраiЪи, Закони
УкраiЪи

Стаття l71, Сiмейного кодексу УкраТни
этаття 32 Щивiльного кодексу УкраТни



этаття 12 Закону УкраТни <Про основи
эоцiального захисry бездомних осiб i

безприryльних дiтей> стаття 17 Закону
Украiни <Про охорону дитинства),

Акти Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни
вiд 24.09.2008 Ns 86б <<Питання

дiяльностi органiв опiки та пiклування,
пов'язаноi iз захистом прав дитини)).

5. Дкти центраJIьних органiв
виконавчоi влади

7. Дкти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl органiв
иiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноТ послуги

8. Пiдстава для одержання
лдмiнiстративноТ послуги

3вернення заявникiв, зZ уIчtови
эеестрацii ix дiтей в Оболонськом}
эайонi MicTa Кисва

). Вичерпний перелiк документiв,
пеобхiдних для отримання
лдмiнiстративноi послуги, а
гакож вимоги до них

1.Заяви батькiв (законних
представникiв) дитини, в разi
вiдсутностi одною з батькiв -
докуIиенъ що пiдтверджус його
вiдсутнiсть.
Z. Заява неповнолiтньоi дитини ( з 14 д
о l8 poKiB).
3. Копii паспортiв суб'ектiв звернень -

1, 2 та cTopiHKa з вiдмiткою про

реестрацiю мiсця проживання*.
4. Копiя свiдоцтво про народження
цитини*.
5. Копiя свiдоцтва про розiрвання
(укладання) шлюбу або рiшення суду ро
розiрвання шлюбу (у наявностi)*.
6. КопiТдокуI\,Iентiв, що пiдтверджують
право власностi дитини на акцiТ або
сертифiкати*.
7. Копiя докуменry, що пiдтверджус
ринкову BapTicTb цiнних паперiв на
момент звернення до органу опiки та
пiклування (виписка з реестру цiнних
паперiв)*.

10. Порядок та спосiб подання
цокр(ентiв, необхiдних для
отримання алмiн iстративноi
послуги

Щокуиенти надаються суб'ектом
]вернення особисто або уповноваженою
эсобою, в довiреностi якоТ мас бути
чiтко зазначено, на який саме вид



лдмiнiстративноТ послуги подаютьс,
цоку![енти.

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:
11.1 Нормативно-правовi акти, на

пiдставi яких стягуеться плата
l|.2. Розмiр та порядок внесення плати

(адмiнiстративного збору) за

платну адмiнiстративну послугу
11.3. Розрахунковий рахунок для

внесення плати
|2. Строк надання адмiнiстративноТ

послуги
J0 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для вiдмови у
gаданнi адмiнiстративноI
послуги

1.Подання суб'сктом зверненн,
неповною пакета докуIvIентiв згiдно :

встановленим вичерпним перелiком.
2. Невiдповiднiсть правочину iнтересаv
дитини.

14. Результат надання
лдмiнiстративноi по слуги

Копiя розпорядження Оболонськоi
эайонноТ в MicTi Кисвi державноi
лдмiнiстрацii.

15. Эпособи отримання вiдповiдi
|результату)

Эсобисто, уповноваженою особою, або
цадсила€ться поштою за вимогою
;уб'екга звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора пред'являсться паспорт суб'екта звернення
та довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншоТ особи.

*Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обЦрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'явля€ться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



' ''l

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорялження ОболонськоI
районкоТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiЬтрацii
вiд, 25 квiтня 2О1t9 року J\b 280-/ '..(у редакцll розпорядження
Оболонськоi районноi в MicTi
Кисвi державноТ адмi нiстрацii

"iд/,!.ИИи Nэ / 1

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

ошi розпо вння п повноI
вIльн THOCTI ФIЗИIIНIЙ БI. якА А

ШIСТНАДЦЯТИ POKIB I ПРАЦЮ€ ЗА ТРУДОВИМ ДОГОВОРОМ. А
ТАКОЖ НВПОВНОЛIТНIЙ ОСОБI. ЯКА ЗАIIИСАНА MATIP,IO АБО

БАТЬКОМ ДИТИНИ.
(назва алм iHicTpaTrtBHoi послуги)

Служба у справах дiтей та ciM'T
ОболонськоТ районrrоi в MicTi KlrcBi державноi адмiнiстрацii

(найменування суб'скта надання arrrriHicTpaTlrBHoT послуги)

Iнформацiя про центр надання алмiнiстративноi послуги
Найменування центру надання
лдмiнiстративних по слуг

Управл i ння (I_{eHTp) надання адм illiстративних
послуг ОболонськоТ районноi в MicTi Киевi
цержавноi адмiнiстрацii.

1 Мiсце знаходження I_{eHTpy

F{адання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
и. Киiв,04205.

) [нформацiя щодо режиму
роботи I_{eHTpy надання
лдмi нiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до 16:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

3. Гелефон/факс (довiдки),
1дреса електронноi пошти
га веб-сайт IJeHTpy надання
лдмiнiстративних послуг

:044) 426-44-00 - начальник управлiння,
:044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
э-mаil : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регJIаментуеться надання
адмiнiстративноТ послуги

]. Кодекси Украiни Стаття 35 Цивiльного кодексу УкраТни.



Дкги Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни Bi:
24.09.2008 Jф 86б <Питання дiяльностi органiв
эпiки та пiклування, пов'язаноi iз захистом
прав дитини ).

Акти центральних органiв
виконавчоi влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
и iсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноI послуги

8. Пiдстава для одержання
лдмiнiстративноi послуги

3вернення заявникiв, за умови ресстрачiТ Тх

цiтей в Оболонському районi MicTa Кисва
). Вичерпний перелiк

цокументiв, необхiдних для
)тримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
Flих

1. Звернення заявника, який досяг 16-рiчного
BiKy.

2. Згода батькiв заявника, (" разi вiдсутностi
одною з батькiв - докуиенъ що пiдтверджус
йою вiдсутнiсть).
3. Копii паспортiв суб'екгiв звернень - |,2 та
cTopiHKa з вiдмiткою про реестрацiю мiсця
проживання та реестрацiйних HoMepiB облiковоl
картки платника податкiв.*
4. Копiя свiдоцтво про народження дитини*.
5. Копiя трудового договору або свiдоцтва про
народження дитини, що народжена
неповнолiтньою особою*.

10. Порядок та спосiб подання
цокументiв, необхiдних для
этримання адмiнiстративноi
послуги

Щоrсушrенти надаються суб'сктом звернення
эсобисто або уповноваженою особою, в

цовiреностi якоТ мае бути чiтко з€}значено, на
пкий саме вид адмiнiстративноi послуги
подаються докуI!{енти.

11 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:
11.1 Нормативно-правовi акги, на

пiдставi яких стяryсться
плата

|1.2. Розмiр та порядок внесення
плати (алмiнiстративногс
збору) за платн}
алмiнiстративну послуry

l1.3. Розраryнковий рахунок для
внесення плати

12. Строк надання
rдмiнiстративноi послуги

J0 календарних днiв.



Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповног(
пакета документiв згiдно з встановJIениN
вичерпним перелiком.
2. Невiдповiднiсть правочину iHTepecav
цитини.

Результат надання
лдмiнiстративноi послуги

Копiя розпорядження Оболонськоi районноi в
rцiстi Кисвi державноТ адмiнiстрачii.

l5. Эпособи отримання вiдповiд
iрезультаry)

Особисто, уповноваженою особою, або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт суб'екта зверненн я та
довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншоi особи.

*Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обГрунтованоТ вiдсутностi оригiналу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

кошi розпор Ення пр ня MI

(назва алм iнiстративноТ пос.rу,ги)

слyжба ч справах дiте1-1 та сiпt'i
оболонськоi районноi в MicTi Кисвi дер;кавнот адмiнiстрацiт

(найменування суб'скта HaJaH ня a:rr iHicTpaTlrBHoi пос.rl,ги)

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоI
пай9нуоi,;в MicTi Киевi державноi
адмlЕtстрацll
вiд 25 квiтня 2019 року J\b 2S0
(у,редакцiТ розпорядження
Оболонськоi районноТ в MicTi
Кисвi державноi' адryliнiстрацii

"iд/З.^й ilИ хэ / 1

РОЖИВАННЯ МАЛОЛIТН

Iнформацiя про центр надання алмiнiстративноi послуги
Мiсце знаходження I_{eHTpy

надання адмiнiстративних послуг
Управлiнrrя (Щентр) надання
ллмiнiстративних послуг Оболонськоi
эайонноТ в MicTi Киевi державноi
лдмiнiстрацiТ.

1 Мiсце знаходження I_{eHTpy

надання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, 16,
м. КиТв,04205.

) [нформацiя щодо режиму
роботи I_{eHTpy надання
лдмi нiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

3. Iелефон/факс (довiдки),
1дреса електроннот пошти
га веб-сайт центру надання
лдмi нiстрати внот послуги

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зztл

э-mаil : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентусться надання
адмiнiстративноТ послуги



Кодекси УкраТни CTaTTi 19, 161, Сiмейного кодексу УкраТни
этаття 29 I_(ивiльного кодексу Украiни.

5. Дкти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
24.09.2008 J\b 8бб <<Питання дiяльностi
эрганiв опiки та пiклування, пов'язаноТ i:
]ахистом прав дитини).

б. Дкти центр€Lльних органiв
виконавчоi влади

7. Дкти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади/ органiв
иiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
лдмiнiстративноТ послуги

3вернення одного з батькiв, що прожива€
)кремо вiд дитини, яка проживас Е

Сболонському районi MicTa Кисва.
). Вичерпний перелiк

цокументiв, необхiдних для
)тримання адмiнiстративноi
lослуги, а також вимоги до
1их

1. Заявабатькiв (одного з них) дитини.
2. Заява дитини) яка досягла 10 - рiчного
BiKy.
3. Копii паспортiв суб'сктiв звернень - 1,2
га cTopiHKa з вiдмiткою про ре€страцiю
мiсця проживання*.
4. Копiя свiдоцтво про народження
цитини*.
5. Копiя свiдоцтва про розiрвання
(уклалання ) шлюбу або рiшення суду про
розiрвання шлюбу (у p*i наявностi)*.
6. Щокументи, що мiсять iнформацiю про
сплату коштiв на утримання дитини.

Порядок та спосiб подання
цокументiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Щокументи надаються суб'сктом звернення
эсобисто або уповноваженою особою, в

ловiреностi якоТ мае бути чiтко зазначено.
rа який саме вид адмiнiстративноi послуги
lодаються документи.

l1. Платнiсть (безоплатнiсть)
надання алмiнiстративноТ
посJryги

Безоплатно.

У разi платностi:
l1.1 Нормативно-правовi аlсги, на

пiдставi яки)( стягу€ться
tlлата

||.2. Розмiр та поряДок внесен}lя
tшати (адмiнiстративного



збору) за платн}
адмiнiстративну послугу

1 1.3. Розрахунковий рахунок для
внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

l3. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

Подання суб'ектом звернення неповногс
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.

14. Результат надання
ллмiнiстративноi послуги

Копiя розпорядження Оболонсько
районноi в MicTi Киевi державно
лдмiнiстрацiТ.

15. Эпособи отримання
зiдповiдi (результату)

Эсобисто, уповноваженою особою, абс
цадсиласться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора
звернення та довiренiсть, якщо заявник дiе

пред'явля€ться паспорт суб'екта

*Копiя документа подасться
алмiнiстратору оригiналу документа.

в iHTepecax iншоТ особи.

з одночасним пред'явленням

У РаЗi ОбrрУнтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА



зрлзок

Головi ОболонсьlсоТ pal"IoltHci в MicTi
кисвi державноi адмiнiоrрацii, головi
KoMiciT з пIIтаIIь захI{сту прав дитLIIIи
пIБ

(П.LБ. зая(jлlLпn повttiсtпю, pit:
itаlлоdлсення)

який (яка) заресстроваIIиI"I за алресою:

Паспорт
в}IланиL-I

дата вrtдачi
Тел.

зАяI]А

ПРОшУ Itада'tи tsисtIовок про вIIз}Iачення мiсця про)IФIваtI}tя пtоеi дII,гIIIIи ( tllБ, лета
Itаролже]IrIя), яка прох<l{Dа€ за адресою: (вказатlt адресу), причIrIrу.

,Щата Пiдпис



ffi
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ
вiд 25 квiтня 2019 року Ns 280
(у редакцiТ розпорядження
ОболонськоТ районноТ в MicTi
Киевi державноi адмiнiстраuiТ
вiд /J. й/,2:1/ Ns /

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi по слуги

тЕля тА рд}ItЕння ру про упр.,

(назва адмiнiстративноТ послуги)

Слчжба у справах дiтей та ciMT
оболочськот районнот в MicTi Кисвi д9ржавнот адмiнiстрацiт

(найменування суб'екта надання адмiнiстративноТ послуги)

видАчА копfi розпоряджрння про признАчЕння

дIяльностI тА ст.qло влАснIстю дитини

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноi послуги
Найменування центру надання
лдмiнiстративних послуг

Управлiння (I_{eHTp) надання
лдмiнiстративних послуг Оболонськоi
оайонноi в MicTi Кисвi державноi
лдмiнiстраuiI.

1 Иiсце знаходжеrrня I_{eHTpy
ilадання адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, lб,
и. Киiв,04205.

) [нформацiя щодо режиму
роботи I_{eHTpy надання
адмiнiстративних по слуг

Понедiлок - четвер з 9:00 ло 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло 16:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

3. Гелефон/факс (ловiдки),
1дреса елекгронrtоi пошти
га веб-сайт I_{eHTpy надання
ллмiнiстративних послуг

1044) 426-44-00 - начальник управлiння,
:044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
э-mаil: oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акги, яким и регJIаментуеться надання



адмiнiстративноТ послуги

Кодекси Украiни, Закони 177 Сiмейного кодексу УкраiЪи,
татгi З2,54 Щивiльною кодексу Украiни,

i 17 Закону Украiни <Про охорону

кти Кабiнету MiHicTpiB
краiЪи

нова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни
4.09.2008 Ns 866 <<Питання дiяльностi
ганiв опiки та пiклування, пов'язаноТ i
истом прав дитини)).

центр€шьних органiв
иконавчоi влади
кги мiсцевих органiв
конавчоТ владиl органiв

iсцевою самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
ва для одержання

iнiстративноi послуги
вернення заявникiв, за умови ресстрацiх дiтей в Оболонському районi Mi

ичерпний перелiк
окуиентiв, необхiдних для

имання адмiнi стративноТ
ослуги, а також вимоги до

1. Заяви батькiв (законних представникiв
ини (в разi вiлсутностi одною з батькi
доку}rенъ що пiдтверлжус йо

iдсутнiсть).
заява неповнолiтньоi литини (з 14 д,

18 poKiB).
. Копii паспоргiв суб'екгiв звернень - 1

та cTopiHKa з вiдмiткою про реестрацi
iсця проживання та копii реестрацiйн
oMepiB облiковоi картки платни

. Копiя свiдоцтво про народжен

. Копiя документiв, що пiдтверджу
раво власностi на майно, що cTEuI
аснiстю дитини i використовуеться

iдприсмницькiй дiяльностi *

орядок та спосiб подання
oKyMeHTiB, необхiдних для

мання адмiнiстративноi

енти надаються суб'екгом зверненн
исто або уповновах(еною особоrо,

oBipeHocTi якоi мае бути чiтко з€вначеt{о
а який cal\{e вид адмiнiстративноi послгуги

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адrпri нiстративноI

4.

5.

).

7.

8.

|9.

10.

1l Безоплатно.



У разi платностi:
l1.1 Нормативно-правовi акги, на

пiдставi яких стяryеться
плата

||.2.
плати
збору)

Розмiр та порядок внесення
(адмiнiстративного

за платну
адмiнiстративну послугу

1 1.3. Розрахунковий рахунок для
внесення плати

12. Строк надання
лдмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

lз. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповногс
пакета докр{ентiв згiдно з встановлениv
вичерпним перелiком.
Z. Невiдповiднiсть правочину iHTepecaM
цитини.

l4. Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Копiя розпорядження Оболонськоl
эайонноi в MicTi Кисвi державноi
лдмiнiстрацiТ.

15. Эпособи отримання вiдповiдi
iрезультаry)

Особисто, уповноваженою особою, абс
надсиласться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

При зверненнi до адмiнiстратора
звернення та довiренiсть, якщо заявник дiе

*Копiя документа подаеться
адмiнiстратору оригiналу документа.

пред'являеться паспорт суб'екта

у разi обlрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА

в iHTepecax iншоi особи.

з одночасним пред'явленням



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження ОболонськоТ, районноТ в MicTi Киевi державноi, адмiнiстрацii
вlд 25 квiтня 2019 року J\Ъ 280'./
(у редакцll розпорядження
Оболонськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацiТ
вiд,l1. И ./2/а Np / )

BI
оФ

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

чА ор рон ня доз
Ен ЦОТАРIАЛЬ з oBIP оствЙ в

дитици

Обоrоr.r*оi puEorroT u *i.ri Kr.ui o"rr*u.noT uчriri.rочцiТ
(найменування суб'скта надання адмiнiстративноТ послуги)

(назва aдMiHicTpaTllBHoT послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративно[ послуги
менування центру надання
iнiстративних послуг

правлiння (I_{eHTp) надання
iнiстративних послуг Оболонськоi

ноi в MicTi Киевi державноi

iсце знаходження I_{eHTpy
ня адмiнiстративних
г

л. Маршала Тимошенка, 16,
. КиТв, 04205.

нформацiя щодо режиму
центру надання

iнiстративноТ послуги

недiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
'ятниця з 9:00 до 16:45;
убота з 9:00 до 18:00.

елефон/факс (довiдки),
електронноi пошти

веб-сайт центрlу надання
iнiстративноi послуги

044) 426-44-00 - начЕuIь""* у.rрu-ir"ц
044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - з€uI
mail: oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими реглаNIентусться "uдu"йадмiнiстративноi послуги



одекси Украiни, Закони
17I Сiмейного кодексу Украiни

i 84-90 Ifивiльного кодексу Украiни
ття 17 Закону УкраТни пПро охорон

итинствa>), стаття |2 Закону Украiн
про основи соцiального зах

них громадян i безпритульни

Кабiнету MiHicTpiB ,останова Кабiнету MiHicTpiB Украiни
4.09.2008 Jф 866 <Питання дiяльност
ганiв опiки та пiклування, пов'язаноТ i
хистом прав дитини )).

центр€Llrьних органiв
иконавчоi влади
кти мiсцевих органiв
конавчоi владиl органiв

iсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноТ послуги
iдстава для одержання

iнiстративноТ послуги
вернення одного з батькiв, що прожи

мо вiд дитини, яка проживае
онському районi MicTa Киева.

ичерпний перелiк
oKyMeHTiB, необхiдних для

имання адмiнiстративноi
ослуги, а також вимоги до
их

1. Заява батькiв, (законних представникiв
итини ( вразi вiдсутностi одного з батькi

документ, що пiдтверджус й
iдсутнiсть).
. Заява неповнолiтньоТ дитини ( з 14 д

18 poKiB).
. КопiТ паспортiв суб'ектiв звернень - 1

та cTopir{Ka з вiдмiткою про реестрацi
iсця проживання*.
. Копiя свiдоцтво про народженн

. Копiя свiдоцтва про розiрванн
кладання ) шлюбу або рiшення суду п

iрвання шлюбу (у рuзi наявностi)*.
. Копii документiв, що стосуIоться
имання нотарiальних заяв
,iреностей вiд iпленi дитини, irrформаuil

орядок та спосiб подання
oKyMeHTiB, необхiдних для
риманнrI алмiнiстративноi

надаються суб'екто
вернення особисто або уповноважен

, в довiреностi якоТ мае бути чiт
ачено, на який саме ви
lнlстративноl послуги подаютьс

окументи.

).

).

7.

3.

|9.

0.



l l. [латнiсть (безоплатнiсть)
адання адмiнiстративноТ
ослуги

платно.

У разi платностi:
11.1 Нормативно-правовi акти, на

пiдставi яких стяryеться
плата

|1.2. Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

1 1.3. Розрахунковий рахунок для
внесення плати

12. Строк надання
лдмiнiстративноТ послуги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

l. Подання суб'сктом звернення
неповного пакета документiв згiдно з
встановленим вичерпним перелiком.
2. Невiдповiднiсть вимог заявника
iHTepecaM дитини.
3. Наявнiсть пiдстав порушення прав та
iHTepeciB дитини.

|4. Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Копiя розпорядження Оболонськоl
районноТ в MicTi Киевi державно!
лдмiнiстрацii.

15. Способи отримання вiдповiд,
(результату)

Ссобисто, уповноваженою особою, абс
цадсилаеться поштою (за вимогоrc
:уб'екга звернення).

ПрИ зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорт суб'екта
звернення та ловiренiсть, якщо заявник дiс в iHTepecax iншот особи.

*копiя документа подасться з одночасним предrявленням
адмiнiстраюру оригiнаrrу доцrмента.

У разi обцруlrюваноТ вцсупrостi оригiналу документа, пред' являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начшrьнкк С.тrуби АЛЛа БУРЛАКА



7

ЗРАЗоК:
Головi Оболонськоi районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацii, головi KoMiciT з питань захисту прав дитини
шБ

(П.I.Б. зсlявнuка повнiсmю, piK нароdэrення) який (яка)
зареестрований заадресою:

Паспорт
виданий
дата видачi
Тел.

зАявА
Прошу надати дозвiл на оформлення нотарiальних заяв, довiреностей вiд iMeHi моеТ

неповнолiтньот дочки, (сина) Кондратюк Iрини олексiтвни, (dаmа нароduсення), яка зареестрована
за адресою: м. Киiв, вул. Мате Залки, бул. 5, кв. 48.

Житловi та майновi права моеТ дочки не булуть порушенi.

про зdiйснення dаноzо правочuну зобов'язуюсь повidо.uuпlu ко,lliсiю проmяzоhl 7 DHiB пiсltя
йоео вчuнення.

.Щата Пiдпис



в
п нов
рЕвЕ

Оболонськоi районноi в MicTi
Киевi лержавноi адмiнiстрацii

"iд /6. И d/d/ Ns |/ )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi по слуги

пfi по Енн рон ння дозв нА
Ер рА

OCTI ндцIондльноi п рАiни
ня КУПIВЛI-ПРОДАЖУ АВ моБ

(назва алмiнiстративноТ послуги)

Слчжба ч справах дiте4 та ciM'T
обоrоr,.r*оi рчйоr"оТ u *i.ri K".ui "qp*u"rroi чдrirri.rрчцii

(найменування суб'скта надання алм iнiстративноТ послуги)

прА
ол

ЦФ9РЧuцiя про центр надання адмiнiстративноi послуги
менування центру надання
iнiстративних послуг

правлiння (I_{eHTp) надання
iнiстративних послуг ОболонськоТ

йонноi в MicTi Кисвi державноi

lсце знаходження I_{eHTpy
ня адмlнlстративних

п. Маршала Тимошенка, 16,
. Киiв, 04205.

нформацiя щодо режиму
и I]eHTpy надання

мiнiстративних послуг

онедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
'ятниця з 9:00 до 16:45;

з 9:00 до 18:00.

'елефон/факс (довiдки),
са елекгронноi пошти

веб-саliт I_(eHTpy надання
мiнiстративних послуг

044) 426-44-00 - начальнLIк упрu*i"rц
044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
mail : oboloncentre@obolonrda.gov.ua

Нормативнi акти, якими решаментуеться "чдч"ЙадмiнiстративноТ послуги

Зl

оболонськот
в MicTi Киевi державноi

l1

квiтня 2019 року J\Ъ 280
розпорядження



кодекси Украiни, Закони 17 | Сiмейного кодексу Украiни,
З2 Ifивiльною кодексу Украiни,
17 Закону Украihи пПро охорону

Кабiнеry MiHicTpiB останова Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни Bi
.09.2008 М 8бб <<Питання дiяльност

рганiв опiки та пiклування, пов'язаноТ i
истом прав дитини), постанова Кабi

iHicTpiB Украiни вiд 07.09.1998 Ns 1З
Про затвердження Правил державно

iT та облiку автомобiлiв, автобусiв,
самохiдних машин, сконструйовани

шасi автомобiлiв, мотоциклiв ycix типi
i моделей, причепiв, напiвпричепiв

кти центрЕLпьних органiв
конавчоТ влади

кги мiсцевих органiв
конавчоi владиl органiв

iсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
iдстава для одержання вернення заявникiв, за умови реестрацii i.

iтей в Оболонському районi MicTa Кисва.
ичерпний перелiк
окуиентiв, необхiдних для

имання адмiнiстративноТ
ослуги, а також вимоги до
их

1. Заяви батькiв (законних представ""*Б
ни та Bcix спiввласникiв автомобiля (

i вiдсутностi одного з батькiв - документ
о пiдтверджус його вiдсутнiсть).
. Заява неповнолiтньоТ дитини ( з 14

18 poKiB).
. КопiТ паспортiв суб'скгiв звернень - 1,
,а cTopiHKa з вiдмiткою про реестрацiю Mic
,роживання*.
. Копiя свiдоцтво про народження дитини*. Копiя свiдоцтва про ресстрацi

нспортною засобу*.
. КопiТ дочrментiв, що пiдтверджують п

HocTi на транспортний засiб*.
копiя докуIчrенry що пiдтверджуе ринков

pTicTb транспортного засобу на момен

,ядок та спосiб подання
oKyl,reHTiB, необхiдних для

мання адмiнiстративноi

оку1!{енти надаIоться суб'ектом звернен
исто або уповноваженою особою,

oBipeHocTi якоТ мае бути чiтко з€}значено, tI
кий саме вид адмiнiстративноi послу
одаються документи.

Г[патнiсть (безоплатнiсть Безоплатно.

б.

7.

8.

р.

l0.

11.



надання адмiнiстративноТ

У разi платностi:
ормативно-правовi аюи, на
iдставi яких стяryеться

ip та порядок внесе
(адмiнiстрати

нковий рахунок для
есення плати

Mi Hi стративноТ послуги
0 календарних днiв.

iK пiдстав для вiдмови
наданнi адмiнiстративноi

1. Подання суб'ектом звернення неповно
докуrлентiв згiдно з встановJIени

ичерпним перелiком.
. Невiдповiднiсть правочину iHTepe
итини.

,льтат надання
iнiстративноi послуги

пiя розпорядження Оболонськоi районноi
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

особи отримання вiдповi уповноваженою особою,
адсиласться поштою (за вимогOю суб'е

при зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт суб'скга звернення
та довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншот особи.

*копiя документа подаеться з одночасним пред'яв.гlенням адмiнiстратору
оригiнагlу документа.

у_ разi обrрунтованот вiдсутностi оригiнагry доч.мента, пред'являеться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку кьпiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА

l1.1

I|.2.

1 1.з.

12.

13.

|4.

15.



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii
вiд25 квiтня 2}ltg року JФ 280
(у редакцii розпорядження
ОболонськоТ районноi в MicTi
Кисвi 4ерж.авноI адмiнiстрацiiвiд, ' J\ъ r )

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги

одIл
Iз сп о€N{цIв яко

йонноТ в MicTi Киевi дерiкавноТcbkol районнот в MicTi Киевi дерiкавнот адмiнiст
(найменування суб'е кга надання алм i HicTpaTtl вноТ послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноI послуги
йменування центру надання
iнiстративних послуг

правлirrня (I_{eHTp)

мiнiстративних послуг оболонсько
ноi в MicTi Кисвi

iсце знаходження I_{eHTpy
ня адмiнiстративних

л. Маршала Тимошенка, 16,
. Киiв,04205.

нформацiя щодо режиму
I_{eHTpy надання

мiнiстративних послуг

онедiлок - четвер з 9:00 ло 20:00;
'ятниця з 9:00 ло 16:45;

з 9:00 до 18:00.

'елефон/факс (довiдки),
електронноi пошти

веб-сайт Щентру надання
iнiстративних послуг

044) 426-44-00 - нач€uIьник управлiння,
044) 426-85-55, (044) 426-56-65 - зал
mai l : oboloncentre@obolonrda. gov.ua

Норшrативнi акги, якими решаментуеться надання
вноi послуги

Кодекси УкраiЪи, Закони aTTi I77 Сiмейного кодексу Укра'l'ни
З2, 1267, 1273 I_(ивiльного Kq



Украiни, cTaTTi 17 Закону УкраIни uПрс
эхорону дитинства>>, cTaTTi 12 Закону YKpaiHl
кПро основи соцiального захисry бездомни>
эсiб i безпритульних дiтей>.

5. Акти Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
24.09.2008 JE 8бб <<Питання дiяльност.
органiв опiки та пiклування, пов'язаноТ i:
]ахистом прав дитини)).

5. Акти центр€Lпьних органiв
виконавчоТ влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги
8. Пiдстава для одержання

адмiнiстративноi послуги
Звернення заявникiв, за р(ови реестрацii ik
цiтей в Оболонському районi MicTa Кисва

lя. Ричерпний перелiк
l

докуиентiв, необхiдних для
отриман ня адмlн l страти вноI
послуги, а також вимоги до
них

|r. Заяви батькiв (законних .rредсЙЙ"кЩ
Ритини (в разi вiдсутностi одного з батькiв -
[локуменъ що пiдтверлжус йою вiдсутнiсть).

|2. Заява неповнолiтньоi дитини (з |4 дс
|18 poKiB).

Р Лист HoTapiyca щодо надання дозволу на

Розполiл спадщини iз зазначенням перелiку
спадковог0 майна та проекry майбутньоi
угоди.
4. Копii паспортiв суб'скгiв звернень - |,2
та cTopiHKa з вiдмiткою про ресстрацiю мiсця
проживання*.
5. КопiТдочrментiв, що пiдтверджують право
BJIacHocTi на спадкове майно*.

10. Порядок та спосiб подання
докуIvIентiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Щокуrиенти надаються суб'екгом звернення
особисто або уповноваженою особою, Е

повiреностi якот мае бути чiтко зiц}начено, на
який саме вид адмiнiстративноi послуги
подаються доIqrменти.

11. Г[патнiсть (безоплатн icTb)
надання алмiнiстративноТ
посJгуп{

Безоплатно.

платностi:У разi
11.1 Нормативно-цраювi акти, на

пiдставi якЕх стягу€ться
tшата

l1.2. PoHrip та порядок внесення
tшати (адмiнiстративноtю

Фору) за платнy

г



вну послiHi
11.3. Розрахунковий рахунок для

знесення плати
|2. Строк надання

адмiнiстративноi послуги
30 календарних днiв.

l3. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповногf
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
Z. Невiдповiднiсть правочину iHTepecaM
цитини.

|4. Результат надання
адмiнiстративноТ послуги

Копiя розпорядження Оболонськоi райоrнЫ
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

15. Способи отримання вiдповiдi
[результаry)

Особисто, уповноваженою особою, абс
надсилаеться поштою (за вимоюю суб'екта
звернення).

пр, зверненнi до адмiнiстратора пред'явля€ться паспорт
звернення та довiренiсть, якщо заявник дiе в iHTepecax iншоi особи.

суб'скта

* Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

у разi обцрунтованоi вiдсутностi оригiналу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

Начальник Служби АЛЛа БУРЛАКА

г


